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وپن یونیورسٹی، اسلام آباد   علامہ اقبال ا

 ابلاغ عامہ( شعبۂ  (

ں سمسٹر :                                                                                                                                                                                                       (                                               455فن تدوین کتب )   کورس:     2025، خزا

ے/ایسوسی ایٹ ڈگری   سطح:    بی ا

 

 م علیکم   لسلاا! عزیز طلبہ 

( کتب  تدوین  فن  منتخب455کورس  ذیل  (  درج  دوران  کے  مطالعہ  کے  کورس  کیجئے۔  قبول  خواہشات  ایک  پر  کرنے   

ور مفید ہو سکتی ہے۔                                                             نکات مد نظر رکھنے سے آپ کی تعلیم با مقصد ا

کتاب     -1 ور  ا مطالعے  مشق  کروا   ذہنی  سےامتحانی  حل  لیے  کے  جانچنے  آہنگی  میں   جاتی  ئیہم  مشق  حوالےسے  اس  ہے۔ 

طرح   اچھی  کا  کتاب  ہو۔  گئی  کی  نہ  نقل  سے  کتاب  بہو  ہو  مشق  جب  ہیں  جاسکتے  کیے  حاصل  میں  صورت  اسی  اچھےنمبر 

ور  کو سمجھنے کے بعد اپنے الفاظ میں تمام سوالات حل کرنے  کی کوشش کریں۔               کورس  مطالعہ کریں ا

وقت کتب خانوں میں بھی متعلقہ دیگر کتب کا مطالعہ کریں۔                                                         -2  مشق حل کرتے 

کہ  -3 ہے  مشورہ  ہمارا  ۔  ہے  ضروری  حد  بے  لیے  کے  آپ  بھی  لینا  جائزہ  تنقیدی  کا  پہلوؤں  عملی  کے  صحافت  علاوہ  کے  اس 

میں   کتاب  درسی    اپنی  کو  نوعیت  کی  مواد  موجود  میں  ن  ا ور  ا کریں  کیا  سے  قاعدگی  با  مطالعہ  کا  میگزین  ور  ا اخبارات   ، کتب 

 بیان کئے گئے صحافت کے اصولوں کی روشنی میں دیکھنے کی کوشش کریں۔                                                  

 

 )ڈاکٹر شاہد حسین( 

 کورس رابطہ کار
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وپن یونیورسٹی، اسلام آباد   علامہ اقبال ا

 ابلاغ عامہ( شعبۂ  (

رنن   وا

 عزیز طلبہ! آپ یہ بات ذہن نشین کر لیں کہ:

دوسرے  ۔1 کسی  امتحانی مشق  اپنی  آپ  یا  گے  لکھیں  کے  کر  چوری  مواد  سے  تحریر میں  کی  ور  ا کسی  امتحانی مشق میں  اپنی  آپ  اگر 

 کا علم کسی بھی مرحلہ پر ہو جائے۔ طالب علم سے لکھوائیں گے تو آپ سرٹیفکیٹ یا ڈگری سے محروم ہو سکتے ہیں خواہ اس 

کی  ۔2 کی"مواد  آباد  اسلام  یونیورسٹی  وپن  ا اقبال  علامہ  پر  مشق  امتحانی  گئی  کی  چوری  یا  گئی  لی  ھار  اد سے  علم  طالب  دوسرے  کسی 

 پالیسی کے مطابق سزا دی جائے گی۔  Plagiarismچوری" 

وقات نامہ   مشقیں کرانے کا ا  جمع 

ورز کورس   ٹی کر 6 ورز کورس   ٹی کر 3 ی تار   مقررہ آ  ی تار   مقررہ آ

 -- -- 2025-12-15 1نمبر   مشق 

 2026-01-08 1نمبر   مشق  2026-01-08 2نمبر   مشق 

 -- -- 2026-01-30 3نمبر   مشق 

 2026-02-20 2نمبر   مشق  2026-02-20 4نمبر  مشق 

وپن یو نیورسٹی کی ویب سائٹ  اقبال ا مہ   پر موجود ہے  www.aiou.edu.pkنوٹ : ٹیو ٹوریل شیڈول )رہنما ئے طلبہ ( علا

ں سمسٹر :                                                                                                                                                                                                       (                                               455فن تدوین کتب )   کورس:     2025، خزا

ے/ایسوسی ایٹ ڈگری   سطح:    بی ا

 کوغورسےپڑھی  ہدایات  ذیل  کرنےسےپہلےدرج  مشقیں حل  برائےمہربانی امتحانی 

 اےپروگرامز(  اےاوربی  برائےمیٹرک، ای  )ہدایات 

نو تمام  - 1 ل کی  سوا ت کےنمبرمساوی ہیں البتہ ہر ں گے۔ عیت سوالا تقسیم ہو نمبر  کےمطابق 

کیجئے۔ سوالات کوتوجہ  - 2 ب تحریر تقاضےکےمطابق جوا ل کے سوا ور  سےپڑھیئےا

 مقررہ تاری کےبعد/تاخیر کی صورت میں امتحانی مشقیں اپنےمتعلقہ ٹیوٹرکوبھیجنےکی صورت میں تمام ترذمہ داری طالب علم پرہوگی۔  - 3

قدرافزائی کی جائےگی۔  - 4 یرکی  تی طرزتِحر ورنظریا  آپ کےتجرباتی ا

کیجئے۔  - 5 نقل کرنےسےاجتناب  سےہوبہو گائیڈیا دیگر مطالعاتی مواد ی  ورکتب ، سٹڈ   غیر متعلقہ بحث / معلومات ا

http://www.aiou.edu.pk/
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ے:     100کل نمبر :     40کامیابی کے نمبربی ا

 50 کامیابی کے نمبرایسوسی ایٹ ڈگری:  

نی مشق نمبر    1امتحا

( 4تا    1یونٹ:    ) 

ل نمبر   (20)  خصوصی تدوین سے کیا مراد ہے؟    کہ ئیں بت ڈالیں نی مدیر کے فرائض اور خصوصی تدوین کی اہمیت پر روشنی   :1سوا

ل نمبر  بیان   :2سوا اہمیت  تعلیمی  و  معاشرتی  کی  کتاب  نی  ہیں؟  ہوتی  کیا  ریاں  دا ذمہ  کی  مصنف  میں  عمل  کے  تصنیف  و  تالیف 

 (20)  کریں۔

ل نمبر   ن میں  :3سوا ور ا  (20)  فرق واضح کریں۔کتابوں کی اقسام کی مختلف درجہ بندیوں کو بیان کریں ا

ل نمبر   (20) مسودہ کیا ہے؟ مؤثر تدوین کے لیے کن اہم نکات کو مدنظر رکھنا ضروری ہے؟  :4سوا

ل نمبر  ور انسائیکلوپیڈیا کی تدوین کے دوران کن رہنما اصولوں کا خیال رکھنا چاہیے؟ وضاحت کریں۔  :5سوا  (20) لغت ا

 

ے: کامیابی کے       100کل نمبر :     40نمبربی ا

 50 کامیابی کے نمبرایسوسی ایٹ ڈگری:    

نی مشق نمبر    2امتحا

نمبر   ( 9  تا   5)یونٹ 

ل نمبر  ء کو واضح کریں۔  :1سوا ست سازی کے اغراض و مقاصد کیا ہیں؟ اس کے اہم اجزا  (20) کتاب کی فہر

ل نمبر ور   :2سوا ا اصولوں  بنیادی  کن  لیے  کے  بنانے  مؤثر  کو  عمل  کے  خوانی  ف  ف  پرو پرو ہے؟  ہوتی  ضرورت  کی  مہارتوں 

ں کے فرائض بھی بیان کریں۔   (20) خوا

ل نمبر  کتاب سازی کے مرحلے میں ڈیزائننگ کیوں ضروری سمجھی جاتی ہے؟ کتابی ڈیزائن کے مختلف پہلوؤں پر مفصل   :3سوا

 (20) ۔  لکھیں نوٹ

ل نمبر  ور عملی طریقہ کار پر روشنی ڈالیں۔  :4سوا  (20) اشاریہ سازی کیا ہے؟ اس کے بنیادی اصول، مقاصد ا

ل نمبر ز میں بیان کریں۔ نی طباعت کی تاری پر جامع تبصرہ کریں۔  :5سوا  (20) طباعت کی اقسام کو مختصر اندا


