
 و تدوین تحقیق اصول

و م اسلامیہ
عل
: ہ 1922:کورس کوڈہ بی ایس 

ٹ
 

ہ9-ہ1یون

ہ

ہ

ہ

رتیب 

 

الیف وت

 

ہت

ہ

 

ہمحبوب الرحم

 پروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمی

ہ

ہ

ہعلامہ اقبال اوپن یونیورسٹی اسلام آت ادہ



 

ii 

 

ہ

اشر محفوظ ہیہ

 

ہجملہ حقوق بحق ت

ڈیشن

ٹ

ہاولہ-------------------------ہہ: ای 

ہسال 

 

اع

 

ہءہ2021ہ-------------------------ہ: ا اش

 :

 

اع

 

ہ0001ہ-------------------------ہتعداد اش

ہ-------------------------  قیمت: 

ہ

 

ہڈاکٹر سرمد اقبالہ-------------------------ہنگران طباع

ہاوپن یونی ورسٹی، اسلام آت ادعلامہ اقبال ہ-------------------------  طابع: 

اشر:

 

ہعلامہ اقبال اوپن یونی ورسٹی، اسلام آت ادہ-------------------------ہہت
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ہکورس ٹیہ

ہپروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمی ہہچیئرمین:

 اسلامیہ
ِ
و م
عل
ہہڈین کلیہ عربی و 

رتیب:ہ

 

الیف و ت

 

ہہہت

 

ہمحبوب الرحم

 اسلامی، 
ِ
و م
عل
ہپی ایچ ڈی سکالر،  شعبہ 

ہعلامہ اقبال اوپن یونی ورسٹی، اسلام آت اد

ہپروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمی

 اسلامی
ِ
و م
عل
ہڈین کلیہ عربی و 

انی: 

 

ہپروفیسر ڈاکٹر عبدالحمید خان عباسیہہنظر ت

ہڈاکٹر محمدسجاد 

ڈچیئرمین شعبہ مطالعات 

 

مذ
ل

 ہبین ا
 
ہاہ

ہیعقوب یوسہمحمد ہہپروف خوانی:

، شعبہ فِکر اسلامہ

ٹ
 
اریخ و ثقافتریسرچ ایسو سی ان

 

ہ، ت

ہمحمد رضوان مغل  

ڈر،

ٹ

اریخ و ثقافتہ پروف ری 

 

ہشعبہ فکرِ اسلام، ت

ہ 



 

iv 

 

ہپیش لفہ

رقی کے پیچھے ان کے محققین کی ان 

 

رقی میں تحقیق کو بنیادی اہمیت حاصل ہے۔ اقوام عالم کی خیرہ کن ت

 

و م وفنون کی ت
عل

ر شعبہ زندگی میں مسابقت کا سامناہے۔ اس 
 
تھک کاوشوں کا ہاتھ ہے۔ اجٓ ہم ای  ایسی دنیا میں رہتے ہی جہاں ہمیں ہ

راد کے قدم چومتی ہے جو اس مسابقت کے لیے مطلوب پیشہ ورانہ ماحول میں کامیابی و کامرانی صرف انہی قومو

 

ں اور اف

قابلیت پیدا کر لیتے ہی۔ وسائل کی کمیابی اور استفادہ کرنے والوں کی بہتات اس امر کا تقاضا کرتی ہے کہ ہم اپنی قوم کی ایسی 

رد ملک و ملت

 

ر ف
 
ارا ہ
 
 میں ہ

 
 

 ہو۔ اس تناظر میں مضبوط بنیادوں پر تعمیر کریں کہ آنے والے وق

 

 
ان

 

 کے لیے سود مند ت

 عالم  میں قائدانہ کردار ادا کرنے کے 
ِ
ا ہے کہ اقوام

 

رض عائد ہوت

 

اری جامعات اور تعلیمی و تحقیقی اداروں پر س  سے زت ادہ ف
 
ہ

 اور تحقیقی لگن 

 
 

راج کی پرداخ

 

روئے کار لائیں اور نئی نسل میں علمی م ر صلاحیتوں کو ت 

 

اجاگر کرنے کے لیے وہ اپنی تمام ت

اندار 

 

 دارت اں ادا کریں۔ علامہ اقبال اوپن یونیورسٹی اسلام اتٓ اد تحقیق کے میدان میں ش

ہ

 داری سے اپنی ذمّ

 
 

لیے پوری دت ان

روغ دینے کے لیے اپنا 

 

روات ات کا حامل ملک کا ممتاز تعلیمی ادارہ ہے جس نے تعلیم کو عام کرنے اور تحقیق کے چلن کو ف

ہاور جامعہ ہذا کے متعدد شعبہ جات میں ایم فل اور پی ایچ ڈی کی سطح کے پروگرام کامیابی سے جاری ہی۔  کردار ادا کیا ہے 

رہ کیا ہے 
 
 کا مظاہ

 
 

و م اسلامی نے درسی کتابوں کی تیاری کے حوالے سے ہمیشہ  پیشہ وارانہ لیاق
عل
جامعہ ہذا کے کلیہ عربی و 

 کی درسی کتا

 

رک سے لے کر پی ایچ ڈی ی

ٹ

 
ِ نظر اور م ر  دارت اں بطریقِ احسن نبھائی ہی۔زت 

ہ

الیف کی ذمّ

 

بوں کی تصنیف و ت

ازہ کاوش ہے جسے پروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمی اور

 

ڈا کے شعبہ فکر اسلام کی ت

 

  کتاب’’اصولِ تحقیق‘‘ کلیہ ھذ

 

محبوب الرحم

رتیب دت ا ہے۔ یہ  کتاب 

 

و م اسلامینے ت
عل
 لیے ای  مفید کاوش ہے۔ میں دعا گو ہوں کی سطح پر تحقیق کے طلبہ کے بی ایس 

روغ کا ذریعہ بنائے۔

 

رمائے اور طلبہ میں تحقیقی رویوں کے ف

 

 کہ اللہ تعالیم اس کاوش کو شرفِ قبولیت عطا ف

ہ

ہو مہہہہہہ
قی 
ل
ہپروفیسر ڈاکٹر ضیاء ا

ہوائس چانسلر 



 

v 

 

ہتمہید

   گذشتہ کئی صدیوں سے مسلمانوں کو جس زبوں حالی نے جکڑ رکھا ہے اس نے

 

رات مرن

 

 منفی ات

 

 
 اٹھان پر نہان

ہ

اری ملّ
 
ہ

کیے ہی۔ اسلام دنیا کومغرب کی طرف سے اجٓ صرف سائنس اور ٹیکنالوجی کے میدان میں ہی غلبے کا سامنا نہیں ہے 

ڈ اذہا ڈی  ن کو  بلکہ ان کے محققین اسلام فکروفلسفہ اور عقائد و ایمانیات کے حوالے سے بھی ایسے سوالات اٹھا رہے ہی جو ج 

 عالم کے مغربی محققین اور  مستشرقین کی طرف سے ائٓے روز اٹھائے جانے والے اشکالات کا 
ِ
 
 
ر کر تے ہی۔مذاہ

 

متات

 اسلامی کے طلبہ میں 
ِ
و م
عل
ا ہے کہ 

 

رض عائد ہوت

 

ارے تعلیمی و تحقیقی اداروں اور مسلم سکالرز پر ف
 
جواب دینے کے لیے ہ

روغ دینے اور تحقیق

 

رھانے میں اپنا کردار ادا کریں۔  تحقیقی رجحان کو ف

ٹ
 
 کو بطور طرزِ حیات اختیار کرنے کا رویہ پروان چ

اری دانش گاہوں سے 
 
  ہ
 
اسلام کو  پیش آمدہ علمی و فکری مسائل کا حل صرف اسی صورت میں تلاش کیا جا سکتا ہے خ

ہ سے جاری رہے۔ مطلوبہ اہلیت اور پیشہ وارانہ صلاحیتوں کے حامل محققین کی تیاری کا کام تسلسل

و م اسلامی علامہ اقبال اوپن یونیورسٹی اسلام اتٓ اد کو یہ اعزاز حاصل ہے کہ قوم کو زیور تعلیم سے آراستہ کرنے 
عل
کلیہ عربی و 

ری کردار ادا کیا ہے۔ 

 

راد میں تحقیقی شعور اجاگر کرنے کے لیے درسی و تحقیقی کتب کی تیاری میں اہم اور مرک

 

اور تعلیم ت افتہ اف

رک سے

ٹ

 
 اسلامی کے مختلف شعبہ جات کی تعلیمی ضرورت ات کے مطابق درسی کتب  کلیہ نے م

ِ
و م
عل
 

 

پی ایچ ڈی سطح ی

و م اسلامیتیار کی ہی۔ 
عل
کے طلبہ کے لیے لکھی گئی یہ کتاب ’’اصولِ تحقیق‘‘ کلیہ کی ای  اور علمی و تحقیقی کاوش  بی ایس 

 میرے رفِیق کار
ہ
ہہے۔ کتاب کا بیشتر حصّ

ڈیکس، علامہ اقبال اوپن یونیورسٹی اسلام آت اد( نے بہت محنت اور لگن سے تیار  

ٹ  

 )معاون اسلامک ریسرچ ای

 

محبوب الرحم

 ہوگی۔کیا ہے۔  امید ہے کتاب ا

 

 
ان

 

ہصولِ تحقیق کے طلبہ کی رہنمائی کے لیے مفید ت

 

ہپروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمی

 اسلامی  )ڈین
ِ
و م
عل
ہ(کلیہ عربی و 
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ہکورس کا تعارف ہ

اریخ وثقافت کے 

 

 اسلامی کے شعبہ فِکر اسلام، ت
ِ
و م
عل
ر نظر کتاب کلیہ عربی و  کے کورس ’’اصولِ تحقیق‘‘ کی بی ایس زت 

 میں تحقیق کی ضرورت ات کو پو

ٹ
 

  کی گئی ہےجو کہ نو یونٹس پر مشتمل ہے۔ کتاب کے پہلے یون

 

را کرنے کے لیے مرن

 موضوعِ 

ٹ
 

مبادت ات سے بحث کی گئی ہے۔ اس میں تحقیق کی تعریف ، اقسام اور بنیادی لوازم کا احاطہ کیا گیا ہے۔ دوسرا یون

 میں یہ بتات ا گیا تحقیق کے انتخاب، خاکہ سازی اور معیاری تحقیقی مقالے کی خصو

ٹ
 

صیات کے ت ارے میں ہے۔ تیسرے یون

 ہی اور وہ کون سے 

 

روئے کار لاتے ہوئے تحقیقی مواد حاصل کرسکت ہے کہ تحقیق کے طلبہ کن ذرائع اور وسائل کو ت 

 املاء، ہجا اور رموزِ اوقاف کے مسا

ٹ
 

 ہوتے ہی۔ چوتھا یون

 

 
ان

 

ئل کا طریقے ہی جو مواد کے حصول میں ممدہ و معاون ت

ا 

 

را س   املا کے اصولوں سے صرف ِنظر کرت

ٹ

ارے ہاں اردو املا میں ت ائے جانے والی پیچیدگیوں کا ای  ت 
 
ا ہے۔ ہ

 

احاطہ کرت

 کے مطالعہ سے امید ہے طلبہ املا کے حوالے سے عام طور پر پیش آنے والے مسائل سے اشٓنا ہو سکیں 

ٹ
 

ہے۔ اس یون

 میں اُن مسائل کا حل

ٹ
 

 اور پروف خوانی  گے۔ ت انچویں یون

 

پیش کیا گیا ہے جن کا سامنا ای  محقق کو مسوہدے کی کمپوزن

ات تحقیقی سرگرمیوں 
ہ
ج ل
م

ات کی تیاری کے حوالے سے ہے۔ تحقیقی 
ہ
ج ل
م

 

ٹ
 

ا ہے۔ کتاب کا چھٹا یون

 

ا پڑت

 

کے مراحل میں کرت

ر تعلیمی
 
را جامعات کے ہ

 
 مثبت کردار ادا کر رہے ہی اور ان کا اچ

 

 
روغ میں نہان

 

ا جا رہا کے ف

 
 

 
 و تدریسی شعبہ کی ضرورت ب

 میں حواشی و 

ٹ
 

ا چاہیے۔ ساتویں یون

 

ات کی تیاری کےمراحل اور  لوازمات سے اگٓاہ ہوت
ہ
ج ل
م

ہے۔ اس لیے تحقیق کے طلبہ کو 

اریہ

 

 اش

ٹ
 

ی تدوین اور نوواں یون
ہ

 

فن

 اقتباسات و کتابیات کی 

ٹ
 

 حوالہ جات دینے کے طریقے بیان کیے گئے ہی۔ آٹھواں یون

ڈ کی ای   

  

و م اسلامی کے بنیادی مآج
عل
ر میں ضمیمہ کی صورت میں 

 

سازی کے طریقوں اور اقسام پر مشتمل ہے۔ کتاب کے آچ

ا کہ تحقیق کے مبتدی طلبہ 

 

  کی گئی ہے۔ کتاب میں تسہیل کے نقطہ نظر سے عام فہم انداز اپنات ا گیا ہے ت

 

 مرن

 

جامع فہرس

ا پڑے۔ کو تحقیقی اصطلاحات سمجھنے اورتحقیقی

 

ہ اصولوں کا فہم حاصل کرنے میں زت ان وبیان کی دقتوں کا سامنا نہ کرت

 اسلامی کا تہ دل سے شکر گزار ہے جنہوں نے اس   
ِ
و م
عل
راقم اپنے استادِ گرام پروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمی، ڈین کلیہ عربی و 

ہ  کیا اور اس دوران مسلسل سرپرستی اور رہنمائی کورس کی تیاری میں راقم پر اعتماد کرتے ہوئے اسے اپنے ساتھ شری 

  کرنے میں جن 

 

ڈہ و محققین کا بھی ازحد شکرگزار ہے ،کتاب مرن

  

رمائی۔ علاوہ ازیں راقم ان تمام اہل علم اورافاضل اسای

 

ف

ی کمزورت ا
ہ

 

فن

ڈیشن ہونے کی وجہ سے اس میں کئی قسم کی 

ٹ

ار سے استفادہ کیا گیا۔  کتاب کا پہلا ای 

 

امحات ہو کے علمی اتٓ

 

ں اور ت
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 ہوگی اور 

 

 
ان

 

ارے لیے بہترین رہنما ت
 
ان دہی ہ

 
 

ڈہ، محققین اور طلبہ کی طرف سے ان اغلاط کی ت

  

 ہی، افاضل اسای

 

سکت

ڈ  بہتر بنانے کی کوشش کی جائے گی۔ ری 

 

 کر کے کتاب کو م

 

ڈیشن میں ان غلطیوں کو درس

ٹ

ڈادعا ہے کہ کتاب  آئندہ ای 

 

 ھذ

 ہو۔

 

 
ان

 

ہتحقیق کے طلبہ کے لیے  سود مند ت

ہ

ہ

 

ہمحبوب الرحم

ڈیکس

ٹ  

ہاسلامک ریسرچ ای

 علامہ اقبال اوپن یونیورسٹی اسلام اتٓ اد
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دکور س کے مقاصد

ہکورس کے مقاصد درج ذیل ہی:

ا .1

 

ہ۔طلبہ کو تحقیق کی مبادت ات سے آگاہ کرت

ا۔طلبہ کو موضوع کے انتخاب، خاکہ سازی اور مقالہ کی تیاری سے  .2

 

ہمتعارف کرات

ا۔ .3

 

 کرت

 

ہحصولِ مواد کے مختلف ذرائع  اور طریقوں کی وضاخ

ا۔  .4

 

راہم کرت

 

ہاملا ، ہجا اور  رموز ِ اوقاف سے متعلق معلومات ف

ا۔ .5

 

 اور پروف خوانی سے آگاہ کرت

 

ہکمپوزن

ا۔ .6

 

اریہ سازی کا تعارف کرات

 

ہحاشیہ نگاری،  حوالہ نگاری، اش

روغ دینا۔  .7

 

ج لات  اور تحقیقی مقالات کی تیاری  کے حوالے سے تحقیقی مہارتوں کو ف
م

ہتحقیقی 

ہ 
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 د

 

 فہرست

 نمبد

 

ٹ

 

ن
ا مددیو

 

 کا ن

 

ٹ

 

ن
دصفحہ نمبددیو

 مد1

 

د1 تحقیق کا مفہوم، ا قسام ا و ر بنیاد ی لوا ر

د 2

 

 ی ا و ر  معیار ی مقالے کی خصوصیاب

 

، خاکہ سا ر د19دموضوع تحقیق کاا نتخاب 

 ر ا ئع ا و ر  طریقےحصولِ موا د  کے  3

 

د39دد

 ِ ا و قاف کے مسائل 4

 

د48دا ملا،ہجا ا و ر  ر مور

گ و  پرو ف خوا نی کے مسائل 5

 

 ن

 

د79دمسودّ ے کی کمپور

رئین و آرائش 6

 
 

ات کی ت
ہ
ج ل
م

د95ہ

د121دحاشیہ نگار ی و  حوا لہ نگار ید 7

ی تدو ین 8
ّ

 

فن

 کی 

 

 ا و ر  کتابیاب

 

د141دا قتباسا ب

 ی 9

 

ا ر یہ سا ر

 

د155دا س

و م ا سلامیہ کے بنیاد ی  ضمیمہ
عل

 دمآ

 

ذ

 

د168 خ



ہ

ٹ
 

 1نمبہ ہیون

د

 

د

د

ہتحقیق کا مفہوم، اقسام اوربنیادی لوازم

ہ

ہ

 

:  

 

   ہ ہمرن

 

ہمحبوب الرحم

انی:ہ

 

ہپروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمیہ  ہنظرِ ت



 

2 

 

اتہ

 

 عنوات

 

ہفہرس

 

ہیو

ٹ
 

 4 ................................................................................... کا تعارف ن
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ٹ
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 کا تعارفہ

ٹ
 

ہیون

ر طلبہ و ہ

 

 میں آپ تحقیق کی تعریف، تحقیق کی ضرورت و اہمیت، تحقیق کے مفہوم، تحقیق کی اقسام ہطالبات!ہعزت 

ٹ
 

اس یون

و م و فنون کی طرح تحقیق بھی ای  فن ہے 
عل
اور تحقیق کے لوازم سے متعلق واقفیت اور رہنمائی حاصل کریں گے۔ دیگر 

و م و
عل
ازی وصف یہ ہے کہ تحقیق کا دیگر تمام   

 

رقی کا  اور اس کا ام

 

و م و فنون کی ت
عل
فنون کے ساتھ گہرا ربط اور تعلق ہے۔ 

رقی کی راہی اسٓان کرتی ہے۔ محققین قوم کو پیش آنے ولے ہے دارومدار تحقیق پر

 

۔ تحقیق ہی قوموں اور ملکوں کے لیے ت

ڈا ہی  مسائل کے کانٹے چنتے ڈا ج  ر علم میں تحقیق کے اصول ج 
 
ہوتے ہی۔ تحقیقی  اور ان کی راہی صاف کرتے ہی۔ ہ

 میں آپ علمی تحقیق کی متعدد اقسام 

ٹ
 

ا ہے۔ اس یون

 

روغ دیے بغیر مثبت و تعمیری تحقیق امر محال ہوت

 

ان اور  رویوں کو ف

 میں اپٓ تحقیق کے لوازم سے متعلق جان سکیں گے۔ 

ٹ
 

ہاقسام کا تعارفی مطالعہ کر سکیں گےنیز اس یون

 کے مقاصدہ

ٹ
 

ہیون

 ہو ہمیں امید ہے کہ 
 
 کے مطالعہ کے بعد آپ اس قاب

ٹ
 

ہگے کہ جائیں اس یون

ہکو بیان کر سکیں۔تحقیق کی تعریف، ضرورت و اہمیت اور تحقیق کے مفہوم  .1

ا ہےجن تحقیق کی تقسیم کا انحصار  .2

 

 کر سکیںپہلوؤں اور جہتوں پر ہوت

 

ہ۔ ، اُن کی وضاخ

رہ لے سکیں۔ر سے تحقیق کی اقسام کے اعتبا، مدہت اور مصادر و مراجع منہج،موضوع  .3

 
 

ہکا جات

ہسکیں۔پر بحث کر تحقیق کے لوازم  .4
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ہتحقیق کا مفہوم، اقسام اوربنیادی لوازمہ۔ہ1

ہتحقیق کی ضرورت و اہمیتہ۔ہ1.1

رقی پر ہے 

 

و م و فنون کی ت
عل
رقی، کامیابی، خوشحالی اور خیرہ کن اختراعات و ایجادات کا دارومدار 

 

جبکہ اقوام و ملل کی ہمہ گیر ت

و م و فنون کا ارتقا تحقیق کا رہین منت ہے۔ اہل علم تحقیق کو علمی
عل

رقی کی اساس  ، سائنسی، معاشی و معاشرتی اور سماجی و تمدہنی

 

ت

رار دیتے ہی۔

 

و مہ ف
عل
ام ہے۔ 

 

از کرنے اور سچائی کو جھوٹ سے الگ کرنے کا ت  

 

ن کی مخفی فنوو تحقیق حق اور ت اطل میں ام

ا تحقیق جہتوں کو منظر ِ

 

ا اور پہلے سے معلوم جہتوں کے مختلف زاویے آشکار کرت

 

احسان ہے۔تحقیق  کا مرہونہِہی عام پر لات

ر بحث کے تمام متعلقہ پہلوؤں کو یوں نہا ا ہےکہ اس حوالے سے کوئی تشنگی میں موضوع زت 

 

 سے بیان کر دت ا جات

 

 وضاخ

 

 
ن

ام کو تحقیق ت اقی نہیں رہتی۔ اسی لیے 

 

ا بیانِ حق کا ت

 

ہدت ا جات
ِ
و م
عل
  ہے۔ 

 
 

رآن و س

 

ڈ بنیادی مآکو اسلامی کی تحقیق میں ف

  

کی ج

 اسلامی کے اصولِ تحقیق کے مطابق ہےحیثیت حاصل 
ِ
و م
عل
تعالیم اور حق اللہ  معیار ِنہیں ہے بلکہ  حقہعقل معیارہِ نیز

۔کی ذات صلى الله عليه وسلم اللہ رسول

 

ہاس لیے ہے۔ عقل اگرچہ معیار ہے لیکن ای  محدود حد ی
ِ
و م
عل
اسلامی کی تحقیق میں عقل  

 کا عمل دخل 

 

 
ہ۔محدود ہےنہان

رین کے مطابق 
 
ال ایسی تحقیق اصول تحقیق کے ماہ

 

ام ہے جو کسی جانچ پڑت

 

م گشتہ کی نئی نئی چیز کی درت افت کا ت

ُ
گ

ت ا کسی متاعِ 

ڈ،حواشی و حوالہ جات  ڈی  رتیبِ ج 

 

و م کو عصری تقاضوں کے مطابق تسہیل و ت
عل
انداز میں ت ازت افت پر منتج ہو۔ پہلے سے موجود 

ا بھی 

 

رین کر کے پیش کرت

 

رہ کار اپنے اپنے علمی شعبہ  تحقیق ہے۔اور تخریج جیسے اوصاف سے م

 

جات کے تناظر محققین کا دات

ا ہے اور ان کے اصولِ تحقیق بھی ای  دوسرے سے مختلف ہوتے ہی۔چنانچہ جس طرح سماجی اور سائنسی 

 

ڈا ہوت ڈا ج  میں ج 

و م کے 
عل
 اسلامی کے اصول تحقیق بھی دیگر 

ِ
و م
عل
و م کی تحقیق کے اصول ای  دوسرے سے مختلف ہی، اسی طرح 

عل

ہتحقیقی اصولوں سے مختلف ہی۔ 

ہکی تعریفہتحقیق ۔ہ1.2

ا مصدر ہےکا تفعیل  ت ابہِ ۔ یہزت ان کا لف ہےعربی تحقیق 

 

۔ ت ابِ تفعیل کی ای  خاصیت یہ ہے کہ اس میں مبالغہ ت ات ا جات

اہم اردو میں استعمال ہونے والا کلمہ ]تحقیق[ فارسی سے مستعار ہے۔ اردو زت ان میں تحقیق کا جو مفہوم ہے اسے ادا 

 

ہے۔ ت

رآن مجید میں مذکور ہے: 

 

ا ہے جیسا کہ ف

 

ہکرنے کے لیے عربی میں ]بحث[ کا لف استعمال ہوت
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َاللّٰہفَ  ع ث  ََُـب  ي  َلىيُـرى َالْْ رْضى ثَُفِى َي َّبْح  ابًا يْهىَغُـر  َا خى
ة  وْء  ىَْس  ارى َيُُ  يْف 

 
 ا لمائدۃد۔ك

 

َ(د5:31)سور ۃ

ا ہے

 

اکہ اسے دکھلائے کہ اپنے بھائی کی لاش کو کس طرح چھپات

 

ا تھا ت

 

ڈت ہ۔پھر اللہ نے ای  کوہا بھیجا جو زمین کری 

ااصلیت معلوم کرتحقیق کا لفظی معنی ہے کسی چیز کی 

 

ا،،ت

 

ا، ت ارت ار تلاش کرت

 

ا،تلاش کرت

 

ڈت ادرت افت کرہ کری 

 

ا، کھوج ت

 

، لگات

ا اور اس  تفتیہ

 

 کرہکرت

 

 
ان

 

ا۔ کی حقیقت کو ت

 

ہنے کے لیے خوب خوب کوشش کرت

اہ

 

ڈ، درت افت اور تلاش کا ت  اسلامی کی اصطلاح میں کسی موضوع پرایسی تفتی، کری 
ِ
و م
عل

ری  م تحقیق ہے جس کی حتمی تحرت 

ری کاوش اس قدر جامعیت کی حامل ہو کہ  شکل اس میدان میں پہلے سے موجود ذخیرہ علم میں اضافے پر منتج ہو اور یہ تحرت 

ری کاوش کسی موضوع  ڈ کسی طرح کی تشنگی اور ابہام ت اقی نہ رہے۔ اگر کوئی تحرت  ری 

 

ِ بحث پہلوؤں پر م ر موضوعِ تحقیق کے زت 

الیف تو کہلا سکتی ہے مگراصطلاحی طور پر اسے پر پہلے

 

 نہ بن سکے تو وہ تصنیف ت ا ت

 

 سے موجود ذخیرہ علم میں اضافے کا ت اع

ام سے موسوم نہیں کیا جاسکتا۔ 

 

تحقیق کا کلمہ حق سے نکلا ہے،اگر کسی کتاب سے حقیقت کی عکاسی نہ ہو رہی ہو تحقیق کے ت

الیف تو ہو سکتی ہے لیکن

 

رار نہیں دی جا سکتی۔تو وہ تصنیف و ت

 

ہ وہ تحقیق ف

ہتحقیق کا مفہومہ۔ہ1.3

ر حقائق اور نتیجہ خیز جوات ات تلاش کرنے سے عبارت ہوتی ہے جو  ر نئی تحقیق کچھ ایسے سوالات اٹھانے اور ان کے مبنی ت 
 
ہ

ِ بحث نہ ائٓے ہوں ت ا اگر آئے ہوں مگر ان کے تسلی بخش جوات ات تلا ر ش نہ کیے جا سکے اس سے پہلے محققین کی طرف سے زت 

ہوں۔ ان جوات ات کے استخراج کے لیے ای  مخصوص و متعین طریق کار کی پیروی کی جاتی ہےنیز اس کی بنا ٹھوس 

رتیب دیتی اور ان 

 

رئیات کو جمع کرتی، انہیں مستحکم تحقیقی اصولوں کی روشنی میں ت

 

 
شہادتوں پر استوار ہوتی ہے۔ یہ حقائق کی چ

ڈ کرتی ہے۔ کا تنقیدی تجزت اتی و تحلیلی

  

ہ مطالعہ کرنے کے بعد ان سے نتیجہ اج

راہم کرتے ہی۔ اس لیے یہ کہنا بے جا نہ ہو گا 

 

روز مرہہ زندگی میں پیش آنے والے زندہ مسائل تحقیق کے لیے حقیقی بنیاد ف

ام ہے۔ چنانچہ زند

 

ر حقائق حل تلاش کرنے کا ت ہ تحقیق وہی ہوتی ہے کہ تحقیق پیش آمدہ مسائل کے مطالعے اور ان کا مبنی ت 

جو زندہ اور مستقبل کے لحاظ سے مفید موضوعات کے گرد گھومتی ہو۔اسی لیے متروک اور غیر مفید موضوعات پر ہونے 

ڈا 

 

تحقیق ایسی ہونی چاہیے جو معاشرے کے حقیقی اور زندہ مسائل کا حل پیش کرےمًثلا والی تحقیق بے سود ہوتی ہے۔ل

رھ رہی ہے۔اس تناظر سے اگر تحقیق کی جائے اور اس رجحان میں عصر حاضر میں سوشل میڈت ا کی 

ٹ

وجہ سے طلاق کی شرح ت 
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ر سامنے آسکیں تو اس سے معاشرے کو فائدہ پہنچے گا۔

 

ر تجاوت 

 

م و کمی کے لیے کچھ مؤت

ہ

 

ظ

 

می

مستور اور غیر منکشف حقائق کو 

ام تحقیق ہے۔ اسی لیے تحقیق علم مربوط انداز میں تلاش کرنے اور اس حوالے سے اٹھنے والے سوالات کو حل کرہ

 

نے کا ت

ری کی حقیقی بنیاد کہلاتی ہے۔  ڈت 

 

ہکی نئی جہتوں کا منبع اور ان میں وسعت ی 

طبع زاد اور مفید تحقیق ہمیشہ کچھ مقاصد کے حصول سے مربوط ہوتی ہے۔ تحقیق کا س  سے اہم مقصد حقیقت کی نقاب 

ا اور حقائق کو جھوٹ کی آلائش و 

 

ا ہے۔ تحقیق کسی موضوع پر کشائی کرت

 

ڈا کرکے اور نکھار کے پیش کرت آمیزش سے ج 

 ہو اور متعلقہ موضوع پر پہلے سے موجود علمی حقائق 

 

ڈ کرنے کی ایسی ت اضابطہ جستجو ہے جو کسی مفید نتیجےکا ت اع

  

معلومات اج

 ہو۔

 

ہمیں اضافے کا ت اع

اخوں میں تحقیق کی تعریف اور اس کا 

 

و م کی مختلف ش
عل
و م میں اگرچہ 

عل
ا ہے اور مختلف 

 

مفہوم مختلف انداز میں بیان کیا جات

رین کی آرا میں ای  نکتہ مشترک 
 
و م کے ماہ

عل
ڈا پیمانے استعمال ہوتے ہی لیکن تمام  ڈا ج  ڈا اصول اور ج  ڈا ج  تحقیق کے لیے ج 

ام ہے۔ ت ازت افت کی اورحقائق تلاش کی حقیقت ہے اور وہ یہ ہے کہ تحقیق

 

ہسے جڑی کوششوں کا ت

ہ

ہ1خود آزمائی نمبہ

ہدرج ذیل سوالات کے جواب دیجیے۔

ہتحقیق کی ضرورت و اہمیت بیان کیجیے۔ہ:1سوال نمب

ہ۔کیجیےتحقیق کی تعریف ہ:2سوال نمب

ہتحقیق کا مفہوم بیان کریں۔ہ:3سوال نمب 
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ہتحقیق کی اقسامہ۔ہ2

تحقیق کی متعدد ومتنوع اقسام ہی۔ موضوعات، مناہج، مصادر، اہداف، مقاصد اور مصادر وغیرہ متعدد ایسے عناصر و 

عوامل ہی جن کی بنیاد پر تحقیق کی مختلف اقسام میں درجہ بندی کی جاتی ہے۔ موضوع کے اعتبار سے تحقیق کی اقسام الگ 

ڈا۔ عوامل و عناصرکا تنوع تحقیق ہی اور منہج کے اعتبار سے الگ۔مصادر کے اعتبا ڈا ہی اور مقاصد کے اعتبار سے ج  ر سے ج 

 ہے۔ ذیلی سطور میں تحقیق کی درجہ بندی کے چند معروف عوامل و عناصر اوران کے 

 

کی اقسام کے متنوع ہونےکا ت اع

 لحاظ سے تحقیق کی اقسام پیش کی جا رہی ہی۔ 

 تحقیق بلحاظِ موضوعہ۔ہ2.1
ِ
 اقسام

و م و فنون کی جس قدر بے انتہا جہتیں ہی، اسی قدر موضوعات بھی موضوع کے ا
عل
عتبار سے تحقیق کی متعدد اقسام ہی۔ 

 تحقیق ہوتے ہی چنانچہ کسی بھی علم کی کسی 
ِ  
اخ کے ان گنت پہلو قاب

 

ر ش
 
اخوں پر مشتمل ہے اور ہ

 

ر علم متعدد ش
 
متنوع ہی۔ ہ

اخ کے کسی بھی پہلو پر تحقیق ممکن ہے۔ تحقیقہ

 

 کے لیے منتخب کردہ اس موضوع کا تعلق خواہ کسی مذہبی فکر سے ہو ت ا وہ بھی ش

ر پہلو موضوع تحقیق 
 
سماجیات کا کوئی مسئلہ ہو۔ وہ علم البشرت ات کا کوئی موضوع ہو ت ا وہ اقتصادت ات سے متعلق ہو، زندگی کا ہ

 کی دیگر شرائط ت ائی جاہ

 

تی ہوں۔ گوت ا موضوع کے اعتبار سے تحقیق کی بن سکتا ہے بشرطیکہ  اس میں تحقیقی موضوع بن سکت

و م کا 
عل
ا ہے کہ 

 

اخوں کے اعتبار سے تحقیق کی اقسام۔ چنانچہ اس سے یہ امر واضح ہوت

 

و م و فنون کی ش
عل
اقسام کا مطلب ہے 

اخیں ہی۔ اس لحاظ سےہ

 

اخ کی کئی ذیلی ش

 

ر ش
 
اخیں اور ہ

 

ر علم کی کئی ش
 
 تنوع موضوعاتی تحقیق کے تنوع کی اساس ہے۔ ہ

و م کی کوئی بھی قسم ہو ، وہ ان گنت موضوعات کا احاطہ کرتی 
عل
ر ہی۔ 
 
موضوع کے اعتبار سے تحقیق کی اقسام احاطہ شمار سے ت اہ

اخ سے متعلق ان گنت 

 

ر ش
 
اخیں ہی اور ہ

 

ات کی کئی ذیلی ش

 

ات کی مثال لیجیے۔ عِلم نبات

 

 مسئلہ کے لیے علم نِبات
ِ
م
 

فن

 

ت

ہے۔ 

اخ سے موضوعات پر تحقیق ممکن ہے۔ یہہ

 

ر ش
 
اخیں اور ہ

 

ر علم کی متعدد ش
 
اخوں کی ہے۔ ہ

 

و م اور ان کی ش
عل
 کیفیت دیگر تمام 

متعلق سینکڑوں موضوعات ۔ اس لیے یہ کہنا بے جا نہ ہو گا کہ موضوعاتی اعتبار سے تحقیق کی اقسام کوتعداد کے پیرہن میں 

راروں موضوعات ایسے ہی جن پر تحقیق کی 

 

 
 جا سکتی ہے۔ہمقید نہیں کیا جا سکتا۔ ہ
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 تحقیق بلحاظِ منہجہم ِہاقساہ۔ہ2.2

منہج کے اعتبار سے بھی تحقیق کی متعدد اقسام ہی جن میں سے بیانیہ منہج تحقیق، تقابلی منہجِ تحقیق، تجزت اتی منہجِ تحقیق، 

ہزت ادہ معروف ہی۔تجرت اتی منہجِ تحقیق، شمارت اتی منہج تحقیق، تجزت اتی منہجِ تحقیق اور مطالعہ احوال پر مبنی منہج تحقیق 

 (Descriptive Research Method)بیانیہ منہجِ تحقیقہ .1

ا ہے۔ 

 

ر ہے کہ تحقیق کی یہ قسم کسی چیز کے بیان سے متعلق ہوتی ہے۔ اسے وصفی تحقیق بھی کہا جات
 
ام سے ہی ظاہ

 

جیسا کہ ت

ڈ اس تحقیق کا لازم اس تحقیق میں کسی چیز کی حقیقت و کیفیت کو زمان و مکان کی حدبندی کے ساتھ بیان  ا ہے۔ تحدی 

 

کیا جات

ہعنصر ہے۔ تحقیق کی اس قسم کو حس  ذیل مثال سے سمجھا جا سکتاہے مثلاً ذیل میں دیے گئے اس موضوع کو دیکھیے:

ہء کے دوران اسلام اتٓ اد کے سرکاری سکولوں میں رائج نصابِ اسلامیات کا تحقیقی و تجزت اتی مطالعہہ2000سے ہ1980

یہ بیانیہ تحقیق کا موضوع ہے۔ اب دیکھنا یہ ہے کہ یہ موضوع کس طرح بیانیہ تحقیق کا موضوع ہے؟ تو اس کا جواب یہ ہے 

کہ یہ موضوع نصاب ِ اسلامیات کے تجزت اتی و تحقیقی مطالعہ سے متعلق ہے۔ یعنی اس موضوع پر ہونے والی تحقیق میں 

ڈ کی شرط ت ائی جاتی ہے۔ اس اسلامیات کے نصاب کو تجزت اتی وتحقیقی پیرائے  میں بیان کیا جائے گا نیز اس موضوع میں تحدی 

ا ممکن ہو گیا ہے اور یہ بیانیہ منہج 

 

موضوع پر کچھ بندشیں عائد کر کے اسے محدود کر دت ا گیا ہے جس کی بنا پر اس پر تحقیقی کام کرت

ا۔ اس موضوع پر پہلی تحقیق کے زمرے میں آگیا ہے۔ اگر یہ بندشیں عائد نہ کی جاتیں تو 

 

اممکن ہوت

 

ا تقریباً ت

 

تحقیقی کام کرت

 محدود ہوگی۔ یہ 2000سے  1980بندش عرصہ کی تعیین کی صورت میں لگائی گئی ہے۔ یعنی یہ تحقیق 

 

ء کے عرصے ی

ڈ واضح کرتی ہے کہ اس تحقیق میں نہ تو  ڈ ہے۔ یہ تحدی  امل ہو 1980پہلی بندش زمانے کی تحدی 

 

گا اور ء سے پہلے کا عرصہ ش

 2000نہ ہی 

 

ء سے بعد کا۔ اس پر دوسری بندش مقام کی صورت میں لگائی گئی ہے یعنی یہ تحقیق صرف اسلام اتٓ اد ی

رکیب اس موضوع 

 

رہ تحقیق میں نہیں لات ا جاسکتا۔ ’سرکاری سکولوں‘ کی ت

 

ر کے علاقہ کو دات
 
محدود ہوگی۔ اسلام آت اد سے ت اہ

 محدود ہوگا اور سکولوں  پرتیسری اور چوتھی بندش لگاتی ہے۔اس

 

رہ صرف سکولوں ی

 

کا مطلب یہ ہے کہ اس تحقیق کا دات

امل نہیں ہوں گے اور 

 

رے میں ش

 

 جو حکومتی ملکیت ہی۔ غیر حکومتی سکول اس تحقیق کے دات

 

میں سے بھی صرف ان ی

ینی مدارس وغیرہ بھی اس یونیورسٹیز( اور داور اسی طرح سکولوں کے علاوہ دیگر ادارے جیسے کلیات و جامعات )کالجز 

امل نہیں ہوں گے خواہ وہ سرکاری ہی کیوں نہ ہوں۔ ت انچویں بندش اسلامیات کے لف کی صورت میں 

 

رے میں ش

 

دات
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 محدود ہو گی۔ دیگر مضامین کے نصاب کو اس میں 

 

ہے۔ اس کا مطلب ہے کہ یہ تحقیق صرف اسلامیات کے نصاب ی

ر بحث نہیں لات ا جائے گا۔  ہزت 

 (Comparative Research Method) تحقیقہتقابلی منہجِہ .2

ا ہے جہاں دو چیزوں، دو 

 

ا ہے۔ تحقیق کا یہ منہج وہاں استعمال ہوت

 

تحقیق کےتقابلی منج میں دو اشیاء کا آپس میں موازنہ کیا جات

ر

 

راد ت ا ای  ہی طرح کے دو امور میں ت ائے جانے والی مشابہت ت ا مغات

 

ت ت ا مشابہت نظرت ات، دو اسالیب، دو تصانیف، دو اف

ا ہے مثلاً تفہیم القرآن اور معارف القرآن کے اسالیب کا تقابلی مطالعہ، 

 

 و موازنہ کیا جات
 
رت دونوں پہلوؤں کا تقاب

 

اور مغات

ہ۔ چوتھی تعلیمی ت الیسی کے محاسن و مضمرات کا تقابلی مطالعہ، وغیرہ 

 (Analytical Research Method)تجزت اتی منہجِ تحقیق .3

ا ہے۔ یہ تحقیق بھی بنیادی طور پر وصفی تحقیق ہی ہے۔تجزت اتی اس تحقیق میں

 

 خاص نمونوں کو متعین زاویوں سے پرکھا جات

ا ہے۔ اس تحقیق کا مقصد اچھےاور 

 

رہ لیا جات

 
 

تحقیق میں کسی چیز، کیفیت، صورت حال ت ا شعبہ کے مثبت اور منفی پہلوؤں کا جات

رہ لینا،

 
 

ا، جات

 

رے پہلوؤں کا گہرا مشاہد کرت ا ہے۔  ت 

 

ا ہوت

 

ر پیش کرت

 

ا اور اس تجزیے کی بنیاد پر بہتری کی تجاوت 

 

اسباب کا تجزیہ کرت

انی زندگی سے تعلق ہو جیسے تعلیم، معیشت، تجارت، 

 

اس طرح کی تحقیق عموماً ایسےتمام شعبوں میں کی جاتی ہے جن کا ات

کی جاتی ہی اور پھر خاکہ تحقیق میں طے شدہ  صنعت و حرفت اور عدل و قضا وغیرہ۔ اس منہج تحقیق میں پہلے معلومات اکٹھی

  کیے جاتے ہی۔ 

 

ر میں نتائج تحقیق مرن

 

ا ہے اور آچ

 

ہاسلوب کے مطابق ان معلومات کا تحقیقی و تجزت اتی مطالعہ کیا جات

 (Statistical Research Method)تحقیق ِہشمارت اتی منہج .4

ر ہے کہ اس منہجِ تحقیق کا تعلق
 
ام سے ہی ظاہ

 

اعداد و شمار سے ہے۔ اس تحقیق میں محقق اعداد و شمار کے ساتھ کھیلتا  جیسا کہ ت

 کی جاتی ہی۔ اس کے بعد انہیں شمارت ات کے اصولوں کے مطابق ہے۔ س  سے پہلے موضوع ِتحقیق پر معلومات اکٹھی

ڈ کیے جاتے ہی۔ سروے وغیرہ جیسے تحقیقی

  

ا ہے اور پھر ان کا تجزیہ کر کے نتائج اج

 

رتیب دت ا جات

 

 ٹولز اسی تحقیق کے ضمن ت

 تکمیل کے 

 
 

روق میں آتے ہی۔ اس تحقیق میں موضوع جس قدر محدود ہوگا، تحقیق اسی قدر نتیجہ خیز ہو گی اور اس کی ت 

ر بنا دیتی ہے۔ اس میں پہلا مشکل مرحلہ 

 

ات اتنے ہی زت ادہ ہوں گے۔ موضوع کی وسعت شمارت اتی تحقیق کو مشکل ت

 

امکات

 مواد کی جمع آوری 

 

 سائنسی طریق کار اختیار نہ کیا جائے توتحقیق کی کامیاب تکمیل اور اس سے درس

 

کا ہے۔اگر درس
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 استعمال نہان

 

ات مسدود ہوجاتے ہی۔ اس لیے اس تحقیق میں تحقیقی پیمانوں کا درس

 

ڈ کرنے کے امکات

  

نتائج اج

رتیب دینے

 

ڈ کرنے سمیت تمام  ضروری ہے۔ معلومات کی جمع اوٓری کے بعد انہیں صحیح طور پر ت

  

اور تجزیہ کر کے نتائج اج

اقہ کے متقاضی ہوتے ہی۔ عمومًا اس تحقیق میں ای  سے زت ادہ محققین مل کر کام 

 

 توجہ اور مسلسل محنت ِ ش

 

 
مراحل نہان

ہوئی کرتے ہی۔ اس تحقیق میں موضوع کی وسعت کا اندازہ اس امر سے لگات ا جا سکتا ہے کہ بسااوقات مہینوں میں جمع کئی 

ا ہے تو وہ ای  فقرے ت ا ای  جملے میں سما جاتی ہی مًثلا اگر کسی موضوعِ تحقیق میں ضمنی طور پر 

 

  بیان کیا جات
 
معلومات کو خ

 ہی 

 

ای  سوال یہ ہو کہ پنجاب میں سکول نہ جانے والے بچوں کی تعداد کیا ہے تو یہ معلومات جمع کرنے میں تو مہینے لگ سکت

  اس تعداد کو
 
ہوہ ای  فقرے ت ا ای  جملے میں سما جائے گی۔ توہبیان کیا جائے گا  مگر خ

اریخی منہج ِتحقیقہ .5

 

  (Historical Research Method) ت

 محدود کیا 

 

تحقیق کی یہ قسم زمانے سے متعلق ہوتی ہے۔ اس تحقیق میں منتخب کردہ موضوع کو کسی خاص زمانے ت ا عرصے ی

ا ہے۔ اس تحقیقی مطالعہ میں کسی متعین

 

رہ لیا جات

 
 

اریخی اعتبار سے جات

 

 ادارے، شعبے ت ا زندگی کے کسی بھی پہلو کا ت

 

 چیز، حال

اریخی 

 

ا ہے۔یہ تحقیق بھی ای  لحاظ سے بیانہ اور وصفی ہی ہوتی ہے۔ اس منہجِ تحقیق میں کسی بھی علم کے کسی بھی پہلو کا ت

 

جات

و م اسلا
عل
اریخی مطالعہ)نقطہ نظر سے مطالعہ کیا جاسکتا ہے مثلاً ت اکستان میں 

 

ا 1947می کے تحقیقی اداروں کا ت

 

ء ت

اریخی و ارتقائی سفر تحقیقی مطالعہ کر سکتا 2000

 

رہ کار بہت وسیع ہے۔ محقق کسی بھی پہلو کے ت

 

ء(۔ اس منہج تحقیق کا دات

 ہے۔

 Case Study Research)مطالعہ احوال پر مبنی منہجِ تحقیق .6

Method) 

 کے 

 

تفصیلی و تحقیقی  مطالعہ پر مشتمل ہوتی ہے۔ اس کا بنیادی فلسفہ یہ ہے کہ کسی ای  اکائی کےیہ تحقیق کسی کیفیت ت ا حال

ا ہے کہ 

 

 مطالعے سے حاصل ہونے والے نتائج کے ت ارے میں گمان کیا جات

ُ

ہے جو اس بھی وہی کی اجتماعی کیفیت کسی کُ

ہسامنے آئی ہےای  اکائی کے نتائج سے 
عل
ر۔ یہ تحقیق عام طور پر سماجی  ئے کار لائی جاتی ہے مًثلا علم البشرت ات کے وو م میں ت 

  میں موت ائل فون کا کیا کردار ہے تو 
 
رہ لینا ہو کہ سماجی تعمیر و تخرن

 
 

منہج وہ مطالعہ احوال پر مبنی کسی محقق نے اگر اس امر کا جات

معاشرے کے کسی محدود  تحقیق اختیار کرے گا اور اس کے لیے پورے معاشرے کے احوال کا مطالعہ کرنے کے بجائے
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گروہ ، علاقے، ت ا شہر کے لوگوں کے احوال کا مختلف تحقیقی ٹولز کی مدد سے مطالعہ کرے گا اور اسی نسبت سے اپنے موضوع 

  کرے گا۔ اس )تحقیقی مطالعہ احوال( کیس سٹڈی سے حاصل ہونے والے نتائج کی روشنی میں 

 

تحقیق کا عنوان بھی مرن

ر ہے۔ اس منہج ز انداپورے معاشرے کے ت ارے میں

 

  میں موت ائل فون کس قدر مؤت
 
ہ لگات ا جائے گا کہ سماجی تعمیر ت ا تخرن

ہ

 
ہ  
رد کا  تحقیق میں کسی ای  ادارے، کسی ای  محلے، کسی ای  کالج، کسی ای  فیکٹری، کسی ای  مدرسے ت ا کسی ای  م

 

ف

 مطالعہ کیا جاسکتا ہے۔ 

 تحقیق بلحاظِ مدہ۔ہ2.3
ِ
ہتہاقسام

مدتی تحقیق  ر سے تحقیق کی تین اقسام ہی۔ قلیل مدتی تحقیق، وسط مدتی تحقیق اور طویل مدتی تحقیق۔ قلیلمدت کے اعتبا

تقریًبا ای  ماہ ت ا اس سے بھی کم عرصہ میں مکمل کر لی جاتی ہے جیسے کلاس میں دت ا گیا مشقی کام۔ وسط مدتی  وہ ہوتی ہے جو

ا ہے جیسے جامعات میں تعلیمی اسناد کے حصول تحقیق وہ ہوتی ہے جس کی تکمیل میں ای  سے د

 

و سال کا عرصہ درکار ہوت

رآن کریم 

 

ا ہے جیسے ف

 

کے لیے کیا گیا تحقیقی کام۔ طویل مدتی تحقیق وہ ہوتی ہے جس کی تکمیل کے لیے لمبا عرصہ درکار ہوت

رجمہ کاری اور موسوعہ جات کی تیاری وغیرہ۔ 

 

ہکی تفسیر، ادق کتب کی ت

 تحقیق۔ہ2.4
ِ
  بلحاظِ مصادر و مراجعہاقسام

راہم 

 

ا ہے۔ مراجع و مصادر ای  محقق کو وہ بنیادی معلومات اور مواد ف

 

ڈ کو مراجع کہا جات

  

انوی مآج

 

ڈ کو مصادر اور ت

  

بنیادی مآج

ا ہے۔ مصادرو مراجع کے اعتبار سے تحقیق 

 

ام ہے جن کی بنیاد پر محقق اپنی تحقیق کی عمارت تعمیر کرت

 

کرنے کے وسائل کا ت

ر ۔1تین اقسام ہی: کی ری و عملی تحقیق۔  ۔ہ3، عملی تحقیق ۔2تحقیق،  یلائبرت  ہلائبرت 

ری تحقیقہ .1  لائبرت 

رتیب دیتا 

 

ڈ کر کے تحقیقی مقالہ ت

  

ری تحقیق سے مراد ایسی تحقیق ہے جس میں محقق مطبوعہ مواد سے معلومات اج لائبرت 

رائد سے 
 
ات، لغات، موسوعہ جات ، کتبِ فہارس اور اخبارات و چ

ہ
ج ل
م

ری تحقیق میں مواد کتابوں، تحقیقی  ہے۔ لائبرت 

ا ہے۔ اس منہجِ تحقیق میں محقق س  سے

 

ا ہے اور پھر ان کا مطالعہ حاصل کیا جات

 

 پہلے متعلقہ موضوع پر مطبوعہ مواد جمع کرت

رتیب دیتا 

 

ا ہے انہیں اپنے خاکہ تحقیق میں طے کردہ اسلوب کے مطابق ت

 

ڈ کرت

  

ا ہے۔محقق مطالعہ سے جو معلومات اج

 

کرت

ر راج محقق لائبرت 

 

ا ہے۔ ای  منتظم م

 

ری جات ی کے عملے کے ساتھ ہے۔ اس تحقیق کے لیے محقق ت اقاعدگی سے لائبرت 
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ا۔ چنانچہ وہ اپنے حِسن 

 

رہ نہیں کرت
 
ا ہے اور اس حوالے سے کبھی لاپرواہی کا مظاہ

 

اچھے تعلقات کی اہمیت سے بخوبی اگٓاہ ہوت

ری میں اپنے لیے مطالعے کی ای  میز مخصوص کروا لیتا ہے۔ وہ اپنی مطلوبہ کتابیں اس میز پر  اؤ سے لائبرت 

 

رت اخلاق اور بہتر ت 

 کہ وہ اپنا تحقیقی کام مکمل جمع کر 

 

  ی
 
 موجود رہتی ہی خ

 

 ی

 
 

لیتا ہے جہاں اس کے موضوع سے متعلق کتابیں اس وق

ا ہے۔ 

 

رانحصار مصادر و مراجع پر ہوت

 

ری تحقیق میں محقق کا تمام ت  نہیں کر لیتا۔ لائبرت 

 (Field Research)عملی تحقیقہ .2

ا ہے۔ محقق  کر موضوع تحقیق سے متعلق مواد اکٹھاعملی تحقیق وہ ہے جس میں محقق کسی مخصوص مقام پر جا

 

ا ہوت

 

 کرت

ا ہے اور مطلوبہ مواد 

 

ا ہے۔ ان سے گفت و شنید کرت

 

ا ہے وہاں لوگوں سے ملاقاتیں کرت

 

موضوع تحقیق سے متعلقہ مقام پر جات

ا ہے۔ اس تحقیق میں انٹرویو اورسروے وغیرہ جیسے وسائلِ تحقیق کو  اکٹھی  پر مبنی معلومات 

 

ا ہے۔ کرت

 

روئے کار لات ا جات بھی ت 

ات اور افکار و نظرت ات اور دستیاب شواہد کی جمع اوٓری 

 

ا ہے۔ لوگوں کی ارٓا، بیات

 

محقق اس مقام پر اپنے مشاہدات کو جمع کرت

ا ہے۔ مختلف ارٓا ا

 

روئے کار لات ا ہے۔ اس حوالے سے اپنی تحقیقی و تجزت اتی صلاحیتوں کو ت 

 

ور کے بعد ان کا ت اہمی موازنہ کرت

ات کے درمیان تعارض کو سمجھنے، اسے دور کرنے اور فکرو فہم اور رائے کے اختلاف و اختلاط کو تطبیق دینے کے لیے 

 

بیات

ا ہے۔ کوئی بھی ادارہ، کوئی بھی مقام، کوئی بھی شہر اور کوئی بھی جگہ اس 

 

اپنی صلاحیتوں کو بھرپور طریقے سے استعمال میں لات

ا  کہہ  ہے۔ محقق کو سکولوں، کالجوں، یونیورسٹیوں، ہسپتالوں، فیکٹریوں حتیتحقیق کا مقام و محل ہو سکتی

 

کسی بھی ایسی جگہ جات

ا ہے جو اس کے موضوعِ تحقیق سے متعلق ہو۔

 

 ہوت

ری اور عملی تحقیقہ .3  (Library & Field Research) لائبرت 

ری پر انحصار کرنے کے ساتھ   Field of)ساتھ میدانِ تحقیق یہ تحقیق کی ایسی قسم ہے جس میں محقق کو لائبرت 

Research) ا ہے۔ محقق موضوع تحقیق سے متعلقہ

 

ا ہوت

 

میں جاکر عملی طور پر مشاہدہ و مکالمہ کے ذریعے مواد جمع کرت

ری میں اس کی طرف سے کی جانے تحقیق میدانی تحقیق کی تمہید  مواد اکٹھا ا ہے اور لائبرت 

 

ری جات کرنے کے لیے پہلے لائبرت 

رہ لینے اور مشاہدہ کرنے کے لیے خود متعلقہ تحقیقی کےطور پر کی 

 
 

ری سے دستیاب معلومات کا جات جاتی ہے۔ محقق لائبرت 

ا ہے۔

 

ہمیدان میں جات
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ہمقاصد کے اعتبار سے تحقیق کی اقسامہ۔ہ2.5

ہہ:مقاصد کے اعتبار سے تحقیق کی دو اقسام ہی

ہ۔ اطلاقی تحقیقہ2ہ۔ نظرت اتی تحقیق،1

 (Theoretical Research)نظرت اتی تحقیقہ .1

ا ہے 

 

و م سے ہوت
عل
نظرت اتی تحقیق شخصیات اور افکار و نظرت ات کے مطالعہ سے عبارت ہوتی ہے۔ اس تحقیق کا تعلق عموماً ان 

اریخ، ادبیات، لسانیات، لغات، سماجیات، بشرت ات، 

 

و م شمار ہوتے ہی جیسے ت
عل
راہ ِمتعلقہ  انی زندگی اور فکر سے ت 

 

جو ات

 رسائی ت ا نظریہ و فکر سے متعلقہ فوائد کے نفسیات،سوانح

 

 ، اقتصادت ات اور دینیات وغیرہ۔ اس تحقیق سےعلمی حقائق ی

ا۔ 

 

 علاوہ کوئی اور اطلاقی ہدف محقق کے پیشِ نظر نہیں ہوت

  (Applied Research) تحقیقہاطلاقی ہ .2

کی اات، علم
فل
ل
ا ہے جیسے علم ا

 

و م سے ہوت
عل
عی اات اور علم کیمیا وغیرہ۔ اس تحقیق کے اطلاقی تحقیق کا تعلق حسی و سائنسی 

طی 
ل
 ا

ا ہے۔ اس تحقیق کی بنا 

 

ارٹری کہا جات لیے مخصوص ماحول و مقام کی ضرورت ہوتی ہے جسے رصد گاہ، تجربہ گاہ اور ل  

ااور  مشاہدات و تجرت ات پر

 

استوار ہوتی ہے اور یہ اطلاقی اہداف سے مربوط ہوتی ہے ۔ اس کا مقصد اشیاکو درت افت کرت

رہ کار مادہ اور محسوس کی جانے والی اشیا ہوتی ہی۔ 

 

ا ہے۔ اس کا دات

 

 سائنسی ایجادات کو وجود بخشنا ہوت

ہ

ہ2خود آزمائی نمبہ

ہدرج ذیل سوالات کے جواب دیجیے۔

ہکے لحاظ سے تحقیق کی اقسام بیان کیجیے۔ موضوعہ:1سوال نمب

 ے۔ منہجہ:2سوال نمب
ھی
لک

ہکے اعتبار سے تحقیق کی اقسام پر تفصیلی نوٹ 

 کیجیے۔ بیانیہ منہجِ تحقیقہ:3سوال نمب

 

ہکی وضاخ

ا ہے؟ہ تقابلی منہجِ تحقیقہ:4سوال نمب

 

ہکہاں استعمال ہوت

ہسے کیا مراد ہے؟ تجزت اتی منہجِ تحقیقہ:5سوال نمب

رق واضح شمارت اتی ہ:6سوال نمب

 

اریخی مناہج تحقیق میں ف

 

 ۔کیجیےاور ت
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 تحقیق کے بنیادی لوازمہ۔ہ3

لوازم جمع ہے اور اس کا واحد لازم ہے۔ تحقیق کے بنیادی لوازم سے مراد ایسی ضروری شرائط ہی جو تحقیق کی بنیاد ہوتی ہی 

ا ہے کہ وہ ان شرائط کو 

 

 نہیں پہنچتا۔ محقق کے لیے ضروری ہوت

 

پورا اور جن کا التزام کیے بغیر تحقیقی کام ت ایہ تکمیل ی

 ذیل ہی:
ِ
ہکرے۔ تحقیق کے بنیادی لوازم حس 

 رسائیہ۔ہ3.1

 

 مصادر ی

ا ہے۔ مصادر میں موضوع پر اوہلین کتابیں، مخطوطات اور 

 

مصادر کسی موضوع پر س  سے قدیم اور بنیادی مواد کو کہا جات

ی ہ کہلاتے ہی۔ تحقیق کا بنیا
ڈ اصل

  

رات ہی۔ مصادر مآج

 

ا ہے۔ تحقیق دیگر مطبوعہ و غیر مطبوعہ دستاوت 

 

دی انحصار مصادر پر ہوت

ا چاہیے کہ جس پر مصادر اتنی تعداد میں موجود ہوں کہ تحقیقی کام مکمل کیا جا سکتا ہو۔ اگر 

 

کے لیے ایسا موضوع منتخب کرت

نہ  کسی موضوع پر مصادر دستیاب ہی نہ ہوں ت ا پھر مصادر موجود تو ہوں لیکن کسی ایسے دور افتادہ مقام پر ہوں جہاں محقق

 محقق کو رسائی 

 

رد کی تحویل میں ہوں جو ان مصادر ی

 

ری میں ہوں ت ا کسی ایسے ف پہنچ سکتا ہو ت ا کسی ایسے ادارے کی لائبرت 

ا چاہیے۔ 

 

ر کرت

 

ہدینے کا روادار نہ ہو تو ایسی صورت میں ایسے موضوع کے انتخاب سے گرت 

 موضوع پر تحقیق ممکن ہوہ۔ہ3.2

ا ممکن ہو۔ محقق کو ایسے موضوع کا انتخاب  تحقیق کا ای  لازمہ یہ ہے کہ محقق

 

ایسے موضوع کا انتخاب کرے جس پر کام کرت

راجات 

 

ر ہو ت ا اس کے مالی حالات ایسے ہوں کہ وہ موضوع پر اٹھنے والے اچ

 

ا چاہیے جو اس کی علمی استعداد سے ت الات

 

نہیں کرت

 نہ کر سکتا ہو ت ا موضوع اس قدر الجھا ہوا ہو کہ اس کی تفہیم

 
 

رداس رتیب اور تجزیہ و تحلیل مشکل ہو ت ا ایسا ت 

 

، مواد کی ت

اممکن ہو۔ 

 

ا انتہائی مشکل ہو ت ا ت

 

ہموضوع ہو جس سے متعلق مواد اکٹھا کرت

ہموضوع پر پہلے تحقیق نہ ہوئی ہوہ۔ہ3.3

ا ہو ا

 

ور محقق کے لیے ضروری ہے کہ وہ ایسے موضوع کا انتخاب کرے جس پر پہلے تحقیقی کام نہ ہوا ہو۔ موضوع اچھوت

مستقل ت الذات ہو۔ اگر موضوع ایسا ہے کہ اس پر تحقیقی کام تو پہلے بھی ہو چکا ہے لیکن اس کے کئی پہلو تشنہ رہ گئے ہوں ت ا 

ا مقصود ہو تو پھر ایسے موضوع پر کام کیا جاسکتا ہے۔ 

 

ہاس موضوع کی کچھ نئی جہتیں سامنے لات



 

16 

 

ہتحقیق طبع زاد اور تخلیقی ہوہ۔ہ3.4

 بنے  تحقیق کا ای  لازمہ

 

ڈ اضافے کا ت اع ری 

 

یہ ہے کہ وہ طبع زاد اور تخلیقی ہو۔ موضوع پر پہلے سے موجود علمی مواد میں م

رجمہ نہ ہو۔ مصادر ومراجع سے نقلِ محض ت ا کثرت 

 

اور تکرار سے مبرہا ہو۔ وہ کسی دوسرے محقق کی تحقیقی کاوش کا چربہ ت ا ت

ڈ و استنبا

  

ہط اور استخراجِ نتائج پر مشتمل ہو۔ اقتباسات پر مشتمل نہ ہو بلکہ مصادر سے اج

ہتحقیق سے دلچسپیہ۔ہ3.5

رھتے ہی۔ زندگی کے 

ٹ
 
ا ہے اور تحقیقی رویے پروان چ

 

ت محقق کو تحقیق سے والہانہ دلچسپی ہو تو ہی تحقیقی کام ت ایہ تکمیل کو پہنچ ت ا

اکہ اس کی زندگی تحقیقی اسلوب میں ڈھل سکے۔ تحقیق سے اگر دلچسپی اور 

 

ا چاہیے ت

 

ر معاملے میں محقق کوتحقیقی رویہ اپنات
 
ہ

ان اس  والہانہ لگن نہیں ہو گی

 

اقہ کا تقاضا کرتی ہے اور ات

 

تو محقق موضوع پر تحقیق کا حق ادا نہیں کر سکے۔ تحقیق محنت ش

ڈا تحقیقی لگن محقق کی شخصیت کا لازم وصف ہے۔ 

 

م
 اسے کسی معاملے سے دلچسپی نہ ہو ل

 

  ی
 
ا خ

 

 محنت نہیں کرت

 

 ی

 
 

وق

رما ہوتے ہی۔ محقق کو اس میدان کا انتخاب کرنے سے پہلے یہ تحقیقی لگن پیدا کرنے میں کئی داخلی و خارجی عوامل بھی کار

 

ف

دیکھ لینا چاہیے کہ آت ا وہ تحقیق کو بطور طرزِ زندگی اپنا سکتا ہے۔ آت ا اس کچھ ایسے سماجی، عائلی ت ا معاشرتی و معاشی مسائل کا 

ا پڑ سکتا

 

 نہ  سامنا تو نہیں ہے جن کے ہوتے ہوئے اسے اپنا تحقیقی سفر ادھورا چھوڑت
 
ہو ت ا وہ تحقیق کے تقاضا نبھانے کے قاب

ہہو۔ 

 وسعتِ مطالعہہ۔ہ3.6

تحقیقی کام کی عمدگی اور خوش اسلوبی سے تکمیل کا انحصار اس ت ات پر بھی ہے کہ محقق کا مطالعہ کس قدر وسیع ہے۔ای  اچھا 

ی ہ کا 
مطالعہ کر لیتا ہے اور موضوع کے محقق کسی موضوع پر خاکہ تحقیق پیش کرنے سے قبل ہی اس موضوع کے مصادر اصل

ا چاہیے کہ موضوع سے متعلق 

 

تمام پہلو اس کے سامنے کھلی کتاب کی طرح ہوتے ہی۔ محقق کو اس قدر وسیع المطالعہ ہوت

 ذکر مواد اس کی نظر سے مخفی نہ رہے بلکہ تمام متعلقہ مصادر ومراجع سے اس کی نظر سے گزرے ہوں
ِ  
 ۔کوئی قاب

و م و فنون ا۔ہ3.7
عل

ہ ور مصادر ومراجع سے آگاہیہ

ا ہے کہ اس 

 

ا ہے۔ اسے معلوم ہوت

 

ڈ و مراجع سے بخوبی اگٓاہ ہوت

  

ای  اچھا محقق اپنے موضوعِ تحقیق سے متعلق تمام مآج
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ڈ کون کون سے ہی اور کہاں کہاں دستیاب ہی اور وہ یہ بھی جانتا ہے کہ اس موضوع پر کس نوعیت 

  

موضوع پر ابتدائی مآج

ر معلومات کا حامل کے مراجع کہا

 

ں کہاں دستیاب ہی۔ علاوہ ازیں محقق کو جس طرح اپنے موضوع کے حوالے سے واف

ِ ضرورت ان 

 
 

ا چاہیے کہ وہ بوق

 

و م و فنون سے بھی کم از کم اس قدر شناسا ضرور ہوت
عل
ا چاہیے اسی طرح اسے دوسرے 

 

ہوت

ڈ واستفادہ کر سکے جیسا کہ اصولِ فقہ کے کسی موضوع 

  

و م سے اج
عل

 

 

 
پر تحقیق کرنے والے کو اصول ِ تفسیر اور اصول حدن

ڈ و استخراج کے اصولوں سے آگاہی نہیں ہو گی تو 

  

 رسولصلى الله عليه وسلمسے اج

 

ہ

 

رآن کریم اور س

 

ا چاہیے۔ اگر اسے ف

 

سے بھی اگٓاہ ہوت

ہوہ اصولِ فقہ کے کسی موضوع پر تحقیق کا حق ادا نہیں کرسکے گا۔ 

 زت ان دانیہ۔ہ3.8

کرنے سے پہلے ضروری ہے کہ محقق تحقیق کے لیے مطلوبہ زت ان کا انتخاب کرے کہ اس نے موضوعِ تحقیق کا انتخاب 

کس زت ان میں تحقیق کرنی ہے۔ محقق کو چاہیے کہ وہ اس زت ان کو تحقیق کے لیے منتخب کرے جس پر اسے مکمل عبور 

ا تحقیقی فہم کے منافی 

 

ہے۔ جس محقق کو تحقیق کی زت ان پر عبور حاصل ہو۔ زت ان سے عدم واقفیت ت ا زت ان پر مکمل عبور نہ ہوت

ڈھ سے تحقیقی 
ُ
ا چاہیے، زت ان کی معمولی سُڈھ ی 

 

ا ہے۔ زت ان پر خاطر خواہ عبور ہوت

 

اممکن ہوت

 

ا ت

 

نہ ہو تو اس کے لیے تحقیق کرت

رھ سکتا۔اس لیے محقق کو چاہیے کہ وہ اس زت ان کا انتخاب کرے جس پر اسے عبور حاصل ہو۔ علاوہ ا

ٹ

زیں کام آگے نہیں ت 

و م اسلامی کے محققین کو عربی زت ان پر دسترس حاصل ہونی چاہیے۔ 
عل
اسے دیگر زت انوں میں بھی مہارت ہونی چاہیے۔ 

و م اسلامی کےتقریباً تمام ہی مصادر عربی زت ان میں ہی۔ محقق مقالہ نگاری کے لیے تو بے شک اردو زت ان کا 
عل
کیونکہ 

ی ہ سے کما حقہ استفادہ نہیں کرسکے گا۔ اس لیے عربی انتخاب کرے مگر عربی ادب کو سمجھنے کی اہلیت
 کے بغیر وہ مصادر اصل

و م اسلامی کی تحقیق تشنہ اور ادھوری رہتی ہے۔
عل
 فہم کے بغیر 

ہحصولِ مواد کے ذرائع سے اگٓاہیہ۔ہ3.9

ا چاہیے کہ اس کے موضوع ِ تحقیق سے متعلقہ مواد کا حصول کن کن ذرائع سے ممکن ہے اور 

 

وہ ذرائع کہاں محقق کو معلوم ہوت

ہرر ہیہ
 س
می

رت اں اور کتب خانے ہی جہاں سےاُسے اپنے مطلوبہ مصادر و مراجع میسر  ۔ یعنی وہ جانتا ہوکہ کون کون سی ایسی لائبرت 

راد ہی جن کے ت اس اس کے موضوع سے متعلق مواد میسر ہے۔ نیز اسے آسکیں گے۔ وہ یہ بھی جانتا 

 

ہو کہ کون سے ایسے اف

ا ہو اور وہ جانتا ہو کہ مواد کے حصول میں افاضل محققین اور اہل علم سے مشاورت کی کیا 

 

ری استعمال کرنے کا طریقہ اتٓ لائبرت 
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ا ہو  مواد کے حصول کے تمام ذرائع سے واقف ہو اور اسے انہاہمیت ہے۔ 

 

اس راہ میں علاوہ ازیں ذرائع کو استعمال کرنے کا ہنر اتٓ

ا ہے جو 

 

ا ہو۔ بسا اوقات مواد کسی ایسے شخص کی دسترس میں ہوت

 

 رکھ

 

رآ ہونے کی صلاح  پیش آنے والی مشکلات سے عہدہ ت 

 رسائی دینے پہ ت آسانیہ

 

ے اپنی افتادِ طبع ت ا قانونی موشگافیوں کی آڑ لے کر محقق کو مواد ی

 

کلی

 

ت
ا۔ ایسی صورت حال سے 

 

 آمادہ نہیں ہوت

ا ہو۔ 

 

 رسائی حاصل کرنے کے لیے محقق کو راستہ نکالنا آت

 

ہاور مواد ی

 

ہ3نمبہ ہخود آزمائی

ہمدت کے اعتبار سے تحقیق کی اقسام بیان کیجیے۔ہ:1سوال نمب

ہمصادرو مراجع کے اعتبار سے تحقیق کی کتنی اقسام ہی؟ہ:2سوال نمب 

ری تحقیق سے متعلقہ:3نمب سوال  ر کیجیے۔ لائبرت  ہمختصر نوٹ تحرت 

رق مثالوں سے واضح نظرت اتی ہ:4سوال نمب

 

ہ۔کیجیےاور اطلاقی تحقیق میں ف

ہتحقیق کے بنیادی لوازم پر جامع نوٹ قلم بند کیجیے۔ہ:5سوال نمب 
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ہ

ٹ
 

ہ2نمبہ ہیون

ہ

ہ

 

ہموضوع تحقیق کاانتخاب، خاکہ سازیہ

 اور معیاری مقالے کی خصوصیات 

ہ

 

ہ

 

ہ

: ہ  

 

رن

 

الیف وت

 

ہڈاکٹر محی الدین ہاشمیہپروفیسر ت
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اتہ

 

 عنوات

 

ہفہرس

 

ہیو

ٹ
 

 21 ................................................................................. کا تعارف ن

ہیو

ٹ
 

 21 ............................................................................... کے مقاصد ن
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 22 .................................................................... کا انتخاب ۔موضوع تحقیقہ1.1
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ڈہتسو کی ۔خاکہ  تحقیق1.3  26 ....................................................................... ی 

ہ تخصوصیا مقالے کی تحقیقی یہر۔معیا2

ک

ر

 

ہاور عناصر ت

ی 

 ہ
ن
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ہmargins)کےکاغذکاسات

ٹ
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 کا تعارفہ

ٹ
 

ہیون

ر طلبہ و طالبات

 

 میں  !عزت 

ٹ
 

 موضوع تحقیق کےانتخاب اور  خاکہ سازی  سے متعلق مواد پر مشتمل ہے نیز یون

ٹ
 

یہ یون

ا معیاری مقالے کی خصوصیات بیان کی 

 

 میں آپ یہ پڑھیں گے کہ موضوع تحقیق کا انتخاب کیسے کیا جات

ٹ
 

گئی ہی۔  اس یون

ی کون کون سے ہی؟  ای  معیاری تحقیقی مقالہ کن خصوصیات کا   
کی ن

ر

 

ا ہے؟ اس کے عناصر ت

 

ہے؟ خاکہ تحقیق کیسے بنات ا جات

 کے مطالعہ سے آپ کو معلوم ہو سکے گا کہ تحقیقی مقالے

ٹ
 

ا ہے؟  یون

 

 کے لوازمات کون کون سے ہوتے ہی اور حامل ہوت

ا ہے؟  یہ اور اس طرح کے متعدد دیگر لوازماتِ مقالہ کا مطالعہ اس 

 

ر کیا ہوت

 
 

ا ہے؟ مقالہ کے کاغذ کا سات

 

اس کا فارمیٹ کیا ہوت

امل ہے۔

 

 میں ش

ٹ
 

ہیون

 کے مقاصدہ

ٹ
 

ہیون

 ہو امید ہے کہ 
 
 کے مطالعہ کے بعد آپ اس قاب

ٹ
 

ہگے کہ جائیں اس یون

 کر سکیںتحقیق کے انتخاب کے  موضوع .1

 

ہ۔ متعلق وضاخ

ہبحث کر سکیں۔خاکہ تحقیق کے لوازمات اورتشکیلی عناصر سے متعلق  .2

ا ہے۔یہ واضح کر سکیں کہ  .3

 

ہای  تحقیقی مقالہ کن خصوصیات کا حامل ہوت

ڈ سے پہلے  .4 ا ہےجن مقالہ تسوی 

 

رہ لے سکیں۔مراحل سے گزرت

 
 

 ، اُن کا جات

 کر سکیں۔عناصر کے تحقیقی مقالہ  .5

 

 کی وضاخ
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 موضوع تحقیق کاانتخاب، خاکہ سازی اور معیاری مقالے کی خصوصیاتہ۔ہ1

ا ہے اور اس کے مطابق تحقیق مکمل کر کے 

 

  کیا جات

 

تحقیقی عمل کا اولین قدم موضوع کا انتخاب ہے،پھرخاکہ تحقیق مرن

ی کے محقق طلبہ و طالبات کے لئے ضروری ہے کہ وہ مقالہ کی صورت میں پیش کی جاتی ہے۔ایم اے ، ایم فل اور پی ایچ ڈ

 یونیورسٹی کےمتعین کردہ 

 
 

ری شکل دیتے وق

 

موضوع کے انتخاب، خاکہ تحقیق کی تیاری اور بعد ازاں تحقیقی مقالہ کو آچ

ہطریق کار کا خیال رکھیں۔اس طریق کارکے اہم نکات ذیل کے صفحات میں دیے جا رہے ہی۔

ہانتخابہموضوع تحقیق کا ہ۔ہ1.1

انی 

 

تحقیق کےذریعے ت ا تو نئے حقائق درت افت کئے جاتے ہی ت ا موجود حقائق کی ایسی نئی تعبیر   پیش کی جاتی ہے جس سے ات

اہم یہ بھی ضروری ہے کہ اس موضوع پر کافی مواد 

 

علم میں معتدبہ اضافہ ہو۔اس لیے ایساموضوع منتخب کریں جو نیا ہو۔ت

 رسا

 

ئی بھی ممکن ہو۔موضوع زت ادہ وسیع اوربہت عموم بھی نہ ہو کہ اس پر تحقیق مکمل نہ کی جا دستیاب ہو اور اس مواد ی

ہسکے۔

 اختصار اور جامعیت کا خیال رکھیں۔مثلاً ت اکستان میں شرعی حدود کے نفاذ اور اس 

 
 

موضوع کا عنوان منتخب کرتے وق

ا ہو تواس کے لیے

 

"ت اکستان میں شرعی حدود کے نفاذ کی صورت ضمن میں حائل مشکلات اور ان کے حل کو موضوع بنات

حال اور اس ضمن میں حائل مشکلات اور ان کے حل کا تحقیقی مطالعہ"کی بجائے"ت اکستان میں شرعی حدود کا نفاذ:صورت 

 حال، مسائل اور حل"عنوان بنائیں۔

ہخاکہ تحقیقہ۔ہ1.2

ا ہے کہ وہ کیسےہ

 

ر ہوتی ہے جس کے ذریعے محقق بتات

 

 اور کن مراحل سے گزر کر کیا تحقیق کرے گا۔یہ  خاکہ تحقیق ایسی دستاوت 

ا ہے  بلکہ تحقیق 

 

ا ہےجو نہ صرف تحقیق کروانے والےادارہ اور محقق کے درمیان معاہدہ کی حیثیت رکھ

 

تحقیقی عمل کانقشہ ہوت

ا چاہیے:ہ

 

ا ہے۔خاکہ تحقیق درج ذیل  عناصر پر مشتمل ہوت

 

اندہی بھی کرت

 
 

 عمل ہونے کی ت
 
 کے قاب

اہ ہہ(ہ1)ہ

ٹ

 صفحہت

ٹ

 

 

ہئ

ر کریں ۔عنوانِ مقالہ جلی )ہا۔ ( Boldاس  پر موضوع تحقیق ، مقالہ نگار ، نگران مقالہ ، فیکلٹی اور سیشن تحرت 

رائے تحقیقی مقالہ ایم اے/ ایم فل/پی ایچ ڈی  ر کریں۔ اس کے نیچے دوسری لائن میں)خاکہ ت  حروف  میں تحرت 

 اسلامی( لکھیں۔
ِ
و م
عل

ہ



 

23 

 

 ہہب۔

 

 پروفیسر، اسسٹنٹ پروفیسر،  اس کے نیچے دائیں جان

ٹ
 
ام ، عہدہ)پروفیسر، ایسوسی ان

 

نگرانِ مقالہ کا ت

ام کے ساتھ دوسرے القاب مثلاً حضرت، محترم ، صاخ  اور 

 

ر کریں۔ نگرانِ مقالہ کے ت لیکچرار(اور پتہ تحرت 

ر کرہ  رراور  پتہ تحرت 
مب

 

لن

ام،رو

 

  مقالہ نگار کا ت

 

ر نہ کریں۔اس کے ت ائیں جان ا وغیرہ تحرت 

 

 یں۔مولات

ام اور  س  سے نیچے صفحے کے درمیان میں شعبہ ہج۔

 

ام ، کلیہ  کا ت

 

ام  ورسٹی  یونیکات

 

کہ جن سالوں کے ، اور سیشن کات

 لکھیں ۔درمیان داخلہ ہوا اور تحقیقی کام مکمل ہوا 

ام کے اوپر اپنا دستخط کرے اور نگرانِ مقالہ )ہد۔

 

ام کے اوپر ان سے Supervisorخاکہ نگار اپنے ت

 

(کے ت

اندہی ہو گی کہ وہ مقالہ کی رہنمائی کے لئے آمادہ ہے نیز 

 
 

رر کے دستخط سے اس ت ات کی ت

 
 

دستخط کروائے ۔ سپر وات

ہخاکہ تحقیق سے مطمئن ہے۔

 موضوع تحقیق کا تعارف ہہ(ہ2)

ر نہ ہا۔ موضوع تحقیق کے تعارف میں اپنے عنوان تحقیق کی توضیح کریں۔یہاں روایتی قسم کی معلومات تحرت 

ا چاہیے۔دلائل کے ساتھ بتائیں کہ اس مقالہ کے ذریعے موضوع کے 

 

کریں۔ یہ تعارف مختصر اور جامع ہوت

حوالہ سے واقعی نئی معلومات سامنے آئیں گی  ت ا سابقہ معلومات میں گراں قدر اضافہ ہوگا ت ا سابقہ معلومات کے 

ہمتبادل ای  نیا نقطہ نظر پیش ہو گا۔

ب ، موضوع کی ضرورت و اہمیت  ، اس سے مقالہ نگار کی دلچسپی اور اس کے موضوع اختیار کرنے کے اسباہب۔

ان دہی کریں۔

 
 

ہمصادر و مراجع سے مقالہ نگار کی  واقفیت وغیرہ ایسے امور کی ت

امل کریں ، ان کے حوالہ جات فٹ نوٹس کی شکل ہج۔

 

 ش

 

 
تعارف میں جو بھی معلومات درج کریں ت ا آت ات واحادن

ہ کے طریقہ کے لیے دیکھیے عنوان:اقتباسات،حواشی ، حوالہ جات اور کتابیات(میں دیں۔)حوالہ دینے

 Statement of the Research)ہموضوع تحقیق کا بنیادی سوالہہ(ہ3)ہ

Problemہ) 

امل کریں جن کا جواب آپ کی تحقیق میں ہا۔

 

موضوع تحقیق کے بنیادی سوال میں وہ بنیادی سوال ت ا سوالات ش

ا مطلوب ہے۔

 

 مبنی ہو سکتا ہے اور کئی سوالات پر بھی۔  بھی پر موضوع تحقیق صرف ای  سوالتلاش کیا جات

رتیب ہونی چاہیے۔ایسے ہب۔

 

یہ سوال/ سوالات آپ کے موضوع سے متعلق ہونے چاہئیں اور ان میں ای  منطقی ت
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امل نہ کیاجائے۔

 

 سوالات جن کے جوات ات پہلے سے موجود ہی ت ا ضمنی نوعیت کے ہی، انہیں ش

رضیاتہ(ہ4)ہ

 

 (ہHypotheses)ہ ہف

رضیات ،موضوع تحقیق کے بنیادی سوال کے وہ ممکنہ جوات ات ہا۔

 

ہوتے ہی،تحقیق مکمل ہونے پر جن کی تصدیق ف

ڈ ہوتی ہے۔ ردی 

 

 ت ا ت

ر گز نہ لکھیں۔ہب۔
 
رضیات سوالیہ انداز میں ہ

 

رضیات کا تعین احتیاط کے ساتھ کریں ۔ف

 

 ف

ہ(ہObjectives of Research)ہاہداف تحقیقہہ(ہ5)ہ

ا چاہتے ہی او

 

ر ان کی اہمیت کیا ہے۔تحقیق اہداف تحقیق میں بتائیں کہ اس تحقیق کے ذریعے آپ کیا مقاصد حاصل کرت

ا ہے کہ وہ ان مقاصد کو کیسے 

 

ر کرتی ہے۔یہاں محقق بتات

 

کسی نئے مسئلے کا حل بتاتی ہے ت ا موجود حل سے بہتر حل تجوت 

ہحاصل کرے گا۔

رہ ہہ(ہ6)ہ

 
 

 (ہLiterature Review)موضوع پرہونے والے سابقہ تحقیقی کام کاجات

ر کی  ج لات میں طبع شدہ مقالات اور یونیورسٹیوں میں یہاں موضوع تحقیق کے متعلق تحرت 
م

جانے والی بنیادی کتب ، تحقیقی 

پیش کیے گئے مقالات کا ذکر کرتے ہوئے بتائیے کہ ان میں کون سی ایسی کمی ت ا ایسا پہلو ہے جس کی تشنگی کو آپ کی تحقیق 

ا ہے مگر یہاں جامعیت اور اختصار

 

ہسے کام لینا چاہیے۔ مکمل کرے گی۔یہ حصہ اگرچہ تفصیل طلب ہوت

 منہجِ تحقیقہہ(ہ7)ہ

 کریں جو آپ دوران تحقیق اختیار کریں گے۔مثلاً طریق کار کون سا 

 

اس میں ان تحقیقی اصولوں اور طریقہ کار کی وضاخ

اریخی،بیانیہ ت ا تجرت اتی؟مواد کیسے حاصل کیا جائے گا اور اس کے تجزیہ کے لیے کیا طریق 

 

کاراختیار کیا استعمال کیا جائے گا،ت

امہ وغیرہ۔ آپ 

 

جائے گا۔سروے طریق کی صورت میں کون سے آلات استعمال کیے جائیں گے جیسے انٹرویو اور سوال ت

نے اپنے کورس  ورک میں جن اصولوں کا مطالعہ کیا ہے ان میں سے جو اصول آپ کے موضوع تحقیق سے متعلق ہوں ، 

 ان کا ذکر کیجئے ۔ مثلاً:

 تحقیق کے اہم نکات درج ذیل ہوٕں گے:اس مقالہ کے منہج 

ر کیا جائے گا۔ہا۔  یہ مقالہ بیانیہ اسلوب میں تحرت 
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ری کے علاوہ سروے کا طریقہ اختیار کیا جائے گا۔ہب۔  مواد جمع کرنے کے لیے لائبرت 

گ)ہج۔

 

ی
ی ل
 م
سن

 (کی جائے گی ۔Samplingسروے کی حدود کے تعین کے لئے 

 نبویۃصلى الله عليه وسلمکی تحقیق کے لیے اصولہد۔

 

 
 استعمال کیے جائیں گے۔ احادن

 

 
 اور دران

 

 
 روان

معاصر معاملات و مسائل کے ت ارے میں شرعی نقطہ  نظر معلوم کرنے کے لئے مسلمہ فقہی آراء ، مقاصد ہر۔

 شرعیہ ، معاصر مسلم فکر اور اصول فقہ کو مدنظر رکھا جائے گا۔ہ

 لئے کتب اصطلاحات کو استعمال کیا اصطلاحات کی لغوی تشریح کے لیے لغت کی کتب اور اصطلاحی مفہوم کےہز۔

 جائے گا ۔ہ

 سیرت رسولصلى الله عليه وسلمکے واقعات کا تجزیہ کرنے کے لیے اصول سیرت نگاری کو استعمال کیا جائے گا۔ہس۔

اریخ نگاری کے اصولوں کو مد نظر رکھا جائے گا۔ وغیرہ۔ہص۔

 

اریخی واقعات کا تجزیہ اور تحلیل کرنے کے لیے ت

 

 ت

ہابواب و فصولہہ(ہ8)ہ

ا چاہیے۔ تمام ابواب کی فصول میں توازن رکھیں،یہ نہ ہو کہ ای  ت اب خاکہ تحقیق

 

 پر مشتمل ہوت

 

 ابواب ، فصول اور مباخ

رتیب کا خیال رکھیں اور ان تمام ممکنہ ذیلی 

 

میں آٹھ فصول ہوں اور دوسرے میں دو فصول ہوں۔ابواب میں منطقی ت

ات کو اجاگر کریں جن پرآپ نے تحقیق کرنی ہے۔

 

ہعنوات

 رسِ مقالہہفہاہہ(ہ9)ہ

 

 

، فہرس

 

 
 احادن

 

 آت ات ،فہرس

 

خاکہ تحقیق میں مقالہ کی ممکنہ فہارس کا بھی اندراج کریں۔ عموماً فہارس میں فہرس

امل ہوتی ہی۔ 

 

 مصادرو مراجع وغیرہ ش

 

 مصطلحات اور فہرس

 

 اعلام، فہرس

 مصادرومراجعہہ(ہ10)ہ

 

ہفہرس

 دیں جو آپ کے موضوع تحقیق کے ضمن میں بنیادی اہمیت رکھتے 

 

یہاں ان کتب اور مضامین کی الف ت ائی فہرس

ان دہی ہوتی ہے کہ مجوزہ موضوع تحقیق سے متعلق آپ کا مناس  مطالعہ ہے اور یہ کہ اس موضوع پر 

 
 

ہی۔اس سے ت

 مصادرومراجع میں انتہائی ضروری مصادر 

 

 دو تین صفحات سے زت ادہ تحقیق ہو سکتی ہے۔فہرس

 

امل کریں۔ یہ فہرس

 

کو ش
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  کرنے کے طریقہ کے لیے دیکھیے اقتباسات، حواشی ، حوالہ جات اور کتابیات سے 

 

نہیں ہونی چاہیے۔)کتابیات مرن

ہ۔متعلقہ یونٹس(

ڈہخاکہ  تحقیق کی تسوہ۔ہ1.3 ہی 

 متن  Inpage خاکہ تحقیقہا۔

 
 

ا 14میں کمپوز کرتے وق

 

رپر جبکہ عنوات

 
 

 سات

ٹ
 

رپر کمپوز   18ت فون

 
 

 سات

ٹ
 

فون

رBoldکریں۔عنوانِ مقالہ جلی )

 
 

 سات

ٹ
 

ر کریں اور فون رائے تحقیقی  22 (حروف  میں تحرت  رکھیں۔خاکہ ت 

 اسلامی اورکلیہ/ شعبہ، یونیورسٹی اور 
ِ
و م
عل
 نکہ جن سالوں کے درمیا سیشنمقالہ ایم اے/ ایم فل/پی ایچ ڈی 

رہکام  داخلہ ہوا اور تحقیقی

 
 

 سات

ٹ
 

ر)18کا فون

 
 

ہ(رکھیں۔ A-4رکھیں۔کاغذ کا سات

رMSWordہب۔

 
 

 سات

ٹ
 

 متن اور سرخیوں میں فون

 
 

 کرتے وق

 

رسے inpageمیں کمپوزن

 
 

 سات

ٹ
 

کےفون

رجبکہ 14میں ہوتو inpageای  پوائنٹ زت ادہ رکھیں۔مثلاً متن

 
 

 سات

ٹ
 

 15میں  MSWordفون

ٹ
 

فون

رمیں رکھیں۔

 
 

ہسات

رھ انچ  حاشیہ چھوڑیں۔ صفح ہج۔

ٹ

ری خاکہ میں ت ائیں طرف ڈت 

 

رھ انچ اورانگرت 

ٹ

اردوخاکہ تحقیق  میں دائیں طرف ڈت 

ر کرنے کے لئے لائن نہ لگائیں۔ خاکہ تحقیق 
 
 ں اطراف میں ای  انچ کا حاشیہ چھوڑیں۔حاشیہ ظاہ

 

 

 

کے ت اقی ت

ر صفح کے اوپر ت انیچے درمیان میں  صفح نمبدرج کریں ۔  
 
ہکے ہ

ہکریں۔ہStapleصفحات سے زت ادہ نہ ہونیز اسے صرف ای  دفعہ 10-8خاکہ تحقیق ت العمومہ ہد۔

  



 

27 

 

یہ۔ہ2  
کی ن

ر

 

 معیاری تحقیقی مقالے کی خصوصیات اور عناصر ت

ا ہے۔ اس میں افکاروحقائق اور مواد کو سلیقے اور 

 

رتیب کا حامل ہوت

 

 ای  خاص  ت

 

ر ی

 

معیاری تحقیقی مقالہ شروع سے آچ

ا ہے۔ معیاری 

 

 ہوتی ہے اوریہ ٹھوس تحقیقی منصوبہ بندی کا نتیجہ ہوت

ُ

 

ا  ہے۔ مقالہ کی زت ان شستہ اور نپی تُ

 

ا جات

 

رت رتیب سے ت 

 

ت

ڈ،مقالہ کا مقدمہ اور مقالہ کے کچھ اوصاف تو ایسے ہی رے ہوتے ہی جیسے مقالے کی تسوی 

ٹ

ُ
 
 جو اس کے تشکیلی عناصر سے چ

ری  ر تحرت 
 
ری شکل میں مقالے کا حصہ ہوتے ہی جبکہ کچھ اوصاف ایسے ہی جو بظاہ ابواب بندی  وغیرہ ۔یہ اوصاف تو تحرت 

ری نہیں ہوسکتا ۔  اس امرکا مکمل انحصار محقق کی طور پر تو مقالے کا حصہ نہیں ہوتے مگر ان کے التزام کے بغیر مقالہ معیا

ر غیر مرئی اوصاف کا التزام کر کے اپنے مقالہ کو 
 
 ان بظاہ

 

اہلیت، اس کے مخزن علم اور تحقیقی مہارت  پر ہے کہ وہ کس حد ی

ہمعیاری بنا سکتا ہے۔  

اکہ وہ مقالہ میں حقائق سے

 

ا چاہیے ت

 

ر دل مقالہ نگار کو تقویم کی صفت سے متصف ہوت  انحراف نہ کرے۔ مقالہ کا اندز تحرت 

ر مقالے کے غیر معیاری ہونے کی دلیل ہوتی ہے۔ معیاری مقالہ میں  ا چاہیے۔ ثقیل اور بے ربط تحرت 

 

کش اور عام فہم ہوت

ا ہے۔ سیاقِ کلام کی ضرورت کے مطابق ایسے  الفاظ کا انتخاب  جو مفہوم کے ابلاغ 

 

ا جات

 

رت ر اور الفاظ کو سادہ انداز میں ت 

 

میں مؤت

ر کو ثقیل کر دیتا ہے بلکہ  ا ہے۔ غیر مستعمل اور متروک الفاظ کا استعمال نہ صرف تحرت 

 

عام فہم ہوں، مقالے کو معیاری بنات

 تحقیق بے معنی ہو کر رہ جاتی ہے اور اس سے استفادہ 
ً
ملا
ع

روں کی طرف رغبت نہیں کرتے اور یوں  قارئین بھی ایسی تحرت 

ہ ہی۔ کی راہی مسدود ہوجاتی

اہے کہ جس زت ان میں مقالہ لکھا جا رہا ہے، اس کے علاوہ دوسری زت انوں 

 

معیاری مقالہ میں اس امر کا بطور خاص اہتمام کیا جات

ا ت الکل غیر مناس  ہے جن کا 

 

ری کے ایسے الفاظ استعمال کرت

 

کے الفاظ بلاضرورت استعمال نہ کیے جائیں۔ اردو مقالہ میں انگرت 

ر ہو تو وہاں معیاری ، عام فہم  اگزت 

 

اہم جہاں کہیں دوسری زت ان کے الفاظ کا استعمال ت

 

اور معروف متبادل اردو میں موجود ہو۔  ت

رتنا چاہیے اور ایسے مقامات جہاں اپنا  ریکٹ میں لکھنا چاہیے۔علاوہ ازیں متکلم کے صیغہ کے استعمال سے اجتناب ت  انہیں ت 

ر ہو وہاں صیغہ متکلم کے بجائے ’’ہ اگزت 

 

ڈکرہ ت

  

۔  ی
 
 
 

ہراقم‘‘ت ا’’محقق‘‘کے الفاظ استعمال کرنے چاہ

ر کا   کو گہنا دیتا ہے۔  تحرت 

 
ُ

ر کے حُ معیاری مقالہ میں الفاظ کے تکرار سے پرہیز کی جاتی ہے۔ الفاظ وکلمات کا تکرار تحرت 

 پر

 

ر اگر مبہم ہو ت ا غیر ضروری طوال ا چاہیے کہ وہ جامع ، مختصر اور مدلل ہو۔ تحرت 

 

 مبنی ہو تو اس سے قارئین اسلوب ایسا ہوت
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ا چاہیے۔ خیالات کو مختصر جملوں میں 

 

ای  پیراگراف  جبکہ  کی دلچسپی کم ہوجاتی ہے۔حقائق و نتائج کو واضح طور پر بیان کرت

ا معیاری مقالہ کی علامات میں سے ہے۔ معیاری مقالہ کے جملوں اور پیراگرافس 

 

میں کسی ای  فکر ت ا حقیقت کو بیان کرت

ا ہے۔  اسی طرح میں ت اہم

 

را ہوت

ٹ

ُ
 
ا ہے۔ای  جملہ دوسرے جملے سے اور ای  پیراگراف دوسرے پیراگراف سے چ

 

 ربط ہوت

ا ہے۔ ای  ت ات کو مکمل طور پر ای  ہی جگہ بیان کردینا چاہیے اور اس کے 

 

مقالہ میں حقائق اور مواد میں بھی ت اہم ربط ہوت

رتیب معیا

 

ا چاہیے۔ تدریج اور ت

 

 بعد دوسری ت ات شروع کرت

 

ر ی

 

ری مقالے کے ایسے بنیادی اوصاف ہی ، شروع سے آچ

ا ہے ذیلی سطور میں ان کا 

 

ت ی سے تشکیل ت ا  
کی ن

ر

 

رائے ت

 

 
ا ہے۔  ای  معیاری مقالہ جن اچ

 

 ضروری ہوت

 

 
جن کا التزام نہان

ہاحاطہ کیا جارہا ہے۔ 

ہتحقیقی مقالہ کا فارمیٹ۔ہ2.1

امل

 

ات نہ ش

 

 موضوع سے کریں،حقائق سادہ اور  تحقیقی مقالہ طویل تمہید،تبصرےت ا تقری 

 

راہ راس کریں۔مقالہ کا آغاز ت 

ر کریں۔تکرار الفاظ،غیر ضروری الفاظ اور غیر 

 

ع و مسجع نثر سے گرت 

مقف

عام فہم زت ان میں بیان کریں۔تصنع، تکلف اور 

امل کرنے سے اجتناب کریں۔اختصارکا خیال رکھیں مگرایسا نہ ہو کہ مختصر کرتے کرہ

 

تے عبارت مبہم ہو متعلقہ معلومات ش

ہجائے۔

اکہ غیر 

 

اعرانہ رنگین بیانی سے اجتناب کریں ت

 

ات،غیر سنجیدہ  اور ش

 

مبالغہ آرائی، افسانہ طرازی، عامیانہ و سطحی بیات

ر متکلم 

 

ا ہے اس لیے ضمات

 

ا ہے، ذاتی رائے سے اجتناب کرت

 

ر نہ ہو۔تحقیق میں محقق حقائق کو ہو بہو بیان کرت

 

جانبداری متات

ان دہی کرنی ہو تو طنز و حقارت کی بجائے سنجیدہ اور  مثلاً میں،

 
 

ارے وغیرہ کا استعمال مناس  نہیں۔ کسی کی  غلطی کی ت
 
ہم ت ا ہ

ر کریں۔تحقیقی مقالہ درج ذیل عناصر 

 

ارہ کریں، مبالغہ آمیز مدح سرائی ت ا دل آزار تنقید سے گرت 

 

نرم لہجہ میں اس طرف اش

ا چاہیے۔

 

ہپر مشتمل ہوت

ہسر ورقہہ(ہ1)

ام جس کو مقالہ پیش کیا ہا۔

 

ام، پتہ اور تعلیمی قابلیت وغیرہ ،اس ادارے کا ت

 

سر ورق پر مقالے کا عنوان،امیدوار کا ت

ام جس کی خاطر مقالہ پیش کیا جا رہا ہے اور سال )ت ا سیشن(جس میں ڈگری ملنی ہے، کا 

 

جائے گا، ڈگری کا ت

ت ات کے علاوہ تفصیلی القات ات نہ دیں۔ عنوان  ای  ذکرکریں۔اس حصہ میں اسماء کے ساتھ انتہائی ضروری القا
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اکہ خوبصورتی رہے۔

 

ری جبکہ دوسری چھوٹی رکھیں ت

ٹ

ہسے زائد سطروں میں ہوتو  پہلی سطر ت 

ری کے سرورق پر اپنے ہب۔

 

ری میں۔ انگرت 

 

مقالہ  کے دو سرورق بنائیں، ای  طرف اردو  اور دوسری طرف انگرت 

ہ

 

ر کریں کیونکہ آپ کی ڈگری پر آپ کے مقالہ کا عنوان  مقالہ کا عنوان احتیاط سے اور درس ری میں تحرت 

 

انگرت 

ر کیا جائے گا۔ ری میں تحرت 

 

ہانگرت 

ہخالی صفحہہ(ہ2)

ہسر ورق کے بعد ای  صفح خالی چھوڑیں۔

ہعنوانی صفحہ ہ(ہ3)

ہہے۔ اس میں عنوان مقالہ کے علاوہ اس ت ات کا ذکر کیا جائے کہ یہ مقالہ کس ڈگری کے لیے پیش کیا جا رہا

ہبسم اللہ  کا صفحہہ(ہ4)

ہلکھیں۔"﷽ہ"اس صفح  پر عربی میں 

رر کا خہہ(ہ5)

 
 

ہسپروات

 لیٹر

 

رر کی طرف سے فارورڈن

 
 

 لیٹر یونیورسٹی کے نمونہ کے مطابق دیں۔ (Forwarding Letter)سپروات

ہامتحانی کمیٹی کا سرٹیفکیہہ( ہ6)

Acceptance Certificate by the Viva-Voce Committee 

امہہہ(ہ7)

 

ہحلف ت

ل(Declaration)یہ حلف

 

 ی
ج ی
ی 

ہے نیز یہ کسی اور ڈگری کے حصول کے لیے پیش  (original)کہ آپ کا کام اور

ہنہیں کیا گیا ہے۔

ہ(Abstract)ملخص مقالہہ ہہ(ہ8)

لکھیں۔اس میں جن امورکا تجزیہ کیا گیا ہے، ان کا مختصر ذکرکریں اور (Abstract)ای  صفح پر مشتمل مقالہ کا ملخص

ارہ کریں۔ ابواب

 

  بھی مختصراً اش

 

ڈ کیے گئے نتائج کی جان

  

ہمیں اج
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ہاظہار تشکہ ہہ(ہ9)

 

 

راد کا شکریہ ادا کیا جاسکتا ہے۔اس سلسلے میں مبالغہ آرائی اور طویل فہرس

 

یہاں دورانِ تحقیق علمی تعاون کرنے والے اف

ر کریں۔

 

ہسے گرت 

 ابوابہہ(ہ10)

 

ہفہرس

 جتنی 

 

 مقالہ کےعموم مندرجات کی فہرس

 

مفصل ہو، نگران اور عام قاری کے لیے اتنی ہی مفید ہوتی ہے۔فہرس

امل کریں،جیسے:

 

ہابواب کے بعددیگر فہارس)اگر کوئی ہوں تووہ(بھی ش

ڈاول .1  ج 

 

 فہرس

 نقشہ جات .2

 

 فہرس

ارات .3

 

 اختصارات و  اش

 

 فہرس

ہمقدمہہہ(ہ11)

رخلاف یہاہ ں محقق کو اپنے خیالات کے اظہار کی مقدمہ کے مندرجات خاکہ تحقیق کے مشابہ ہوتے ہی البتہ خاکہ کے ت 

امل ہونے چاہی:

 

ً زت ادہ آزادی ہوتی  ہے۔ مقالہ کے مقدمہ میں درج ذیل نکات ش اا

 

 ی
سی

 

ت
ہ

ہا۔موضوع تحقیق کا تعارف،اہمیت اور پس منظرہ

اندہی کریں۔تحقیق کے مقاصد اور 

 
 

ڈات کی ت

  

یہاں موضوع تحقیق کی نوعیت،طریق تحقیق،  تحقیق کی حدوداور ماج

 بھی بتائیں۔محرکا

 

 
ہت کے ذکر کے ساتھ موضوع کا پس منظراور افادن

 Statement of the Research)ہب۔موضوع تحقیق کا بنیادی سوالہ

Problemہ(ہ

رضیاتہ

 

ہ(Hypotheses)ج۔ف

ا ہے اب تحقیقی مواد کے تجزیے کے بعداس کی تصدیق ہو جاتی ہے اور یہ اب حقیقی طور پر 

 

رضیہ ہوت

 

مسئلے کا حل شروع میں ف

ا وہ اس مقام پر مسئلے کا حل بھی بتا دیتا ہے جو اس کی تحقیق سے مسئلےہ

 

ا ہے۔محقق قاری کو تجسس میں نہیں رکھ

 

 کا حل بن جات
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 سامنے آت ا۔

رہہ

 
 

ہد۔موضوع پر ہونے والے سابقہ تحقیقی کام کا جات

رہ لے کر بتائیں کہ اس میں کون سی ایسی کمی تھی ت ا کون سا

 
 

 ایسا پہلوتھا جس کی تشنگی کو موضوع سے متعلق اہم لٹریچر کا جات

ہآپ کی تحقیق نے مکمل کیا۔

ہر۔دوران تحقیق پیش آمدہ مشکلاتہ

یہاں بتائیں کہ اس تحقیقی مطالعہ کے دوران آپ نے کیا طریق کار اختیار کیا، اس کی اس تحقیقی مطالعہ میں اہمیت کیا ہے نیز 

ڈکرہ کر یں۔اس طریق کار کے دوران اگر کچھ مشکلات پیش آئی ہوں تو ان کا

  

ہ بھی ی

ہتحقیقی مواد کا تجزیہہہ(ہ12)ہ

رتیب ہا۔

 

امل کریں۔یہ حصہ خاکہ تحقیق میں دی گئی ابواب و فصول کی ت

 

تحقیقی مقالہ کا اصل متن اس حصہ میں ش

 میں اقتباسات، حواشی اور حوالہ جات  دینے کے طریقہ کے لیے 
ہ
  کریں۔)اس  حصّ

 

کے مطابق مرن

ہ۔ اقتباسات،حواشی ، حوالہ جات اور کتابیات سےمتعلقہ یونٹوں کا مطالعہ کیجیے(

ڈاول )ہہب۔ہ ،جہاں ضروری ہو ، ج 

 
 

 کرتے وق

 

ر)ہTablesمواد کا تجزیہ اور وضاخ (، Illustrations(،تصاوت 

ر و نقشہ جات وضاحتی نوٹ کے ساتھ متن کے درمیان متعلقہ مقاہ امل کریں۔تصاوت 

 

م گراف اور نقشہ جات بھی ش

ہپر رکھیں۔ہ

 ہونے والے نتائج کو نمب وار ہج۔

 

 
ان

 

ر میں ابواب کے بعد اور فہارس سے پہلے تحقیق کی روشنی میں ت

 

مقالہ کے آچ

 ہونے 

 

 
ان

 

  ت

 

لکھیں۔ان نتائج کی روشنی میں  تحقیق کے بنیادی سوال /سوالات کاجواب دیں اور درس

رضیہ 

 

ان دہی  کریں۔ان نتائج کی(Hypothesis)والےف

 
 

  کریں  کی ت

 

ات بھی مرن

 

روشنی میں سفارش

اندہی کریں جن پر مستقبل میں اور محققین کام کر سکیں۔

 
 

ہاور موضوع تحقیق سے متعلق ایسے گوشوں کی ت

ہحوالہ جاتی مواد کا حصہہہ(ہ13)ہ

امل کریں ،جیسے:

 

ہتحقیقی مقالہ کے اس حصہ میں  مختلف فہارس ش

 آت ات .1

 

 فہرس
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ہ .2

 

 
 احادن

 

 فہرس

 مصطلحات .3

 

 فہرس

 شخصیا .4

 

 تفہرس

 ضمیمہ جات .5

رات جن کو ہو بہو متن کا حصہ نہ بنات ا جا سکتا ہو مگر مقالہ کے ثبوت کے طور پر 

 

تحقیقی مقالہ میں استعمال ہونے والی ایسی دستاوت 

امل ہی۔ہ

 

رات وغیرہ کی نقول ش

 

امل کی جا سکتا ہے۔ان میں مخطوطات  اور دستاوت 

 

ا ضروری ہو ، انہیں بطور ضمیمہ ش

 

 ان کا دت ا جات

ہ .6

 

ہمراجع و مصادر کی فہرس

 وسائل کی تفصیل دیں جن سےآپ نے دوران تحقیق استفادہ 

 

رائد اور الیکٹرای
 
مراجع و مصادر میں ایسی کتب، رسائل و چ

 اگر طویل ہو تو مصادر کے لحاظ سے 

 

رتیب میں دیں۔فہرس

 

 الف ت ائی ت

 

کیااور ان کا حوالہ بھی  اپنے مقالہ میں دت ا۔یہ فہرس

 وغیرہ۔مختلف زت انوں کے  مختلف حصوں میںہ

 

رائد کی فہرس
 
  کی جا سکتی ہے مًثلا مطبوعات، مخطوطات اور رسائل و چ

 

مرن

 وغیرہ۔ہ

 

ری اور اردو کے مراجع کی فہرس

 

  کریں جیسے انگرت 

 

 الگ الگ مرن

 

ہمراجع و مصادر کی فہرس

ڈہ۔ہ2.2 ہمقالہ کی تسوی 

ہصفح کے ای  طرف لکھیں۔ہ۔ہ1

ری مقالہ کے ابتدائی صفحاہ۔ہ2

 

امہ،ملخص مقالہ اورفہارس وغیرہ(رومن اعداد انگرت 

 

امہ، تصدیق ت

 

ت )حلف ت

(i,ii,iii…ر کریں۔
 
ر کریں اور اردومقالہ کے ابتدائی صفحات  حروف تہجی )ا، ب، ج۔۔۔(سے ظاہ

 
ہ(سے ظاہ

ری اعداد )ہ۔ہ3

 

ری مقالہ میں اصل متن اور ضمیمہ جات کے صفحات کو انگرت 

 

(اور اردو …3 ,2 ,1انگرت 

ر کریں۔3، 2، 1میں اردواعداد )مقالہ/پروجیکٹ 
 
ہ۔۔۔(سے ظاہ

ر )ہہ۔ہ4

 

ر ت اب نئے صفحے سے شروع کریں۔ ت اب کا عنوان سطر کے مرک
 
(میں رکھیں۔ عنوان centre alignedہ

  بھی وقفہ )ہ

 

  متن شروع کرنے سے قبل بھی spaceکے اوپر کی جان

 

(رکھیں اور نیچے کی جان

ہ(چھوڑیں۔ہspaceوقفہ)ہ
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ر، حواشیمقالہ ہ۔ہ2.3

 
 

ہ(ہmargins)ہکےکاغذکاسات

ٹ
 

ہاور فون

(8 1/2"11"=28cm×22cm)A4 ر کا فوٹو کاپی والا

 
 

گرام وزن کاکاغذ استعمال کریں۔اردو مقالہ 90سات

رھ انچ )

ٹ

  ڈت 

 

( جبکہ اوپراور ت ائیں 3.2cm="1.25(،نیچے سوا انچ)3.8cm="1.5میں کاغذ کے دائیں جان

  ای  ای  انچ)

 

رھ انچ margin(کا حاشیہ)2.5cm="1جان

ٹ

  ڈت 

 

ری مقالہ  میں ت ائیں جان

 

(رکھیں۔انگرت 

(1.5"=3.8cm( نیچے سوا انچ،)3.2="1.25cm( ای  انچ  

 

( کا 2.5cm="1(جبکہ اوپراور دائیں جان

ہ(رکھیں۔marginحاشیہ)

ر،عنوان فصل 22 گرام میں ت اب نمب اور عنوان ت ابپروInpageاردو مقالہ/پروجیکٹ کی صورت میں

 
 

 سات

ٹ
 

 فون

20  

ٹ
 

ہفون

 

ر،عنوان مباخ

 
 

ر،ذیلی عنوان18  سات

 
 

 سات

ٹ
 

ر جبکہ متن 16فون

 
 

 سات

ٹ
 

   14فون

 

ان

ٹ

ر میں ت

 
 

 سات

ٹ
 

فون

ر،عنوان فصل 23میں ت اب نمب اور عنوان ت اب MSWordکریں۔

 
 

 سات

ٹ
 

ہ  21فون

 

ر،عنوان مباخ

 
 

 سات

ٹ
 

 19فون

ر،ذیلی عنوان

 
 

 سات

ٹ
 

ر جبکہ متن 17 فون

 
 

 سات

ٹ
 

  کریں۔ 15فون

 

ان

ٹ

ر میں ت

 
 

 سات

ٹ
 

ہفون

ری مقالہ میںاردو مقالہ میں 

 

 جبکہ انگرت 

ٹ
 

 استعمال کریں۔تمام Times New Romanنوری نستعلیق فون

ٹ
 

فون

 اقتباسات کے سوا جملہ متن کی سطروں boldسرخیوں کے لیےجلی)

 

راہ راس  استعمال کریں۔حوالہ جات اور ت 

ٹ
 

(فون

را وقفہ )
 
ہ(رکھیں۔double spaceکے درمیان دہ

ہمقالہ کی جلد بندیہ۔ہ2.4

 کی(maroon)مقالہ گہرے سرخ 

 

ا چاہیے جس پر سنہری حروف میں  (rexine)رن

 

ت ا کپڑے کی جلد میں ہوت

ہلکھائی کی گئی ہو ۔

ہاقتباسات، حواشی ، حوالہ جات اور کتابیاتہ۔ہ2.5

ی ہی۔ ان کی تفصیل کے لیے اس   
کی ن

ر

 

رائے ت

 

 
اقتباسات، حواشی، حوالہ جات اور کتابیات ای  معیاری مقالہ کے لازم اچ

 نمبکتاب کے 

ٹ
 

ہکا مطالعہ کیجیے۔ 8اور 7یون

ہ
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ہخود آزمائیہ

ہ؟موضوع تحقیق سے کیا مراد ہےہ:1سوال نمب

ہموضوع تحقیق کے انتخاب میں کون کون سے امور کو پیشِ نظر رکھنا ضروری ہے؟ہ:2سوال نمب

 ے۔ہ:3سوال نمب
ھی
لک

ڈ سے متعلق نوٹ  ہخاکہ  تحقیق کی تسوی 

ات بیان کیجیے۔معیاری تحقیقی ہ:4سوال نمب
ہ
ہمقالہ کی خصوص 

ی پر نوٹ قلم بند کیجیے۔ ہ:5سوال نمب  
کی ن

ر

 

ہخاکہ تحقیق کے عناصر ت

ہعملی سرگرمہ

 میں بیان کیے گی   اسلوب کو سامنے رکھتے ہوئے اپنی پسند کا ای  موضوع منتخب کیجئے اور اس 

ٹ
 

موضوع پر خاکہ تحقیق یون

ہبنائیے۔
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ہ

ٹ
 

 3نمبہ ہیون

د

د

د

ہذرائع اور طریقےہحصولِ مواد کے 

د

د

 

د

رتیب:

 

ہپروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمیہ ہت

   ہ 

 

انی:محبوب الرحم

 

ہنظرتِ
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د

 

ا ب

 

 عنوا ن

 

دفہرست

 

ہیو

ٹ
 

 37 ................................................................................. کا تعارف ن

ہیو

ٹ
 

 37 ............................................................................... کے مقاصد ن

 38 ............................................................. یقے ذرائع اور طر۔حصولِ مواد کے1

 38 .................................................................... اہمیت مواد کی میں ۔تحقیقہ1.1

 38 .......................................................... کے پہلو طاحتیا ۔مواد کے حصول میں1.2

 40 ....................................................................... ۔حصولِ مواد کے ذرائع2

ر۔لائبرہ2.1  40 ............................................................................... ںت ات 

اتہ تحقیقی2.2
ہ
ج ل
م

 ................................................................................ 41 

رائد2.3
 
 41 ............................................................................... ۔اخبار و چ

اہ2.4

 

 42 ................................................................................ الناس ۔عامّ

 43 ...................................................................... یقے۔حصول ِ موادکے طر3

ڈ سے استفادہ میں ید۔بنیا3.1

  

 43 ............................................ یوپیر اصول کی سائنسی مآج

 44 .................................................................................. ۔ سروے3.2

 44 .................................................................................. ۔سوالنامہ3.3

 45 ....................................................................................یو۔انٹرو3.4

 46 ........................................................................................ خود ازٓمائی
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 کا تعارفہ

ٹ
 

ہیون

ر طلبہ و طالبات!

 

کائنات کی تمام مادی اشیاء اپنے وجود کے لیے مختلف عناصر کی محتاج ہی اور انہیں، ان اشیاء کے عزت 

ا ہے 

 

ی کہا جات  
کی ن

ر

 

رائے ت

 

 
، سیمنٹ، بجری، سرت ا، لکڑی اور اچ

 

 
جیسے ای  عمارت مختلف قسم کے تعمیراتی سامان )رن

  ای  محقق تحقیق 
 
لوہا وغیرہ( سے مل کر بنتی ہے اسی طرح تحقیق کے لیے بھی خام مواد کی ضرورت ہوتی ہے۔ خ

ا ہے تو انتخابِ موضوع کے بعدس  سے پہلے اپنے مطلوبہ مو

 

اا کے لیے کوئی موضوع منتخب کرت

 

کلی

 

ت
اد کی تلاش میں 

اہم تحقیق وہی معتبر ہوتی ہے جس کی بنا 

 

ا ہے۔ت

 

ہے۔ محقق کو یہ مواد مختلف ذرائع اور طریقوں سے حاصل ہوت

ِ ضرورت استعمال کیا گیا ہو۔ محققین جن چیزوں کو حصولِ 

 
 

انوی ذرائع کو صرف بوق

 

بنیادی ذرائع پر استوار ہو اور ت

رائد،  شخصی مشاہدات و تجرت ات، مواد کے بنیادی ذرائع میں شمار کر
 
ج لات، اخباروچ

م

رت اں، تے ہی ان میں لائبرت 

ال انفرادیہ

 

،مخطوطاتشخصی بیاض، انٹرویوز، جانچ پڑت

 
 

ر، مکاتیب ، خود نوس

 

امل ہیوغیرہ مودات اور ف

 

اس ۔ش

ا ہے اور

 

 میں آپ پڑھیں گے کہ تحقیقی کام کے لیے مطلوب مواد کن ذرائع اور طرق سے حاصل ہوت

ٹ
 

اسے  یون

اہے۔

 

ہکس طرح  استعمال کیا جات

 کے مقاصدہ

ٹ
 

ہیون

 ہو ہمیں امید ہے کہ 
 
 کے مطالعہ کے بعد آپ اس قاب

ٹ
 

ہگے کہ جائیں اس یون

رہ لے سکیں۔تحقیقی کام کے لیے مطلوب مواد حاصل کرنے کے ذرائع اور  .1

 
 

 طریقوں کا جات

 سکیں۔ بیان کر تحقیق میں مواد کی اہمیت  .2

 سکیں۔کو دورانِ کار مِد نظر رکھ طیں لازم ہی، ان مواد کے حصول میں جو احتیا .3

ریوں کی اہمیت   .4  سکیں۔ واضح کر  مواد کی دستیابی میں لائبرت 

راہمی میں  .5

 

ات، تحقیقی مواد کی ف
ہ
ج ل
م

رائد اور دیگر وسائل کی اہمیت کا  اخبار
 
رہ لے و چ

 
 

 ۔سکیںجات

 مواد کے حصول میں سوالنامے، انٹرویو اور سروے  کی ضرورت و اہمیت  .6

 

 سکیں۔کی وضاخ

ہ 
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ہ۔حصولِ مواد کے ذرائع اور طریقےہ1

 ۔تحقیق میں مواد کی اہمیتہ1.1

ہ اگُانے کے 
ہ
ل

 

تحقیقی کام کے لیے مواد کی وہی اہمیت ہے جو کسی عمارت بنانے کے لیے تعمیراتی سازوسامان کی ہوتی ہے، ع

بیج کی ہوتی ہے اور صنعتی پیداوار کے لیے خام مال کی ہوتی۔ جس طرح آٹے کے بغیر روٹی نہیں ی  سکتی اسی طرح مواد لیے 

 اس کے لیے مواد دستیاب نہ ہو۔ 

 

  ی
 
 ای  خواب و خیال ہے خ

 

 ی

 
 

کے بغیر تحقیق بھی نہیں ہو سکتی۔ تحقیق اس وق

ہے۔ کسی موضوع پر مواد دستیاب ہو گاتو ہی محقق تحقیقی کام کا آغاز کر سکے گا، مواد کی جمع آوری تحقیقی کام کا ابتدائی مرحلہ 

رکتنا ہی دلکش کیوں نہ ہو، اگر اس 
 
 پہچا سکے گا۔ کوئی موضوع بظاہ

 

ر کار اسے ت ایہ تکمیل ی

 

رھا سکے گا اور آچ

ٹ

اسے آگے ت 

رار دت ا جائے تو اس کے وجود  موضوع پر مواد کا حصول ممکن نہ ہو تو اس پر تحقیق نہیں ہو سکتی۔ تحقیق

 

کو اگر ای  مجسم شکل ف

کی تشکیلی اکائیاں وہ مواد ہے جس سے مل کر یہ وجود پِیکر محسوس میں ڈھلا ہے۔ تحقیق میں مواد کی اہمیت کا اندازہ اس امر 

ہ

قی ق
ح

 

ی

ا ہی نہیں ۔ 

 

ی بنا مواسے لگات ا جا سکتا ہے کہ مواد کے بغیر تحقیق کا کوئی وجود سرے سے ہوت

ک

د پر ہی استوار ہوتی ہے اور 

اکام کاپہلا 

 

ا ہے۔ ہی دارومدار مواد پرکسی تحقیقی منصوبے کی کامیابی و ت

 

تحقیق کے لیے مطلوب مواد ہی دراصل وہ اوہلین ہوت

رضیات کی جانچ کے 

 

بنیاد ہے جہاں سے محقق اپنے سوالوں کے جوات ات تلاش کرسکتا ہے۔ مواد ہی کسی تحقیقی منصوبہ کے ف

ا ہے۔ لیے بنیا

 

ہد مہیا کرت

ہ۔مواد کے حصول میں احتیاط کے پہلوہ1.2

ا ہے۔ بسا اوقات موضوع سے متعلق عموم نوعیت کے نکتہ 

 

ا پڑت

 

اس ہوت  محتاط اور حسہ

 

 
محقق کو مواد کے حصول میں نہان

رانے کے ہاتھ آنے کی راہ ہموار ہو جاتی ہے۔ اس لیے محقق اپنے موضوع پر ہونے 

 
 

رے علمی چ

ٹ

ر طرح سے بھی بہت ت 
 
والی ہ

ا ہے اور جہاں کہیں اس کا مطلوبہ مواد میسر آئے اسے حاصل کرنے میں پوری 

 

کی علمی و تحقیقی سرگرمیوں کو پیشِ نظر رکھ

ا چاہیے۔ مفید مواد جہاں بھی 

 

ا ہے۔ محقق کو موضوع کے اعتبار سے مفید مواد کے حصول کے لیے حریص ہوت

 

 و دو کرت

 

ن

اہ

 

ات اب ہوتے ہی اور صرف مخصوص مقامات پر ہی دستیاب  ملے اسے نظر انداز نہیں کرت

 

ادرو ت

 

چاہیے۔ بعض قلمی نسخے ت

  اس 
 
ا۔ اس لیے محقق کو چاہیے کہ خ

 

 رسائی اور ان سے استفادہ عموماً سہل نہیں ہوت

 

ہوتے ہی۔ ایسے علمی ذخیروں ی
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ریں بنا طرح کا موقع میسر آئے تو مطلوبہ مواد کی کاپی کروانے کی کوشش کرے۔ کاپی ممکن  نہ ہو تو متعلقہ صفحات کی تصوت 

 محقق کو اگر ای  ت ار رسائی ملی ہے تو یہ موقع دوت ارہ بھی میسر آسکے۔ 

 

ر ی

 

ادر قلمی نسخے ت ا دستاوت 

 

لے۔ ضروری نہیں کہ کسی ت

 اس لیے حصولِ مواد کے ایسے مواقع کو غنیمت جاننا چاہیے۔ محقق کو اپنے موضوع سے متعلق مواد کے حصول کے لیےہ

ا 

 

ا چاہیے اور جہاں سے بھی کچھ نکات میسر آئیں انہیں جمع کرتے رہنا چاہیے۔ مواد کو جمع کرت

 

شہد کی مکھی کی طرح محنتی ہوت

رین 

 

 س  سے پہلے اہم ت

 
 

اکہ تحقیق نگاری کے وق

 

رتیب دے کے رکھنا بھی اہم ہے ت

 

ہی اہم نہیں ہے بلکہ اسے اس طرح ت

ڈ سے حاصل کیا گیا مواد بعد میں استعمال ہو سکے۔ اور بنیادی مواد استعمال میں لات ا 

  

انوی مآج

 

ہجا سکے اور کم اہم اور ت

ڈوجہد سے ہی ان مشکلات  ا ہے۔ محقق اپنی لگن اور پیہم ج 

 

ا پڑت

 

مواد کے حصول میں بسا اوقات ان گنت مشکلات کا سامنا کرت

راد راستے کی دھول میں

 

 ہی گم ہوجاتے ہی جبکہ پختہ عزم کے حامل لوگ کو عبور کر سکتا ہے۔ کمزور قوتِ ارادی کے مالک اف

اکہ وہ 

 

ا چاہیے اور اپنی قوتِ ارادہ کو مضبوط رکھنا چاہیے ت

 

 پہنچ جاتے ہی۔ اس لیے محقق کو بلند حوصلہ ہوت

 

منزلِ مراد ی

رآ ہو سکے۔   مراحل سے ت اسٓانی عہدہ ت 

 

ٹ

ہتحقیق کے کھ

ہ

ہ

ہ
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ہ۔حصولِ مواد کے ذرائعہ2

اہم ان ذرائع کا موضوع ِ تحقیقحصولِ مواد کے ان گنت ذرائع ہی میں ینگار تحقیق

 

ا ہے۔  نوعیت کی ۔ ت

 

 سے گہرا تعلق ہوت

ا ہے، مواد کے حصول کے لیے جس طرح کا تحقیقی

 

ا پڑتے ہے مثلاً کسی رطرح کے اختیا اسی ذرائع بھی موضوع ہو ت

 

فصل  کرت

انوں میں موادکے ذ ِلحصو کے لیے پرتحقیق ںیوربیما کو لگنے والی

 

درکار مواد  کےلیے پر تحقیق ںیوربیما والی پھیلنے رائع ات

و م کی یگرصورتِ حال د یہ۔ مختلف ہوتے ہی یقیناًکے ذرائع سے 
عل

اہم بیشتر بھی 

 

و م اسلامی ہے۔ ت
عل
و م ت الخصوص 

عل
 میں 

 ذ دہت احصولِ مواد کا ز کے لیے تحقیق
ِ
ر انحصار حس 

 

ا ہے یلت

 

ہ:ذرائع پر ہوت

رت اںہ۔ہ2.1  لائبرت 

 اسلامی کی تحقیق کا بیشتر دارومدار 
ِ
و م
عل
ر ذریعہ ہوتی ہی۔ 

 

را اور س  سے مؤت

ٹ

رت اں حصولِ مواد کا س  سے ت  لائبرت 

 ہوتی ہی۔ 

 

 
ان

 

رت اں مختلف قسم کے موادکے حصول میں ممدومعاون ت ا ہے۔ مختلف قسم کی لائبرت 

 

ریوں پر ہی ہوت لائبرت 

ری میں اور کہاں  اس لیے محقق ا چاہیے کہ اس کے موضوعِ تحقیق سے متعلق مواد کس طرح کی لائبرت 

 

کو یہ علم ہوت

ہدستیاب ہو گا۔

اخوں سے متعلق کتب کے ذخیرے پر مشتمل ہوتی ہی اور ان میں 

 

رت اں صرف کسی ای  علم اور اس کی ش بعض لائبرت 

ر و م پر کتب دستیاب نہیں ہوتیں۔ اس طرح کی لائبرت 
عل
ت اں عموماً تعلیمی و تحقیقی اداروں کے مختلف شعبہ جات دوسرے 

ج لات دستیاب ہوتے ہی۔ 
م

ہکے تحت قائم کی جاتی ہی اور ان میں عموماً صرف متعلقہ شعبہ علم پر ہی کتب و 

ا ہے جیسے اخبا

 

ر عام لوگوں کی دلچسپی کا مواد رکھا گیا ہوت

 

رت اں عوام نوعیت کی ہوتی ہی جہاں زت ادہ ت رات و بعض لائبرت 

ی ہ دستیاب نہیں ہوتے۔ تحقیق نگار کو 
ریوں میں عموماً مصادر اصل رائد، ڈائجسٹ اور کہانیوں کی کتابیں وغیرہ۔ ایسی لائبرت 

 
چ

ریوں کا رخ کرے اور وہاں سے مواد کے  ری لائبرت 

 

رے تعلیمی و تحقیقی اداروں جیسے جامعات وغیرہ کی مرک

ٹ

چاہیے کہ ت 

ریوں میں ہی  حصول کی جستجو کرے۔ تحقیق کے لیے ری لائبرت 

 

رے اداروں کی مرک

ٹ

ی ہ عموماً ایسے ت 
مطلوب مصادر اصل

ہدستیاب ہوتے ہی۔

ریوں سے بھی مطلوبہ مصادر و مراجع میسر آجاتے ہی چنانچہ محقق کو اپنے   علاوہ ازیں بسا اوقات بعض نجی و شخصی لائبرت 

 سے اُن اہل علم سے ملاقات اور استفادہ میں جلد

 

ا چاہیے جو اس موضوع پر اتھارٹی مانے جاتے موضوع کی مناس 

 

ی کرت
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ا ہے کہ موضوع 

 

ڈ بھی دستیاب ہوتے ہی لیکن اگر ایسا نہ بھی وہ تو بھی انہیں معلوم ہوت

  

راد کے ت اس مآج

 

ہوں۔ عموماً ایسے اف

ہپر تحقیق کے لیے مطلوب مواد کہاں سے میسر آئے گا۔

ریوں میں عمومًا کسی بھی موضوعِ تحقیق  ات کے علاوہ  لائبرت 
ہ
ج ل
م

ا ہے اس میں کتب و 

 

پر مصادر و مراجع کا جو ذخیرہ دستیاب ہوت

اریخی 

 

رات، اصل قلمی نقول، عموم تحقیقی مقالات، جامعات میں اسناد کے حصول کے لیے لکھے گئے مقالات، ت

 

دستاوت 

روں کی نقول ادستی تحرت 

 

ادر و ت

 

رح پر مبنی مواد، ت
 
ر کی مصدقہ نقول، نقدوچ

 

رات کی عکسی نقول، ، کسی دستاوت 

 

ت اب دستاوت 

امل ہی۔ 

 

رائد وغیرہ ش
 
صاات کے مکاتیب اور اخبار وچ

 

ح

 

ش

اریخی 

 

ہت

 اہم مقام حاصل ہے۔ محقق کو عمومًا ایسے حالات میسر نہیں ہوتے کہ وہ اپنے گھر میں 

 

 
ری کو نہان تحقیق نگاری میں لائبرت 

رین مقام ت ا دفتر میں بیٹھ کر پوری دلجمعی سے تحقیقی کام انجام دے سکےہ

 

 ہی عمدہ اور مفید ت

 

 
ری نہان ۔ اس لحاظ سے لائبرت 

رار رکھنے کے لیے 

 

رف ریوں میں خاموشی ت  ا ہے۔ لائبرت 

 

ا ہے جہاں مطالعہ اور تحقیق کے لیے مناس  ماحول میسر ہوت

 

ہوت

 بھی 

 

عموماً میسر خصوصی اقدامات کیے جاتے ہی۔ بیٹھنے کے لیے مناس  سہولیات ہوتی ہی۔ پینے کے لیے ت انی کی سہول

راہم کی گئی ہوتی ہے۔ 

 

 بھی ف

 

ریوں میں فوٹو کاپی مشین کی سہول  ہوتی ہے اور اکثر لائبرت 

اتہتحقیقی ہ2.2
ہ
ج ل
م

 

ڈتحقیقات کا بہترین مجموعہ ہوتے ہی۔ محقق کو  ڈی  ج لات قدیم اورج 
م

را ذریعہ ہی۔ تحقیقی 

ٹ

ات حصولِ مواد کا بہت ت 
ہ
ج ل
م

تحقیقی 

ائع شدہ 

 

ے میں ش
ل
 
ج
م

ا ہے۔ مقالہ تحقیقی 

 

 مفید مواد میسر آجات

 

 
مقالات کے مطالعہ سے اپنے موضوعِ تحقیق پر بسا اوقات نہان

 رسائی حاصل کر سکتا ہے۔ اسے یہ 

 

ڈ ی

  

 ملاحظہ کرکے وہ مطلوبہ مواد کے مآج

 

کے حوالہ جات ت ا مصادرومراجع کی فہرس

ا ہے کہ اس کی مطلوبہ کتاب کہاں سے اور کب چھپی

 

ہے چنانچہ وہ مطلوبہ کتاب کا ذاتی نسخہ حاصل کرنے  بھی معلوم ہو جات

ائع 

 

ائع ہونے والی کتابوں پر تبصرے اور تعارفی و تنقیدی مقالات بھی ش

 

ج لات میں نئی ش
م

کی کوشش بھی کر سکتا ہے۔ تحقیقی 

رتِحقیق موضوع کے حوالے سے بہت سی معلومات حاصل ہو جاتی ہی۔ ہہوتے ہی جن کے مطالعہ سے محقق کو زت 

رائدہ ہاخبار۔ہ2.3
 
 و چ

ار پر تحقیق کرنے 

 

ج لات کی طرح اخبار اور عام رسائل بھی مواد کے حصول کا ای  ذریعہ ہی۔ شخصیات اور احوال و اتٓ
م

تحقیقی 

ازہ 

 

ائع ہوتے ہی اس لیے ت

 

ا ہے۔ اخبارتو چونکہ روز ش

 

 قیمتی مواد حاصل ہوت

 

 
والوں کو اخبار و رسائل سے بھی نہان

رینہ ہوتےہ

 
 

 ہی۔ اسی طرح رسائل میں سے بعض ہفت روزہ، بعض پندرہ روزہ، بعض ماہنامے ، بعض سہ معلومات کا چ
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امے ہوتے ہی۔ اپنی اپنی نوعیت اور میدانِ عمل کے اعتبار سے ان میں مفید معلومات 

 

ماہی، بعض ششماہی اور بعض سال ت

ہ
ہ
رین اور بیشتر حصّ

 

ائع ہوتی ہی۔کسی موضوعِ تحقیق کے لیے مواد کا اہم ت

 

ا  ش

 

رائد سے ہی میسر آت
 
بسااوقات پرانے اخباروچ

ا ہو اور یہ 

 

رتیب و تشکیل اور منظوری کے پس منظر کا تحقیقی مطالعہ کرت

 

رار دارِ مقاصد کی ت

 

امل ف

 

ہے مثلاً اگر ت اکستانی آئین میں ش

راردار منظور ہوئی اور وہ کون سے تہذیبی

 

 کیا حالات تھے جن میں یہ ف

 
 

رہ لینا ہو کہ اُس وق

 
 

، ثقافتی، سماجی اور دینی و سیاسی جات

 ت اکستان 
ِ
 بنے اور اس کی منظوری میں اہم کردار ادا کیا؟ تو اس کے لیے قیام

 

رارداد کی ضرورت کا ت اع

 

عوامل تھے جو اس ف

 ہوں گے

 

 
ان

 

ڈ ت

  

رائد س  سے معتبر مآج
 
اسی طرح شخصیات کی تواریخِ وفات کے حوالے  ۔کے بعد کے عرصہ کے اخبار و چ

ا ہے۔ سے بھی ا

 

رائد کی معلومات کو مستند تسلیم کیا جات
 
ہخبار و چ

ا الناسہ2.4

 

 ۔عامّ

 ہوتے حصول مواد بعض موضوعات ایسے ہوتے ہی کہ جن پر تحقیق کے لیے عامتہ الناس بھی 

 

 
ان

 

ر ذریعہ ت

 

کا ای  مؤت

ڈ گواہ ہوتے ہی  ر ہونے والے واقعات کے چشم دی  ڈت 

 

اس لیے ان سے ہی۔ عام لوگ بسا اوقات معاشرے میں وقوع ی 

امے اور 

 

موضوع کے حوالے سے بنیادی معلومات میسر آتی ہی۔ عوام سے مواد کے حصول کے لیے محقق سروے، سوال ت

ا ہے۔ 

 

ہانٹرویو کا اسلوب اختیار کرت
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 کے طریقےہ موادہحصول ِہ۔ہ3

 اہم مرحلہ ہے۔ اس کے لیے مذکورہ ت الا ذرائع کا استعمال مواد حصولِہ

 

 
محقق کے تحقیقی سفر کو آسان بنادیتا تحقیق کا نہان

 کی قلت کی صورت میں 

 
 

را مسئلہ وق

ٹ

ا ہے ان میں سے ای  ت 

 

ا پڑت

 

ہے۔ محقق کو دورانِ تحقیق جن مسائل کا سامنا کرت

ے کے لیے ضروری ہے کہ محقق حصولِ مواد کے مذکورہ ذرائع کو استعمال میں لانے کے 

 

ی

ٹ

ی
 
ی

 

ن

اہے۔ اس مسئلے سے 

 

سامنے اتٓ

رین ساتھ ساتھ ا
 
 میں مواد کا حصول ممکن ہو سکے۔ اصولِ تحقیق کے ماہ

 
 

یسے طریقے بھی اختیار کرے جن سے کم وق

ر خیال کرتے ہی:

 

 ذیل طریقوں کو مواد کے حصول میں مؤت
ِ
ہحس 

ڈ سے استفادہ میں سائنسی اصول کی پیرویہ3.1

  

 ۔بنیادی مآج

ا ہے اور یہ حصولِ مواد

 

ڈ کہا جات

  

ی ہ کو بنیادی مآج
ڈ کو جو مصادر اصل

  

کا س  سے اہم اور بنیادی ذریعہ ہی۔ تحقیق میں بنیادی مآج

رجیح دینی چاہیے 

 

ر حال میں ت
 
ڈ کو ہ

  

 و دو میں محقق کو بنیادی مآج

 

اہمیت حاصل ہے وہ محتاجِ بیان نہیں ۔ مواد کے حصول کی ن

 رسائی

 

ڈ ی

  

  بنیادی مٓاج
 
ا چاہیے خ

 

 ہی استفادہ کرت

 
 

ڈ سے صرف اس وق

  

انوی مآج

 

اپیدہو چکا  اور ت

 

ڈ ت

  

اممکن ہو ت ا بنیادی ماج

 

ت

ام ہے

 

ر کا ت

 

ڈ واقعاتی شہادت پر مبنی ایسی دستاوت 

  

ِ وقوعہ جسے  ہو۔ ای  بنیادی ماج

 
 

  نے بوق

 

بچشمِ خود ملاحظہ کیا ہو ت ا اپنے  مرن

ا ہے جو واقعہ سے

 

ڈ میں ہوت

  

متعلق دستیاب ہوں اگرچہ  کانوں سے سنا ہو۔ نیز ایسے بنیادی اور حقیقی شواہدکا شمار بھی بنیادی مآج

ڈات خود نہ تو دیکھا ہو اور نہ ہی اپنے کانوں سے سنا ہو۔

 

  نے انہیں ی 

 

ہمرن

 کا امکان  

 

ڈ سے حاصل کیے گئے مواد میں کم وکاس

  

ا ہے اور بنیادی مآج

 

اد عطا کرت

 
 

ڈ کا استعمال تحقیق کو درجہ اس

  

بنیادی مآج

ا ہے۔ بسا اوقات تحقیق کے طلبہ اصلی

 

ڈ دیکھے بغیراس کا حوالہ کسی ایسی کتاب سے دیکھ کر دے دیتے ہی  بہت کم ہوت

  

ماج

ڈ( میں اس 

  

انوی ماج

 

ا ہے۔ اس ت ات کا امکان موجود رہتا ہے کہ کتاب)ت

 

ڈ سے استفادہ کیا گیا ہوت

  

جس میں اس ماج

ا پڑے۔ بنیادی مآ

 

ڈ کا حوالہ غلط درج ہو اور محقق کو بعد ازاں شرمندگی کا سامنا کرت

  

 کی بچت )بنیادی(ماج

 
 

ڈ سے استفادہ وق

  

ج

ڈکو دیکھ کر ان سے استفادہ سائنسی طریقہ ہے جبکہ اصل مصدر کو دیکھے 

  

 ہے اور بنیادی مآج

 

اور مواد کے مستند ہونے کا ت اع

ڈ سے مصدرِ اصلی کا حوالہ نقل کر دینا غیر سائنسی طریقہ اور تحقیق کے منافی رویہ ہے۔

  

انوی ماج

 

ہبغیر کسی ت

تفتی و   حصولِ مواد کے بنیادی ذرائع میں شمار کرتے ہی ان میں شخصی مشاہدات و تجرت ات، انفرادیمحققین جن چیزوں کو

، متوشخصی بیاضتلاش، انٹرویوز، 

 
 

ااور جامعات میں تحقیقی اداروں تعلیمی  و ،ں، حکومتوادب ت ارےتخلیقی ن،، خود نوس
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ر، مکاتیب ت،مخطوطاترودادیں،اخبارامنعقدہ سیمیناروں، مذاکروں اور کانفرنسوں کی 

 

امل ہیوغیرہ مودات اور ف

 

 ۔ہش

ڈ کی بنیاد پر نہ دے بلکہ سائنسی طریق کار کی پیروی کرتے ہوئے حوالہ 

  

انوی ماج

 

ڈ کا حوالہ کسی ت

  

محقق کو چاہیے کہ ان بنیادی مآج

ال کر لے۔ 

 

ڈ سےمواد کی جانچ پڑت

  

 دینے سے قبل متعلقہ بنیادی ماج

 سروےہ ہ۔ہ3.2

طریقوں میں ’سروے‘ خاص اہمیت کا حامل ہے۔اس لیے ای   محقق کو سروے کے طریقوں پر بھی حصولِ موادکے 

 ضرورت وہ سروے کے ذریعے مواد اکٹھا کر سکے۔ سروے کی بنیاد عام طور پر 
ِ
اکہ حس 

 

دسترس حاصل ہونی چاہیے ت

ڈنے کے لیے سروے کے ذ

ٹ  

ا ہے۔ مفروضوں پر رکھی جاتی ہے اور عموماً عصری مسائل کا حل ڈھوی

 

ریعے مواد اکٹھا کیا جات

و م کے ایسے موضوعات جو سماجی 
عل
اہم دیگر 

 

و م میں تحقیقی مواد اکٹھا کرنے میں سروے کی اہمیت مسلمہ ہے ت
عل
 
ہ  
سماجی اور طب

ا ہوت ا وہ کسی عصری مسئلے سےمتعلق 

 

و م کے کسی پہلو کا احاطہ کرتے ہوں ت ا جن کا مقصد کسی سماجی مسئلے کا حل تلاش کرت
عل

ں تو ایسے موضوعات کے لیے تحقیقی مواد کی جمع آوری سروے کے ذریعے ممکن ہوتی ہے۔ سروے کی کئی اقسام ہی ہو

اہم مواد کی جمع اوٓری کے لیے اس کے دو طریقے زت ادہ مستعمل ہی۔ان میں سے ای  طریقہ سوالنامے کا ہے اور دوسرا 

 

ت

کے طور پر بھی استعمال ہوتے ہی اور یہ دونوں حصولِ مواد کے الگ انٹرویو کا۔ انٹرویو اور سوالنامہ سروے کے طریقوں 

ا ہے۔

 

ہذرائع کے طور پر بھی مستعمل ہی۔ اس لیے ذیلی سطور میں دونوں طریقوں کو الگ الگ درج کیا جات

ہ۔سوالنامہہ3.3

ا ہے ۔ سوالنامے کی تیاری کا ای  

 

امہ تیار کرت

 

ر سوال مواد اکٹھا کرنے کے لیے محقق ای  جامع سوال ت
 
اسلوب تو یہ ہے کہ ہ

ر کر دیے جاتے ہی اور جواب دینے والے لوگ اپنی پسند کا جواب منتخب کر لیتے  کے تمام ممکنہ جوات ات اس کے آگے تحرت 

اکہ جواب دینے والا شخص اپنے الفاظ میں 

 

ہی۔ دوسرا اسلوب یہ ہے کہ جوات ات کے لیے جگہ خالی چھوڑ دی جاتی ہے ت

ہجواب لکھ سکے۔

 میں سو 

 
 

ا ہے کہ کم سے کم وق

 

النامے کی زت ان انتہائی سادہ اور نپی تلی ہوتی ہے اور اس کی تیاری میں اس امر کا خیال رکھا جات

سوالوں کا جواب دت ا جا سکتا ہو۔ سوالنامہ تیار کرکے مطلوبہ تعداد میں اس کی فوٹو کاپیاں کروائی جاتی ہی اور انہیں ان لوگوں 

ا

 

ر کرتے ہی۔ سوالنامے کے ذریعے حاصل ہونے والی تمام معلومات کا میں تقسیم کر دت ا جات
 
 ہے جو جواب دینے پر آمادگی ظاہ
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ری ت اری  بینی سے تجزیہ 

ٹ

ا ہے۔ بعد ازاں ان معلومات کا ت 

 

 احتیاط سےکیا جات

 

 
اندراج طے شدہ طریق کار کےمطابق نہان

ا ہے

 

ا ہے اور انہیں تحقیق نگاری میں استعمال کیا جات

 

ہ۔کیا جات

ہ۔انٹرویوہ3.4

معلومات کی جمع آوری کا ای   اہم طریقہ انٹرویو کا  بھی ہے۔ انٹرویو کا طریقہ ت ا  تو  کسی عموم مسئلے کے ت ارے میں عوام آرا 

ا ہے اور ت ا پھر کسی خاص علمی و 

 

ڈ گواہوں کی شہادت ریکارڈ کرنے کے لیےاستعمال کیا جات کے حصول ت ا کسی واقعہ کے چشم دی 

ا ہے۔ دوسری صورت میں محقق پہلےمتعین فکری مسئلے

 

ر اور فاضل علمی شخصیت کا انٹرویو کیا جات
 
 کے ت ارے میں کسی ماہ

ا ہے۔ 

 

ری سوالوں کے ساتھ طے شدہ مقام پر پہنچ جات  پر تحرت 

 
 

ا ہے اور پھر مقررہ وق

 

 حاصل کرت

 
 

شخص سے ملاقات کا وق

ا ہے اور جوات ات کو صحت کے التزام کے ساتھ قلم  محقق اپنے سوالات ای  ای  کرکے اس شخصیت کے سامنے پیش

 

کرت

رشدہ  ا ہے کہ انٹرویو کو قلم بند کرنے کے ساتھ ساتھ ریکارڈ بھی کر لیا جائے اور بعد ازاں تحرت 

 

ا ہے۔ بہتر یہ ہوت

 

بند کرت

 احتیا

 

 
 کر لی جائے۔ انٹرویو سے حاصل شدہ معلومات کو نہان

 

 سن کر درس

 

ط سے استعمال انٹرویو کی نوک پلک ریکارڈن

ا ہے۔ محقق کو اس پہلو کا بطورِ خاص خیال رکھنا چاہیے کہ انٹرویو دینے والی شخصیت کی طرف کوئی ایسی ت ات منسوب 

 

ا ہوت

 

کرت

ڈ نہ کیا جائے جو فی الواقع اس کے نقطہ نظر سے متصادم 

  

نہ کی جائے جو اس نے نہیں کہی ت ا اس کی ت ات سے کوئی ایسا مفہوم اج

اہم محقق انٹرویو کے مندرجات کا تجزیہ  ہو۔ انٹرویو سے

 

ا چاہیے۔ ت

 

 بیان کرت

 

حاصل ہونے والی معلومات کو بلاکم وکاس

ر کوئی ت ات کی ہو تو اسے 

 

رح کر سکتا ہے اور انٹرویو دینے والی شخصیت نے اگر حقائق کے مغات
 
کرتے ہوئے ان پر نقدوچ

ازع ت ا خلافِ حقیقت ت ات کی ہو تو محقق انٹرویو کے دوران  دلائل سے رد کرسکتا ہے ۔ بہتر تو یہ ہے کہ اگر اس نے کوئی

 
 

م

اکہ معاملہ واضح ہو سکے۔

 

ڈ سوال کرے ت ری 

 

ہہی اس سے م
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ہخود آزمائیہ

ہدرج ذیل سوالات کے جواب دیجیے۔

ہمختصر تعارفی نوٹ قلم بند کیجیے۔؟حصولِ مواد کے ذرائع اور طریقے کون کون سے ہیہ:1سوال نمب

 ۔ کیجیےتحقیق میں مواد کی اہمیت بیان ہ:2سوال نمب 

ا ہے؟ ہ:3سوال نمب 

 

 کیجیےمواد کے حصول میں محقق کو کن چیزوں کا لحاظ رکھنا ہوت

 

ہ۔وضاخ

ہ۔ کیجیےحصولِ مواد کے چار  اہم ذرائع بیان ہ:4سوال نمب 

ری سے مواد کے حصول کا طریقہ اور اہمیت بیان کریں۔ ہ:5سوال نمب   لائبرت 

ات کی اہمیت بیان کریں۔ ہ:6سوال نمب 
ہ
ج ل
م

 حصولِ مواد میں تحقیقی 

ا ہے؟  اخبارہ:7سوال نمب

 

رائد سے کس طرح کا مواد حاصل ہوت
 
ہو چ

رائد کا مقام بیان کریں۔ہ:8سوال نمب 
 
ہتحقیقی مواد کی جمع اوٓری میں اخباروچ

ڈ کے استعمال کا سائنسی اصول بیان کریں۔ہ:9نمب سوال 

  

ہبنیادی مآج

 حصولِ مواد کے طریقوں میں سروے کی اہمیت اور طریق کار بیان کریں۔ہ:10سوال نمب 

ہسوالنامہ کے لوازمات قلم بند کریں۔ہ:11سوال نمب 

ہحصولِ مواد میں انٹرویو کی اہمیت بیان کریں۔ہ:ہ12سوال نمب
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ہ

ٹ
 

4نمبہ ہیون  

د

د

 

د

د

ہموزِ اوقاف کے مسائلہاور  ر املا، ہجا

د

 

 

د

ہ

رتیبہ 

 

الیف وت

 

   ہ ہ:ت

 

ہمحبوب الرحم

انی:پروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمیہ

 

ہنظر ت
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د

 

ا ب

 

 عنوا ن

 

 فہرست

 

ہیو

ٹ
 

 51 ................................................................................. کا تعارف ن

ہیو

ٹ
 

 51 ............................................................................... کے مقاصد ن

 52 ............................................................ موزِ اوقاف کے مسائل۔املا،ہجااورر1

 52 ............................................................................... ۔املا کا مفہوم1.1

 53 ............................................................................... ۔ہجا کا مفہوم1.2

 53 ............................................................................. الخط ۔اردو رسم1.3

 54 ....................................................................... ۔املا اورہجا کے مسائل1.4

 54 ..................................................................................1نمب خود آزمائی

 55 ......................................................... املا اور ہجا کے مسائل ۔ہم آوازحروف کی2

 55 ............................................. املا کے مسائل ]ھ[اور ]ح[کی۔گول ]ہ[، دوچشمی2.1

رق ۔ ]ہ[،]ھ[اور]ح[میں2.2

 

 55 ................................................................ ف

ہ ،۔ہائے مخلوط،ہائے دوچشمی2.3
ق
َ

 

ت
 56 .......................................................... لہی ہہائے 

 56 ..................................................................................2نمب خود آزمائی

ہعدم رعا انوں اور نقطوں کی۔شوشوں، دند3

 

 
 57 .............................................. کا مسئلہ ن

 57 .................................................................... ۔اعراب و حرکات  کا مسئلہ3.1

 57 ............................................................................. ۔املاکےاصول3.2

 58 ................................................................................ املا ۔ الف کی3.3
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 59 ................................................................... املا ۔]ذ،ز[ذال اور زال کی3.4

 60 ................................................................................ املا ۔]ژ[کیہ3.5

 60 ................................................................................. املا کی ینہتنو3.6

 60 ...................................................................... املا ۔ہائے مخلوط]ھ[ کی3.7

 61 ........................................................................ املا ۔نون غنہ]ں[کیہ3.8

 61 .............................................................................. املا ۔واؤ ]و[ کی3.9

 61 .......................................................................... ۔واؤمِعدولہ]و[3.10

 62 .............................................................. صورتیں املاء کی ۔ہمزہ]ء[کیہ3.11

 62 ...................................................................... املا ۔ہمزہ اور الف کی3.12

 63 ........................................................................ املا ۔ہمزہ اور واؤ کی3.13

 64 ...................................................................... املا [ کیی۔ہمزہ اور ]3.14

 64 ..................................................................... املا [کییے۔ہمزہ اور]3.15

 64 ......................................................................... ۔ہمزہ اور اضافت3.16

 65 ....................................................................... املا ۔مرکب الفاظ کی3.17

 66 .................................................................................... ۔امالہہ3.18

 67 .............................................................................. املا ۔اعدادکیہ3.19

 61 ..................................................................................3نمب خود آزمائی

 68 ............................................................................... ف۔رموزِ اوقا4

 68 .................................................................... یفتعر ۔رموز اوقاف کی4.1

 68 .......................................................................... ضرورت و اہمیت ۔ہ4.2

 69 ..................................................................... اشکال ۔رموز اوقاف کی4.3
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 70 ....................................................................... ۔رموز اوقاف کا استعمال5

ام 5.1

 

مہ ]۔[ کا استعمال ت ا۔وقف ت

 

ن

 

خ
 ............................................................... 70 

اقص کا استعمال ت اہ۔سکتہ ]،[5.2

 

 70 ............................................................ وقف ت

 71 ......................................................................... ۔رابطہ]:[کا استعمال5.3

 71 ......................................................................... ۔ وقفہ]؛[کا استعمال5.4

 71 ............................................................. ]؟[کا استعمالاستفہامی ت ا الیہ۔سو5.5

ہ5.6
فص

 

ت

ہی ہ۔
ل
 72 ..................................................................... ]:۔[کا استعمالہی ہ

 72 ............................................................... ، )( کا استعمال{}][،۔قوسیہ5.7

 73 ..................................................................... ]’’  ‘‘[کا استعمالین۔واو5.8

 74 .................................................................. ]![کا استعمالفجائیہ ت ا ۔ندائیہ5.9

ِ شعر]                                ؎                               [ کا استعمال5.10

 

 75 ................................................................ ۔علام

 مصرع ]5.11

 

 75 ............................................................ [ کا استعمال  ع ۔علام

 تغیر5.12

 

رچھی،۔علام

 

 75 ...................................................... [کا استعمال /]  لکیر ت

ففاات]      ؓ           ،    ؒ    [ کا استعمال5.13

 

ح
م

 76 .................................................................... ۔

ڈف] ت ا۔ نقطے 5.14

 

 ج

 

 76 ............................................................... [...علام

 76 .................................................................................. 4نمب  خود ازٓمائی
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 کا تعارفہ

ٹ
 

ہیون

!

 

  طلبہ و  طا لباب

 

ز
ن 
 میں ا ٓب  عز

 

ٹ

 

ن
 دِر  ا ملا،ہجاا و ر دا س یو

 

سے و ا قفیت  ا و ر  ر ہنمائی حاصل  کے مسائل فا و قا مور

لا کے کچھ ا صول ہوتے ہیں جن کی ن ا سدا ر ی کر کے ہی ا س 
 کی ا م

 

 ن ا ن

 

 ر  ر
ہ
 کو ضبط کریں گے۔

 

 کی عبار ا ب

 

 ن ا ن

 

ر

 ی بھی 
ج
ہ

 

ت

  ہے۔ ا س کے بیشتر حرو فِ 

 

ا  ہے۔ ا ر د و  کا ر سم ا لخط عربی ا و ر  فار سی ر سم ا لخط سے ماخود

 

تحریر میں لان ا  جان

 ن ا د ۃ تر مسائل پیش ا ٓتے 

 

 ی کے جن  حرو ف کی ا ملا  میں ر
ج
ہ

 

ت

 ن ا نون سے مستعار  لیے گئےہیں۔ا ر د و حرو ف 

 

ا نہی د و  ر

 ، نو

 

 میں ا لف، ہمزۃ، و ا و

 

 حرو ف ہیں،  ا ن

 

 میں ا ن

 

ٹ

 

ن
ا مل ہیں۔ ا س یو

 

 غنہ، گول ]ۃ[ ا و ر  د و چشمی ]ھ[ و غیرۃ س

 

ن

 ہذا   میں حرو ف 

 

ٹ

 

ن
 یں ا ٓب  یو

 

 ا ملا کی طرف ر ہنمائی کی گئی ہے۔ علاو ۃ ا ر

 

 د ہی ا و ر  د ر ست

 

ا ن

 

ش

 

ن
کی ا ملا کے مسائل کی 

  ا و قاف کے مسائل سے بھی حاصل کریں گے نیز  

 

 ا و ر  ر مور

 

ا ٓب   کے شوشون ا و ر  د ندا نون ، ا عرا ب  و  حرکاب

 طریق کار  کیاہے؟

 

 کے ا ستعمال کا د ر ست

 

 سے ہیں ا و ر  ا ن

 

 کون

 

  ا و قاف کون

 

دپڑھیں گے کہ ر مور

 کے مقاصدہ

ٹ
 

ہیون

 ل ہو ہمیں ا مید ہے  کہ 
ن
 کے مطالعہ کے بعد ا ٓب  ا س قا

 

ٹ

 

ن
دگے کہ جائیں ا س یو

 ِ ا و قاف کی  تعریفکے بعد  ا ٓب  کو ا ملا کے مسائل سے ا گٓاہی  .1

 

 کر  ا ملا  ا و ر  ر مور

 

دسکیں ۔ بیان

،و ا ضح کر  یہ  .2

 

،ہائے مختفی،ہائے غیر ملفوظ

 

 ،ہائے ملفوظ

 

َر
ّ
و  َ
ہ 
ہائے مخلوط،ہائے دوچشمی،  سکیں گے کہ ہائے

ی لہ
ق
َ

 

ت
  ہائے 

 

اور حائے حطی، یہ اصطلاحات کن حروف کے لیے مستعمل ہی اور ان کی املا کے درس

ہطریقے کیا ہی؟

ہسکیں ۔ متعارف کراآپ  رموز اوقاف کی ضرورت و اہمیت اور تعریف سے  .3

 سکیں ۔بیان کر رموزِ اوقاف، ان کے استعمال کےمقامات اور ان کے استعمال کا طریقہ  .4
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ہکے مسائلہ ہفہاوقا ہموزہِرہاملا،ہجااورہ۔1

  کسی  زت ان کے حروف تہجی کو یوں ت اہم ملات ا جائے کہ اس سے ت امعنی الفاظ 
 
ر کی بنیادی اکائی ہوتے ہی۔ خ حروف تہجی تحرت 

ا ہے۔ ان ت امعنی الفاظ کو ای  لڑی میں پرونے سے فقرے وجود ت اتے ہی۔ مختلف 

 

ری عمل کا آغاز ہوت بننے لگیں تو یہ تحرت 

ا ہے۔ حروف کے یوں ت اہمی اتصال کے فقرے مل کر ای  جملہ تشکیلہ

 

 دیتے ہی اور مختلف جملوں کا مجموعہ پیراگراف کہلات

ا ہے۔ تحقیقی مقالات کی 

 

بنیادی اہمیت حاصل ہے۔ اگر اس سطح پر املا میں اغلاط ت ائی پیش کش میں املا کوہاس سفر کو املا کہا جات

ا ہے چنانچہ اس کا نتیجہ نمبوں میں کمی کی صورت میں 

 

ر پڑت

 

را ات ُ
ا ہے اور ممتحن پر انتہائی ت 

 

ت رار ت ا

 

 گرفت عمل ف
 
جائیں تو یہ قاب

ر لکھی ہوئی چیز کو ت الخصوص نکل سکتا ہے۔ اس لیے ضروری ہے کہ تحقیقی مقالات املا کی اغلاط سے مبرا اور ت اک 
 
ہوں۔ ہ

ا 

 

تحقیقی مقالات کی عبارت کو واضح ، شستہ اور عام فہم ہونے کے ساتھ ساتھ قواعد زت ان کے مطابق غلطیوں سے ت اک ہوت

ا چاہیے۔ 

 

 استعمال کرت

 

ہچاہیے اور اس میں زت ان کی بنیادی علامتوں یعنی رموز اوقاف کا ت اقاعدہ اور درس

 مفہومہ۔املا کا ہ1.1

ام 

 

 طریقے سے منتقل کرنے کا ت

 

رطاس پر درس

 

کسی زت ان کےالفاظ ت ا عبارت کو اس زت ان کے رسم الخط کے مطابق صفح ف

املا ہے۔ املا عربی زت ان کا لف ہے جس کا معنی ہے لکھنا ۔ کسی بھی زت ان کےالفاظ کو اسی زت ان کے حروف تہجی میں لکھنا اس 

زت ان کی املا 

(1)

ا ہے۔ کسی

 

ای  زت ان کی عبارت کو اگر دوسری زت ان کے رسم الخط میں لکھا جائے تو وہ اس پہلی زت ان  کہلات

رین لغت رومن اردو کو اردو املا تسلیم نہیں کرتے۔ 
 
ارے ہاں رومن اردو لکھنے کا رواج ہے۔ ماہ

 
رار نہیں ت اتی جیسے ہ

 

کی املا ف

 کے لیے یوں کہا جا سکتا ہے کہاگر کسی عبا

 

ڈ وضاخ ری 

 

رت کو زت ان کی لکھائی کے قواعد)واحدو جمع، نکرہ و معرفہ، چنانچہ م

 

 ر ین لغت لفظِ ]ا ملا[کو دد۔1
ہ
ا  ہے۔کچھ ما

 

لاف ن ا ن ا  جان

 

ت

 

خ
 کے مابین  ا ٓر ا  کا   ا 

 

 ن ا ن

 

 ر ین  ا ر د و  ر
ہ
 میں ما

 

ی ت

 

ا ن

 

 کیر و  ن

 

ذ

 

لفظ ِ]ا ملا[ کی ن

 ہی لکھتا ہے ا و ر  عصر حاضر د

 

ی ت

 

ا ن

 

ا  ہے ا و ر  بطور  ن

 

 شمار  کرن

 

ٹ

 

ن
 ر ین ا ر د و  لغت کا د و سرا  طبقہ ا سے مو

ہ
مذکر ا ستعمال کرتے ہیں جبکہ ما

 میں د میں لفظِ]ا ملا[ کو

 

ٹ

 

ن
ا ہے چنانچہ ا س یو

 

 ن ا د ۃ مناست  بھی  معلوم ہون

 

 یر ہے ا و ر  یہی ر

 

 و سعت ن ذ

 

 لکھنے کا ر جحان

 

ٹ

 

ن
مو

 ر ین کی ر ا ئے کو ا ختیار  کیا گیا ہے۔ د
ہ
 کے قائل ما

 

ی ت

 

ا ن

 

دلفظِ]ا ملا[کی ن
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 اور رسم الخط(کی ت اسداری کرتے ہوئے اور اس زت ان کےحروفِ تہجی کے شوشوں)حروف کے دندانوں( 

 

 

 

ان

 

ڈکیروت

  

ی

رار ت ائے گی لیکن اگر قواعد اورشوشوں  کی ت اسدار

 

 املا ف

 

 کرتے ہوئے  لکھا جائے تو وہ اس زت ان کی درس

 

 
ی کے کی رعان

 املا نہیں کہا جائے گا۔ تدریسی عمل کے دوران کسی عبارت 

 

رار ت ائے گی لیکن اسے درس

 

بغیر عبارت لکھی جائے تو وہ املا تو ف

ا ہے۔

 

ہکو بول کرطلبہ کو لکھوانے کے عمل کو بھی املا کی اصطلاح سے تعبیر کیا جات

ہ۔ہجا کا مفہومہ1.2

ا ہے۔ لف کو

 

ا ہے۔  ہجے کا لفظی معنی رکنا اور ٹھہرت

 

ا[ کہلات

 

ا[ت ا]ہجے اتٓ

 

ا اور پڑھنا ]ہجے کرت

 

اعراب کے ساتھ لکھنا، ادا کرت

ا، پڑھنا 

 

ا[ کہتے ہی۔ اصطلاح میں لف کو حروف اور اعراب کے ساتھ ادا کرت

 

لغت میں رک رک کر ت ات کرنے کو ]ہجے کرت

ا ہے۔ عا

 

ا ]ہجا[ کہلات

 

ا اور لفط کے املا کو ای  ای  حرف کر کے لکھنا ت ا ادا کرت

 

ا بھی کہا جات

 

م تدریسی زت ان میں اسے جوڑ توڑ کرت

ہہے۔

ہاردو رسم الخطہ۔ہ1.3

رکسی بھی  رکیب کو رسمِ ی صورت میں لانے زت ان کو تحرت 

 

ا ہے۔  کہاالخطکے لیے استعمال ہونے والی ت

 

اردورسم الخط  جات

ہفارسی سے 

 

ظ

 

ح
ل
حروفِ تہجی بھی عربی اور فارسی سے یوں اردو کے حروف اکثر ہے۔ ماخوذعربی رسم الخط سے  اور فارسی رسم ا

 عربی حروف ہی کو فارسی میں بھی اختیار کیا گیا۔ فارسی کی وہ ہی مستعار

 
 

۔ فارسی کے حروف تہجی کی تشکیل کے وق

اوٓازیں جنہیں ادا کرنے کے لیے عربی میں کوئی حرف موجود نہیں تھا، ان کی ادائیگی کے لیے عربی شکلوں کے کچھ حروف 

  اردو زت ان کے حروفِ تہجی کی تشکیل کا مرحلہ اتٓ ا تو عربی زت ان کے حروفِ تہجی کو اختیار کرنے وضع کیے گئے
 
۔ چنانچہ خ

کے بعد فارسی حروف تہجی سے بھی استفادہ کیا گیا اور اردو کی جن چند مخصوص آوازوں کی ادائیگی کےلیےعربی کے علاوہ 

 نئے حروف ایجاد کیے گئے۔ یوں فارسی میں بھی حروف موجود نہیں تھے ان کے لیے چند

 

 فارسی حروف سے ملتے جُ ُ

فارسی رسم الخط عربی سے اوراردو رسم الخط عربی اور فارسی دونوں سےماخوذ و مستفاد ہے۔ یہ وجہ ہے کہ اردو رسم الخط اور 

  
 
اہم اردو حروف تہجی میں خ

 

ر ہے۔ت

 

ِ ات ر ڈ اس کی املا عربی اور فارسی رسم الخط اور املا کے زت 

  

عربی اور فارسی سے حروف کو اج

رتی گئی اور کہیں کہیں ان زت انوں کے اصول املا کی مکمل اتباع کرنے کے بجائے   بھی ت 

 

 
راج کی رعان

 

کیا گیا تو اس کے اپنے م

ہاس سے انحراف بھی کیا گیا ۔  
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ہکے مسائلہ ہ املا اورہجاہ۔ہ1.4

 اس کی اردو میں املا اور ہجا کے مسائل  بنیادی طور پر  سہ طرفہ نو

 

عیت کے ہی۔پہلی نوعیت تو ہم آوازحروف میں ال

رتنے سے   ت 

 

 
ی ہ کے مطابق شوشوں، نقطوں اور دندانوں کی رعان

ہے،دوسری نوعیت حروف کی املا میں ان کی ہیتِ اصل

ہانحراف کی ہے جبکہ تیسری نوعیت اعراب میں غلطی کا ہے۔ 

ہ1خود آزمائی نمبہ

ہاب واضح کریں۔املا کا مفہوم اور اعرہ:1سوال نمب

ہہجا سے کیا مراد ہے؟ہ:2سوال نمب

ہاملا اور ہجا کے کیا مسائل ہی؟ تفصیل سے واضح کریں۔ہ:3سوال نمب
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ہ۔ہم آوازحروف کی املا اور ہجا کے مسائلہ2

ہاردو املا میں کچھ حروف ہم آواز ہی 

ہجیسے]ق[اور]ک[،]ہ،ھ[اور]ح[،]ذ[اور]ز[]ض[اور]ظ[، ]ث[،]س[اور]ص[۔ 

حروف کے یہ تمام جوڑے ای  دوسرے کے ہم اوٓاز ہی۔  یہ حروف عربی میں بھی موجود ہی بلکہ عربی سے ہی ماخوذ ہی 

ڈاہے اور وہاں یہ حروف الگ الگ معانی کے ڈاج  لیے استعمال ہوتے  لیکن عربی میں ان کا تلفظ اوراوٓاز ای  دوسرے سےج 

 اس کا شکار ہوجاتے ہی۔ اردو 

 

ہی۔ جبکہ  ان حروف کے ہم آواز ہونے کی وجہ سے اردو میں  ان کی املا اور ہجا میں طلبہ ال

میں ان کی آوازوں کی ادائیگی کے مخارج کا اس طرح کوئی نظام رائج نہیں ہے  جس طرح عربی میں ہےچنانچہ اردو میں عام 

ا ہے اور عام طور پر ]ک[ ہی کی اوٓاز بولی جاتی ہے البتہ لکھنے میں طور پر ]ق[او

 

ر]ک[ دونوں کا ای  ہی طرح کا تلفظ کیا جات

ا ہے۔

 

 اور زت ان میں درک سے آت

 

 اس کی بچنے کا ملکہ ممارس

 

ہاس ال

 ں تقریباً ای  جیسی آ

 

 

 

ا ہے اور یہ ت

 

ام دت ا جات

 

واز سے بولی جاتی ہی۔ ان میں یوں ہی ]ہ[،]ھ[اور]ح[ کو اردو میں ]ہ[ہی کا ت

تمیز کرنے کے لیےعام لوگ انہیں گول]ہ[، دوچشمی]ھ[ اورحلوےوالی]ح[ سےپکارتےہی جبکہ اردولغت 

رین]ہ،ھ،ح[کے استعمال کی مختلف نوعیتوں کے مطابق انہیں 
 
، ھائے مختفی ت ا ہائے غیر ملفوظ، ہائے ھائے ھوزکےماہ

]ہ[ہی کی طرح سطور ت الا میں مذکور دیگر حروف کی املا کے مسائل حطی کہتے ہی۔  ئے]ح[کوحا اورمخلوط ت ا ہائے ثقیلہ]ھ[

ہ۔بھی ہی

ہ۔گول ]ہ[، دوچشمی]ھ[اور ]ح[کی املا کے مسائلہ2.1

 اور ان کی املا کے لیے جو اصطلاحات استعمال ہوتی ہی، ذیل میں ان کا مختصر 

 
 

]ہ[کی اوٓاز دینے والے تین حروف کی شناخ

ا

 

ڈکرہ کیا جات

  

ہہے۔ ی

رقہ2.2

 

ہ۔ ]ہ[،]ھ[اور]ح[میں ف

 ان 

 
 

 ں کی آوازیں ملتی جلتی ہی۔ بہت کم لوگ ایسے ہوتے ہی جو بولتے وق

 

 

 

گول ]ہ[، دوچشمی ]ھ[اور]ح[ ، اردو میں ت

 ہی۔

 

رت سکت  ت 

 

 
رق کی رعان

 

گول]ہ [کے استعمال کی مختلف نوعیتوں کے اظہار کے لیے تین طرح کی  میں موجود ف

ہوتی ہی۔ اسی طرح دوچشمی ]ھ[ اور ]ح[کے لیے بھی الگ  الگ اصطلاحات  مستعمل ہی۔  ان کی  اصطلاحات استعمال

 ذیل ہے:
ِ
ہتفصیل حس 
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زہ َ ہَ
 
ہہائےہ

ا ہے۔یہ کسی دوسرے حرف کے ساتھ  مل کر اپنی 

 

ا ہے اور ہائے ہوہز بھی کہا جات

 

یہ گول ]ہ[ہے، اسے چھوٹی ]ہ[بھی کہا جات

ر کرتی ہے جیسے ہواس، 
 
رھا دیتے اوٓاز ظاہ

ٹ

ر میں ت 

 

رکارہ  وغیرہ۔ فارسی میں  کبھی کبھی ہائے ہوہز کو لف کے آچ
 
رت انہ، ہ

 
ری  پور،ہ

 
ہ

ا ہے جیسے آواز سے اوٓازہ، نقار سے نقارہ وغیرہ۔ 

 

ہہی جس سے معنی تو وہی رہتا ہے مگر ای  نیا لف وجود ت ا جات

ہہائے ملفوظہ

ر ہے کہ ایسی ]ہ[ جو پڑھنے اور
 
ام سے ظاہ

 

بولنے میں آتی ہو۔ اس کی جگہ مقرر نہیں ہے، یہ لف کے شروع ،  جیسا کہ ت

ر میں، کسی بھی مقام پر آسکتی ہے  جیسے ہستی،مرہم، گرہ وغیرہ چنانچہ 

 

ر درمیان ت ا آچ
 
  اپنی اوٓاز ظاہ

 
چھوٹی ]ہ[ت ا ہائے ہوہز خ

ا ہے۔ 

 

ہکرتی ہے تو اسے ہائے ملفوظ ت ا ہائے ملفوظی کہا جات

ہملفوظہ ہہائے مختفی،ہائے غیر

ر میں اتٓی ہے لیکن پڑھی نہیں جاتی،یہ چھوٹی گول 

 

ہائے مختفی، ہائے غیر ملفوظ ت ا ہائے غیر ملفوظی وہ]ہ[ہےجو لف کے آچ

ر میں اظہارِ حرکت کے لیے آتی ہے مگر پڑھی اوربولی نہیں جاتی۔  

 

 ]ہ[ہوتی ہے۔ یہ لف کے آچ

ی لہ۔ہ2.3
ق
َ

 

ت
ہہائے مخلوط،ہائے دوچشمی، ہائے 

ا ہے۔ 

 

 بھی کہا جات

 

لفظ

 

ہیہ دو چشمی ]ھ[ہے۔ اسے ہائے ثقیلہ بھی کہتے ہی اور ہائے مخلوط ، ہائے مخلوطی اور ہائے مخلوط الی

ہئے حطیہحاہ

 اس کا شکار جاتے ہی۔  

 

ہیہ]ح[ ہے جو اس کی آواز]ہ[ کی آواز سے ملتی جلتی ہے جس سے لوگ ال

 2خود آزمائی نمبہ

ڈول)کون کون سے ہ:1سوال نمب ر لف کا علیحدہ سے ج 
 
ہ( بنائیں۔TABLEالفاظ کی آواز ای  جیسی ہے؟ ہ

رق ہے؟ مثالوں سے واضح کریں۔ہ:2سوال نمب

 

ہ]ہ[،]ھ[اور]ح[میں کیا ف

ہ
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 کا مسئلہہ3

 

 
ہ۔شوشوں، دندانوں اور نقطوں کی عدم رعان

 اس

 

 التزام غلطی اور ال

 

ا ہے۔ شوشوں اور دندانوں  املا میں شوشوں اور دندانوں کی بہت اہمیت ہے۔ ان کا درس

 

سے بچات

 ں 

 

 

 

ری مرحلے کا پہلا زینہ ہوا کرتی ہے۔ اردو، عربی اور فارسی، ت  کے ساتھ حروف کی املا کسی زت ان کے تحرت 

 

 
کی رعان

 کی بنا پر ہی ]س[ اور ]زت انوں کے اکثرحروف تہجی شوشوں اور دندانوں کے حامل ہی۔ ان کی 

 

 
ش[ میں عدم رعان

ا ہے تو ان دونوں 

 

  مرکب  میں استعمال کیا جات
 
ا ہے۔اس کے علاوہ ]ص[اور]ض[کو خ

 

اس اتٓ  

 

اور]ش[اور]ث[میں ال

ا ہے۔ ]ص[کا اگر اپنا شوشہ نہ ڈالا گیا ہوتو وہ]م[پڑھا 

 

 اس پیدا ہوت

 

رک کردینے سے بھی ال

 

حروف کے اپنے شوشے کو ت

ا ہے اور اگر]ض[کا شوشہ نہ ڈالا گیا ہو توہ

 

 کی وجہ سے ]ب[، جات

 

 
ا ہے۔  اسی طرح نقطوں کی عدم رعان

 

وہ ]ف[پڑھا جات

]پ[، ]ت[، ]ٹ[، ]ث[، ]چ[، ]ج[، ]ح[، ]خ[، ]د[، ]ڈ[، ]ذ[، ]ر[، ]ز[، ]ڑ[، ]س[، ]ش[ اور] ص[ 

ہاور]ض[ کی املا میں غلطی واقع ہوتی ہے۔ 

ہ۔اعراب و حرکات  کا مسئلہہ3.1

رم اور شد)تشد

 

 
ر، پیش، چ ر، زت  ا ہے۔ اردو میں زت 

 

ا ہے جبکہ عربی میں انہیں ’’حرکات‘‘ کہا جات

 

ڈ( وغیرہ کو اعراب کہا جات ی 

ا چاہیے۔اردو 

 

ا لیکن جہاں کہیں غلطی کا امکان ہو، وہاں اعراب کا التزام کرت

 

اردو میں عموماً اعراب کا اہتمام نہیں کیا جات

 مستعار ہی اور کچھ  دیگر زت انوں سے چونکہ لشکری زت ان ہے اس لیے اس کے بعض  عربی سے اور بعض فارسی زت ان سے

ا ہے جن معانی میں وہ اصل 

 

ڈ کیے گئے ہی۔ عام طور پر مستعار لیا گیا لف اردو میں بھی انہی معانی میں استعمال ہوت

  

بھی اج

ا ہے۔ اس لیے اردو میں ایسے  کے ان حروف پر اعراب لگا دینا چاہیے جن پراصل کے مغا

 

ر زت ان میں استعمال ہو رہا ہوت

 

ت

ر  ر کے بجائے زت  ر[ہوتی ہے۔ جبکہ بعض لوگ یہاں زت  اعراب پڑھنے سے غلط تلفظ کا احتمال ہو جیسے اخلاق کے ]ا[پر]زت 

 اہم ہے کہ  درسی کتابوں میں اعراب کا اہتمام کیا جائے 

 

 
ا ہے۔  چنانچہ یہ امر نہان

 

پڑھ دیتے ہی جس سے معنی بدل جات

ڈ[لازم لگانی چا ا ہے اور عبارت کی تفہیم خصوصاً مشدہد  پر ]تشدی 

 

 ادا ہوت

 

ہیے۔ اعراب کا اہتمام کرنے سے تلفظ درس

ہاسٓان ہو جاتی ہے۔ 

 ۔املاکےاصولہ3.2

روغِ قوم زت ان )مقتدرہ قوم ت اکستان میں  اردو کو بطور قوم و سرکاری زت ان نفاذ کو ممکن العمل بنانے کے لیے 

 

ادارۂ ف
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ر  4کا قیام  کام کر رہا ہے۔ اس ادارے زت ان( کے تحت عمل  251ء کے آرٹیکل 1973ء کو آئین ت اکستان 1979اکتوت 

اکہ قوم زت ان 

 

 سرکاری زت ان نفاذ کے سلسلے میں مشکلات کو دور کرے اور اس کے استعمال کو [اردو]میں آت ا ت

 

ی ث

 

ی ی
ح
ی 

کے 

ات پیش کرے، نیز مختلف علمی،تحقیقی اورتعلیمی اداروں کے

 

 کو سفارش

 

مابین اشتراک و  عمل میں لانے کے لیے حکوم

روغ دے کر اردوکےنفاذکوممکن بنائے۔

 

مقتدرہ قوم زت ان نے اردو املا کے اصول طے کیے ہی۔ ابتدائی طور پر تعاون کو ف

ات کو اہل علم اور تحقیقی اداروں کی طرف سے قبولیت 

 

ا سفارش

 

اہم مقتدرہ کی پیش کرت

 

ام دت ا گیا تھا۔ ت

 

ات کا ت

 

انہیں سفارش

 اصول کا درجہ حاصل ہو گیا ہے۔ یہ اصول غلام رسول کے مقالہ ’’املا کے قاعدے‘‘ میں بیان عامہ ملنے کے بعد انہیں

اہی کی مرتبہ کتاب’’اردو املا ورموزِ 

 

ر نوش
 
ائع کردہ ڈاکٹر گوہ

 

ہوئے ہی اور یہ مقالہ مقتدرہ قوم زت ان کی طرف سے ش

امل ہے۔ علاوہ ازیں مقتدرہ قوم زت ان ہی کے اشتراک 

 

ر اوقاف‘‘میں ش سے ادارہ تحقیقاتِ اسلام، اسلام آت اد کے زت 

  کردہ کتاب’’اردو میں فنی تدوین‘‘ میں ڈاکٹر علی رضا نقوی کا مقالہ ’’اردو میں املا اور ہجا 

 

از کی مرن

 

اہتمام ڈاکٹر ایم ایس ت

میں بیان کردہ کے مسائل‘‘میں بھی اس حوالے کافی رہنمائی موجود ہے۔ ذیل میں اردو املا کے حوالے سے ان مقالات 

ہاصولوں کا خلاصہ پیش کیا جا رہا ہے:

ہ۔ الف کی املاہ3.3

ہالف کے لکھنے کی مختلف نوعیتیں ہی۔ ذیل میں ان نوعیتوں کا مختصر طریقہ ملاحظہ کیجیے:

 الف مقصورہہ

ر میں یسےکے ا عربی .1

 

ا ہے،  ‘‘یہے، اس ’’ جاتی لکھی ‘‘ی’’ الفاط جن کے آچ

 

ا الف ’’الف مقصورہ‘‘ آت

ٹ

پر چھوت

’’ 

 
 

ا ہے، انہیں ‘‘یمگر پڑھتے وق

 

 املا کے مطابق لکھا جائے۔ مًثلا  عربی بھی اردو میں کے بجائے الف پڑھا جات

ہ ،لیلیم ،لبنیم ،یمہکسر ،یمہکبر ،یمہتحت الثر ،یمہبشرہ ،اولیم ،اعلیم ،ادنیم

 

ی ن

 

ی
م

مہ ،یمہ

ہ

  

 ہ ،م
ن

 

ج ی
م

ڈ ،بدر الدجیم ،مرتضیم ،ہیمہ

 

اج

 

 
 
 ی

 ۔یمہشمس الہد ،یمہالکبر

 ۔ۃصلوم ،ۃمشکمہ ،ۃطرح لکھا جائے: زکوم کے ان الفاط کو اسی عربی .2

ہ ہی یقےطر الف عربی بھی ان تمام صورتوں میں .3

مہ ل

، ا ہہ ،یسے لکھا جائے: الٰم
م ل
ڈا۔ اات،ی ہا

 

م
 ل

ر آتی یحرف کے اوپر کھہ کسی الفاظ میں بعض عربی .4 اس الف کو متعلقہ حرف کے بعد مستقل  ہے، اردو میں زت 
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ا ہے،  ت اسے لکھ د حیثیت حرف کی

 

رہے جیسے یہجات

 
 

ہدونوں طرح لکھنا جات

ع
م
م
ش

مق اسحاق،ا
ح
ش

ہ:ا
ی 
رحمن  ،اسماعیل ل

 رحمان۔ 

رآن کرہ

 

رآن کی آئے ہوں ان کی میں یم)البتہ وہ الفاظ جو ف

 

ا۔( دہت ارکھنا ز پر ت اقی املائے توقیفی املا ف

 

ہبہتر ہوت

 م اور عربی کے مرکباتہالف لاہ

 جن کے د ر مید دیسدکے ا  دعربید

 

دمرکباب

 

ا  ہے،ا نہید دن

 

لًا د د’’ا لف لام‘‘ کے سا تھ ہید دا ر د و میںد د’’ا لف لام‘‘ لکھا جان

 

ت
م
لکھا جائے

د۔دۃدو غیرد دا لترتید دعلد د،دا لسطور ، عبدا لسمید دا لعموم،  بیند دا لخصوص، علد دا لوسع، علد دا لمقدو ر ، حتد دا صل ا لاصول، حتد

 لفہہائے مختفی کی جگہ ا ہ

  ا ٓتی  .1

 

 جن کے ا ٓخر میں ا لف کی ا وٓ ا ر

 

 ن ا نون کے ا یس ا لفاظ

 

 د یگر تمام ر

 

عربی ا و ر  فار سی کے علاو ۃ ا ر د و  میں مرو ج

لادً ہے

 

ت
م
 کے ا ٓخر میں ا لف ہی لکھا جائے۔

 

ا ،د:ا ن

 

ت لا، جھرو کا، چور ا ہا، چون

 

س
 ا ، جو

 

 ا ،ا کھار

 

ٓ ر ن ا ،ا د ٓ ر ا ،ا ھلا،د ا
 
چ

 د لیا،د 

 و پٹا،د

 

 ا کا،د د و ر خا،د د

 

 ا کیا،د د

 

شلا د

 

ن
ا ہم ۔گھو

 

 ن

 

ت ا س کا ا مکان

 

 جن کے ا ٓخر میں ا لف لکھنے سے معنی کے ا لت

 

ا یس ا لفاظ

ا 

 

ہ( ا و ر  ا ٓن
ّ
لًا  ا ٓنہ)ا ن ک کرنسی کی  ا کائی، سک

 

ت
م
 کے ا ٓخر میں ہائے مختفی لکھی جائے

 

 )مصدر (،د ہوسکتا ہو، ا ن

د)بدلہ)ا نتقام(ا و ر  بدلا)بدلنا مصدر  سے فعل(، پتہ

 

ت

 

د(شناخ

 

ا ب

 

ّا )نبان

 

 ت
 (۔ا و ر  ن

ا  ہے، ا نہی د و نون طرج لکھا جا سکتا د عربی ا و ر  فار سی کے ا یس .2

 

 جنہیں ا ر د و  میں بہ تصرف ا ستعمال کیا جان

 

ا لفاظ

 ہے  جیسے:چغہ ا و ر چغا،خاکہ ا و ر خاکا،نقشہ ا و ر نقشا۔د

مکہ  دمندر ۃ،د دمانسہرۃ،د دجیسےد دو ۃ خاص ا سماء جو ہائے مختفی سے لکھے جا ر ہے ہون و ۃ بدستور   ا سی طرج لکھے جائیں گے  .3

 ۔مدینہ منور ۃ مکرمہ،د

 کی ا ر د و  ا ملا ]ۃ[ کے بجائے ا لف سے کی جا ر ہی ہے ۔ ا نہی]ۃ[سےہی لکھنا دفار سی .4

 

 کے کچھ ا لفاظ

 ۔چاہیےجیسےگلہ،مرۃ

  بعض کے فار سی ا و ر  ترکی عربی،د .5

 

د غلط کا لکھنے سےد ]ۃ[ میں ا ر د و  کوا لفاظ

 

 سےد ]ا لف[ ا نہی ہور ہا ہے،د ر و ا ج

و ا ،شور ن ا ،عاشور ا ،قور ما،ملغون ا ا و ر معماو غیرۃ۔
خل
لًاتمغا،

 

ت
م
ا چاہیے

 

 لکھاجان

[کےبجائے]ظ[سےلکھاجائے .6

 

 کو]ب

 

 یل ا لفاظ

 

 د
ِ
ست 
خ

،طشتری،طمانچہ و غیرۃ۔:

 

ت

 

س
ط
دطوطا ،

 کی املاہ'زا ہ'ہاور ہ ہ'ذالہ'ہ۔]ذ،ز[ہ3.4

 د نون کا ا لگ ا لگ ا ستعما 

 

 [ یہ د و نون حرو ف عربی سے مستعار  لیے گئے ہیں۔ عربی میں ا ن

 

 [ا و ر ]ر

 

ا ہم ا ر د و  میں ]د

 

ل ہے ن
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 [کا ا ستعمال عام ہے۔ معیار ی ا ملا کے د

 

 [کی جگہ ]د

 

 [ا و ر ]ر

 

 [کی جگہ]ر

 

ز تی جاتی ہے ا و ر  ]د
ن 
 کے ا ستعمال میں عدم توجہی 

 

ا ن

 لہ 

 

 ا ر ،ن ذ

 

گذ
خ 
 [سے ہے:ن ا 

 

 ا ملا ]د

 

 یل  کی د ر ست

 

ست  د
خ
ا  چاہیے۔ چنانچہ 

 

 طور  پر ا ستعمال کرن

 

لیے د و نون حرو ف کو د ر ست

 و غیر

 

ت

 

 یرا ئی،د ر گذر ،سرگذس

 

 ر تشت سنج،ن ذ

 

 د حام، ر

 

 [سے ہے جیسے ا ر

 

 ا ملا ]ر

 

 کی د ر ست

 

 یل ا لفاظ

 

 د
ِ
ست 
خ
ۃ۔  جبکہ 

 [ کے ا ستعمال میں یہ ن ا د  ر کھنا مفید ہو گا کہ  

 

 [ا و ر  ]ر

 

، گذشتہ،  د[مصدر  کے تمام دشتنگذ]و غیرۃ۔  ]د

 

ت

 

لًا گذس

 

ت
م
 

 

مشتقاب

 [گذا ر ۃ و غیرۃ ا و ر 

 

د]سے ا و ر   ]د

 

  تمام کے [مصدر  گزا ر د ن

 

 و غیرۃ  مثلاًمشتقاب

 

 [دگزا ر س

 

  سے لکھنا چاہیے کو ]ر

 

ا کہ ا ن

 

ن

ت ا س بھی نہ ہو۔

 

دکی ا صل فار سی ہیئت بھی قائم ر ہے ا و ر  ا لت

 ۔]ژ[کی املاہ3.5

 تلفظ یہ

 

  سے پڑھا  حرف فار سی سے مستعار  ہے۔  ا س کا د ر ست

 

 [کی ا ٓو ا ر

 

  کے سا تھ ہے جبکہ ا سے عموماً ]ر

 

]ی[ کی ا وٓ ا ر

 یلد

 

 د

 

 نہی ہے چنانچہ د ر ج

 

ا  ہے جو کہ د ر ست

 

 [ سے لکھے جائیں گے جان

 

 ]ر

 

 مرد گی،ٹیلی: ا لفاظ

 

ز
ن 
 د ھا،

 

 د ر ،ا ر

 

،  ا ر

 

 ن

 

و ر

 ا لہ ن ا ر ی و غیرۃ۔

 

 ،ر

 

 ن

 

ز
ن 
 مرد ۃ، گیر

 

ز
ن 

 

 تنوین کی املاہ۔ہ3.6

 مستعمل ہیں یسکے ا  عربی ا ر د و  میں .1

 

ز  لکھے جاتے ہیں بہت سے ا لفاظ
ن 
 

 

 کی جن پر د و  ر

 

  نون

 

ٓ و ا ر طرج ا د ا   ا و ر  ا

لًا ہے، جیسے ہوتی

 

ت
م
( و غیر: عموماً )عمومن( ا و ر  

 

ن

ل

 

ت
م

ٓ خر میںد یسا  ۔ ا ر د و  میںۃ)  کو لکھتے ہوئے لفظ کے ا

 

 ا لفاظ

لًا ضرو ر تاً لگاتے ہیں ین]ا لف[ کا ا ضافہ کر کے ا س پر تنو

 

ت
م

علًا و غیر ،د
ف
د۔ۃعاد تاً، عمدا ً، فطرتاً، 

ا ئے مدو ر ۃ ] عربی .2

 

دکے ن

 

 جو ا ر د و  میںۃ

 

 پر عربی]ۃ[ سے لکھے جاتے ہیںد چھوٹی [ پر ختم ہونے و ا لے ا لفاظ

 

 د۔ ا ن

لًا ا ر ا د ۃ سے ا ر ا د  لگائی ینتنو قاعدے سے ہی

 

ت
م
ًدجائے

 

 ۔ۃو غیر ی ۃًسے کل کلیہ ،دۃًد فعہ سے د فع ،دۃ

 ۔ہائےمخلوط]ھ[ کی املاہ3.7

ر ق سے بھی ا ٓگاہی حاصل کی د
ف
 کے ا ستعمال میں 

 

 میں ہم نے ]ۃ[ا و ر ]ھ[کی تعریفیں پڑھی ہیں ا و ر  ا ن

 

گذشتہ صفحاب

ا  ہے کہ ا یس دہے چنانچہ یہان د و چشمی ]ھ[کے ا ستعمال کا ا ن ک قاد

 

 کیا جان

 

 جندعدۃ بیان

 

 د دکید دمخلوظد دہائےد دمیںد دا لفاظ

 

ٓ و ا ر  دہود دا

  گول]ۃ[کید یعند

 

ٓ و ا ر ٹ د کے سا تھ ملد حرفد کسی د و سرےد ا
ک
 د کرمر

 

ٓ و ا ر و غیرۃ د ٹھ،د تھ،د پھ،د بھ،د جیسےد ہود د یتد ا

د

 

د۔دا نھیں، تمھیدگے جیسے ا بھی، تبھی، سبھی، کبھی، د دجائیںد دلکھےد دچشمی]ھ[سےد دمخلوظ یعن د و  دہائےد دہمیشد دتوا یس ا لفاظ
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 ا یس ہوتے ہیں جن کے تلفظ میں ہائے

 

لًا بھابھی، ہے، ہوتی تکرا ر  کی مخلوظ کچھ ا لفاظ

 

ت
م

 ھنڈھور ا د 

 

ر   د

 

کث
و غیرۃ۔ ا 

 نہی ہے۔ 

 

 کرتے ہوئے ہائے د و چشمی کی تکرا ر  کی جاتی ہے جو کہ د ر ست

 

 ٹ
ن
 لکھنے میں بھی تلفظ کی ر عا

 

ا و قاب

 یہ ہے کہ تلفظ کے پیش نظر لفظ کے صرف 

 

پہلے جز میں ]ھ[ لکھی جائے ا و ر  د و سرا  جز بغیر]ھ[کے لکھا د ر ست

 بھی یون لکھے جائیں گے:

 

 یل ا لفاظ

 

ست  د
خ
 ا ملا بھابی ہے۔ ا سی طرج 

 

، جائے جیسے بھابھی کی د ر ست

 

 ھی ت

 

 د

ز و ، گھونگٹ و غیرۃ۔   د ھنڈو ر ا ،
گ

 

ت
ھ
گ

 ا ، 

 

ذ

 

 ھون

 

دد

د3.8

 

 غنہ]ن[کی ا ملاد ۔ نون

  بعض .1

 

د میںا لفاظ

 

  کی غنہ نون

 

ٓ و ا ر د و د مقام کے ا

 

لاف میں ن ا ر ے کے مخرج

 

ت

 

خ
ا  ن ا ن ا  ا 

 

چنانچہ ا یس ۔ہے جان

  کی

 

 یل ا ملا ا لفاظ

 

د کی د

 

د میںد صور ب

 

 ن،د:جائے گا لکھا طرج ا سی ا نہی لیے ا س ہے چکا ن ا  ر و ا ج

 

 ن ا و

 ن، و غیرۃ

 

 ن،گاو

 

 ۔چھاو

ک، سیکڑا  ا و ر  سینکڑا ۔ .2

 

چ لہ، جھوک ا و ر  جھون

 

ت
 ہے:چوچلہ ا و ر  چو

 

 کو د و نون طرج لکھنا د ر ست

 

 ا لفاظ

 

دا ن

  ]و [ کی ا ملاد3.9

 

 ۔ و ا و

د کے ا ملا قدیم .1

 

د مطابق کے ر و ا ج

 

ٓ ج   بعض بھی ا

 

 [ بجائے کے)۔ُ(  پیش کہیں کہیں کوا لفاظ

 

 لکھا سے ]و ا و

ا 

 

د جو ہے جان

 

د۔ نہی د ر ست

 

 [کے کو ا ن

 

ا  و غیرۃ۔ ۔ جائے لکھا ]پیش[کے سا تھ یون بغیر ]و ا و

 

 ا دُ ھار ،پہنچان

 یل مندر جہ .2

 

  د

 

 [کے  طرج د و نونا لفاظ

 

 [کے سا تھ بھی ا و ر  ]و ا و

 

کے سا تھ بھی لکھنا  بغیرپیشیعن]و ا و

ا ،

 

ا ا و ر د و گت

 

 ہے:د گت

 

ا ن ا  و غیر د ر ست

 

 لا، مٹان ا  ا و ر  مون
ت
ک
ت لا ا و ر  نو

ک

 

ن
 ۔ر مالی ا و ر ر و مالی، 

 مِعدو لہ]و [د۔د3.10

 

 و ا و

ے میں نہ ا ٓئے، ا یسا عموماً لفظ کے د ر مینی حصہ میں  .1

 

ھی
معدو لہ کا معنی ہے ا یسا حرف جو لکھنے میں تو ا ٓئے لکھنے پڑ

 

 

ا  ہے ا و ر یہ صور ب

 

  تو موجود  ہون

 

  کی ا ٓو ا ر

 

 میں ا گرچہ و ا و

 

 یل ا لفاظ

 

 د

 

  کے سا تھ خاص ہے چنانچہ د ر ج

 

عمومًا و ا و

  لکھی جاتی ہے، چنانچہ ا نھیں ا سی طرج لکھا جائے جیسے ا فسانہ

 

 خوا ن، نہی ہے لیکن و ا و

،خوا جہ،خوا ر ،خوا ۃ،خوا ہش،خود ،خود ی و غیرۃ۔ ذ ا نخوا ستہ،خوا ب 

 

 تنخوا ۃ،خ

 یل .2

 

 د
ِ
ست 
خ

د 

 

 [معدو لہ ا لفاظ

 

د لکھنا سا تھ کے کا]و ا و

 

 [کےلکھے یہ نہی، د ر ست

 

جائیں  بغیر]و ا و



 

62 

 

ز د :گے
ُ

 

خ
،

 

ز خاست
ن 

ز د و کلان)
ُ

 

خ
ز د ،
ُ

 

خ
ز د ا ر ِ
ن 

ز د ۃ(
ُ

 

خ
ز د ۃ خرد ۃ)،

ُ

 

خ
،

 

ر و س
ف

دو غیرۃ۔ (گیر 

دہمزۃ]ء[کی ا ملاء کی صور تید۔ د3.11

 کا حرف ہے ا و ر ا ر د و  نے عربی سے  ہی ا سے مستعار  لیا ہے۔ عربی میں ہمزۃ کی ا ملاء کے 

 

 ن ا ن

 

ہمزۃ ا صلًا عربی ر

ٹ  علم  یہ سیکھ لیتا  ہے کہ ا گر ہمزۃ  کلمہ کے شرو ع میں ہو تو 
ل
تفصیلی قوا عد ملتے ہیں جن کے مطالعہ سے ا ن ک طا 

 میں ہوتو ا س کی ا ملا کی کیا صور تی ہون گی ا و ر  ا گر ا ٓخر 

 

ا س کی ا ملا کی کیا صور تی ہون گی، ا گر کلمہ کے د ر مین

 ہے

 

ا ہم ا ر د و  میں کلمہ میں ا ٓئے تو ا س کو کس کس طرج لکھنا د ر ست

 

 ا و ر  ا س کے ا عرا ب  کی کیا کیفیت ہو گی۔ ن

 یل میں ا ر د و  میں ہمزۃ کی ا ملا کی مختلف صور تی ملاحظہ کیجیے۔

 

 ا س کے قوا عد عربی سے مختلف ہیں۔ د

 ہمزۃ ا و ر  ا لف کی ا ملاد3.12

د ا یس کے عربی .1

 

ٓ خر کے جن ا لفاظ ا د لکھا ہمزۃ میںد ا

 

کےا پنالیاہے،  ہمزۃ بغیر ا نہی نے ا ر د و د لیکن ہے جان

 خ ت  کسی ترکیب کے جز کے طور  پر ا ستعمال نہ ہون بلکہ مفرد  حیثیت میں ا ملا کیے جائیں تو 

 

ا یس ا لفاظ

ا ، ا نتہا، ا ملا، ا شتہا، ا ستفتا، ا ستثنا، ا د ن ا ، ا بتدا ، جیسے ۔ گا جائے لکھا ہی بغیر کے ا نہی ہمزۃ

 

ش

 

ن
 ثنا، بہا، ا و لیا، ا 

دو غیرۃ۔  منشا ا و ر د فقرا  علما، طلبا، ضیا، حکما، جزا ،

 ا د ا نہ حیثیت میں ا ستعمال ہون گے تو بغیر ہمزۃ کے ا ستعمال ہون گے۔  .2

 

 خ ت  بھی ا ٓر

 

 جیسے تمام ا لفاظ

 

ا ن

 کے ا خٓر میں ہمزۃ لکھنا ضرو ر ی ہے۔  

 

 میں ا ن

 

ہ ہون توا س صور ب
ّ
ص
خ
 خ ت  کسی ترکیب کا 

 

ا ہم یہ ا لفاظ

 

ن

د: جیسے

 

ا ء ا ن

 

 کاء ا لحق، ثناء ا للہ، بہاء ا لدین، بہاء ا لحق، بہاء ا للہ، س

 

 علاء ا لدین، ضیاء ا لحق، ضیاء ا للہ، د

د۔ و غیرۃ ا لحق منشاء ا و ر  ا لدین

 میں ہمزۃ  .3

 

 میں سے جن کے ا خٓر میں تنوین لگ سکتی ہو ا ن

 

مذکور ۃ ن ا لا ا و ر  ا س قبیل کے د و سرے ا لفاظ

ر ا ر  ر ہے گا ا و ر  تنوین ہمزۃ ہی پر ا ٓئے گی جیسے
ق
ز 
ن 

دا بتدا ءً، بناءً، جزا ءً و غیرۃ 

  ا یس کے عربی .4

 

د کے جنا لفاظ

 

ا د لکھا ہمزۃ ا و پر کے ا لف د ر مین

 

 طرج ا سی ا نہی بھی میں ا ر د و د ہے، جان

لادً جائے لکھا

 

ت
م
ا ثٔر، 

 

ا سٔف، ن

 

ا مٔل، ن

 

، توا مٔ، ن

 

 کی عربی ا صل کے مطابق یہ  جرا بٔ

 

 ا لفاظ

 

 و غیرۃ۔ ا ن

 

ر ا بٔ
ق

ا  ہے  ا و ر  ا س عمل کو] ا لف کے ا و پر ہمزۃ 

 

ا ہم ا ر د و  میں ا سے ا لف پڑھا جان

 

ا لف نہی بلکہ ہمزۃ ہی ہے ن
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ا  ہے۔

 

ر ا ر  د ن ا  جان
ق
ا [ 

 

دلگان

  کی ا ملاد دا و ر د دہمزۃد۔ د3.13

 

 و ا و

ا  ہے، ا ر د و   .1

 

 میں ]و ا و [پر ہمزۃ ا ٓن

 

 جن کے د ر مین

 

 پر ہمزۃ لگان ا  جائے گا ا و ر  عربی کے و ۃ ا لفاظ

 

میں بھی ا ن

ر ا ر  
ق
ز 
ن 
 کی عربی ا ملا ہی ا ر د و  میں بھی 

 

 ہو گا۔ چنانچہ ا ن

 

  کے سا تھ ہی د ر ست

 

  کا تلفظ ہمزۃ کی ا ٓو ا ر

 

ا ن

 و غیرۃ

 

 ۔ر ہے گا جیسے مؤثر،مٔوخر،مٔود ب

 د ا یس کے دا ر د و  .2
 

ٓ خر کے دجنا لفاظ  [ دمیںد ا

 

د بغیر دکے ا و ر ہمزۃ دہے دجاتی دلکھی د]و ا و

 

  کی دا ن

 

ٓ و ا ر  ہوتی نہی دمکمل دا

د

 

  و غیرۃ۔ کا ا لتزا م کیاجائے گا ہمزۃ میں ا ن

 

 ر ا و
ھث

گ

 ، 

 

 ، ا لجھاو

 

 ، پکاو

 

 ، کھاو

 

لان لاو

 

ت
م

 

ا  ہو،ا یس مصاد ر کےا مر کے تمام  کاصیغہ ا ر د و  ا فعال کے ا یس مصاد ر جن .3

 

ا مر]ا لف[پرختم ہون

 [ن ا ]ہمزۃ[ا و ر ]ی [ کاا ستعمال صیغون

 

ہوگا ا و ر  جملے ا و ر  ترکیب کے تقاضے کے  میں]ہمزۃ[ ا و ر ] و ا و

ا ہے چنانچہ مطابق 

 

ا  مصدر  سے ا مر کا صیغہ]کھا [ا نٓ

 

ا س کے ا ستعمال کی مختلف نوعیتیں ہون گی  جیسے کھان

 ، کھائیے، کھائیں و غیرۃ ا مر 

 

ا س کا صیغہ ا مر]کھا [ لکھا جائے گا ا و ر  نہ ہی ]کھا[ بولا جائے گا بلکہ  کھاو

 کے

 

 یل ا لفاظ

 

 د
ِ
ست 
خ
 بولے ا و ر  لکھے جائیں گے۔   چنانچہ 

 

ست  ضرو ر ب
خ
 ا مر کے صیغون کے صیغے 

ا  

 

 ، بتائیے، بتائیں،ا نٓ

 

ا  مصدر  سے  بتاو

 

 ا ئیں،بتان

 

 ا ئیے، ا ر

 

 ، ا ر

 

 ا و

 

ا  مصدر  سے  ا ر

 

 ا ن

 

یون ا ستعمال ہون گے: ا ر

 ، ا ٹھائیے، ا ٹھائیں و غیرۃ۔  

 

ا  مصدر  سے ا ٹھاو

 

 ، ا ٓئیے، ا ٓئیں ا و ر  ا ٹھان

 

دمصدر  سے ا وٓ

 کے تمام صیغون میں ا یس مصاد ر   جن کا صیغہ ا مر]ا لف[کے بجائے کسی ا و ر  حرف پر ختم ہو ر ہا د .4

 

ہے  ، ا ن

ا  مصدر  سے ]کر[ا مر کا صیغہ ہے۔ یہان 

 

 [ ا و ر ]ی[ کا ستعمال ہو گا جیسے کرن

 

ِِ تقاضائے  کلام ]و ا و
ِ
ست 
خ

]کر[لکھا جائے گا ا و ر  نہ ہی بولا جائے گا بلکہ ]کرو [ا و ر  ]کیجیے[ ا مر کے صیغے ا ستعمال ہون گے۔  ا س 

 کی بھی یہی کیفیت ہوگی۔ ا 

 

یس مصاد ر  کے ا مر کے صیغے خ ت  ]ی[ کے سا تھ قبیل کے د یگر ا لفاظ

 نہی ہے۔ 

 

ے[ لکھنا د ر ست

 

ی
 
ت
 
چ
کن 

 نہی ہے جیسے] کیجیے[ کو ]

 

ا  د ر ست

 

 سے پہلے ہمزۃ لگان

 

دا ئٓیں  تو ا ن

 یل مندر جہ .5

 

  د

 

 [کے ا لفاظ

 

 ن،د:گے جائیں لکھے سا تھ کے جمع کے صیغے ]ہمزۃ[ا و ر ]و ا و

 

 بہو  سے بہوو

 ن

 

 ۔سا د ھو سےسا د ھوو
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 [پرختم جن سے مصاد ر  ا یس .6

 

 کے د یگر تمام صیغون)ماضی، حال  ا مرکا صیغہ]ا لف[ن ا ]و ا و

 

ا  ہو ، ا ن

 

ہون

ا و غیرۃ مصاد ر  سے مشتق تمام صیغون میں ہمزۃ 

 

ا ،د ھون

 

ا ،جان

 

ٓ ن لًاا

 

ت
م
ا و ر  مستقبل( میں بھی ہمزۃ ا ٓئے 

ٓ ئے، ے،د ھوئیے، ا ٓئیں، جائیں، د ھوئیں و غیرۃ۔  جائے، ا ستعمال ہو گا جیسےا

 

ی
 
ن
ے،ا ٹھا

 

ی
 
ن
 ٓ  د ھوئے،ا

 ا و ر  ]ی[ کی ا ملاد دہمزۃد۔د3.14

 [ ا مر صیغہ کا جن مصاد ر د ا یس .1

 

 کے کسی بھی صیغے میں ہمزۃ ا ستعمال  نہ ختم پر ]ا لف[ن ا ]و ا و

 

ا  ہو ، ا ن

 

ہون

ا  ، د ینا، سینا و غیرۃ مصاد ر  کے تمام صیغے بغیر ہمزۃ کے ا ٓئیں 

 

نہی ہو گا جیسےا ٹھنا،بولنا،جینا،چاہنا، کرن

 ے،کیے و غیرۃ۔گے جیسے ا ٹھے، ا ٹھا، ا ٹھیے، ا ٹھیں، بولا، بولیے
ست
د،بولیں ا و ر  د یے،

  بعض کے فار سی ا و ر  عربی .2

 

د میںد ا ر د و  لیکن ہے ہوتی ا ستعمال ]ی[ ا صلادً میںدا لفاظ

 

 ہمزۃ میںد تلفظد کے ا ن

  کی

 

ٓ و ا ر ی پر طور  و ا ضح ا

 

کلن

 

ن

لادً جائے، لکھا سے ہی ہمزۃ بجائے کے ]ی[ ا نہی لیے ا س۔ ہے 

 

ت
م
 مائش، 

 

ٓ ر  ا

ٓ سا ئش، ر مائش، ستائش، پیمائش، ا فزا ئش، ا
ف

 ا ئقہ، معائنہ  گنجائش، 

 

نمائش، ن ا ئندۃ، نمائندۃ،د

 ا و ر مضائقہ و غیرۃ

  فار سی و د عربی غیر کے نوعیت ا س .3

 

  جائیں جیسےا ر ا ئیں، لکھے سے ہمزۃ بھیا لفاظ

 

ت لت

 

ن
 ر ، ن ا 

 

 د

 

 نسر،ن ا و

 

ا و

 

ا ن

دا و ر ن ا ئبل و غیرۃ۔ 

 ا و ر ]یے[کی ا ملاد دہمزۃد۔ 3.15

 جن میں 

 

 موجود ہو،ا نہی]ہمزۃ[ا و ر ]یے[ کےسا تھ و ا ضح ]یے[کےسا تھ]ہمزۃ[کیا یس ا لفاظ

 

ٓ و ا ر  ا

ٓ ئے، ر ا ئے، لکھاجائے گاجیسےچائے،  ۔ا ٹھوا ئے ا ترا ئے، سا ئے،ا

 ا ضافت د دا و ر د دہمزۃد د-د3.16

جیسے  جائے کیا ا ستعمال کا ہمزۃ لیے کے ا ضافت مختفی]ۃ[ہو تو لفظ کا ا ٓخری حرف ہائے کسی مضاف ا گر .1

 بۂ صبر، پیمانۂِ کرن لا، تشنۂ

 

د د ل، خ ذ
ٔ
  ا و ر خانۂ جلوۃ

 

ذ ا  و غیرۃ مجار

 

 ۔ خ

 [پرختم دن ا  د]ا لف[ دلفظ دجو .1

 

ا  د]و ا و

 

]ا ر د و   دجیسے دا ٓتی ہے ]ے[ ا و ر  دہمزۃ لیے دکے دا ضافت بعد کے دہو،ا س ہون

د۔ شبی، و غیرۃ نیم ]د عا[سےد ُعائے گل، بوئے معلیٰ،]بو [سے  [سے ا ر د و ئے
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ذ ا ، و ا د یِ  ہے جیسے بہتر بغیر کے ہمزۃ ا ضافت کی ا لفاظ بعض و ا لے ہونے ]ی[پر ختم .2

 

پیرو یِ خ

 کشمیر،سعیِ لاحاصل،و غیرۃ۔

:

 

ی میں ]ے[دنوب

 ف
صی

ٹ  تو
ک
 یر ا ٓئے گی جیسے سوءِ ا د ب  ا و ر   مر

 

کا ا ستعمال نہی ہوگا بلکہ ہمزۃ کے نیچے ر

 سوءِظن،و غیرۃ۔ 

 کی ا ملا د د-د3.17

 

ٹ  ا لفاظ
ک
دمر

ک ممکن ہو ا نھیں ملا  .1

 

 کی ا ملا میں جہان ن

 

ٹ  ا لفاظ
ک
ٹ  کے د و نون ا جزا  کو ا لگ مر

ک
کر نہ لکھا جائے بلکہ مر

ٓ تش ا م، ہم  کدۃ، ا لگ لکھا جائے جیسے ا ٓب  ن ا ر ۃ، ا

 

، د ا نش کدۃ، ہم ن

 

 پڑھ، خوب  صور ب

 

 کل، ا نَ

 

ٓ ج ا

،و غیرۃ۔  

 

 عصر، گل بدن

2. ،

 

  کر لکھنے کو بہتر خیال کرتے ہیں: ا نجان

 

 کو جور

 

 یل ا لفاظ

 

 د
ِ
ست 
خ
 ر ین لغت 

ہ
، ما

 

ن آ سا نی، بشمول  ن ا غبان

 و غیرۃ۔ 

 چھوٹے ٹکڑو ن میں لکھنا  .3

 

 حت ا لامکان

 

ٹ
ق
 کو ا ر د و  میں لکھتے و 

 

 ن ا نون کے ا لفاظ

 

 ی ا و ر  یور پی ر

 

ز
ن 
ا نگر

د

 

 ہو  جیسے ا نِ

 

ٹ
ل
ے میں سہو

 

ھی
ا کہ پڑ

 

د(Informal)فار مل چاہیے ن

 

 ، ن ا ر لی(Institute) ،ا نسٹی ٹیوب

د ،ٹیلی(Parliament)منٹ 

 

د ،ٹیلی(Telephone)فون

 

 ن

 

 ۔د(Television)و ر

 کرلکھنامناست  ہے:سٹیشن .4

 

 کوجور

 

 یل ا لفاظ

 

 د
ِ
ست 
خ
 ی کے

 

ز
ن 
، د(Railway)،ر یلوے(دStation)ا نگر

 ا کٹر

 

د۔ (Instructor)ا و ر  ا نسٹرکٹر (Inspector)،ا نسپکٹر(Doctor)د

  کر  .5

 

ے ا و ر  سمجھنے میں ا ٓسا نی ہی و ۃ ا صول ہے جس کی بنیاد  پر ا نہی جور

 

ھی
 کی ا ملا میں لکھنے ، پڑ

 

ٹ  ا لفاظ
ک
مر

ا  ہے۔ یہ مسلمہ ا مر ہے کہ 

 

 کو ا لگ ا لگ لکھنے لکھنے ن ا  ا لگ ا لگ لکھنے کا فیصلہ کیا جان

 

ٹ  ا لفاظ
ک
 کی مر

 

سے ا ن

 کو 

 

ٹ  ا لفاظ
ک
ا ہم جہان کہیں مر

 

 ہو جاتی ہے ۔ ن

 

ے ا و ر  سمجھنے تفہیم ا ٓسا ن

 

ھی
  کر لکھنے، پڑ

 

 نہ ہو جور

 

ٹ
ق
د 

ٹ  بھی لکھاجاسکتا ہے جیسے چونکہ، کیونکہ، بلکہ، جبکہ
ک
 کو مر

 

ا ہم د و  تین لفظ کو ا س  و ہان ا ن

 

و غیرۃ ن

 کی تفہیم مشکل نہ بھی ہو جیسے 

 

 نہی ہے خوا ۃ ا ن

 

  د ینا کہ و ۃ عجیب معلوم ہون، د ر ست

 

طرج جور

و [کو ]
ت ک

 

 س
خ

ت  کو]ا ٓ

 

 س

 

ٓ ج   [ا

 

د۔ہے لکھنا ہی د ر ست
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دا مالہد د-د3.18

ا ۔ ا مالہ

 

ا ، منتقل ہون

 

ا ، مائل ہون

 

ا  مائل’ ہیں معنی لغوید کے ا مالہ کا لغوی معنی ہے مائل کرن

 

 کی صرف علم۔ ‘کرن

طلاج
ص
د چند) میںد ا 

 

  کو مستثنیاب

 

  ہائے ن ا  ا لف( کر چھور

 

د و ا لے ہونے ختم پر ہور

 

 ر بط حرف کوئی ا گر بعد کے ا لفاظ

ٓ جائے( و غیرۃ نے پر، کا، کے، کی، کو، سے،) جار  حرف ن ا    ہائے ن ا  ا لف تو ا

 

 ا مالہ کو بدلنے سے مجہول ن ا ئے کو ہورّ

ا د کہا

 

 ا د لڑکے، سے لڑکا جیسے ہے جان

 

 ے، سے گھور

 

 ۃ گھور

 

 ے، سے ر و ر

 

 د عویٰد قبیلے، سے قبیلہ محلے، سے محلہ ر و ر

ز ا  ا چھے، سے ا چھا تقوے، سے تقویٰد د عوے، سے
ن 
ز ے، سے 

ن 
 سے حاد ثہ ا پنے، سے ا پنا سلسلے، سے سلسلہ 

 یل ہیں: ۔و غیرۃ معاشرے سے معاشرۃ محاصرے، سے محاصرۃ حاد ثے،

 

 د
ِ
ست 
خ
 ا ر د و  میں ا مالہ کے ا صول 

  ا یس .1

 

 جنا لفاظ

 

و ۃ  کا ا ٓخری حرف ہائے مختفی ]ۃ[ہولیکن جو]ۃ[ن ا ]ا لف[پرختم ہوتے ہون ن ا  ا یس ا لفاظ

 

 

ٓ و ا ر د دہون د یتے ]ا لف[ کی ا

 

 ی دجمع دکی ا و ر  ا ن

 

ز
ن 

 د دا یس دہو تو سکتی دبن دسے ]ے[ د

 

حرو ف جار ،  دبعد دکےا لفاظ

 

 

رّ ۃ حرو فن ا  حرو ف ا ضافت ن ا  حرو ف علت ن ا  مفعولیت ن ا  فاعلی ت
ث 

 

مع
 نے، پر، میں، کو،سے،) 

ک

 

ٓ نے کے( و غیرۃ کے،کا،کی،ن د کی ا

 

 ی]ے[سےبدل میں صور ب

 

ز
ن 
 کا]ا لف[ ن ا ]ۃ[ کو 

 

د ن ا   ا ن

ٓ گرے جائے د کا گا جیسے]ا ٓگرۃ[ سے ]ا

 

ا ج

 

 ے ن

 

 ا [ سے ]ا د

 

 [،دپر[،]لڑکا[سے ]لڑکےنے محل[،]ا د

ک[و غیرۃ مدینے سے مدینہ[ سے ]مکے ]مکہ

 

 ر ین لغت کی ر ا ئے ہے کہ ا سمائے علم  ۔ن
ہ
ا ہم بعض ما

 

ن

 جائے گا۔   ]ۃ[ ن ا  ]ا لف[کو ]ے[سے نہی بدلا کے ا ٓخر میںد

ا ہمد .2
 

  کےا یس  عربی ا و ر فار سی ن

 

جیسے د نیا،   کرتے نہی قبول ا مالہ ہون و ۃ  ]ا لف[پرختم ہوتے جوا لفاظ

د

 

ا ہم مقاماب

 

ا مون کے سا تھ کے شہرو ن ا و ر  صحرا  و غیرۃ۔  ن

 

 گا۔ ا مالہ ہو ن

د ا یس بعض .3

 

 گے، جائیں لکھے سا تھ کے ا مالے بھی و ۃ ہے، سکتی بن جمع کی لفظ پہلے کے جن مرکباب

د مغیرۃ حرفدِ کوئی چاہے

 

ٓ ئے بعد کے ا ن ٓ ئے، نہ ن ا  ا ا نگے د ا ر ، جیسےپہرے ا

 

 و ا لا، مقدمے ر کشے و ا لا، ن

، 

 

 ، سٹے ن ا ر

 

ےّ ن ا ر
م
 

 

 ے د ا ر  ا و ر  د

 

ر
م

 ۔و غیرۃ د ا ر  

  ا یس بعض .4

 

د ا لف جوا لفاظ

 

د ا و ر  ہیں ہوتے ختم پر( ا ن) غنہ نون

 

د جمع کی ا ن

 

غنہ]ن[ یعن  ]ی[ ا و ر نون

 ۔ سے کنویںد ا و ر  سے د ھویںد جیسے گے کریںد قبول ا مالہ بھی و ۃ بنتی ہود ]یں[سے
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  ا یس کے عربی .5

 

د ا و ر  ہیں ہوتے پرختم ]ع[ا و ر ]ۃ[ جو]ع[ن ا دا لفاظ

 

ٓ خری کی ا ن  د ا

 

ٓ و ا ر ی ]ا لف[کی ا

 

کلن

 

ن

 

ز قعے جیسے گے کریں قبول ا مالہ بھی و ۃ ہے،
ن 

 مصرعے،د ا ندر ، کے قلعے میں، قطعے( ا س)کو، جمعے میں، 

ے مرقعے،
مقطع

د۔و غیرۃ ا و ر موقعے 

 ا عدا د کی ا ملاد د-د3.19

 :جائے لکھا یون ہوئے لکھتے میںد لفظون کو ا عَدا د د

و ن،تیسرے، چار ، چار و ن، چوتھے، ن ا نچ، ن ا نچون، ن ا نچویں۔ .1

 

 ی
ت

 

ن
 ا ن ک،د و ،د و نون،د و سرے،تین،

ک ا ٹھار ۃ سے گیار ۃ .2

 

  کے ن

 

د ہائےا لفاظ

 

چود ۃ، پندر ۃ،  تیرۃ، ن ا ر ۃ، گیار ۃ، جائیں گے جیسے لکھے سے ملفوظ

 ۔سولہ، سترۃ، ا و ر  ا ٹھار ۃ

ک ا ٹھار ۃ سے گیار ۃ .3

 

د ہائے ترتیبی میںد ا عدا د دِ ن

 

گیار ھوا ن، : ہے جاتی بدل سے مخلوظ ہائے ملفوظ

 ۔و غیر ن ا ر ھوا ن،تیرھوا ن

ا لیس سے ا کتالیس .4

 

 ن

 

ک ا ر

 

 جیسے ا کتالیس، ہے ضرو ر ید ا ستعمال کا ‘‘ید’’ بعد کے لام میںد گنتی کی ن

د۔و غیرۃ چوا لیس تینتالیس، بیالیس،

  یہ .5
 

دا لفاظ

 

ا لیس، چونتیس، تینتیس،: جائیں لکھے سا تھ کے غنہ نون

 

ت

 

 ت ت
ن
 ۔سینتالیس پینتیس،سینتیس،

د

 3خود آزمائی نمبہ

 کیجیے۔دد:1سوا ل نمبد

 

دشوشون، د ندا نون، نقطون  ا و ر  ا عرا ب  کی ا ہمیت بیان

 کیجیے۔د:2سوا ل نمب 

 

د"ا لف "کی ا ملاکےا صول بیان

 قلم بند کیجیے۔دد:3سوا ل نمب 

 

دگول ]ۃ[، د و چشمی]ھ[ا و ر  ]ج[کی ا ملا کے مسائل پر نوب

 کی ا ملا کے مسائل و  ا صول پر مفصل بحث کیجیے۔د:4سوا ل نمب 

 

 [ ،تنوین ،ا و ر   و ا و

 

 ا ل،]ر

 

 ا ل ، ر

 

 [د

 

 ،ر

 

د]د
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ہرموزِ اوقافہ ہ۔ہ4

ہ۔رموز اوقاف کی تعریفہ4.1

ا نی، ا و ر  ا و قاف و قف کی جمع ہے۔ و قف کے مختلف لغوی معانی میں 

 

ش

 

ن
 ا و ر 

 

  کا معنی ہے علامت

 

ر
م
  کی جمع ہے۔ ر 

 

ر
م
  ،ر 

 

ر مور

 کے مختلف 

 

 جو عبار ب

 

 ِا و قاف[کامعنی ہوا   ا یسی علاماب

 

ا [ہےچنانچہ]ر مور

 

سے ا ن ک معرو ف معنی ]ر کنا ا و ر  ٹھہرن

 پرٹھہرنے ، ر کنےا و ر  و قفہ کرنے کے لیے ا ستعمال ہوتید

 

 ِ ا و قاف سے مرا د  لسانی قوا عد د ہیں۔ مقاماب

 

طلاج میں ر مور
ص
ا 

 ن ا د ۃ ٹھہرنے 

 

 و قفہ کرنے ا و ر  کم ن ا  ر

 

 ن ا  تحریر میں  ا و ر  فقرو ن کے د ر مین

 

 ا و ر  علامتیں ہیں جو عبار ب

 

ا ب

 

ا ن

 

ش

 

ن
کے ا یس 

 علامتون کو کہتے ہیں جو 

 

 ِ ا و قاف ا ن

 

ا ن ک جملے دکے لیے ا ستعمال ہوتی ہیں۔ن ا ن ا ئے ا ر د و  مولوی عبدا لحق ؒ کے مطابق ر مور

دکو د و سرے جملے سے ن ا  کسی جملے کے ا ن ک حصے کو د و سرے حصے سے علیحدۃ کریں۔ 

 ضرورت و اہمیتہرموز اوقاف کی ہ۔ 4.2

  اِ و قاف و ۃ علامتیں ہوتی ہیں جو تحریری فقرو ن میں 

 

  ا و قاف کی تعریف کے مطالعہ سے ہمیں معلوم ہوا   کہ ر مور

 

ر مور

 

 

 کے مابین یون لکھی جاتی ہیں کہ  ا ن

 

 کا مدعا ا لفاظ

 

ے ا ن ک د و سرے سے ا لگ ہوجاتے ہیں، ا ن ّ
خص

سے جملون کے مختلف 

   میں د

 

 کی تحریری عبار ب

 

 ن ا ن

 

 مفہوم کو سمجھنے میں ا سٓا نی پیدا  ہوتی ہے۔  چنانچہ کسی بھی ر

 

ا  ہے ا و ر  د ر ست

 

ر  کر سا منے ا ٓن
ھ
ک

 

ن

 ِ ا و قاف کے ا پنے قوا عد ہوتے 

 

 کے ر مور

 

 ن ا ن

 

 ر  ر
ہ
 ا ہمیت حاصل ہے۔ 

 

 ٹ
ن
 ِ ا و قاف کو نہا

 

ہیں جن کی ن ا سدا ر ی کیے ر مور

 پر ٹھہرتے ہیں۔ ا س ٹھہرنے ا و ر  

 

 ا ملا محال ہوتی ہے۔ خ ت  ہم گفتگو کرتے ہیں تو مختلف مقاماب

 

 کی د ر ست

 

 ن ا ن

 

بغیر ا س ر

و ن  ّ
خص
ا ہے ا و ر  د و نون 

 

ے سے خ ذ ا  کرن ّ
خص

ے کو د و سرے  ّ
خص

 کے پہلے 

 

ا  ہے جو ن ا ب

 

و قفہ کرنے میں ا ن ک خاص تناست  ہون

ا  ہے۔ ا گر

 

 میں کہیں بھی نہ ر کے تو کے مفہوم کو و ا ضح کرن

 

 کوئی شخص ن لاتوقف مسلسل یون بولتا خ لا جائے کہ د ر مین

ے و ا لے ا س کی گفتگو سے و ۃ 

 

ی

 

ست
 ہے کہ 

 

ک ا مکان

 

 نہی ہو سکے گا ا و ر  بہت حد ن

 

 ا ن لاع

 

ے و ا لون کو ا س کے مدعا کا د ر ست

 

ی

 

ست

  کر لیں جو د ر ا صل بولنے و ا لے کا مدعا نہ ہو۔ یہی کیفیت لکھی ہوئی

 

ذ

 

 کی بھی ہوتی ہے۔ ا گر ا س میں  مفہوم ا خ

 

عبار ب

  نہ 

 

  کا ا ہتمام نہ کیا جائے ا و ر  مطلوبہ ر مور

 

 کے قوا عد کے مطابق و قفے ا و ر ٹھہرا و

 

 ن ا ن

 

 ے فاصلے کے بعد ر

 

 ے تھور

 

تھور

  

 

ذ

 

ے و ا لا غلط مفہوم ا خ

 

ھی
 بھی ا پنا ا صل مدعا کھو بیٹھتی ہے ا و ر  عین ممکن ہے کہ پڑ

 

لگائے جائیں تو لکھی ہوئی عبار ب

 ا 

 

ذ
ٰ
ہ
ل
ز محل ا و ر  صحیح د کرلے۔ 

ن 
 ِ ا و قاف کا 

 

 ضرو ر ی ہے کہ ا س میں ر مور

 

 ٹ
ن
 تفہیم کے لیے یہ ا مر نہا

 

تحریر کی د ر ست

دا ستعمال کیا جائے۔   
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 رموز اوقاف کی اشکالہ۔ہ4.3

 یل شکلون سے ہوتی ہیں:

 

 د
ِ
ست 
خ
 

 

 کی پہچان

 

 ِ ا و قاف ا ستعمال  ہوتے ہیں ا ن

 

دا ر د و  میں عموماً جو  ر مور

مہ  .1

 

ن

 

خ
 ]۔[

 ]،[سکتہ .2

 ر ا بطہ]:[ .3

 و قفہ]؛[ .4

 [؟ن ا  ا ستفہامیہ] سوا لیہ  .5

ت ہ .6
ت ل
فص

 

ن

 ]۔:[

 )(،{}][،قوسین .7

 ]’’  ‘‘[و ا و یند .8

 ]![ندا ئیہ ن ا  فجائیہ .9

دِ .10

 

 ]    ؎   [شعر علامت

 مصرع  .11

 

 [ع]علامت

 تغیر، .12

 

 ی لکیرعلامت

 

ٓ ر  (/) ا

13. ]ؒ    ،ؓ      ،ؐ  [

 

ففا ب

 

خ
م

 

 ف] .14

 

 خذ

 

 [...نقطے ن ا  علامت
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ہ۔رموز اوقاف کا استعمالہ5

 یل ہیں:دسطور ِ ن ا لا میں 

 

 د
ِ
ست 
خ
 

 

 ِ ا و قاف کے ا ستعمالاب

 

 مذکور  ر مور

مہ ہ۔ہ5.1

 

ن

 

خ
ام ت ا 

 

 [ کا استعمالہ۔ہ]ہوقف ت

مہ کو د 

 

ن

 

خ
 ا ن ک نقطہ ہوتی ہے۔ عربی میں 

 

ا  ہے جس کی علامت

 

 ی میں فل سٹاب  کہا جان

 

ز
ن 
مہ کو ا نگر

 

ن

 

کہا  دالوقف الکاملخ

ا  ہے۔ ا س کی 

 

ا م کہا جان

 

مہ ن ا  و قف ن

 

ن

 

خ
ا  ہے۔ ا ر د و  میں ا سے 

 

دجان

 

چھوٹی سی لکیر لگائی دا ٓخر میں ا ن ک جملے کےیہ ہے کہ د دعلامت

 کہی جانی تھی و ۃ مکمل ہو چکی جاتی ہے 

 

ا  ہے کہ جملہ مکمل ہو گیا ہے ا و ر  ا س جملہ میں جو ن ا ب

 

 ہون

 

 کا ا علان

 

۔ یہ ا س ن ا ب

 کچھ د یر

 

ا م کی علامت

 

  ہے۔ و قف ن

 

 ا ٓگے ا ٓنے و ا لی ن ا ب

 

ا کہ پہلے کہی ہوئی ن ا ب

 

کے لیے ٹھہرنے کا موخ ت  ہوتی ہے ن

 یل ہیں:د

 

 د
ِ
ست 
خ
ا لیں 

 

ا م کی مت

 

 ا ن ک جملے کو د و سرے جملے سے ا لگ کرتی ہے۔  و قف ن

 

دسے خ ذ ا  ہو سکے۔ یہ علامت

دا سلام ا ن ک ا ٓفاقی د ین ہے۔ 

در سول ا للہصلى الله عليه وسلمکا ر و ضہ ا نور  مدینہ منور ۃ میں ہے۔ 

  ہے۔ 

 

ز
ک
 کا مر

 

 مین پر ا للہ تعالیٰ کی عباد ب

 

دکعبہ معظمہ ر

 مین پر  ا للہ تعالیٰ کا پہلا گھر ہے۔ 

 

دمسجد حرا م ر

دغزو ۃ بدر  ا سلام کا پہلا غزو ۃ تھا۔ 

اقص کا استعمالہ،ہ]ہسکتہ ۔ہ5.2

 

 [ت ا وقف ت

 کا لفظ ہے جس کا معنی ہے معمو

 

 ن ا ن

 

 سکتہ عربی ر

 

ا ۔ یہ د و ر ا ن

 

 ہو جان

 

 کے لیے خاموس

 

ٹ
ق
ا ، مختصر و 

 

لی توقف کرن

ا قص 

 

ے کے لیے ا ستعمال ہوتی ہے۔ ا ر د و  میں ا سے سکتہ ا و ر  و قف ن

 

ھی
 

 

ز
ن 
 کے لیے ر ک کر ا گٓے 

 

ٹ
ق
کلام مختصر و 

  ا ن ک جملے ا ن ک ا ن ک حصے کو د و سرے حصے سے خ ذ  

 

ا  ہے۔ یہ علامت

 

 ی میں ا سے کومہ کہا جان

 

ز
ن 
بھی کہتے ہیں۔ ا نگر

 کے مفہوم کو ن ا ہم گڈ مڈ ہونے سے بچانے کے لیے ا ستعمال ہوتی ا کرنے ا و 

 

ر جملے میں موجود   مختلف ا لفاظ

 طور  پر بھی ا ستعمال ہوتی ہے۔ 

 

 عطف کی علامت

 

 کے د ر مین

 

 یں جملے کے ا ندر  مختلف ا سماء ا و ر  ا لفاظ

 

ہے۔علاو ۃ ا ر

 [ا و ر ]ا و ر [کے ا ستعمال میں تکرا ر  سے بچا

 

 کی و جہ سے حرو فِ  عاطفہ ]و ا و

 

 بنیاد ی ا س علامت

 

ا  ہے۔یہ علامت

 

 جان

  کے لیے ا ستعمال ہوتی ہے۔ و قف 

 

 ٹھہرا و

 

ا مون کے د ر مین

 

 ا و ر  ن

 

، کلماب

 

 ن ا د ۃ صفاب

 

طور  پر  د و  ن ا  د و  سے ر

 یل ہیں:

 

 د
ِ
ست 
خ
ا لیں 

 

ا قص کی مت

 

دن
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 ۔

 

 لال، ا ن ا ر
 ین، ہاشم،عبید، صائم، د ا ئم، ن

 

دا حمد ، ر

 ر ۃ۔
ہ
لام ا نٓ ا د ، د مشق، قا

دمکہ مکرمہ، مدینہ منور ۃ،  ا س

 ہیں۔کلمہ طیبہ

 

لام کے ن ا نچ بنیاد ی ا ر کان
 ا و ر  حج ا س

 

 کوٰۃ

 

 ۃ، ر

 

 ، ر و ر

 

د،نمار

ہ[کا استعمال:ہ۔رابطہ]ہ5.3

ا  ہے کہ ا س کی ر ا بطہ ]:[ ا س ا مر کی

 

 ہون

 

 ماقبل کی علامت

 

پر مشتمل ہے۔  تفصیل ا و ر    توضیح و   یحتشر مابعد عبار ب

 

 

 د
ِ
ست 
خ
 کو 

 

ا  ہے: موا قع پر ا ستعمال کیا یلا س علامت

 

دجان

  ا للہ تعالیٰ  جیسے میںد جملون کے ا خیر سے پہلے تعار فی ینےا قتباس د  .1

 

شا ن

 

ن
 ہے:بے شک ا 

 

ر مان
ف
کا 

دہے۔ خسار ے میںد

 بوجھ کر میر کاصلى الله عليه وسلمر سول ا للہ قول سے پہلے جیسے کسی .2

 

ا د ہے:جس نے جان

 

  طرف جھوٹی یدا ر س

 

ن ا ب

د۔ا ن دا س نے ا پنا ٹھکانہ جہنم بنا ،منسوب  کی

 سے پہلے جیسے کسی .3

 

د مشہور کہاو ب
ھ
 تلے ا ند

 

 ہے: چرا ع

 

 دکہاو ب
ث
دد۔ر ا 

ہ۔ وقفہ]؛[کا استعمال5.4

ا  

 

 ]؛[ا ستعمال ہون

 

ا ن

 

ش

 

ن
   ا و ر  توقف ہو ن ا  ن ا ہمی ر ا بطہ ہو تو و ہان و قفے کا 

 

 ن ا د ۃ ٹھہرا و

 

ے سے ر

 

سکی
خ ت  د و  عبار تون میں 

 کریم کی۔یہ 
ّ
ا ل یون ہے: غلطی بندے کی؛ بخشش ر ب 

 

ا  ہے۔ ا س کی مت

 

 ی میں سیمی کولن کہا جان

 

ز
ن 
ہے۔ ا سے ا نگر

 کا

 

 سے پہلے کی عبار ب

 

ا ن

 

ش

 

ن
ا  ہے کہ ا س 

 

 ہون

 

 ا س ا مر کی علامت

 

 ن ذ  و ضاخت

 

ر
م
 مفہوم ا بھی مکمل نہی ہے  بلکہ کچھ 

ا  ہے۔ 

 

 نے مکمل کرن

 

 سے بعد کی عبار ب

 

دکا متقاضی ہے جسے ا س علامت

ہ[کا استعمالہ؟ہت ا استفہامی] ہسوالیہ ۔ہ5.5

ٓ خر میں لگائی جاتی ہے۔  سوا لیہ جملے کے ا

 

 ہوتی ہے کہ ا س سے ماقبل جملہ ا س  یہ یہ علامت

 

ا مر کی علامت

میں کسی ا مر سے متعلق کچھ پوچھا گیا ہے۔ ا سے سوا ل، ا ستفسار  ا و ر ا ستفہام کے علاو ۃ ا ستفہامیہ ہے۔ ا س 

ا  ہے لیکن خ ت  ا س کے ا ٓگے 

 

 ا ن ک جملہ خبریہ ن ا  ندا ئیہ ہون

 

ا  ہے۔  بسا ا و قاب

 

 بھی کہا جان

 

ا ستدلال کی علامت

 ]؟[لگا د ی جائے تو و ۃ جملہ خبریہ سے ا ستفسار یہ، ا ستفہامیہ ن ا  سو

 

ا  ہے ا ستفہامیہ کی یہ علامت

 

ا لیہ بن جان

ے کی خبر د ی گئی ہے۔ خ ت  ا س کے ا ٓگے 

 

ھی
جیسےکتاب  پڑھ لی ہے۔ یہ ا ن ک خبریہ جملہ ہے جس میں کتاب  کے پڑ
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 ا نہی جملون کے ا ٓخر 

 

]؟[ لگا د ی جائے گی تو ا س کا مفہوم ہو گا کہ کیا کتاب  پڑھ لی ہے؟ یہ علامت

 

سوا لیہ کی علامت

 میں ا ستعمال ہوتی ہے جن میں کسی ا مر کے ن د
ِ
ست 
خ
ا لیں 

 

 کچھ ا ستفسار  کیا  گیا ہو۔   ا ستفہامیہ کے ا ستعمال کی مت

 

 ٹ
ن
ا 

 یل ہیں:

 

دد

  پڑھ لی ہے؟

 

دکیا ا ٓب  نے نمار

 کیا ہے؟

 

ٹ
ق
 ا فطار  کا و 

 

دا جٓ

  جمعہ کتنے بجے ہوگی؟

 

دنمار

ی ہ۔ہ5.6
ی ل
فص

 

ت

ہ]:۔[کا استعمالہ

 کسی 

 

 کے لیے ا ستعمال ہوتی ہے۔ا مریہ علامت

 

 یل بھی  کی تفصیل ن ا  و ضاخت

 

ِ د

 

ا  ہے۔ ا س ا سے علامت

 

کہا جان

و م ا سلامیہ کے محققین عمومًا 
عل
ا  ہے۔ 

 

 پر مشتمل ہون

 

 کامابعد عموماً ماقبل کے ا د ھور ے مفہوم کی و ضاخت

 

علامت

 

 

 ر ا بطہ]:[یعن فل کولن کی علامت

 

ز تتے ہیں ا و ر  ا س کے بجائے  علامت
ن 
 کے ا ستعمال سے ا جتناب  

 

ا س علامت

د

 

 تفصیل بیان

 

ت لہ کی علامت
فص

 

ن

 کرنے ا و ر  جملے میں متعدد   ہی ا ستعمال کرتے ہیں۔ 

 

 کو بیان

 

کرنے، کسی فہرست

ا  ہے جیسے:

 

 کو ا ستعمال کیا جان

 

 کرنے کے لیے ا س علامت

 

دن ا تون کو مسلسل بیان

۔ 

 

 ٹ
ن
 ے مذا ہ ت  یہ ہیں:۔ا سلام، عیسائیت ا و ر  یہود 

 

ز
ن 
دد نیا کے تین 

 ا و ر  یوسف 

 

ا م یہ ہیں:۔ ا کرا م، ا سلم، نون ذ ، ن لال، سلیمان

 

د۔کلاس سے غیر حاضر طلبہ کے ن

ر مائیے:
ف
 

 

 سماعت

 

دو ہان کے حالاب

 ۃ بکھیر کر ر کھ د ن ا  ہے، نظرن ا تی ا و ر  عملی خلفشار  

 

و کی نے معاشرتی شیرا ر
مل
ل

ر ا تفری ہے، سیاسی طا ئف ا 
ف
 ر طرف ا 

ہ

 ست  ٹھپ ہو کر ر ۃ گیا 

 

 ھ چکا ہے، لوگ ا ن ک د و سرے کی جانون کے د شمن بنے ہوئے ہیں، کام کاج

 

ز
ن 
حد سے 

 و ا ل ہے۔

 

دہے ا و ر  ملک ر و بہ ر

ہ، )( کا استعمالہ{}][،ہقوسی۔ہ5.7

و ظ و ا حدا نی د دکو د دقوسین
ط

 

خ
ز یکٹس کی تین 

ن 
ز یکٹ کہتے ہیں۔ قوسین یعن 

ن 
 ی میں 

 

ز
ن 
ا  ہے۔ قوسین کو ا نگر

 

بھی کہا جان

ز یکٹ 
ن 
ز یکٹ][، د ر مینی 

ن 
 ی 

 

ز
ن 
ز یکٹ)(ا و ر د{}ا قسام ہیں:

ن 
 عام طور  پر ا ن ک جملے ۔چنانچہ چھوٹی 

 

یہ علامت

 ا ضافی معنی ن ا  

 

 ا و ر  کے د ر مین

 

 ن ذ  و ضاخت

 

ر
م

ا مل کرنے کے لئے ا ستعمال کی جاتی ہے

 

جیسےعلامہ  تشریح س
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ا  ہے۔

 

دا قبال)مرحوم(کا شمار  عالم ا سلام کے عظیم مفکرین میں ہون

 

 

دقوسین کی علامتون  کے د ر مین

 

 کر کی جائے تو جملے کے مجمو و ا لی عبار ب

 

عی مفہوم میں کوئی نقص ا گر نہ بھی د

)ا طا ل ا للہ عمرۃ(کا شمار  عالم ا سلام کے 

 

 ا کٹر عبدا لقدیر خان

 

ا  ا و ر  ا س میں کوئی تبدیلی نہی ا ٓتی جیسےد

 

و ا قع نہی ہون

ا  ہے۔ 

 

دعظیم  سا ئنس د ا نون میں ہون

دّقوسین  
خص

 کے ا یس 

 

ٓ تے ہیں۔ جملہ معترضہ ا یس جملے میں عبار ب ے لکھے جاتے ہیں جو جملہ معترضہ کے طور  پر ا

 سے ا س کا تعلق نہ ہوبلکہ حوا لے کے طور  پر ا س 

 

ٓ جائے لیکن ا صل عبار ب  میں ا

 

 کر کیا کو کہتے ہیں جو عبار ب

 

کا د

دجائے جیسے میری گھڑی)جو میں مدینہ منور ۃ سے لان ا  تھا( خرا ب  ہو گئی ہے۔

ا  ہے جیسے:پیرا گرا ف کے د ر می

 

 ن ا  ا ٓخر پر مختصر حوا لہ د ینے کے لیے بھی قوسین کا ا ستعمال ہون

 

دن

 )

 

دا عمال کا د ا ر و مدا ر  نیتون پر ہے۔)صحیح بخار ی، کتاب  ا لایمان

 قلم بند کرنے کے لیے بھی قوسین کا  

 

 ِ پیدا ئش و  و فاب

 

ن
 
ت

 

ت
س

 کے 

 

ا مون کے بعد ا ن

 

 کے ن

 

 ا و ر شخصیاب

 

ن
 
ّفت

 

صی
م

ا  ہے۔ جیسے قائد ا عظم

 

دء(۔1948۔1877 محمد عل جناج)ا ستعمال ہون

ا ظم  

 

 (، ن

 

 ا کٹرر

 

ا  ہے جیسےمعالجین)د

 

 سے ماقبل کے متباد ل کو بھی پیش کیا جان

 

 یں قوسین کے ا ندر  ا ن

 

علاو ۃ ا ر

 (۔  

 

ر

 

ث

 

 ش
ت

 

 ت
مت

)کنٹرو لر ا ٓف ا یگزا 

 

ا ب

 

دا متحان

ہ]’’  ‘‘[کا استعمالہواوینہ۔ہ5.8

 

 

 پیش کرنے کے لیے ا ٓتی ہے۔ ا قتباس کے شرو ع ا و ر  ا دٓ یہ علامت

 

و م ا قتباسا ب
عل
خر میں و ا و ین لگائے جاتے ہیں۔ 

 ہے ا س کے مطابق ا قتباس کے شرو ع ا و ر  ا ٓخر میں 

 

ا سلامیہ کی تحقیق میں عصر حاضر میں ا قتباس کا جو طریق مرو ج

   د یگر 

 

ز

 

ن
 کا سا 

 

ا  ہے ا و ر  ا قتباس کی عبار ب

 

 میں لکھاجان

 

و ا و ین نہی لگائے جاتے بلکہ ا قتباس کو صفحے کے د ر مین

  پیرا گرا فس کے مقابلے

 

ا ہم ا گر کوئی مختصر عبار ب

 

ا  ہے۔ ن

 

میں د و نون طرف سے تقریًبا ا ٓد ھا ا نچ کم کر د ن ا  جان

ا  ہے۔د

 

 میں د ینا ہو تو ا س کے د و نون طرف و ا و ین کا ا ستعمال کیا جان

 

دمسلسل پیرا گرا ف ن ا  جملون کے د ر مین

ا  ہے جیسے 

 

 کسی کے قول کو لفظ بہ لفظ نقل کرنے کے لیے بھی و ا و ین کا ا ستعمال ہون

 

ر مان
ف
ر سول ا للہ صلى الله عليه وسلم کا 

د‘‘۔منَحسنَاسلامَالمرءَترکهَمالْيعنيهہے:’’
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 پر د

 

 کے مخصوص معانی کی طرف قار ی کی توجہ مبذو ل کرو ا نے کے لیے بھی ا ن

 

 یں بعض ا لفاظ

 

علاو ۃ ا ر

 کسی لفظ کے مخصوص معانی کو ا جاگر کرنے کے لیے  و ا و ین کا 

 

 کے د ر مین

 

ا  ہے۔  عبار ب

 

و ا و ین کا ا ستعمال ہون

 ا ر د و   ا د ب  میں ا ن ک لفظ کےا صل مفہوم کے بجائے ا س کا  متضاد  مفہوم مرا د  لینا ا ستعمال عا

 

م  ہے۔ بساا و قاب

دمقصود  ہو تو بھی ا س لفظ پر و ا و ین لگا د یتے ہیں جیسے

 ہے۔ 

 

شا ن

 

ن
دا ٓب  تو بخوبی جانتے ہیں کہ و ۃ جس قدر  ’’شریف‘‘ ا 

ظہار  کے لیے  نہی کیا گیا بلکہ  ا سُ کے شر کو  یہان لفظِ] شریف[ پر و ا و ین کا ا ستعمال مشار  ا لیہ کی شرا فت کے ا د 

 ر  کر نے کےلیے ا ستعمال کیا گیا  ہے۔ 
ہ
ا 

 

دط

ا  ہے جیسے 

 

دو ا و ین کا ا ستعمال عموماً مکالمون میں بھی ہون

دمیں نے کہا: 

د’’ا ٓب  کی عمر کیا ہے؟‘‘

دا س نے جوا ب  د ن ا : 

 ہے۔‘‘

 

د’’میری عمر چوبیس سا ل ، تین ماۃ ا و ر  ن ا نچ د ن

ہ]![کا استعمالہئیہہندائیہ ت ا فجا۔ہ5.9

 

 

  د ینے ،د و سرو ن کو ن لانے، پکار نےیہ علامت

 

ٓ و ا ر  کے ا ظہار  کےلیے ا

 

 ن ا ب

 

ہوتی  ا ستعمال ا و ر  مختلف قسم  کے خ ذ

 کے ا ظہار  

 

 ن ا ب

 

ا  ہے ۔ خ ت  خ ذ

 

 کا ا ستعمال جملون کے ا ٓخر میں کیا جان

 

 کے ا ظہار  کے لیے ا س علامت

 

 ن ا ب

 

ہے۔ خ ذ

 میں  کے لیے ا سے ا ستعمال کیا جائے تو 

 

ہد[فجائیہیہ]ا س صور ب
ک

 کرنے ن ا  پکار نے ہے ا و ر  ا گر کسی کو مخاطب لاتی 

ہد [ا ئیہیہ]ندتو کے لیے ا سے ا ستعمال کیا جائے
ک

 دہے۔لاتی 

 

 ا و ر  نوعیتیں ہوتی ہیں جیسے خ ذ

 

 کی مختلف کیفیاب

 

ن ا ب

، غصہ، 

 

، ا فسوس خوشی، غم،جوس

 

ا لیں  حیرا نیتحقیر ا و ر تعجب، تنبیہ،  خوف، تحسین،  ،نفرب

 

و غیرۃ۔ فجائیہ کی مت

 یل ہیں:

 

 د
ِ
ست 
خ

د

 ی نکل گئی۔

 

 ا ٓہا! گار

 ہائے! ا ٓب  کو کیا ہو گیا؟

 ا فسوس! عدیل ا س ن ا ر  بھی کامیب  نہی ہو سکا۔ 

ز ہائے! 
ن 

 حاد ثے کا شکار  ہوگئی۔

 

دا ب



 

75 

 

ا لیں یہ ہیں:

 

دندا ئیہ کی مت

ر ما۔
ف
دن ا  ا للہ! ہمار ی مدد  

!

 

  خوا تین و  حضرا ب

 

دمعزر

 سنیں۔

 

 ا کرم! میری ن ا ب

ہِ۔ہ5.10

 

ہ]                                ؎                               [ کا استعمالہشعرہ ہعلام

 میں کسی شعر کا حوا لہ د ینے 

 

 عبار ب

 

کے لیے ا ستعمال ہوتی ہے۔ ا س کے ا ستعمال کا طریقہ یہ ہے کہ یہ علامت

ا  ہے ا و ر  ا س 

 

شعر کو نقل کرنے سے قبل شعر کے حوا لے سے تمہیدی و تعار فی سطر کے ا ٓخر میں ا سے لگان ا  جان

ا  ہے جیسے شعر ن ا  ا شعار  نقل کر

 

د د یے جاتے ہیں جیسے:کے بعد ا گلی سطور  میں شعر نقل کیا جان

 نسل کو ا سلاف کی عظمت سے 

 

 ا د ی کی تڑب  پیدا  کی۔ و ۃ نوجوا ن

 

ا عری نے خوا بیدۃ قوم میں ا رٓ

 

علامہ ا قبال کی س

ر ماتے ہیں         ؎
ف
دسے ر و شناس کرا تے ہوئے 

زّ ! مسلم نوجوا ن ا ے کبھی
ن 
ِد بھی تد و  ا ت دک

ُ

 

ن
دنے 

و ن کیا و ۃ و  تھا گرد ُ
ُ

 

ن
ا  ا ک ہے کا جس 

 

و ن
ُ

 

ن
ا ر ا د ہوا  

 

دن

د

 مصرع ہ۔ہ5.11

 

ہ[ کا استعمالہ  ہع]علام

 میں کسی مصرعے کا حوا لہ د ینے کے لیے ا ستعمال ہوتی ہے

 

 عبار ب

 

ا  ہےکہ ا سے  یہ علامت

 

ا و ر  ا س کا طریقہ یہ ہون

دمصرع سے پہلے لکھ د یتے ہیں جیسے

 ن دع

 

ٓ  تجھ کو بتاو  تقدیرا مم کیا ہےمیں  ا

رچھی5.12

 

 تغیر،ت

 

ہ[کا استعمالہ ہ/]  ہلکیرہ ۔علام

ا  ہے۔یہ ا س 

 

 ا و ر  ا و بلیک کہا جان

 

ش

سلت 

 ی میں 

 

ز
ن 
ا  ہے خ ت  کہ ا نگر

 

 ی لکیرن ا  ترچھی لکیر کہا جان

 

 کو ا ر د و  میں ا ٓر

 

علامت

ا  

 

 ا س کا ا ستعمال کیا جان

 

ٹ
ق
و ظ کے حوا لہ نمب لکھتے و 

ط

 

خ
عموماً د فتری تحریرو ن میں ا ستعمال ہوتی ہےا و ر  عموما د فتری 

 تغیر ہے یعن ا س کا مابعد ماقبل سے

 

ا  ہےجیسے خوا ندۃہے ۔ یہ علامت

 

ا خوا ندۃ، یعن / مختلف ن ا  متباد ل و  مغایر ہون

 

ن
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 بھی لگائی جاتی ہے 

 

  ا و ر  ا سماء و ا فعال کے د ر مین

 

ی ت

 

ا ن

 

 کیر و ن

 

ذ

 

 ن

 

پڑھنالکھنا جاننے و ا لا ن ا  نہ جاننے و ا لا۔ نیز یہ علامت

 فلان بن/جیسے  مسمی

 

دبنت فلان۔/مسماۃ

د

 

  خط ا مت

 

ا ر یخون کے د ر مین

 

 ہجری ا و ر  عیسوی ن

 

  کے طور  پر بھی ا ستعمال ہوتی ہے جیسے یہ علامت

 

ت ا ر

 ء۔  2018/ھ1440

ففاات]  5.13

 

ح
م

ہ           ،    ؒ    [ کا استعمالہ    ؓہ    ہ۔

 کہا دنہیا  دفقرے کی جگہ ا ستعمال کی جائیںا یسی مختصر علامتیں جو ا صل 

 

ففا ب

 

خ
م

ا  ہے جیسے]

 

ہتعالیٰ در ضی ا للہ د جان

 

ت
ع

] 

  ] دؓکی جگہ 

 

فف [کی علامت

 

خ
م

 بطور    دؒ] کی جگہ  [علیہتعالیٰ ر حمتہ ا للہ ۔ ا سی طرج ]ہے ا ستعمال ہوتی

 

[ کی علامت

فف ا ستعمال ہوتی

 

خ
م

 ۔ہے 

ڈف]ہ5.14

 

 ج

 

 [ہ...۔ نقطے ت ا علام

 ف ہیں۔ ا سی و جہ 

 

 خذ

 

 میں کچھ ا لفاظ

 

 ا س ا مر کے ا ظہار  کے لیے لگائی جاتی ہے کہ ا س مقام پر عبار ب

 

یہ علامت

 

 

 ضرو ر ب
ِ
ست 
خ
 ن ا  ا خٓر ، کسی بھی جگہ 

 

 کے شرو ع، د ر مین

 

ا  ہے۔ یہ عبار ب

 

 ف بھی کہا جان

 

 ِ خذ

 

سے ا سے علامت

 ی میں بھی مستعمل

 

ز
ن 
 ا ر د و  کی طرج عربی ا و ر  ا نگر

 

د ہے۔ لگائی جاسکتی ہے ۔ یہ علامت

ہ

ہ4خود آزمائی نمب ہ

ہ۔درج ذیل سوالات کے جواب دیجیے

ہ۔کیجیےرموز اوقاف کا مفہوم واضح ہ:1سوال نمب

ہرموز اوقاف کی ضرورت و اہمیت کو تفصیل سے بیان کیجیے۔ہ:2سوال نمب

ہہمزہ]ء[  اور " امالہ " کی املا پر نوٹ قلم بند کیجیے۔ہ:4سوال نمب

ہ"اعداد"کی املا پر نوٹ قلم بند کیجیے۔ہ:5سوال نمب
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ہ

ٹ
 

ہ5نمبہ ہیون

د

د

 

 

گ ا و ر  پرو ف خوا نی کے مسائلد

 

 ن

 

دمسوّد ے کی کمپور

 

د

د

د

د

 

:  

 

   ہ ہمرن

 

ہمحبوب الرحم

انی:ہ

 

ہپروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمیہ ہنظرِ ت
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د

 

ا ب

 

 عنوا ن

 

 فہرست

 

ہیو

ٹ
 

 79 ................................................................................. کا تعارف ن

ہیو

ٹ
 

 79 ............................................................................... کے مقاصد ن

 اور پروف خوانی ۔مسوہدے کی1

 

 80 ............................................... کے مسائل کمپوزن
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س
ک
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 کا تعارفہ

ٹ
 

ہیون

ر طلبہ و طالبات!ہ

 

 اور پروف خوانی سے متعلق مسائل سے اگٓاہی حاصل کریں ہعزت 

 

 میں آپ مسوہدے کی کمپوزن

ٹ
 

اس یون

  اگٓاہی 

 

 
 میں آپ اس ت ان

ٹ
 

ا ہے۔  اس یون

 

 و پروف خوانی کا مرحلہ اتٓ

 

ڈ کے بعد کمپوزن گے۔ تحقیقی مقالہ کی تدوین وتسوی 

 سے پہلے کن امور کو ذہن میں رکھنا

 

 کے دوران کون کون سے  حاصل کر سکیں گے  کہ کمپوزن

 

ضروری ہے اور کمپوزن

ر شخص سے ہی کروانی چاہیے۔  زت ادہ اچھا تو یہ ہے کہ 
 
 ہمیشہ کسی ماہ

 

ا ہے۔ تحقیقی مقالات کی  کمپوزن

 

امور کو پیش نظر رکھنا ہوت

ا ہے۔ پروف خواہ

 

 کے بعد پروف خوانی کا مرحلہ اتٓ

 

 خود کرے۔ کمپوزن

 

 احتیاط کا مقالہ نگار اپنے مقالے کی کمپوزن

 

 
نی نہان

 توجہی تحقیقی کام کی علمی و تحقیقی حیثیت کو کم کر دیتی ہے۔ تحقیقی مقالات 
ِ
متقاضی امر ہے۔ پروف خوانی میں کم کوشی اور عدم

 اور پروف خوانی کی غلطیاں  مقالہ نگار کی غلطیاں ہی شمار ہوتی ہی، انہیں کمپوزر ت ا پروف خواں کی غلطیاں نہیںہ

 

 میں  کمپوزن

 اور پروف خوانی کے معیار  کو بہت اہمیت حاصل ہے۔ 

 

ا۔ اس لیے تحقیقی کام میں کمپوزن

 

ہکہا جات

 کے مقاصدہ

ٹ
 

ہیون

 ہو جائیں گے کہ ہمیں
 
 کے  مطالعہ کے بعد آپ اس قاب

ٹ
 

ہ امید ہے کہ اس یون

 و پروف خوانی کی اہمیت سے اگٓاہ جائیں۔ .1

 

ہکمپوزن

 و پروف خوانی کے مسائل اور  .2

 

ہان کے حل کے ت ارے میں جان سکیں۔کمپوزن

 کے دوران نیز پروف خوانی کے مرحلہ میں جن امور کو پیشِ نظر رکھنا  .3

 

 سے پہلے اور کمپوزن

 

کمپوزن

ا ہے، ان سے متعلق جان سکیں گے۔

 

ہضروری ہوت
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ہ۔1

 

ہپروف خوانی کے مسائلہ ہاورہ ہمسوہدے کی کمپوزن

ے کہتے ہی؟ہ1.1
س
ک

  

 

ہ۔کمپوزن

ے کی

ہ
ل
 
ج
م

 اور اس کی پروف خوانی ہے۔ کتاب، مقالے ت ا 

 

  رائٹر ت ا  تیاری کا ای  اہم مرحلہ کمپوزن

 

ان

ٹ

لغوی اعتبار سے کمپیوٹر، ت

ا ہے۔ یہ لف گانے 

 

 کہا جات

 

ایسی ہی کسی اور مشین کی  مدد سے حروف کو ای  دوسرے کے ساتھ جوڑنے کے عمل کو کمپوزن

اہ

 

 کے تناظر میں   کی صدا بندی کرنے اور دھن بنانے کے لیے بھی استعمال ہوت

 

ہے۔ کتابوں اور مقالات کی تیاری و طباع

ان دہی کے لیے  اس لکھے 

 
 

ا ہے اور اس دوران رونما ہونے والی غلطیوں کی ت

 

 کہلات

 

مسوہدے کو کمپیوٹر پر لکھنے کا کام  کمپوزن

ا ہے۔

 

ہہوئے کو پڑھنے کا عمل پروف خوانی کہلات

 کا پس منظر اور ضرورت و اہمیتہ1.2

 

ہ۔کمپوزن

اق خطاط  کمپیو ہ

 

ر ہونے سے پہلے م ڈت 

 

 کے رواج ی 

 

رائض انجام دت ا کرتے  مسوہداتٹر پر مسوہدات کی کمپوزن

 

 کے ف

 

 
کی کتان

  اپنے تحقیقیکوئی تھے۔ 
 
ہف خ

 

صی
م

الیفی( 

 

ر لحاظ سے مکمل  )ت ا تصنیفی و ت
 
 کے لیے  ستو ا کر لیتا مسوہدے  کو ہ

 

 
کسی کی کتان

ڈمات مستعار لیتا

 

  کی ج

 

ر دور کے اپنے مسائل کان
 
 کے بھی اپنے مسائل ہوتے ہوتے ہی۔جیسا کہ ہ

 

 
، اسی طرح کتان

 کے مرحلہ 

 

 
 و محققین کے تھے۔ کتان

 

ن
 
ہفی

 

صی
م

طرح کے مسائل  کو مختلفدوران کاتبوں کی عدم توجہی کی بناپر بسااوقات 

 کا دور زت ادہ دور کی ت ات نہیں ہے بلکہ ت اکستا

 

 
ا تھا۔ کتان

 

ا پڑت

 

  پچیس تیسآج سے تقریًبا بھی ن میں کا سامنا کرت

 

سال پہلے ی

ج ہ
م

ات وکتابوں کے علاوہ،
ہ
ا تھال

 

 پر ہی ہوا کرت

 

 
  کا دار و مدار کتان

 

اع

 

 قدر پیشہ اور  اخبارات وغیرہ کی اش
 
اور خطاطی ای  قاب

ا تھا

 

اعتی ادارے آج بھی خطاطوں اور خوش نویسوں سے۔ ذریعہ روز گار شمار ہوت

 

رے اش

ٹ

 مستغنی نہیں ]اردو کتب کے  ت 

ا ہے، اس لیے وہ  

 

ائٹل ، کمپیوٹر کے مقابلے میں زت ادہ خوب صورت ہوت

ٹ

ر خطاط کے ہاتھ سے لکھا ہوا ت
 
ہوئے۔ چونکہ ماہ

رجیح دیتے ہی۔ [ 

 

اط سے لکھوانے کو ت ہ

 

ر خ
 
ائٹل عموماً کسی ماہ

ٹ

 عام ہوئی تو اس شعبے میں کتابوں کے ت

 

  کمپیوٹر کی سہول
 
پھرخ

اہکار‘ پروگرام  بھی انقلاب اگٓیا۔

 

ام پروگرام معرضِ وجود میں آت ا۔پھر ’ش

 

شروع میں کمپیوٹر پر اردو لکھنے کے لیے’صدف‘ت

رین نے ’ان پیج‘ کی شکل میں ای  نعمت غیر مترقبہ  متعارف  کروائی۔ یہ پروگرام اردو 
 
متعارف ہوا۔ اس کے بعد ماہ

 ہوا۔ دیکھتے

 

 
ان

 

 کی دنیا میں فی الواقع انقلاب انگیز ت

 

ا طباع

 

 ہی دیکھتے ہاتھ سے لکھی ہوئی اردو کتابیں ان پیج میں کمپوز ہوت

شروع ہوئیں اور  نئی صورت میں طبع ہو کر قارئین کے ہاتھوں میں پہنچنے لگیں۔ کچھ ہی عرصہ میں یہ پروگرام اردو 
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 کے میدان میں ای  ایسی ضرورت بن گیا جس سے اغماض ت ا استغنا ممکن نہ رہا۔ چنانچہ ارد

 

و کتابوں کے تمام طباع

ا شروع کر دیں۔ 

 

اشرین نے رفتہ رفتہ اپنی مطبوعات  اردو ان پیج میں منتقل کرت

 

ہت

 اردو کے یونی کوڈ فونٹس وضع 

 

  ی
 
اہم خ

 

طباعتی اداروں میں ان پیج اگرچہ اب بھی خاصا مقبول و مروج پروگرام ہے ت

ہ

ٹ

 

 

 اردو مکمل طور پر کمپیوٹر اور انٹر ن

 

 ی

 
 

 کی زت ان نہیں بنی تھی۔ اردو کے یونی کوڈ فونٹس نے نہیں ہوئے تھے اس وق

 ایم ایس آفس میں اردو زت ان کا 

 

 کی زت ان بنا دت ا ہے۔ اردو  یونی کوڈ  فونٹس کی بدول

ٹ

 

 

اردو کو فی الواقع کمپیوٹر اور انٹرن

رجیح دیتے ہی اور  استعمال آسان اور خوبصورت ہو گیا ہے۔ چنانچہ محققین ان پیج کے بجائے ایم ایس ورڈ میں کام

 

کرنے کو ت

ا ہے۔  

 

ر تحقیقی کام بھی ایم ایس ورڈ میں ہی قبول کیا جات

 

ہجامعات میں ہونے والا تمام ت

 کی طرح 

 

 
 کے بھی اپنے ہی مسائل ہوتے ہیہکتان

 

وغیرہ کے   اغلاطہاور تِصحیح جیسے پروف خوانی  کمپیوٹر پر مسوہدات کی کمپوزن

ن کس قدر ہی دلچسپ کیوں نہ ہو، اس کے مندرجات کتنے ہی مدلل اور نفع مند کیوں نہ ۔ کتاب اور مقالے کا عنواہمسائلہ

 معیاری نہ ہوہ

 

 فارمیٹنگ اورپروف خوانی نہ کی گئی ہو تو قاری پر اس کے  ئی ہوہہوں، اگر اس کی کمپوزن

 

اور اس کی درس

  ہوتے ہی 

 

رات مرن

 

ی کہ انتہائی منفی ات

م
ہ

 

خن

ا ہے جو مصنف کے مدعا کے  وقات  کسی عبارت سے ایساہاہبساہ 

 

ڈ ہورہا ہوت

  

مفہوم اج

ا ہے۔ 

 

رعکس ہوت رکہ چنانچہ ت الکل ت 

ٹ

 
ا ،  ایف اے ت ا محض  م

 

 رفتاری سے کمپوز کر لینا،ہ بی اے ت اس ہوت

 

اچھا کمپوزر  اور سرع

ہ ہونے کے لیے کافی استعداد نہیں ہے۔ہ
عل
 اگٓاہی ہونی چاہیے۔ 

 

و م اسلامی کے کمپوزر کو متعلقہ شعبہ علم سے بھی کسی حد ی

۔ہ  مقالات اور 
 
 
 

ڈر بھی ٹھوس علمی قابلیت  کے حامل ہونے چاہ

ٹ

ج لات کے کمپوزر اور پروف ری 
م

 اسلامی کے مقالات ،  
ِ
و م
عل

ج لات اور کتب  کیہ
م

 بہر حال ایسے کمپوزر ز سے کروانی چاہیے جو عربی عبارت کو سمجھتے ہوں۔ 

 

ہکمپوزن

 سے قبل ت اد رکھنے کی ت اتیںہ1.3

 

ہ۔کمپوزن

 آگاہ ہوں اور اس پر اتنی دسترس رکھتے ہوں کہ اپنا  فِّ بہتر تو یہ ہے کہہ

 

 فن سے بھی اس حد ی

 

تحقیق کے طلبہ  کمپوزن

 کے روانی سے خود کمپوز کر سکیں۔ اس صورت میں ایسے طال  علم  کے لیے بہت سے امور اسٓان ہو 

 

ہ

 

مقالہ بغیر کسی دق

 میں مہارت رکھنے والے کسی دوسرے شخص

 

روغ کے جاتے ہی اور اسے کمپوزن

 

ا۔ ٹیکنالوجی کے ف

 

ا پڑت

 

 پر انحصار نہیں کرت

رطاس کے ذریعے مسودہ تیار کرنے کے بجائے اسے کمپوزڈ  

 

رھ رہا ہے کہ محققین قلم و ف

ٹ
 
اس دور میں یہ  رجحان بھی پروان چ

ا ہے ابتدا ہی سے کمپیوٹر پر لکھتے ہی اور

 

رمیم   فارم میں کمپیوٹر پر ہی تیار کرتے ہی ۔انہیں جو لکھنا ہوت

 

ڈ، تنسیخ و  ت ری  وہی قطع و ت 

ا ان محققین کے لیے بہتر ہے جو کمپیوٹر پر کام کرنے میں 

 

اور اضافہ و تدوین کا عمل ساتھ ساتھ جاری رہتا ہے۔ ایسا کرت
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 کی بھی قلت ہو، 

 
 

مہارت رکھتے ہوں۔ ایسے محققین جو کمپیوٹر پر کام میں مہارت بھی نہ رکھتے ہوں اور ان کے ت اس وق

ر بھی ہواور کام بھی انہیں
 
 چاہیے کہ وہ ہاتھ سے مسوہدہ تیار کر کے کسی ایسے کمپوزر سے کمپوز کروائیں جو اپنے کام میں ماہ

 کے لیے دینے سے پہلے جن  امور کا خیال رکھنا انتہائی 

 

ا  ہو۔  چنانچہ مسوہدہ  کمپوزن

 

 واپس کر نے کی شہرت رکھ

 
 

روق ت 

 ذ
ِ
ہیل ہی:ضروری ہے ان میں سے چند ای  حس 

مسوہدہ کی لکھائی واضح ہونی چاہیے۔ مصنف و محقق کو چاہیے کہ وہ مسوہدے کو اس قدر واضح لکھے کہ کمپوزر اسے  .1

 کی 

 

 والی عبارات میں کمپوزن

ٹ
 

 چھان

ٹ
 

 کے آسانی سے پڑھ اور سمجھ سکے۔ گنجلک اور زت ادہ کان

 

ہ

 

بغیر کسی دق

ہف کو یہ ت ا

 

صی
م
ا ہے۔ محقق و 

 

ت ذہن نشین رکھنا چاہیے کہ اس کا مسوہدہ کسی اغلاط کا تناس  بھی زت ادہ ہوت

دوسرے نے پڑھنا اور اسے سمجھنا ہے۔ بسا اوقات ای  شخص اپنی مخصوص افتادِ طبع اور عادت کے مطابق 

ا ہے کہ وہ اپنا لکھا ہوا خود تو ت اسٓانی سمجھ لیتا ہے لیکن دوسروں کے لیے 

 

حروف کی بناوٹ کچھ اس طرح کی رکھ

 کے لیے دینے سے پہلے مسوہدے کے اسے پڑھنا اور سمجھنا

 

ا ہے۔ اس لیے ضروری ہے کہ کمپوزن

 

 مشکل ہوت

 میں غلطی کا امکان ہو۔ 

 

  اور کمپوزن

 
 

مسودہ ایسے مقامات پر الفاظ کو واضح کر دت ا جائے جہاں پڑھنے میں دق

ا چاہیے

 

 ت اک ہوت

 

ری حد ی

ٹ

ڈ سے ت  ری   میں صاف ستھرا اور قطع ت 

 

ہے۔ ای  ت ار  آسانی رہتی۔ اس سے کمپوزن

رار دینے کے بعد اس میں پورے اعتماد کے ساتھ مسوہ

 

رمیم و تنسیخدے کو حتمی ف

 

ا چاہیے۔ ت

 

ر کرت

 

 سے گرت 

  اپنے مسوہدے کی  .2
 
ا ہے مگر محقق کو چاہیے کہ وہ خ

 

 کے بعد آت

 

پروف خوانی کا مرحلہ اگرچہ کمپوزن

 کے لیے تیار کر لے 

 

 اور تدوین کے بعد اسے کمپوزن

ٹ
 

 چھان

ٹ
 

تو پروف خوانی کے نقطہ نظر سے کان

رائی نہیں 
 
 کے مرحلے میں دہ

 

اسے ای  ت ار مکمل پڑھ ڈالے۔ اس طرح بہت سی لفظی غلطیاں کمپوزن

ً آسان ہو گا۔ اا

 

 ی
سی

 

ت
 جائیں گی اور اگلا مرحلہ 

ال کی جائے اور رموزِ اوقاف کے  .3

 

اس مرحلے پر  معیاری املا کو ذہن میں رکھتے ہوئے مسوہدے کی پڑت

 استعما

 

 ل کا خیال  رکھا جائے۔درس

رکیب پر  غور کر لینا چاہیے۔ غیر ضروری  .4

 

 اور ت

 
 

 سے پہلے تدوین  کے مرحلے  پر ہی جملوں کی ساخ

 

کمپوزن

ا ہے۔

 

ر کو خوبصورت  بنات ر تحرت 

 

 فقروں اور جملوں کو قلم زد کر دینا چاہیے۔ خشو  و  زوائد سے گرت 

 سے پہلے پیرا گرافس کی بنا .5

 

وٹ میں اس امر پر بھی غور کر لینا چاہیے کہ  اتٓ ا  ای  پیرا مسوہدے کی کمپوزن
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رتیب منطقی ہے؟  

 

دوسرے سے ت اہم مربوط ہے ت ا کہ نہیں؟  پیرا بندی میں افکار و دلائل اور حقائق و واقعات  کی ت

ا ہو اور اس میں ای  پیرا گراف میں اس شخصیت

 

کی  اگر ای  مقالہ کسی شخصیت کے سوانحی حالات کا احاطہ کرت

رار دی جا 

 

رتیب  کسی طور بھی منطقی نہیں ف

 

موت کا ذکر ہو اور اس سے اگلے پیرا میں اس کی ولادت کا ذکر ہو تو یہ ت

ر بحث پر عبور حاصل نہیں ہے اور یہ کہ وہ  ہف کو موضوع زت 

 

صی
م
ر بھی ملے گا کہ 

 

ات

 

سکتی نیز اس سے قاری کو یہ ت

 طور پر سمجھ نہیں سکا، اسی لیے

 

ر اس قدر بے ربط ہے۔   موضوع کو درس  اس کی تحرت 

 شروع کرنے سے پہلے سا .6

 

ا ہے۔ جامعات میں کسی ڈگری کے لیے لکھے کمپوزن

 

ا ضروری ہوت

 

ر کا فیصلہ کرت

 
 

ت

ا ضروری جانے والے تحقیقی مقالات کا سا

 

رئیات متعلقہ شعبے سے معلوم کرت

 

 
ر اور اس کے فارمیٹ کی  دیگر چ

 
 

ت

  ہے۔ طے شدہ فارمیٹ کے مطابق سٹائل

ٹ

 

 

ا ہے۔ سٹائل س

 

 کا کام کافی اسٓان ہو جات

 

 بنا لی جائے تو کمپوزن

ٹ

 

 

س

 ضائع نہیں 

 
 

 کی پیروی کرنے سے کمپوزر کا زت ادہ وق

ٹ

 

 

رئیات آ جاتی ہی۔ سٹائل س

 

 
میں فارمیٹ کی تقریباً چ

ا۔ 

 

 ہوت

ائع ہونے والے مقالات کے حوالے سے مقالہ نگاروں کے لیے ضروری  ہدات اہ .7

 

ج لات میں ش
م

ت عموما  ً تحقیقی 

 کے مرحلہ میں  

 

  پر  اور مطبوعہ شمارہ جات میں بھی چھپی ہوتی ہی۔   اگر کمپوزن

ٹ
 

  سان
 
متعلقہ مجلہ کی ون

ً فارمیٹ اور سا اا

 

 ی
سی

 

ت
ر کا لحاظ نہ رکھا جائے تو پروف خوانی کے مرحلے میں اس کمزوری کو دور کرنے کے لیے 

 
 

ت

ا پڑتی ہے لیکن  اس کے ت اوجود

 

بھی کچھ نہ کچھ مسائل حل ہونے سے رہ جاتے ہی جو بعد کے  زت ادہ محنت کرت

 مراحل میں سر اٹھاتے رہتے ہی۔ 

بعض محققین ’ان پیچ پروگرام‘ میں کام کرنے کے عادی ہوتے ہی۔ وہ اپنا مقالہ پہلے ’ان پیج‘ میں کمپوز کرتے  .8

 ضرورت اسے ایم  ایس ورڈ میں تبدیل کر لیتے ہی۔ ’ان پیج
ِ
 ‘سے ایم ایس ورڈ میں تبدیل ہی اور پھر حس 

 ’ان پیج ‘کے کسی پرانے ورژن میں کی گئی ہو تو 

 

کرنے کے لیے کئی کنورٹر  آن لائن دستیاب ہی۔ اگر تو کمپوزن

  ان پیچ تھری ت ا اس 

 

ا ہے۔ لیکن اگر کمپوزن

 

اسے پھر کسی کنورٹر کے ذریعے ایم ایس ورڈ میں تبدیل کر لیا جات

 کی گئی ہو تو پھر اسے کنورٹ کرنے کے لیے کسی کنورٹر کی ضرورت نہیں ہوتی بلکہ سے اوپر کے کسی ورژن میں

ا ہے۔ ان پیج کے کسی پرانے 

 

یہ کام ’ان پیج‘ سے کاپی کر کے ایم ایس ورڈ میں پیسٹ کرنے سے بھی ہو جات
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ئل کو ان پیج ورژن میں کمپوز شدہ مواد کو ایم ایس ورڈ میں تبدیل کرنے کا س  سے بہتر طریق یہ ہے کہ فا

 تھری پلس میں کھولا جائے اور وہاں سے کاپی کر کے ایم ایس ورڈ میں پیسٹ کر دت ا جائے۔

ہ ت ا مقالہ جو  .9
ہ
ج ل
م
 اہم ہے کہ کتاب، 

 

 
 شروع کرنے سے پہلے یہ ت ات ت اد رکھنا  نہان

 

ایم ایس آفس میں اردو کمپوزن

ٹر پر اور ایم ایس ورڈ کے ای  ہی ورژن میں کمپوز کیا کچھ بھی کمپوز کیا جا رہا ہے اس کا تمام مواد ای  ہی کمپیو

 پیچھا نہیں 

 

ر ی

 

جائے۔ اگر یہ احتیاط ملحوظِ خاطر نہ رکھی جائے تو  پروف خوانی کے حوالے سے متعدد مسائل آچ

ا ہے تو اس 

 

  کسی  دوسرے کمپیوٹر میں منتقل کیا جات
 
میں چھوڑتے۔ ای  کمپیوٹر میں اردو میں کمپوز کیا ہوا مواد خ

متعدد تبدیلیاں از خود رونما ہو جاتی ہی۔ مًثلا سیدھے کومے الٹے اور الٹے  کومے  سیدھے ہو جاتے ہی۔  فائل 

رھ جاتے ہی ت ا پھر کم ہو جاتے ہی۔ کچھ الفاظ 

ٹ

کے صفحات  کی تعداد میں بھی کمی بیشی آ جاتی ہے۔ کچھ صفحات ت ا تو ت 

ڈ پروف دوسرے الفاظ کے ساتھ مل جاتے ہی۔ یوں   ری 

 

دوسرے کمپیوٹر میں فائل کی منتقلی کم از کم ای  ت ار م

 ہونے سے 

 

خوانی اور فارمیٹنگ کی متقاضی ہوتی ہے۔ بسا اوقات ایسا کرنے کے ت اوجود بھی کچھ غلطیاں درس

 کا تمام کام ای  ہی کمپیوٹر پر

 

اور  رہ جاتی ہی۔ اس لیے اس مِشق ستم سے بچنے کے لیے بہتر ہے کہ اردو کمپوزن

 بھی اسی کمپیوٹر سے لیے جائیں۔ 

ٹ
 

 سمیت تمام پرن

ٹ
 

ایم ایس ورڈ کے ای  ہی ورژن میں کیا جائے اور حتمی پرن

 کسی دوسرے کمپیوٹر سے لیے بغیر چارہ نہ ہو تو پھر ورڈ کی فائل کو پی ڈی ایف فارمیٹ میں 

ٹ
 

کر saveاگر پرن

 لینے سے

ٹ
 

ا چاہیے۔ نیز پی ڈی ایف فائل سے پرن

 

پہلے ای  نظر فائل کو دیکھ لینا چاہیے، بسا اوقات  کے لے جات

راب ہو جاتی ہے اور اس میں کچھ غیر متوقع تبدیلیاں 

 

رابی کی وجہ سے پی ڈی ایف فائل چ

 

سوفٹ ویئر میں کسی چ

ہرونما ہو جاتی ہی۔ 

 کے مرحلے میں  ت اد  رکھنے کی ت اتیں1.4

 

ہ۔کمپوزن

ر  کمپوزروں سے کرواتے ہی جبکہ کچھ 
 
 پروفیشنل اور ماہ

 

 میں سے اکثر تو اپنے مسوہدات کی کمپوزن

 

ن
 
ہفی

 

صی
م

محققین و 

 کا کام بھی خود ہی کرتے ہی۔ ان میں سے بھی کچھ وہ ہوتے ہی جو 

 

کام کرنے میں کمپیوٹر پر محققین مسوہدے کی کمپوزن

کے طلبہ کو چاہیے کہ اگر وہ پہلے سے کمپیوٹر  فِّ تحقیقت الکل نو امٓوز ہوتے ہی۔ مہارت رکھتے ہی جبکہ کچھ اس  میدان میں 

 آنے  پر وہ اپنا تحقیقی 

 
 

اکہ وق

 

کا مناس  استعمال نہیں جانتے تو اپنے کورس ورک کے دوران اسے لازم طور پر سیکھ لیں ت

ڈاتِ خود کمپیوٹر پر تیار کر سکیں۔ اس میدان میں نوآموز ہو

 

ر میدان میں ابتدائی مقالہ ی 
 
ان ہ

 

ا کوئی عار کی ت ات نہیں ہے۔ ات

 

ت
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ا ہے۔ اصل چیز سیکھنے کی جستجو ، لگن  اور مشق ہے۔ جستجو رکھنے والےاور مشق کرنے والے  طلبہ 

 

مرحلے پر نو آموز ہی ہوت

ہ

 

 ی
سی

 

ت
ا ہے جنہوں نے کسی جلدی سیکھ جاتے ہی اور عموماً  ایسے طلبہ کا تحقیقی مقالہ پیش کش کے لحاظ سے  طلبہ سے 

 

ً بہتر ہوت اا

 کے لیے ہی جو کمپیوٹر پر کام 

 

ن
 
ہفی

 

صی
م

 کروائی ہوتی ہے۔ چنانچہ  سطور ایسے نوامٓوز طلبہ اورمحققین و 

 

دوسرے سے کمپوزن

ا چاہتے ہی ۔ 

 

 وغیرہ خود کرت

 

کرنے کی مکمل مہارت تو نہیں رکھتے مگر اس کے ت اوجود اپنے تحقیقی و تصنیفی کام کی کمپوزن

 ذیل امور کو ذہن نشین رکھنا چاہیے:ا
ِ
راد کو حس 

 

ہیسے اف

ا ہے جسے ’’اردو کی  بورڈ  لے  .1

 

ا پڑت

 

ال کرت

ٹ

 

ا سا سوفٹ ویئر ان

ٹ

کمپیوٹر پر ورڈ میں اردو لکھنے کے لیے ای  چھوت

 سے ت اسٓانی ڈاؤن لوڈ اور  (ہUrdu Keyboard Layout)آؤٹ‘‘

ٹ

 

 

ا ہے۔  یہ سوفٹ ویئر  انٹر ن

 

کہا جات

ال کیا

ٹ

 

اسک ت ار) ان

ٹ

ال کر لیا جائے تو  کمپیوٹر کی ت

ٹ

 

  اسے ان
 
( میں زت ان کا ائٓیکون Taskbarجا سکتا ہے۔  خ

ڈو کھولنے کے بعد اس کے اندر کلک 

ٹ  

ا ہے۔ ایم ایس ورڈ میں اردو لکھنے کے لیے اس پروگرام کی وی

 

ر ہو جات
 
ظاہ

ر کی سمت ت ائیں طرف کریں اور پھر زت ان کے ائٓیکون پر جا کر اردو کو سلیکٹ کر لیں۔ اس کے  بعد ورڈ میں تحرت 

ارٹ کی

 

 Ctrl+Shift سے دائیں طرف کر لیں۔ اس کی ش

ٹ
 

ہے۔   فونٹس کے خانے سے اردو نستعلیق فون

و ی نستعلیق س  سے زت ادہ مستعمل ہی۔  
عل
 جمیل نوری نستعلیق اور 

 
 

 کو سلیکٹ کر لیں۔ اس وق

 میں س  سے اہم چیز لفظو .2

 

 خصوصاً اردو کمپوزن

 

 استعمال ہے۔  کمپوزن

 

ں کے درمیان فاصلے کا  درس

ر 
 
 نہیں ہو گا تو وقتی طور پر بظاہ

 

 میں یہ چیز س  سے زت ادہ اہمیت کی حامل ہے۔ اگر فاصلہ درس

 

کمپوزن

 دکھائی دینے والے الفاظ بعد میں کیا سے کیا ہو جائیں گے اور ایسی اغلاط سامنے آئیں گی کہ  بلکہ وقتاً 

 

درس

ان اپنے آپ کو نفسیاتی دت اؤ میں محسوس کرنے لگا جائے گا۔ پروفیشنل اور فوقتاً سامنے 

 

آتی رہی گی کہ  ات

ا ہے کہ پروفیشنل کمپوزر غیر ضروری فاصلہ دینے سے 

 

رق یہ ہوت

 

را ف

ٹ

 میں س  سے ت 

 

نوآموز کی کمپوزن

ا ہے جبکہ نوآموز سے الفاظ کے درمیان غیر ضروری فاصلہ د

 

ر کرت

 

ے کر بہت سی حتی  المقدور گرت 

ہمشکلات پیدا کر لیتا ہے۔ اس کی مثال حس  ذیل جملے سے سمجھی جا سکتی ہے:

:ہ

 

ر ادل چااو  ر میر ہغلط کمپوزن
 
ہ۔ہاہے کہ اس ت ا غ سے آم تو ڑوں ہ

:ہ

 

 کمپوزن

 

ہ۔رہا ہے کہ اس ت اغ سے آم توڑوں اور میرا دل چاہہدرس

 لکھا گیا ہے، لیکن اوپر 

 

ہ:والا جملہ اس طرح لکھا گیا ہےنیچے والا جملہ ت الکل درس
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[ سپیس] اس[سپیس]کہہ[سپیس]رہاہے[سپیس]ہ[سپیس]چا[سپیس]ادل[سپیس]میراو]فاصلہ[ ر

ہڑوں[سپیس]توہ[سپیسہ]آمہ[سپیس]غ[سپیس]ت ا

، کمپوزر کی انتہائی 

 

 کے نقطہ نظر سے مذکورہ جملے کے تحلیلی تجزیے سے یہ ت ات واضح ہو جاتی ہے کہ ایسی کمپوزن

 

کمپوزن

 مہارت کی دلیل ہے۔  قسم کی
ِ
جہاں ضرورت تھی وہاں فاصلہ نہیں دت ا گیا اور جہاں فاصلہ نہیں دینا تھا، وہاں فاصلہ عدم

  کسی 
 
ان دہی نہیں ہوت اتی۔  خ

 
 

روں میں پروف خوانی کے دوران بھی تمام غلطیوں کی ت دے دت ا گیا ہے۔  اس طرح کی تحرت 

ا ہے، 

 

روں کا فارمیٹ بدلنا پڑت ر بدلنا پڑ جائے تو اضافی فاصلے کی وجہ سے بہت سے وجہ سے ایسی تحرت 

 
 

ر ت ا فونٹس کا سات

 
 

صفحے کا سات

 دوسری سطر 
ہ
 ای  سطر میں اور دوسرا  حصّ

ہ
 معلوم ہو رہے تھے، ٹوٹ جاتے ہی اور ان کا ای  حصّ

 

ر تو درس
 
الفاظ جو بظاہ

 طریقہ یہ ہے کہ 

 

 میں درس

 

ا ہے مثلاً ]اور[ کے لف  کی کمپوزن

 

 ں حروف کے درمیان دونوں میں آجات

 

 

 

اس لف کے ت

ا چاہیے۔ جبکہ نوامٓوز حضرات بسا اوقات پہلے حرف کے بعد فاصلہ دے کر اگلے 

 

مقامات پر کسی طرح کا کوئی فاصلہ نہیں ہوت

 دو حروف کو الگ کر دیتے ہی اور بسا اوقات پہلے دو حروف کے بعد فاصلہ دے کر اگلے ای  حرف کو الگ کر دیتے ہی۔ یہ

ر کا فارمیٹ بدلے گا ت ا یہ لف]اور[ جو پہلے تو سطر کی    بھی تحرت 
 
غلطی اگر پروف خوانی کے مرحلہ میں پکڑی نہ گئی تو خ

 کر رہ جائے گا۔ 

ٹ
 
ر میں آگیا ہے تو یہ لف دو سطروں میں ن

 

اردو ابتدائی میں ت ا  درمیان میں تھا، اب کسی وجہ سے سطر کی آچ

ر لف کے بعد
 
ری لف کے بعد لکھتے ہوئے بھی ہ

 

  کوئی فقرہ ختم ہو تو اس کے آچ
 
ا سپیس دی جاتی ہے اور خ

 

 فاصلہ نہیں دت ا جات

ری لف کے بعد 

 

ا ہے۔بلکہ آچ

 

]۔[ لگائی جاتی ہے اور اس کے بعد فاصلہ دت ا جات

 

ام یعنی فل سٹاپ کی علام

 

ہوقف ت

 اہم ہے۔ ہ۔ہ3

 

 
 استعمال بھی نہان

 

ہفاصلے کی طرح دیگر رموزِ اوقاف کا درس

  کسی لف کے درمیانہہ۔ہ4
 
۔ ان پیج پروگرام میں دورانِ لکھیںہ[ہیہ]ہتو وہاں پر چھوٹی رہا ہو استعمال ہو  [ کا حرف یہ]ہخ

  کسی دوسرے پروگرام میں کنورٹ 
 
 یہ غلطی پکڑی نہیں جاتی مگر ان پیج میں کمپوز کی گئی عبارت خ

 

کمپوزن

ا ہے جس کے درمیان میں ]ی[ کے بجائے]ے[ لکھی گئی (ہConvert)ہ

 

کی جاتی ہے تو ایسی صورت میں وہ لف ٹوٹ جات

  کسی لف کے درہ ہوتی ہے۔ 
 
رگز نہ لکھیں نون ہی  والا  استعمال ہو تو وہاں نقطےہ[ہنہ]ہمیان نون اسی طرح خ

 
نون غنہ]ں[ ہ

ہلکھیں۔ 
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ہ1.5

 

ہ(ہVoice Composing) ہ۔وائس کمپوزن

ر نہج کو بدل کر رکھ  موجودہ دور
 
انی زندگی کی ہ

 

اہے۔ ٹیکنالوجی کے میدان میں ہونے والی تحقیق نے ات

 

ٹیکنالوجی کا دور کہلات

رین پیش رفت نے جہاں زندگی کے دیگر شعبوں میں اسٓانیاں پیدا  کی ہی وہی دت ا ہے۔ اس میدان میں ہو

 

نے والی تیز ت

 اور پروف خوانی کے میدان میں بھی کافی حوصلہ افز ا پیش رفت ہوئی  ہے اور ایسی  ایپلی کیشنز معرضِ وجود میں 

 

کمپوزن

  ہاتھ سے ‘کی بورڈ‘

 

ا ممکن ہو گیا (Keyboard)اچٓکی ہی جن کی بدول

 

 کرت

 

  کرنے کے بجائے بول کر کمپوزن

 

ان

ٹ

پر ت

ہہے۔ 

ڈ  ڈی  پتھروں، ہڈیوں، جانوروں کے چمڑوں  اور درختوں کے پتوں اور چھلکوں پر لکھائی سے شروع ہونےوالے عمل کی ج 

اطی کی صورت میں ای   ہ

 

 اور خ

 

 
اریخی پس منظر کی حامل ہے۔  اس نے پہلے   کتان

 

رقی ت افتہ شکل طویل ت

 

کی   لطیففِّت

   رائٹر  اور کمپیوٹر پر فّ صورت اختیار کی چنانچہ جہاں بھر میں صدیوں اس 

 

ان

ٹ

کی  دھوم رہی۔  بعد ازاں  یکے بعد دیگرے ت

رین ٹیکنالوجی کی 

 

ڈ ت ڈی   یہ جگہ لے رہی ہے اور زت ان سے نکلے ہوئے الفاظ ج 

 

  کا زمانہ آت ا اور اب    وائس کمپوزن

 

کمپوزن

 خود بخود 

 

ہلکھے جاتے ہی۔ بدول

اہم اب اردو  

 

 گذشتہ کچھ سالوں سے دستیاب تھی ت

 

 کی  سہول

 

رقی ت افتہ زت انوں میں وائس کمپوزن

 

ری اور چند دیگر ت

 

انگرت 

رقی کا عمل مسلسل جاری 

 

 دستیاب ہوچکی ہے۔ اس حوالے سے تحقیق و ت

 

سمیت دنیا کی دیگر متعدد زت انوں میں یہ سہول

  
 
 دور نہیں خ

 
 

 ہے اور وہ وق

 

ڈ کمپوزن ای 

 

رجیح اوہل ہوگی بلکہ یہ طریق ش

 

  ہی    ت

 

 کے میدان میں وائس کمپوزن

 

کمپوزن

ہکروانے والوں کا حتمی انتخاب ہو گا۔

  

 
 

اموں سے بنائی گئی متعدد ایپلی کیشنز  دستیاب ہی جو  انتہائی آسان ہی اور وق

 

 مختلف ت

 
 

 کے لیے اس وق

 

اردو  کمپوزن

 مفید او

 

 
اپ ت ا کمپیوٹر پر استعمال  ہو سکتی بچانے میں نہان

ٹ

 ہورہی ہی۔ ان میں سے کچھ تو صرف لیپ ت

 

 
ان

 

ر ممدومعاون ت

  کی صورت میں لانچ نہیں کیا گیا جبکہ کچھ دیگر ایسی ایپلی کیشنز 
 
 موت ائل فون پر استعمال کے لیے ان

 

ہی اور انہیں  ابھی ی

اپ وغیرہ دونوں میں

ٹ

 استعمال کیا جاسکتا ہے۔ انہیں پلے سٹور سے ڈاؤن لوڈ کرنے  بھی ہی جنہیں موت ائل فو ن اور لیپ ت

 کے استعمال کیا جاسکتا ہے۔ ان ایپلی کیشنز میں  سے ای  معروف اور کارکردگی کے اعتبار سے زت ادہ 

 

ہ

 

کے بعد  بغیر کسی دق

ر سپیچ نوٹس

 

 ذیل لنک سے(Speech Notes)مؤت
ِ
ام  ایپلی کیشنز ہے۔ اس  ایپلی کیشنز کو حس 

 

ڈاؤن لوڈ کرکے  ت

اپ (Offline)آف لائن

ٹ

 کنکشن کے بغیر  استعمال کیا جاسکتا ہے ۔یہ ایپلی کیشنز  موت ائل فون اور لیپ ت

ٹ

 

 

یعنی  انٹرن
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ام کی متعدد ایپلی Speech to Text Converterاور Speech to Textعلاوہ ازیں دونوں پہ کارآمد ہے۔ 

 

ت

  سٹور سے ڈاؤن لوڈ کرہ
 
ہکے ت اسٓانی استعمال کیا جا سکتا ہے۔    کیشنز ہی  جنہیں ان

ام  ایپلی کیشنز(Speech Notes) نوٹسسپیچ 

 

ال کرنے کے بعد  ت

ٹ

 

کے استعمال کا طریقہ یہ ہے کہ ڈاؤن لوڈ اور ان

ا مقصود ہو اس زت ان کا ’کی بورڈ‘ 

 

 کرت

 

منتخب کریں۔ ’کی  (Keyboard)اسے اوپن کیا جائے اور جس زت ان میں کمپوزن

 شروع کرنے کے لیے مائیک کے ’آئیکون ‘بورڈ‘ منتخب

 

کو دت ا کر چھوڑ دیں اور بولنا شروع  (Icon) کرنے کے بعد کمپوزن

 نہیں 

 

  اسے لکھتا جائے گا۔ جہاں کہیں اپٓ  دیکھیں کہ آپ کا بولا ہوا لف درس
 
کریں۔ آپ جو کچھ بولتے جائیں گے ، ان

ک کر اس لف کو ڈیلیٹ کر دیں اور 
ُ
 اور اغلاط سے ت اکCursorلکھا گیا، وہاں ر

 

 وہاں رکھ کر وہ لف دوت ارہ بولیں۔ درس

 کا انحصار اس ت ات پر ہے کہ متعلقہ زت ان میں آپ کا تلفظ اور لہجہ کس قدر صاف اور زت ان کے اصل لہجہ کے مطابق 

 

کمپوزن

ا ہوتی ہے۔  مشق کرنے سے اپٓ 

 

 میں اغلاط زت ادہ آ رہی ہوں تو شروع میں اس حوالے سے کچھ مشق کرت

 

ہے۔ اگر کمپوزن

  کو استعما
 
ا ہو گا۔  کو اندازہ ہو جائے گا کہ ان

 

ا ہوگی اور لہجہ کس طرح کا اختیار کرت

 

ل کرنے کے لیے بولنے میں کیا احتیاط کرت

 روکنا چاہی تو جس قدر مواد کمپوز ہو چکا ہو اسے 

 

 مکمل ہو جائے ت ا اپٓ کمپوزن

 

  ای  نشست میں مطلوبہ کمپوزن
 
خ

کر لیں ت ا پھر اپنے اپٓ (Save) کے محفوظہکر کے کاپی کر لیں اور متعلقہ ٹیکسٹ فائل میں پیسٹ کر  (Select)سلیکٹ

اپ میں متعلقہ فائل اوپن کر کے کمپوز شدہ مواد کو اس فائل میں مطلوبہ /کو ای میل کر لیں اور بعد ازاں اپنے کمپیوٹر

ٹ

لیپ ت

 کی بچت ہے۔ آپ سفر و حضر  (Paste)مقام پر پیسٹ

 
 

 وق

 

ری سہول

ٹ

کر لیں۔ اس طرح کی ایپلی کیشنز کی س  سے ت 

 ہی۔ میں و

 

 کر سکت

 

 ضائع کیے بغیر کمپوزن

 
 

ہق

 

 

ام سے  Voice Dictation - Online Speech Recognitionاسی طرح کی ای  سہول

 

آن کے ت

ہہے۔  :dictation.io//httpsدستیاب ہے۔ اس کا لنک یہ ہے:لائن 

 1خود آزمائی نمبہ

 اور پروف خوانی سے کیا مراد ہے؟ ہ:1سوال نمب

 

ہکمپوزن

ہتحقیقی مقالہ میں پروف خوانی کی اہمیت پر روشنی ڈالیے۔ہ:2سوال نمب

ڈکرہ کیجیے۔ہ:3سوال نمب

  

 کے مسائل اور ان کے حل کا ی

 

ہکمپوزن

https://dictation.io/
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ہ۔پروف خوانی کے مسائلہ2

ا  ہے۔ پرو

 

 کے بعد اس کی پروف خوانی کا مرحلہ آت

 

ر کی کمپوزن ف خوانی کے بغیر عمدہ سے عمدہ تحقیق بھی علمی و کسی بھی تحرت 

 اہمیت کا حامل کام ہے۔ پروف خوانی کے 

 

 
تحقیقی حلقوں میں  قبولیت حاصل نہیں کر سکتی، اس لیے پروف خوانی نہان

ڈکرے اور ان کے حل 

  

ا ہے۔ ان مسائل کے ی

 

ا پڑت

 

ہف اور پروف خوان کو متعدد مسائل کا سامنا کرت

 

صی
م
دوران ای  محقق، 

ہ متعلق گفتگو کرنے سے پہلے یہ سمجھ لینا مفید ہے کہ پروف خوانی سے کیا مراد ہے؟سے

ہ۔پروف خوانی کا معنی و مفہومہ2.1

 ت ا چھپا ہوا کاغذ جس پر تصحیح کی جاتی ہے۔ یہ لف 

ٹ
 

ری سے اردو میں اردو لغت میں پروف کا معنی ہے ایسا ازٓمائشی پرن

 

انگرت 

 ءہ1870صفت مستعمل ہے۔ س  سے پہلے بطورِ عربی رسم الخط میں بطور اسم اور گاہے داخل ہوا اور اپنے اصل معنی میں 

 میں مستعمل ملتا ہے‘خطوطِ سرسیدمیں ’

 

اہم طباع

 

میں پروف سے مراد وہ کاغذ  کے شعبےہ۔ اس کا ای  معنی ثبوت بھی ہے ت

ان دہی کی جاتی ہے۔ اصطلاحی میں

 
 

ا ہے جس پر اغلاط کی بغرضِ اصلاح ت

 

پروف خوانی ای  ایسا عمل ہے جس میں  ہی لیا جات

ا کہ کتاب ت ا مقالہ کی حتمی پیش کش اور 

 

ان دہی کی جاتی ہے ت

 
 

ر ہونے والی غلطیوں کی ت ڈت 

 

 کے دوران وقوع ی 

 

کمپوزن

ر طرح کی غلطیوں سے ت اک وصاف کیا جا سکے۔
 
 سے پہلے اسے ہ

 

ہطباع

ہ۔پروف خوانی کے مسائل،ضرورت و اہمیت اور طریق کارہ2.2

ان دہی کے بعد کمپوزر  ان کمپوز

 
 

ا ہے۔ ت

 

ان دہی کرت

 
 

 کی تکمیل کے بعد پروف خواں کمپوز شدہ مواد میں غلطیوں کی ت

 

ن

ریضہ انجام دیتا ہے۔ پروف میں بعض غلطیاں تو عموم  نوعیت کی ہوتی ہی جنہیں املا کی  غلطی کہا جاسکتا 

 

غلطیوں کی تصحیح کا ف

ان دہی مشکل ا

 
 

اہم بسا اوقات اصل مسوہدے میں سے کچھ الفاظ ت ا کچھ فقرے ت ا کچھ ہے۔ ایسی غلطیوں کی ت

 

مر نہیں ہے  ت

ا ہے۔  پروف 

 

سطور کمپوز  ہونے سے رہ جاتی ہی  اس لیے   پروف خوانی میں  کمپوز شدہ مواد  کو اصل مسوہدے سے ملا کر پڑھا جات

ہ شخص اصل مسوہدے کو پڑھتا ہے اور دوسرا  کمپوز  خوانی کے مرحلہ میں بسا اوقات دو آدم مل کر یہ کام کرتے ہی۔ ای 

 لف لکھتا ہے۔  یوں 

 

ا ہے اور اس کی جگہ درس

 

ان دہی کرت

 
 

ا ہے اور یہاں کہیں غلطی ہو اس کی ت

 

شدہ مواد کو  دیکھ رہا ہوت

ام، کومہ 

 

، پروف خوانی کے مرحلہ کے دوران ای  ای  پیراگراف، ای  ای  جملہ اور ای  ای  لف حتی کہ وقفِ ت
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ا ہے۔ 

 

ہاستفہامی وغیرہ جیسے تمام رموزِ اوقاف کو بھی پیش نظر رکھا جات

اپ ت ا کمپیوٹر پر پروف پڑھنے سے تمام غلطیاں دور نہیں ہوتیں بلکہ 

ٹ

پروف خوانی میں س  سے اہم ت ات یہ ہے کہ لیپ ت

 پر ہی پر

ٹ
 

 نکال کر  پرن

ٹ
 

 کے بعد معلوم ہو ت اتی ہی۔ اس لیے  لازم طور پر پرن

 

وف خوانی کرنی چاہیے۔ جو محققین طباع

اپ ت ا کمپیوٹر ہی پر اس کی پروف خوانی بھی کرتے ہی، انہیں بھی چاہیے کہ کم از کم 

ٹ

 کرتے ہی اور لیپ ت

 

خود ہی کمپوزن

 آؤٹ پر ہی کریں۔ 

ٹ
 

ری پروف خوانی پرن

 

ہآچ

 کی طباہمقالہ ت ا کتاب  چاہیے کیونکہہپروف خوانی پر بہت توجہ دی جانی 

 

رار کے بعدہ  ع

 

 کی اغلاط ف

 

 پروف کی غلطیوں کو کمپوزن

ہ

ہ

ری الذمّ  نہیں ہوا جا سکتا بلکہ یہ محقق ہی کی اغلاط شمار ہوتی ہی۔ پروف کی یہ غلطیاں کتاب اور مقالہ کے علمی معیار دے کر ت 

ا

 

 بنتی ہی۔اس لیے تحقیقی مقالات اور کتب میں ان کی درستی کا خاص اہتمام کیا جات

 

 چاہیے۔ہ میں کمی کا ت اع

ات کی پروف خوانی میں یہ امر ملحوظ خاطر رہنا چاہیے کہ 
ہ
ج ل
م

ر مقالے کی پروف خوانی کے لیے  موزوں تحقیقی 
 
ای  ہی شخص ہ

ر مقالہ کے  ہے۔ہوتی نہیں ہو سکتا،مختلف مقالات کی پروف خوانی کے لیے مختلف قسم کی  علمی استعداد  درکار 
 
اس لیے ہ

ر شخص 
 
ر شعبے موضوع کے اعتبار سے مطلوبہ استعداد و علمیت کے حامل شخص سے ہی  اس کی پروف خوانی کروانی چاہیے۔ ہ

 
ہ

اریخ 

 

 نہیں ہوتیں۔ مثلاً اگر ت

 

اخوں سے متعلق بنیادی معلومات ی

 

و م کی دوسری ش
عل
ا اور  بسا اوقات اسے 

 

ر نہیں ہوت
 
کا ماہ

ر کو  سائنس کے کسی موضوع پر لکھے گئے مقالے کی پروف خوانی  کا کہا جائے تو یہ مقالے کے ساتھ بھی ظلم ہے 
 
کے ای  ماہ

۔ عین ممکن ہے کہ مقالے میں کچھ ایسی سائنسی اصطلاحات اور اصول غلط بیان ہوئے ہوں اور پروف خواں کے ساتھ بھی

ہجن کے ت ارے میں پروف خواں   قطعی لاعلم ہو ۔

جمع کروا دت ا  بنظر ِ عمیق  پروف خوانی کے بغیر ہی  کسی تحقیقی مقالے کو مضمون،مواد اور پیش کش کتنی ہی  اچھی کیوں نہ  ہو،اگر 

ا ہے۔ چنانچہ محقق کو چاہیے کہ جائے تو خارجیہ

 

ر قائم ہوت

 

ات

 

 منفی ت

 

 
ردی  محقق کا نہان

 
 

 ممتحن اور زت انی  امتحان کی کمیٹی کے ت

ر پروف خواں 
 
مقالہ جمع کروانے سے پہلے اس کی مکمل اور تسلی بخش پروف خوانی کا اہتمام ضرور کرے۔ ممکن ہو تو کسی ماہ

اہم کسی د

 

ڈمات بھی مستعار لی جائیں۔ ت

 

ان زدہ  مقامات کی کی ج

 
 

وسرے شخص سے پروف خوانی کروانے کی صورت میں ، ت

رانہ  نظر ضرور ڈالنا  چاہیے کیونکہ بسا اوقات پروف خوان نے لاعلمی ت ا 

 

تصحیح کروانے سے پہلے پروف کے مسوہدے پر  ای   طات

 لف کو کاٹ کر اس کی جگہ غلط املا لکھ د

 

ہی ہوتی ہے۔ محض اپنی افتاد طبع کی بنا پر کسی درس

ے کے کسی شمارہ میں کچھ مقالات ت ا کوئی ای  مقالہ  پروف خوانی کے بغیر چھاپ دت ا 

ہ
ل
 
ج
م

جائے تو ت اذوق اسی طرح اگر کسی 
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ا ہے۔اس لیے مجلسِ ادارت 

 

اگوار گزرت

 

ر قارئین پر بہت ت ہخصوصاً مدت 

ہ

ے داری ہے کہ  کی یہ ذمّ

ہ
ل
 
ج
م

ر  
 
ائع ہونے والا  ہ

 

میں ش

ہسے ت اک ہو۔ مقالہ پروف کی غلطیوں

ڈ سے پہلے املا کے اصولوں کا  تحقیقی مقالات میں پروف کے مسائل کو کم کرنے کے لیے مقالہ نگار  اگر مقالہ کی تدوین و تسوی 

اگر املا  کے اہم مطالعہ کر لے اور کمپوزر  کو بھی ان اصولوں کا مطالعہ کروا لیا جائے تو پروف کے مسائل میں کمی آ سکتی ہے۔ نیز 

اتہبطور رہنمائی اصول 
ہ
ج ل
م

ائع کیے جائیں تو اس سے یًقینا  

 

اتہکےابتدائی صفحات پر ش
ہ
ج ل
م

ہبہتر ہو گا۔ بھی  کامعیارہ 

 پر بھی ہے۔ 

 
 

تحقیقی دورِ حاضر میں تحقیقی مقالات اور کتب کے بہتر معیار کا انحصار پروف خوانی کے ساتھ  ساتھ علمی دت ان

ائع ہو رہے ہی ان 

 

ات میں جو مقالات ش
ہ
ج ل
م

ر ہے کہ  ڈت 

 

روغ ی 

 

اگرد  محققین ممتاز میں یہ  رجحان بھی ف

 

کے مقالے پر اپنے ش

ہ
مص
ہہشری  

 

ام بھی چھپوالیتے ہی،ی

 

 بھی نہیں  )یہ صورت حال کتابوں کی بھی ہے(لیکن ف کے طور پر اپنا ت

 
 

وہ اتنا وق

ات ا ۔ یہ وجہ  ہے کہ  انہیں معلوم ہی نہیں ہوسکیں دہ پڑھنکال ت اتے کہ  مسوہ

 

ا کہ ش

 

تصنیف میں مقالے ت ا گرد نے اس ت

  یہ 
 
ام ہوتی ہے۔ مقالہ ت ا سرقے کا ارتکاب کیا ہے۔ خ

 

 پہنچتی ہے  تو اس ممتاز علمی شخصیت کی بدت

 

ہتصنیف قارئین ی

 

 

  پروف خوانی کے دوران تدوین کا عمل بھی شروع کر دیتے ہی۔ اصولی طور پر تو  تدوین کا کام کمپوزن

 

ن
 
فی

 

صی
م

بسا اوقات 

  وہ ای  ت ار  سے پہلے
 
 کا کام کسی دوسرے شخص نے انجام دینا ہو۔ کیونکہ خ

 

  کمپوزن
 
ا چاہیے ت الخصوص خ

 

کیا جات

ری کوفت ہوتی ہے اور طے 

ٹ

 جملہ لکھ لیتا ہے تو اسی جملے کو ت ار ت ار تبدیل کر کے لکھنے سے اسے ت 

 

مسوہدے کے مطابق  درس

ا ہے اور

 

رھ جات

ٹ

 بن  شدہ معاوضے کی نسبت کام کا بوجھ بہت ت 

 

رت اور شکر رنجی  کا ت اع

 

ریقین کے درمیان مناف

 

یوں یہ عمل ف

ہف خود  ہی کر رہا ہوت ا کمپوزر مستقل ملازم ہو  تو ایسی صورت میں تدوین کا عمل 

 

صی
م
 بھی محقق ت ا 

 

اہم اگر کمپوزن

 

ا ہے۔ ت

 

جات

رات ا جائے، کوئی مضائقہ نہیں ہے۔ 
 
ہجتنی ت ار مرضی دہ

ا ہے۔ مقالے ت ا کتاب کی صحت کا جس قد

 

ہف پر ہوت

 

صی
م
ا ہے اس سے کہیں زت ادہ پروف خواں اور خود 

 

ر انحصار کمپوزر پر ہوت

ہبعض پروف خواں حضرات 
ہ

 

فن

  کسی مسوہدے کا پروف پڑھتے ہی تو ساتھ  ی تدوین
 
ر ہوتے ہی چنانچہ وہ خ

 
میں بھی ماہ

 وں کو د

 

 
ریضہ بھی انجام دیتے ہی اور اس کے کمزور  پ

 

 اور بہتر کرتے چلے جاتے ہی۔ تدوین ساتھ اس کی تدوین کا ف

 

رس

اہم اگر مسوہدے کا مواد کمزور ہو اور اس کے مندرجات موضوع کا کما حقہ احاطہ نہ 

 

 سے پہلے کا مرحلہ ہے ت

 

اگرچہ کمپوزن

 کر رہے ہوں تو پھر تدوین کسی بھی مرحلہ پر کی جا سکتی ہے۔ یہ وجہ ہے کہ بسا اوقات کسی ڈگری کے حصول کے لیے لکھےہ

گئے مقالہ کی تدوینی کمزوریوں کو دور کرنے کے لیے خارجی ممتحن کی رائے کے مطابق مقالہ نگار کو زت انی امتحان کے بعد 
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اس   بناتی ہے۔ کمزور شواہد کی جگہ 

 
 

ا ہے۔ تدوین مقالے اور کتاب  کو م

 

ریضہ از سرنو انجام دینا پڑت

 

بھی مقالہ کی تدوین کا ف

ا ہے۔ اس سے قوی شواہد سے استشہاد کیا 

 

 کے بغیر جات
ٔ
مصنف ت ا مقالہ نگار کی تحقیقی کاوش واضح انداز میں اور کسی الجھاو

 پہنچانے میں مدد ملتی ہے۔ 

 

رتیب موزوں کر دی جاتی ہے اور تدوینی عمل کے دوران  مندرجاتِ مقالہ قارئین ی

 

کی ت

 پیدا کر دی جاتی ہے۔

 

 

 

ا ہے وہاں تدوین  حوالہ جات میں معیاری اسلوب پر یکسان

 

سے جہاں کتاب میں داخلی حسن پیدا ہوت

 بھی کم ہو جاتی ہے اور یوں قاری پر اضافی مالی بوجھ  خارجی فوائد بھی حاصل ہوتے ہی۔ اس سے

 

مطبوعات  کی مالی  لاگ

ر میں مصنف کی کمزو ا۔ نیز تحرت 

 

 استعمارت انہیں پڑت

 

ل ں بھی دور ہوتی ہی۔ تدوین کے نتیجے میں رموزِ اوقاف کا درس

ا ہے۔

 

ر  کار ی کے عمل میں  تدوینمقالے اور کتاب کا علمی معیار بلند کرت
 
ا چاہیے۔ پیرا گراف ہ

 

کے مندرجات پر غور کرت

ا چاہیے۔ ای  پیراگراف 

 

ہمیں ای  ہی ت ات ہونی چاہیے، دوسری ت ات اور نیا نکتہ الگ پیراگراف سے شروع کرت

ات کے لیے مقالے لکھنا ہوتے ہی۔ اس تناظر میں طلبہ کو چاہیے کہ انہوں 
ہ
ج ل
م

تحقیق کے طلبہ کو مختلف مراحل پر تحقیقی 

ے کا فارمیٹ اچھی طرح سمجھ لیں، اس فارمیٹ کے مطابق مقالہ کی 

ہ
ل
 
ج
م

ے کو مقالہ بھیجنا ہو تو پہلے متعلقہ 

ہ
ل
 
ج
م

  کسی 
 
نے خ

 کروائیں اور  بھیجنے سے پہلے

 

ات کی طرف سے  مقالات کی کمپوزن
ہ
ج ل
م

 متعدد ت ار اس کی پروف خوانی کریں۔ فی زمانہ تحقیقی 

 کے لیے 

 

اع

 

 داری مقالہ نگار وں پر  ہی عائد کی جاتی ہے۔ مقالات کی اش

ہ

، تدوین  اور پروف خوانی  کی بنیادی  ذمّ

 

کمپوزن

ہ کے فا
ہ
ج ل
م
 اورپروف خوانی کے طے شدہ شرائط میں سے ای  یہ بھی ہے کہ مقالہ متعلقہ 

 

رمیٹ کے مطابق کمپوز ن

ہ کے دفتر 
ہ
ج ل
م
  مقالہ 

 
 میں ہارڈ   اور سوفٹ دونوں صورتوں میں پیش کیا جائے۔ خ

 

بعدتمام طرح کی اغلاط سے مبرا حال

ا ہے جن میں مقالہ کی جانچ ، اس کی تدوین اور 

 

 سے قبل اسے مختلف مراحل سے گزارا جات

 

اع

 

ا ہے تو  اش

 

میں موصول ہوت

 کا مطالعہ آپ اس پر

 

 اور پروف خوانی سے متعلق تفصیلی مباخ

 

ات کی کمپوزن
ہ
ج ل
م

وف خوانی جیسے مراحل زت ادہ اہم ہی۔ 

 میں کریں گے۔ 

ٹ
 

ہکتاب کے چھٹے یون

ان دہیہ2.3

 
 

ہ۔ایم ایس ورڈ میں اغلاط کی ت

 کے حوالے سے  گذشتہ سطور چند اہم نکات کی طرف 

 

ا اہم ہے کہ ایم  ایس ورڈ   میں کمپوزن

 

رہنمائی کی گئی۔ یہاں یہ بتات

  ایم ایس ورڈ کے کسی بھی ورژن )
 
 کی جائے تو  جہاں کہیں بھی املا کی Versionخ

 

ری زت ان میں کمپوزن

 

(میں انگرت 

ان آ جائے گا۔ اس کا مطلب ہے کہ ایم ایس ورڈ اپٓ کو متنبہ

 
 

 غلطی  واقع ہو گی  ، غلط کمپوز ہونے والے لف کے نیچے سرخ ت
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ڈا  اسے تبدیل کریں۔ اگر کہیں اضافی فاصلہ ہو گا ت ا    فارمیٹنگ کے 

 

ان زدہ  لف غلط کمپوز کیا ہے ل

 
 

کر  رہا ہے کہ آپ نے ت

ان دہی سے کمپوز 

 
 

 کی اس ت

 

ان آ جائے گا۔ سرخ اور سبز رن

 
 

حوالے سے کوئی  معمولی  نوعیت کی غلطی ہو گی تو وہاں سبز ت

ا کرنے والے کے لیے یہ آسا

 

 کرت

 

انی کر کے انہیں ساتھ ساتھ درس

 

ان زدہ الفاظ پر نظر ت

 
 

نی ہوتی  ہے کہ وہ  غلط لکھے گئے ت

 ایم ایس 

 

 کے لیے بھی دستیاب ہے۔ بنیادی طور پر یہ سہول

 

 اب اردو کمپوزن

 

ا ہے۔ ایم ایس ورڈ میں یہ سہول

 

جات

ڈ ورژن ’آفس  ڈی  اہم جو Office365‘)365آفس کے ج 

 

ر  10صارفین ’آفس (کا  فیچر ہے۔ ت

 
 

‘سے اوپر کے  ورژت

 سے پروفنگ ٹولز )Micro Softاستعمال کرتے ہی وہ مائیکرو سوفٹ )

ٹ

 

 

  سان
 
 Proofing( کی ون

tools سے فائدہ اٹھا سکیں 

 

ر استعمال ورژن میں اس سہول ال کر لیں تو وہ بھی اپنے زت 

ٹ

 

ام  فائل ڈاؤن لوڈ کر کے ان

 

(ت

اہم ’آفس 

 

 ذکر ہے کہ پروف خوانی ‘ سے نیچے 10گے۔ ت
 
 دستیاب نہیں ہے۔ یہاں یہ ت ات قاب

 

ر میں یہ سہول

 
 

کے ورژت

ان دہی کرے گا جو اس کی 

 
 

ی اعتماد نہیں کیا جا سکتا۔   ایم ایس ورڈ تو صرف ان الفاظ کی ت

ہ
کُل

کے حوالے سے ایم  ایس ورڈ پر 

ان دہی سے پروف خوانی کا  ڈکشنری میں اس طرح موجود نہیں ہوں گے جس طرح کمپوز کیے جا رہے ہوں

 
 

گے۔ اتنی ت

 کمپوز ہوا ہو لیکن 

 

 تو درس
ٖ
سہ
ف

 

ت
رھ کر ہے۔ عین ممکن ہے کہ ای  لف فی 

ٹ

ا۔ پروف خوانی تو اس سے  بہت ت 

 

مدعا پورا نہیں ہوت

 ذیل جملہ ملاحظہ کیجیے:
ِ
ا چاہیے تھا ۔ بطورِ مثال حس 

 

ہوہاں اس کے بجائے کوئی دوسرا لف کمپوز ہوت

ہگیس اور ت انی کا بحران ہے۔‘‘’’ملک میں ہ

ان دہی 

 
 

اب اگر کمپوزر نے اس جملے کے دوسرے لف]میں[ کے بجائے  لف]ماں[ کمپوز کر دت ا تو ایم ایس ورڈ اس غلطی کی ت

 ہے۔ اس لیے  پروف خوانی کا 

 

نہیں کرے گا کیونکہ ایم ایس ورڈ کی ڈکشنری کے مطابق لف ]ماں[  بلحاظ املا  ت الکل درس

 طریقہ

 

ان دہی کی جائے۔ درس

 
 

 لے کر اسے پڑھا جائے اور غلطیوں کی ت

ٹ
 

ہ یہ ہے کہ کمپوز شدہ مواد کا کاغذ پر پرن

ہ2خودآزمائی نمبہ

ہپروف خوانی کی تعریف کرتے ہوئے پروف  خوانی کا مفہوم  جامع انداز میں لکھیں۔ہ:1سوال نمب

 سے بیان کیجیے۔ پروف خواں  کی کیا کیا ذمہ دارت اں  ہی؟ تفصیل ہ:2سوال نمب

 کیجئے۔ہ:3سوال نمب

 

ری  میں بول کر لکھا جاسکتا ہے؟  وضاخ

 

ہکیا اردو ،عربی اور انگرت 
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ہعملی سرگرمہ

  سائٹس سے ہ(1)
 
  سائٹس  تلاش کیجئے اور ان ون

 
 کےلیے استعمال ہونے والی ایپلی کیشنز اور آن لائن ون

 

کمپوزن

 کیجئے۔  

 

ری کمپوزن

 

 عملی طور پر اردو، عربی اور انگرت 

 کی ہے، اس کی سبق میں موجود اصولوں کو مطابق  پروف خوانی  کیجئے۔ہ(2)

 

ہآپ نے بول  کر ت ا آن لائن کمپوزن
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ہ

ٹ
 

ہ6 نمبہیون

 

ہ

ہ

ہ

رئین وآرائش 

 
 

ات کی ت
ہ
ج ل
م

 

ہ)رسم الخط کاانتخاب،معیار و درجہ بندی، سرہِورق کی تیاری(

ہ

ہ

ہ

ہ

ہ

 ہ

 

   ہ ہ:مرن

 

ہمحبوب الرحم

انی:پروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمیہ

 

ہنظرِ ت
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اتہ

 

 عنوات

 

ہفہرس

 

ہیو

ٹ
 

 98 ................................................................................. کا تعارف ن

ہیو

ٹ
 

 98 ............................................................................... کے مقاصد ن

ات کی1
ہ
ج ل
م

ر ۔ 

 
 

 99 ..................................................................... وآرائش ئینت

 99 ............................................ (یرتیاہ سرہوِرق کی ،یو درجہ بند ر)رسم الخط کاانتخاب،معیا

ات کی  ۔تحقیقیہ1.1
ہ
ج ل
م

 99 ............................................................ ضرورت و اہمیت 

 و فارمیٹنگ1.2

 

 100 ...................................... اور پروف خوانی ۔ رسم الخط کاانتخاب،کمپوزن

 102 ........................................................................یو درجہ بندہ رہ۔معیا1.3

ات کی1.4
ہ
ج ل
م

 104 ......................................................... سی یا یچاور ا یدرجہ بندہ ۔

 105 ............................................................ شرائط کی یسے منظو سی یا یچ۔ا1.5

ڈ۔ز1.6

ٹ

ہ ی 

ک

ہ

ی 

ہ

ٹ

ی

ہ
ی 
رر
گ

 105 ......................................................... شرائط کی یمنظور میں ی

ہ ۔وائی1.7

ک

ہ

ی 

ہ

ٹ

ی

ہ
ی 
رر
گ

 105 ........................................................ شرائط کی یمنظور میں ی

ہ یکس۔ا1.8

ک

ہ
 
ی

رر
گ

ٹ

ی
 106 ....................................................... شرائط کی یمنظور میں ی

 107 .......................................................................... یرتیا ۔ سرہوِرق کی2

ےکو معیا3

ہ
ل
 
ج
م

رہمد بنانے میں یہر۔   دار کیت 

ہ

 109 ................................................... ںت اذمّ

رطرف سے مد کی سی یا یچ۔ا3.1  دار کی ت 

ہ

 113 .......................................... کا تعین ںیوذمّ

راور مد یسینو یہ۔ادار3.2  دار کی ت 

ہ

 114 .......................................................... یذمّ

ہ3.3
ہ

 

فن

رمد میں ینتدو یو معنو ی۔  115 ........................................................ کا کردار ت 
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ہ کےتخصص کی3.4
ہ
ج ل
م
ہرعا ۔ 

 

 
 117 ................................................................. ن

 کے منتظر مقالات کی3.5

 

اع

 

 117 ..................................................... ینظم بندہ ۔اش

ربیتی کے لیے ںیوعملے اور نوآموز لکھار ۔ادارتی3.6

 

 118 ....................................... پروگرام ت

 120 ...................................................................................... خود ازٓمائی

 

ہ

ہ

د 
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 کا تعارفہ

ٹ
 

ہیون

!

 

  طلبہ و  طا لباب

 

ز
ن 
رئین وآرائش سےعز

 
 

ات کی ت
ہ
ج ل
م

 میں آپ  

ٹ
 

ات   رہنمائی حاصل کر سکیں گے۔متعلق اس یون
ہ
ج ل
م

ائع ہوتے ہی۔ 

 

ات ش
ہ
ج ل
م

ر شعبہ سے تعلق رکھنے والے پہلوؤں پر دنیا میں لاکھوں  
 
کی متعدد اقسام ہی۔ زندگی کے ہ

ات سے متعلق 
ہ
ج ل
م

و م اسلامی کے تحقیقی  
عل
ائع ہونے والے 

 

 میں ت اکستانی جامعات سے ش

ٹ
 

یہاں اس یون

 میں بیان

ٹ
 

ر بحث لات ا گیا ہے۔ اگرچہ یون ات پر  موضوعات کو زت 
ہ
ج ل
م

کردہ اصولی ت اتیں دیگر شعبہ جات کے تحقیقی  

روغ اور علمی و تحقیقی 

 

ات ہی ہی۔تحقیق کے ف
ہ
ج ل
م

و م اسلامی کے تحقیقی  
عل
 کا فوکس 

ٹ
 

بھی صادق آتی ہی مگر یون

ازہ تحقیقی ت ازت افت

 

ات محققین کی ت
ہ
ج ل
م

ات کا کردار کلیدی نوعیت کا ہے۔  
ہ
ج ل
م

 کو قارئین ماحول کی تشکیل میں تحقیقی  

امور محققین نمود 

 

ربیت گاہی ہی جہاں سے مستقبل کے ت

 

ریضہ انجام دیتے ہی۔ یہ تحقیق نویسی کی ت

 

 پہنچانے کا ف

 

ی

ات کی ضرورت و اہمیت،ان کی 
ہ
ج ل
م

 میں آپ  

ٹ
 

سرہِورق کی  کے پیمانوں، معیار و درجہ بندیہت اتے ہی۔ اس یون

ےکو معیاری بنانے میں تیاریہ

ہ
ل
 
ج
م

ر،    داریوکی مدت 

ہ

ات کی ںذمّ
ہ
ج ل
م

ی ، اداریہ نویسی، 
ہ

 

فن

ات کی  تدوینہو معنوی 
ہ
ج ل
م

اور 

، فارمیٹنگ اور پروف خوانی کے مسائل سے متعلق آگاہی حاصل کر سکیں گے۔

 

ہکمپوزن

 کے مقاصدہ

ٹ
 

ہیون

 ہو جائیں گے  
 
 کے مطالعہ کے بعد آپ اس قاب

ٹ
 

ہہمیں امید ہے کہ اس یون

ات کی ضرورت واہمیت .1
ہ
ج ل
م

ہسکیں۔ بیان کر تحقیقی  

روں کی ذمہ داریوں  .2 ات کے مدت 
ہ
ج ل
م

رہ لے تحقیقی  

 
 

ہسکیں۔کا جات

، فارمیٹنگ اور دیگر تدوینی مراحل  .3

 

ات کی تیاری، کمپوزن
ہ
ج ل
م

 کر سکیں۔تحقیقی  

 

دکی وضاخ
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رئین وآرائشہ ہ۔ہ1

  

ات کی ت
ہ
ج ل
م

 

ہ)رسم الخط کاانتخاب،معیار و درجہ بندی، سرہِورق کی تیاری(ہ

ات کی ضرورت و اہمیتہتحقیقی  ہ۔ہ1.1
ہ
ج ل
م

دہ

ات کا 
ہ
ج ل
م

راہمی میں جامعات اور تحقیقی  

 

روغ،تحقیقی روی ہ ں کی آب ت اری اورتحقیق کے لیے مطلوبہ ماحول کی ف

 

تحقیق کے ف

ات کو ان نرسریوں میں اگنے والے پھل دار کہا جائے کردار کلیدی نوعیت کا ہے۔ جامعات کو اگر تحقیق کی نرسرت اں 
ہ
ج ل
م

اور  

رار دت ا جااور مہک ت ارپھول پودے

 

ام ئےتو یہ بے جا نہ ہو گا۔تحقیق چونکہ پہلے سے موجود ذخیرہ علم میں اضافے ف

 

ہے کا ت

ر اور نفع مند ہوتی ہے جو معاشرے کے لیے سود مند ہوچنانچہ جامعات میں پروان پڑھنے والے تحقیقی 

 

ڈا وہی تحقیق مؤت

 

ل

رقی کی ٹھوس 

 

  رویے صرف اسی صورت میں معاشرتی فلاح و بہبود اور تعمیر و ت
 
 ہی خ

 

وہ ایسے تحقیقی بنیاد بن سکت

جو زندہ ہوں، معاشرتی ضرورت ات سے ہم آہنگ ہوں اور زمانہ حال ت ا زمانہ مستقبل کے علمی و  کا انتخاب کریں موضوعات

۔ایسی تحقیق کو معاشرے فے کی جستجوکا نتیجہ ہوںذخیرہ علم میں اضا نے اورتحقیقی مسائل کے تسلی بخش جوات ات تلاش کرہ

 پہنچا

 

ات بنیادی ی
ہ
ج ل
م

 پہنچانے میں تحقیقی  

 

رات کو اہل علم اور محققین کے وسیع حلقے ی

 

نے ، اسے زندہ رکھنے اور اس کے ات

ات کو 
ہ
ج ل
م

ات عمدہ اور معیاری تحقیقی کام کی بہت کرددار ادا کرتے ہی۔ اس حوالے سے تحقیقی  
ہ
ج ل
م

اہمیت حاصل ہے۔ تحقیقی  

رویج کا بہترین ذریعہ ہی۔

 

ہت

معات میں ہونے والی تحقیق بنیادی طور پر دوطرح کی ہوتی ہے۔ جامعاتی تحقیقی کی پہلی قسم ان مقالات پر مشتمل ہے جو جا

ر مختلف ابواب، 

 

ر
 س
ھی

 

ی

ا ہے۔ 

 

ر کی اصطلاح سے موسوم کیا جات

 

ر
 س
ھی

 

ی

کسی ڈگری کے حصول کے لیے لکھے جاتے ہی اور انہیں 

ا ہے۔ گوت ا یہ توہ

 

 پر مشتمل ہوت

 

سع پسند تحقیق ہے جبکہ جامعاتی تحقیق کی دوسری قسم ان مقالات پر مشتمل فصول اور مباخ

 جامعیت  موضوع کسی جن میں ہوتی ہے 

 

 
ا ہے کے ساتھ احاطہ کیامگر اختصارتحقیق کا نہان

 

ات میں  انہیںاور جات
ہ
ج ل
م

تحقیقی  

ائع 

 

ا ہےش

 

ہکیا جات
ہ
ج ل
م
 کے لیے لکھے گئے تحقیقی ۔کسی ڈگری کے حصول کے لیے لکھے گئے تحقیقی مقالہ اور کسی  

 

اع

 

ہ میں اش

ا ہے جبکہ 

 

ا ہوت

 

را کرت

ٹ

ر ای  چھوٹی چیز ہے جسے تفصیلات اور دلائل سے ت 

 

ر
 س
ھی

 

ی

رق کو یوں بیان کیا جا سکتا ہے کہ 

 

مقالہ میں ف

ا 

 

ا ہوت

 

ری اور وسیع تحقیق کو اختصار کے ساتھ بیان کرت

ٹ

ات کے لیے لکھے گئے مقالے میں ای  ت 
ہ
ج ل
م

ر الذکر یعنی  

 

ہے ،گوت ا مؤچ

ا ہے۔

 

ا ہوت

 

ہکہ سمندر کو کوزے میں سموت
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ر  

 

ائع ہو رہے ہی۔ ہات

 

ات ش
ہ
ج ل
م

 کے لیے سیکڑوں تحقیقی  

 

اع

 

روغ اور تحقیقی کام کی اش

 

ت اکستان میں تحقیقی سرگرمیوں کے ف

ات کے درجہ بندی کے لیے کچھ معیارات طے کر رکھے ہی۔  ان معیارات کی ت اسداری
ہ
ج ل
م

سے   ایجوکیشن کمیشن نے ان  

ا ہے، ان میں سے ای  اُن 

 

رقی میں جن چیزوں کو بنیاد بنات ا جات

 

ڈہ کی محکمانہ ت

  

ا ہے۔ جامعات کے اسای

 

رھتا جات

ٹ

ات کا درجہ ت 
ہ
ج ل
م

ر ایجوکیشن 

 

رقی کے لیے ہات

 

 بھی ہے۔ چنانچہ مختلف تدریسی وتحقیقی مناصب پر تعیناتی ت ا پیشہ ورانہ ت

 

اع

 

کے تحقیقی کام کی اش

 کی شرط عائد کر رکھی ہے۔اب کمیشن نے امیدوار 

 

اع

 

ات میں اش
ہ
ج ل
م

کےتحقیقی مقالات کی ای  مخصوص تعداد میں تحقیقی  

 کو لازم 

 

اع

 

رقی کے لیے بھی مقالات کی اش

 

 آگئی ہے اور ان کی محکمانہ ت

 

ڈہ ی

  

تو یہ شرط جامعات سے نکل کر کالجز کے اسای

رار دے دت ا گیا ہے۔ اسی طرح پی ایچ ڈی کی ڈگری کے حصو

 

ات میں کم ف
ہ
ج ل
م

ل کے لیے بھی ایچ ای سی سے منظور شدہ تحقیقی  

رار دی گئی ہے۔

 

 ای  لازم شرط ف

 

اع

 

ہاز کم دو تحقیقی مقالات کی اش

اعتی ضرورت کے پیش نظر 

 

ڈہ کرام،محققین اور ایم فل پی ایچ ڈی سکالرزکے تحقیقی کام کی اش

  

چنانچہ جامعات اور کالجزکے اسای

ہ

 
 

و م اسلامی میں گذشتہ چند سالوں میں تقریًبادودرجن سے زائد نئے  ن
عل
روغ ت ا رہا ہے۔ 

 

راء کا رجحان ف
 
ات کے اچ

ہ
ج ل
م

نئے  

ہ شہود پر آچکے ہی جن میں سے کچھ تو ایچ ای سی سے منظوری حاصل کر چکے ہی بلکہ اپنا معیار بہتر کر کے  صہ

 

می
ات 
ہ
ج ل
م

تحقیقی  

 کا سفر بھی طے کرچکے ہی اور کچھ ابھی منظوری کے مراحل میں ہی۔ درجہ بندی میں زی سے وائی اوہ

 

ر وائی سے ایکس ی

و م اسلامی میں 
عل
اتکی تعداد میں خاطرخواہ اضافہ متوقع ہے۔ اس لیے 

ہ
ج ل
م

و م اسلامی کے تحقیقی  
عل
 میں 

 
 

چنانچہ آنے والے وق

 اور دہ

 

اع

 

ات کی تیاری،لوازماتِ اش
ہ
ج ل
م

ا فنہِ تحقیق کے طلبہ کا  

 

ی پہلوؤں سے آگاہ ہوت
ہ

 

فن

یگر متعلقہ امور سے متعلق اساسی اور 

 ضروری ہے۔ہ

 

 
ہنہان

 و فارمیٹنگ اور پروف خوانیہرسم الخط کاانتخابہ۔ 1.2

 

ہ،کمپوزن

ات کے مسودے  
ہ
ج ل
م

اہے۔ متنی کی 

 

 کاآت

 

ات عموماً طے شدہ تیاری کے بعداگلا مرحلہ کمپوزن
ہ
ج ل
م

عصر حاضر میں تحقیقی  

ر ت ا ادارتی عملے میں سے کسی کا فارمیٹ میں کمپو اہم اس کے ت اوجود کچھ مقالات خصوصاً مدت 

 

زڈ مقالہ ہی قبول کرتے ہی۔ ت

 

 

 
ڈاتِ خود ای  نہان

 

 فارمیٹنگ ی 

 

ا ہے۔ اگر تمام مقالات ہی پہلے سے کمپوز ہوں تو بھی ان کی درس

 

ا ہوت

 

مقالہ کمپوز کرت

ر کو پوری توجہ مرکوز ر ا ہے جس پر مدت 

 

کھنا پڑتی ہے۔ یہ ایسا مرحلہ نہیں ہے جسے ماتحت ادارتی عملے ت ا کمپوزر اہم مرحلہ ہوت

ڈر کے رحم وکرم پر چھوڑ دت ا جائے۔ ت اد رکھنا چاہیے کہ انہوں نے اپنی علمی استعداد اور ذہنی وفکری قابلیت کے 

ٹ

اور پروف ری 

ا

 

ر کو متعدد پہلوؤں کو پیش نظر رکھنا ہوت ا ہے جبکہ مدت 

 

ا ہوت

 

 و فارمیٹنگ  مطابق ہی کام کرت

 

ہے۔ اس لیے مسودہ کی کمپوزن
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ان دہی کرے، اس 

 
 

ر جن غلطیوں کی ت ر کو مکمل مسودہ کم از کم ای  ت ار لازم دیکھنا چاہیے۔ اس مرحلے پر مدت  کے بعد مدت 

ان دہی شدہ غلطیوں کی درستی صحت املا کے قواعد کے مطابق 

 
 

سے اگلے مرحلے پر اس ت ات کی تصدیق ضروری ہے کہ آت ا ت

ہکر دی گئی ہے۔

ا ہے 

 

 کے مرحلے پر ای  اہم پہلو جسے مدہِ نظر رکھنا ہوت

 

ے کے پہلے شمارے کی کمپوزن

ہ
ل
 
ج
م

 کے مرحلے پر ت الخصوص کسی  

 

کمپوزن

ا بلکہ مجلس مشاورت و ادارت کے اراکین کی 

 

رد واحد نہیں کرت

 

ر کے تعین کا فیصلہ عمومًا ف

 
 

ر ہے۔ سات

 
 

وہ شمارے کا سات

ر کی مشاورت سے وہ ادارہ 

 
 

ر کے طے ہوجانے کے بعد کمپوزر اس سات

 
 

ا ہے۔ پہلی ت ار سات

 

را کر رہا ہوت
 
ے کا اچ

ہ
ل
 
ج
م

ا ہے جو  

 

طے کرت

ا۔ 

 

ر کمپوزر بھی نہیں ہوت
 
ات کی فارمیٹنگ معیاری نہیں ہوتی ان کے ہاں عموماً کوئی پیشہ ور اور ماہ

ہ
ج ل
م

ا ہے۔ جن  

 

پیروی کرت

ہ

ہ
ل
 
ج
م

ر اور ت اوقار بنا سکتا ہے۔ جس کا کام اسی کو ساجھے کے اپنے کام میں مہارت رکھنے ولا کمپوزر ہی  

 

ے کی پیش کش کو حسین ت

ڈمات مستعار لینے کے حوالے سے اپنے ادارے کی طرف سے کسی قسم کی 

 

ر کو ای  اچھے کمپوزر کی ج مصداق ای  مدت 

ے کے معیار کو ادارے کے کسی دوسر

ہ
ل
 
ج
م

ا چاہیے اور اس حوالے سے  

 

راحمت کرت

 

ر مفاد پر رکاوٹ کی مدلل م

 

ً کم ت اا

 

 ی
سی

 

ت
ے 

رت ان نہیں ہونے دینا چاہیے۔ 

 

ہف

ات 
ہ
ج ل
م

  

 

 

 

ے کے معیار کو پرکھنے کی ای  اکائی یہ بھی ہے کہ اتٓ ا اس میں رسم الخط کی یکسان

ہ
ل
 
ج
م

 اہمیت کی حامل ہے۔کسی  

 

 
نہان

ات میں پروف خو
ہ
ج ل
م

ڈا ہے ت ا کہ ای  جیسا ہے۔   ڈا ج  ریوں کا رسم الخط ج  امل مختلف تحرت 

 

رائض میں ش

 

ڈیٹنگ کے ف

ٹ

انی اور ای 

ڈیٹنگ کسی ای  شخص نے کی ہوتی ہے اور کچھ کی کسی 

ٹ

راد ادا کر رہے ہوتے ہی۔ کچھ مقالات کی پروف خوانی اور ای 

 

مختلف اف

ر مقالہ 
 
ے کا ہ

ہ
ل
 
ج
م

   
 
 میں ہی وصول کیے جاتے ہی۔ خ

 

ات میں مقالات عموماً کمپوزڈ حال
ہ
ج ل
م

دوسرے نے۔ اسی طرح تحقیقی  

ی کمزورت اں ہوسکتی ہی۔ چنانچہ جہاں مقالہ نگاروں کے لیے کسی الگ 
ہ

 

فن

شخص نے کمپوز کیا ہوگا تو اس میں مختلف طرح کے 

 کے لیے مقالہ لکھنے لگیں ت ا مقالے کا ہاتھ سے لکھا ہوا مسودہ کمپوز 

 

اع

 

ے میں اش

ہ
ل
 
ج
م

  وہ کسی تحقیقی  
 
یہ ضروری ہے کہ خ

ے کے فا

ہ
ل
 
ج
م

ات کے شروع کے صفحات میں عموماً ان کا فارمیٹ کروانے لگیں تو پہلے متعلقہ  
ہ
ج ل
م

رہ لے لیں۔ تحقیقی  

 
 

رمیٹ کا جات

ہ کے 
ہ
ج ل
م
ے کے فارمیٹ کی پیروی کریں تو  

ہ
ل
 
ج
م

اور مقالہ نگاروں کے لیے ہدات ات درج ہوتی ہی۔ مقالہ نگار اگر ان ہدات ات اور  

ا ہے۔ جو

 

رار رکھنا اسٓان ہوت

 

رف ے کے معیار کو ت 

ہ
ل
 
ج
م

ر کے لیے   ائع مدت 

 

ات اپنا فارمیٹ اور ت الیسی شروع کے صفحات میں ش
ہ
ج ل
م

  

ے کی 

ہ
ل
 
ج
م

روں کو چاہیے کہ وہ   ائع کریں۔نہیں کر رہے، ان کے مدت 

 

ر شمارے کے ابتدائی صفحات میں ش
 
ہت الیسی کو ہ
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ات میں اس مقصد کے لیے عموماً مطلو
ہ
ج ل
م

ا ہے۔ اعلیم معیاری  

 

 کے بعد پروف خوانی کا مرحلہ درپیش ہوت

 

بہ قابلیت کمپوزن

ر کو  اہم اس حوالے سے مدت 

 

ر وقتی طور پر مستعار لی جاتی ہی۔ ت

 

 
ڈمات کل وقتی ت ا بعض صورتوں میں چ

 

راد کی ج

 

کے حامل اف

 داری 

ہ

ر مقالہ پہ یہ ذمّ  کے لیے تیار کر لیا جائے تومدت 

 

ہ طباع
ہ
ج ل
م
   
 
ا چاہیے۔ چنانچہ خ

 

پروف خواں پر مکمل انحصار نہیں کرت

 مکمل پروف خوانی کرے،  عائد ہوتی ہے کہ 

 

ر ی

 

ار اوہل سے آچ
ے کو پریس میں بھیجنے سے پہلے وہ خود اس کی کم از کم ای  ت 

ہ
ل
 
ج
م

رانہ نظر ضرور دوڑائے۔ جلد ت ازی 
 
تمام مندرجات کو بنظر عمیق دیکھے اور پروف خوانی کے بعد تمام مندرجات پر ای  طاہ

 ہونے سے رہ جاتی ہی جو 

 

 بنتی میں کئی فاش غلطیاں درس

 

 شرمندگی کا ت اع

 
 

 کے بعد نظر اتٓی ہی اور اس وق

 

طباع

ران کے ت اس کافی  ائع ہوتے ہی، اس لیے ان کے مدت 

 

ات عموماً سہ ماہی، شش ماہی اور سالانہ بنیادوں پر ش
ہ
ج ل
م

ہی۔تحقیقی  

ر لحاظ سے تسلی کر لیں۔ ای   
 
ہ کے معیاری ہونے کی ہ

ہ
ج ل
م
 سے پہلے  

 

ا ہے کہ وہ طباع

 

 ہوت

 
 

ے کے ای  ہی شمارے میں وق

ہ
ل
 
ج
م

ا چاہیے۔ اسی طرح ای  ہی شمارے کے مقالات کو مختلف Fontsمختلف طرح کے رسم الخط)

 

(کا استعمال نہیں کرت

(اور مختلف پروگراموں کے مختلف ورژنوں میں کورل ڈرا وغیرہ  کیو پی ایس،ورڈز، ان پیج،ایم ایس جیسے پروگراموں )

ا ہے۔ چنانچہ  تیار کرنے سے بھی معیار پر حرف

 

ا چاہیے۔آت

 

  پورے شمارے کو کسی ای  ہی پروگرام میں تیار کیا جات

 
 

اس وق

ات عموماً ایم ایس ورڈز میں ہی تیار کیے جا رہے ہی۔ 
ہ
ج ل
م

ہتحقیقی  

مضمون،مواد اور پیش کش کتنی ہی اچھی کیوں نہ ہو،اگر مقالات کو بنظر ِ عمیق پروف خوانی کے بغیر ہی چھاپ دت اجائے تو 

ر مقالہ 
 
ائع ہونے والا ہ

 

ے میں ش

ہ
ل
 
ج
م

 داری ہے کہ  

ہ

ا ہے۔اس لیے مِجلس ادارت کی یہ ذمّ

 

اگوار گزرت

 

ت اذوق قارئین پر بہت ت

ہپروف کی غلطیوں سے ت اک ہو۔

ہدرجہ بندیہ ہاور  ہمعیار ۔ہ1.3

ا ہے۔ 

 

ے کے معیاری ہونے کا انحصار مختلف داخلی و خارجی عوامل پر ہوت

ہ
ل
 
ج
م

ے کی ای  مجلس کسی بھی تحقیقی  

ہ
ل
 
ج
م

ای  معیاری تحقیقی  

ہ کے ادارتی امور کی نگہبان ہوتی ہے جبکہ مجلس 
ہ
ج ل
م
ادارت ہوتی ہے اور ای  مجلس مشاورت ہوتی ہے ۔ مجلس ادارت ،  

ہ کی بہتری اور 
ہ
ج ل
م
ا ہے۔ چنانچہ ای  معیاری مشاورت  

 

رین پر مشتمل ای  مشاورتی فورم ہوت
 
معیار کی بلندی کے حوالے سے ماہ

ا بلکہ وہ مجلس مشاورت اور مجلس ادارت کے مشوروں اور عملیہ

 

ابع نہیں ہوت

 

اپسند ت ا افتاد طبع کے ت

 

رد ِ واحد کی پسند وت

 

ہ ف
ہ
ج ل
م
 تحقیقی  

ر کی ذمہ داہ ا ہے۔ مدت 

 

ا رہے اور تعاون کا ائٓینہ دار ہوت

 

 اور ت اقاعدگی سے منعقد کروات

 
 

روق ری ہے کہ ان مجالس کے اجلاس ت 

ے کی بہتری کے لیے عملی اقدامات اٹھائے۔ 

ہ
ل
 
ج
م

ہاجلاس میں اراکین کی مجموعی ارٓا کی روشنی میں  
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ری وجہ ہے اور

ٹ

ات کے غیرمعیاری ہونے کی س  سے ت 
ہ
ج ل
م

  

 

اع

 

 کی مقالات کے معیار میں کمیغیرمعیاری مقالات کی اش

ا ت ا متعلقہ ای  اہم وجہ یہ ہے کہ بسا اوقات مقالہ نگار کے پِیش نظر 

 

کسی اہم مسئلہ پر تحقیق کرکے اس کا حل تلاش کرت

ا بلکہ ا

 

ا نہیں ہوت

 

مقاصد ہوتے ہی، یسے مقالہ نگاروں کے پیشِ نظر کچھ دیگرموضوع پر پہلے سے موجود علم میں اضافہ کرت

ا ہے۔اس لیے ان کے مقالے کا معیار 

 

ر ہوت

 

روت

 

ہبھی ف

ات
ہ
ج ل
م

ائع ہوتے ہی۔ یہ سہ ماہی، تحقیقی 

 

رعکس قدرے طویل وقفے کے بعد ش  عام ہفت روزوں اور ماہناموں کے ت 

ات 
ہ
ج ل
م

اہم اس تناظر میں ای  لازم وصف یہ بھی ہے کہ معیاری تحقیقی  

 

ائع ہوتے ہی۔ ت

 

شش ماہی اور سالانہ بنیادوں پر ش

ائع

 

 ش

 
 

روق ہہوتے ہی۔ ت اقاعدگی سے اور ت 

 
ٖ
سہ
ف

 

ت
 فی 

 

اع

 

ےتحقیقی مقالات کی اش

ہ
ل
 
ج
م

ے کے معیاری ہونے کا انحصار اس میں  کسی 

ہ
ل
 
ج
م

کے معیاری ہونے کا کوئی پیمانہ نہیں ہے۔ 

ائع ہونے والے مقالات کے معیاری ہونے پرہے۔ت اکستان کے اعلیم تعلیمی کمیشن

 

ات کی ( HEC)ش
ہ
ج ل
م

نے تحقیقی  

 یہاں معیارودرجہ بندی کے حوالے سے 

 

کچھ نکات طے کر رکھے ہی جنہیں آنے والی سطور میں پیش کیا جائے گا۔سردس

ائع ہونے 

 

ے کے معیاری کہلانے کے لیے ضروری ہے کہ اس میں ش

ہ
ل
 
ج
م

 اہمیت کا حامل ہے کہ کسی بھی تحقیقی  

 

 
ا نہان

 

یہ بتات

 بنیاد بناتے ہی ، ان میں سے کچھ تو والے مقالات معیاری ہوں۔ مقالات کے معیاری ہونے کے لیے اہل علم جن نکات کو

ڈکرہ آئندہ سطور میں اپنے 

  

رار دت ا ہے)جن کا ی

 

وہ ہی جنہیں اعلیم تعلیمی کمیشن نے بھی مقالات کے معیاری ہونے کا پیمانہ ف

ات کے ضمن میں بیان ہوئے ہی 

 

 میں متفرق مقامات پر مختلف عنوات

ٹ
 

اور کچھ مقام پر کیا جائے گا(، کچھ دیگر نکات اس یون

ہنکات حس  ذیل ہی:

 کا عمدہ نمونہ ہو۔  .1

 
 

 مقالے کا اسلوب سنجیدہ ہو اور وہ اعلیم متان

مقالے کے جملےاور پیراگرافس ت اہم مربوط ہوں،کوئی جملہ بے ربط ہو نہ اضافی۔ اسی طرح کوئی پیراگراف  .2

 ہوتے 

 

امکمل جملے جن کا مدعا واضح نہ ہو، معیار میں تنزلی کا ت اع

 

بھی بے ربط ہو نہ اضافی۔ ایسے ادھورے اور ت

ا ہے۔ 

 

ہہی۔یہ اصول پیراگرافس پر بھی لاگو ہوت

رویج کے نقطہ مقالہ ،مقالہ  .3

 

صی اات کا آئینہ دار نہ ہو۔ مصنف نے اپنے مخصوص نظرت ات ت ا مقاصد کی ت
ع

 

ت
نگار کے 

ہنظر سے مقالہ قلم بند نہ کیا ہو۔ 

ہمقالہ میں پیش کردہ تمام معلومات، دعوے اور آرا  ت احوالہ ہوں۔  .4
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ر طرح کی کمی، کجی اور کمزوری سے مبرا ہو .5
 
ادی پہلو ہ

 
 

۔ حوالے مکمل ہوں اور مقالے کے مندرجات کے اس

ہتحقیق کے مسلمہ اصولوں کی ت اسداری کا اچھا نمونہ ہوں۔

اد و استشہاد کیا جارہا ہے وہ موضوع کے اعتبار سے مسلمہ حیثیت کے حامل ہوں۔ فقہ  .6

 
 

ڈ سے اس

  

جن مصادر و مآج

اریخ کی کتاب سے دت ا جائے تو یہ ر

 

ویہ تحقیق اور معیارکے منافی کا حوالہ اگر تفسیر کی کتاب سے اور تفسیر کا حوالہ ت

رار ت ائے گا۔

 

ہف

7.  ِ

 

ر میں حوالہ جات کے بعد مختصر مگر جامع فہرس

 

رین ہو۔ مقالہ کے آچ

 

مقالہ حواشی، تعلیقات اور کتابیات سے م

ہکتابیات مندرج ہو۔ 

ا ہو۔ موضوع کا کوئی پہلو تشنہ نہ ہو۔ غیر ضروری اور غیر متعلقہ مبا .8

 

 سے مقالہ موضوع کا مکمل احاطہ کرت

 

مبرّا  خ

ہہو۔

انی کر لی ہو اور اسے بطورِ  .9

 

رین نے اس پر نظر ت
 
اخ سے متعلق ہو، اس کے ماہ

 

مقالے کا موضوع علم کی جس ش

ائع کرنے کی سفارش کر دی ہو۔

 

ہتحقیقی مقالہ ش

ہمقالے کی تدوین تحقیق کے مسلمہ اصولوں کے مطابق ہو۔  .10

ات کی درجہ بندی اور ایچ ای سیہ1.4
ہ
ج ل
م

ہ۔

ات کی معیار بندی کے لیے مختلف درجات طے  کر رکھے ہی اور ان   (HEC)علیم تعلیمی کمیشنہت اکستان کے اہ
ہ
ج ل
م

نے تحقیقی 

ڈ، وائی،ایکس اور ڈبلیو)ہ

ٹ

ا ہے۔ ان درجات کو زی 

 

 چار  مختلف درجات میں رکھا  جات

 

ج لات کو ابھی ی
م

Z,Y,X,W رری
ی گ

ٹ

ی ی
ک

)

ا ہے۔ معیار میں س  سے اعلیم درجہ ڈبلیو ہے جبکہہ

 

ر درجہ کے تحت منظوری کے لیےایچ  کہا جات
 
ڈہے۔ ہ

ٹ

س   سے کم درجہ زی 

ے کے معیار کا تعین کرتی ہی۔ نئے جاری ہونے والے 
ل
 
ج
م

ای سی نے کچھ شرائط مقرر کر رکھی  ہی۔ یہ شرائط ہی دراصل  

رار ت انے کے لیے ایچ ای سی کی طرف سے عائد کردہ بنیاہ

 

ہ ف
ہ
ج ل
م
ج لات کوای  مستنداور منظور شدہ تحقیقی 

م

دی شرائط پوری کرنے 

ے کو وائی درجے میں منظور کر لیا 
ل
 
ج
م

رنے پر 

 

ا ہے۔ اس کے بعد اگلے درجے کے معیار پر پورا ات

 

رری میں منظور کیا جات
ی گ

ٹ

ی ی
ک

ڈ 

ٹ

پر زی 

ا ہے۔  اسی طرح اس سے اگلے درجے کی شرائط پوری کرنے پر ایکس درجے میں اور اس سے اگلے درجے کی شرائط پوری 

 

جات

ج لات )سال کرنے پر ڈبلیوہ
م

ج لات میں سے چند 
م

و م اسلامی کے 
عل
 2021 درجے میں منظوری دی جاتی ہے۔ ت اکستان کے 

و م اسلامی کا کوئی مجلہ پہنچ نہیں ت ات ا۔ 
عل
 

 

رری ی
ی گ

ٹ

ی ی
ک

 ہی پہنچ ت ائے ہی اور ڈبلیو 

 

رری ی
گ

ٹ

 ی
کی

 (  ایکس 

 

ہءی
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ہ۔ایچ ای سی سے منظوی کی شرائطہ1.5

ج لات کی منظو
م

ری کے لیے کچھ بنیادی شرائط  مقرر کی گئی ہی۔ان شرائط میں سےای  یہ ہےکہ ایچ ای سی کی طرف سے 

 کے لیےمعروف خصوصی سیریل نمب آئی ایس ایس این 

 
 

ےنےبین الاقوام سطح پر مطبوعات کی شناخ

ہ
ل
 
ج
م

[(ISSN) International Standard Serial Number ] حاصل کر لیا ہو۔ دوسری

ہ ت اقاعدگی شرط یہ ہے کہ  ملکی اور 
ہ
ج ل
م
ے کی ای  مجلس ادارت  اور مجلس مشاورت تشکیل دی گئی ہو۔ 

ہ
ل
 
ج
م

رین پر مشتمل  
 
غیر ملکی ماہ

ر 
 
ا ہو۔ ہ

 

 پر اسے اپ لوڈ بھی کیا جات

ٹ

 

 

  سان
 
ا ہو اور آن لائن مطالعہ کے لیے مجلہ کی علیحدہ  سے بنائی گئی ون

 

ائع ہوت

 

سے ش

ری زت ان میں ملخص)

 

ا ہو۔ علاوہ ازیں کچھ دیگر شرائط بھی ہی جو منظوری کے لیے ( Abstractمقالے کا انگرت 

 

دت ا جات

ج لات کو ایچ ای سی کی طرف سے مہیا کر دی جاتی ہی۔
م

 دینے والے 

 

ہدرخواس

رری میں منظوری کی شرائطہ1.6
ی گ

ٹ

ی ی
ک

ڈ 

ٹ

ہ۔زی 

رری میں منظوری کے لیے حس  ذیل شرائط مقر 
گ

ٹ

 ی
کی

ڈ 

ٹ

ے کی زی 

ہ
ل
 
ج
م

ر کی گئی ہی۔چنانچہ  بنیادی شرائط کی تکمیل کرنے والے 

: 

 

  ی
 
ا خ

 

رری میں منظور نہیں کیا جات
ی گ

ٹ

ی ی
ک

ڈ 

ٹ

 زی 

 

 ی

 
 

ہکسی بھی مجلہ کو اس وق

ر مقالے کی جانچ اور اس پر .1
 
ائع ہونے  والے ہ

 

انی نظر اس میں ش

 

 کی سفارش ملکی سطح کے  ن کے بعد ات

 

اع

 

کی اش

رین نے
 
 ۔ہونہ کی  دو ماہ

اریہ سازی وہ  .2

 

ملخص نویسی کے اداروں اور ایجنسیوں سے میں سے کم از کم کسی ای  ایچ ای سی سے منظور شدہ اش

اریہ سازی و ملخص نویسی نہ کر والی ہو

 

 ۔سے اش

ہ ایچ ای سی کی شرائط کے مطابق آن لائن مطالعہ کے لیے دستیاب نہ ہو۔ .3
ہ
ج ل
م

ہ

رری میں منظوری کی شرائطہ1.7
ی گ

ٹ

ی ی
ک

 ۔وائی 

 ہ
سی

 

ت
ج لات کی معیار بندی کی دوسری اور پہلی سے 

م

ر سطح  

 

ً بلند ت اا

 

رریی
گ

ٹ

 ی
کی

رری میں منظوری کے لیے  وائی 
ی گ

ٹ

ی ی
ک

کہلاتی ہے۔ اس 

ا لازم ہے:

 

ہبنیادی شرائط کے ساتھ ساتھ حس  ذیل شرائط کو پورا کرت
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ر  .1
 
انی ای  ملکی ای  بین الاقوام ماہ

 

ر مقالہ کی جانچ اور اس پر نظرت
 
ائع ہونے والے ہ

 

رری میں ش
گ

ٹ

 ی
کی

سے اس 

ہکروائی گئی ہو۔ 

اریہ سازی کی اس  .2

 

اور ایجنسیوں میں سے کم از کم دو اداروں  ایچ ای سی سے منظور شدہ اداروںاور ملخص نویسی  اش

 سے کروائی گئی ہو۔

ہ ایچ ای سی کی شرائط کے مطابق آن لائن مطالعہ کے لیے دستیاب نہ ہو۔ .3
ہ
ج ل
م

ہ

رریہ۔ہ1.8
گ

ٹ

 ی
کی

 میں منظوری کی شرائطہ ہایکس 

ج لات کی معیار بندی کی تیسری بلند 
م

رری سطح  ایکس
گ

ٹ

 ی
کی

رری میں منظوری کے لیے بنیادی شرائط کے  
ی گ

ٹ

ی ی
ک

کہلاتی ہے۔ اس 

ا لازم ہے:

 

ہساتھ ساتھ حس  ذیل شرائط کو پورا کرت

ائع ہونے والے مقالات کے لئے ضروری ہے کہ ان میں سے  .1

 

رری میں ش
گ

ٹ

 ی
کی

ر ای  اس 
 
ای  ملکی اور کی جانچ ہ

رین سے کروائی بین الاقوام و غیر ملکی دو 
 
ہ ہو۔جاتی  ماہ

اریہ سازی کی اس  .2

 

اور ایجنسیوں میں سے کم از کم تین  ایچ ای سی سے منظور شدہ اداروںاور ملخص نویسی  اش

 اداروں سے کروائی جاتی ہو۔

ہ ایچ ای سی کی شرائط کے مطابق آن لائن مطالعہ کے لیے دستیاب نہ ہو۔ .3
ہ
ج ل
م

ہ

ہ

ہ

ہ

ہ

ہ 
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ہسرہِورق کی تیاریہ ہ۔ہ2

 ،

 

ڈیٹنگ اورکمپوزن

ٹ

رئین و سےاحل سے بحسن و خوبی پروف خوانی کے مرفارمیٹنگ، ای 

 
 

ے کی ت

ہ
ل
 
ج
م

رآ ہونے کے بعد   عہدہ ت 

ے کا 

ہ
ل
 
ج
م

ر کو   ا ہے۔ یہاں مدت 

 

ی مہارتوں کا اظہار اور امتحان ہوت
ہ

 

فن

ر کی شخصی صلاحیتوں اور  ا ہے۔ یہ مرحلہ مدت 

 

رتیب کا مرحلہ ہوت

 

ت

ا ہے۔ اس کا س  سے 

 

ا ہوت

 

ا ہے۔تشخص ابھارت

 

ائٹل( کی تیاری ہوت

ٹ

ے کا چہرہ اور سرورق  اہم حصہ سرورق)ت

ہ
ل
 
ج
م

حسن کا  معنوی

اہے۔ سرورق میں متن کی بھرپورنمائندہاظہاریہ 

 

ہ کی معنوی جلوہ گری کی  اورگیہوت
ہ
ج ل
م
 بہت مضامین ِ  

 

 
رینہروان  دت 

رقی کےدورکے جوعلمی نسخے دنیا کی

 

  و ت
 
ریوں مختلف ہے۔مسلمانوں کی تہذن کی  موجود ہی، ان سے سرورق میں لائبرت 

 اور مصوروں کی دلچسپی، مہارت، اہمیت 

 

ن
 
فی

 

صی
م

رئین و ارٓائش پر مسلمان 

 
 

اورہنرکاری کاپتہ چلتاہے۔مغلوں کے عہد ت

ا ہے 

 

راررکھا جات

 

رف  کو آج بھی ت 

 

 
اتھا۔ اس روان

 

رئین کاخیال رکھاجات

 
 

میں کتاب کی تدوین سے زت ادہ سرورق کی مصورانہ ت

ہرت بنانے پر خصوصی توجہ دی جاتی ہے۔اور سرورق کوخوبصو

ات کے  علمی
ہ
ج ل
م

اور متعدد رنگوں کے امتزاج دورنگے سادہ مگر ت اوقار ہوتے ہی۔ان میں ی  رنگے، سرورق عمومًا و تحقیقی  

ات کے سرورق کو بھی شمارے کے 
ہ
ج ل
م

و م اسلامی کے  
عل
ات کی طرح 

ہ
ج ل
م

امل ہی۔ عام  

 

ر طرح کے سرورق ش
 
سے بنے ہ

ملات

 

ن

 

س
م

  

 

اہے اور دوسرے رن

 

ڈ(ہوت

ٹ  

 کا پس منظر)بیک گراؤی

 

ا چاہیے۔ دو رنگی سرورق میں ای  رن

 

کا ائٓینہ دار ہوت

اانی اس حصے کو 

 

 س
اانی ہے۔ پ ی

 

 س
ہ کی پ ی
ہ
ج ل
م
میں شمارے کی اہم معلومات درج ہوتی ہی۔ سرورق کا س  سے نمات اں اور اہم عنصر  

 ہ
ا ہے۔ پ ی

 

ام لکھا ہوت

 

ہ کات
ہ
ج ل
م
ا ہے جس میں  

 

ا کہا جات

 

ا ہے جو ہمیشہ اسی طرح رہتا ہے۔ مختلف شمارہ جات

 

اانی کا ای  خاص سٹائل ہوت

 

س

ات کی 
ہ
ج ل
م

رائن تبدیل نہیں کیا جاسکتا۔ ت اکستان میں  

 

 ہی لیکن اس کا رسم الخط اور ڈت 

 

 تو تبدیل ہو سکت

 

میں اس کے رن

 رریشن کے لیے جو شرائط عائد
ت کلب
اانی کی ہمیشہ  منظوری دینے والے سرکاری اداروں کی طرف سے ڈ

 

 س
کی جاتی ہی ان میں پ ی

 سے 

 

اع

 

ات کی اش
ہ
ج ل
م

 کی شرط عائد نہیں کی مگر 

 

 

 

اانی کی یکسان

 

 س
 پ ی

 

امل ہے۔ اگرچہ ایچ ای سی ابھی ی

 

 بھی ش

 

 

 

یکسان

ا 

 

ر کو اس حوالے ملکی قوانین کا ت اسدار ہوت رار دیتے ہی اس لیے ای  مدت 

 

متعلق دیگر ملکی قوانین چونکہ اسے لازم شرط ف

 ہوتی ہے اس لیے ملکی قوانین اس امر کا تقاضا نہ بھی کرتے ہوں تو بھی چا

 

ہ کی پہچان اور پہلی علام
ہ
ج ل
م
اانی چونکہ  

 

 س
ہیے۔ پ ی

ہ
ہ
ج ل
م
را کا خواہاں ہو تو اسے  

 
ے کے اچ

ہ
ل
 
ج
م

  کوئی ادارہ کسی نئے  
 
ا چاہیے۔ چنانچہ خ

 

ہ اسے ہمیشہ ای  ہی انداز اور رسم الخط میں لکھا جات

رائن کی کی مجلس مشاور

 

اانی کے ڈت 

 

 س
ہ کی پ ی
ہ
ج ل
م
ت اور مجلس ادارت کی مشاورت اور رہنمائی سے ٹھنڈے غوروفکر کے بعد  

 کسی بھی طرح کی جلدت ازی 

 

 
اانی ایسا عنصر ہے جسے ت ار ت ار تبدیل نہیں کیا جاسکتا، اس لیے اس ت ان

 

 س
منظوری دینی چاہیے۔ پ ی

ا چاہیے۔

 

ر کرت

 

ہسے گرت 
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امل مضامین کے

 

ار و  سرورق پرشمارےمیں ش

 

اہکار، اسلام اتٓ

 

مطابق فنہ خطاطی کا کوئی نمونہ، اسلام فنہ تعمیر کا کوئی ش

امل کیا جاسکتا ہے۔ 

 

ری نمونہ ش اریخی تصوت 

 

یثقافت کا کوئی منفرد پہلو ت ا کوئی جاذبِ نظر اور ت اوقار ت
ہ

 

فن

و تکنیکی حوالے سے   

اعتوں پر متعلقہ 

 

ات کی خصوصی اش
ہ
ج ل
م

ر ہ ۔خاکہ دت اجاسکتاہےی تصوت 

ر کو چاہیے کہ  ا ہے۔ مدت 

 

ی مہارت اور تخلیقی صلاحیتوں کا ائٓینہ دار ہوت
ہ

 

فن

رائنر کی 

 

ہ کی فکری بلندپروازی اور ڈت 
ہ
ج ل
م
  ِ ر سروِرق مدت 

ر، تجربہ کار، پیشہ ور اور 
 
رائنر جس قدر ماہ

 

ا چاہتا ہے۔ ڈت 

 

رائن بنوات

 

رائنر کو اچھے طرح سمجھائے کہ وہ کس طرح کا ڈت 

 

وہ ڈت 

امور مشاق ہوگا، سرو

 

ر اپنے شہر کے ت رق اسی قدر خوبصورت اور جاذب فکرونظر ہوگا۔ اس لیے ضروری ہے کہ مدت 

ائع کرنے 

 

روں اور کتابیں ش ات کے مدت 
ہ
ج ل
م

رائنرز سے متعلق کھوج اور جستجو میں رہے۔ اس حوالے سے دیگر  

 

گرافک ڈت 

ہوالے اداروں سے رابطہ بہتر نتائج کا حامل ہوسکتا ہے۔ 

ہ 
ہ
ج ل
م
ام بھی سرورق پر  

 

ر اعلیم کا ت ر ت ا مدت  ات میں مدت 
ہ
ج ل
م

ا چاہیے۔ بعض  

 

ائع کرنے والے ادارے اور مقام کا اندراج بھی کرت

 

ش

ر بلکہ اکثر اوقات  ہ مدت 
ہ
ج ل
م
اعرانہ تعلیہ سے مشابہ ہے۔ اس میں کوئی شک نہیں کہ  

 

ا ہے۔ یہ ای  گونہ ش

 

سرورق پر دت ا جات

ا 

 

ر کی شبانہ روز محنت کا نتیجہ ہوت   مدت 

 

ان

 

ا ہے۔ سرورق پر ت

 

ہے۔ لیکن اس میں مقالہ نگاروں کی محنت کو بھی دخل حاصل ہوت

ہ 
ہ
ج ل
م
راج کے خلاف ہے۔ البتہ  

 

ا ہے اور یہ چیز علمی م

 

ر ابھرت

 

ات

 

 سے شخصی تشہیر کی خواہش کا ت

 

اع

 

ام کی اش

 

ر اعلیم کے ت ر ت ا مدت  مدت 

ر وغیر   مدت 

 

ان

 

ر اور ت ر اعلی، مدت  ]س  اندرونی سرورق ہ کے اسماء گرام کی دیگر ضروری معلومات کی طرح مدت 

ائٹل۔

ٹ

۔  پر[Sub Titleت
 
 
 

۔ اندرونی سرورق پر دیگر تمام ضروری معلومات درج ہونی چاہ
 
 
 

درج کرنے چاہ

امل کرنے چاہی۔ ای  صفحے پر صرف اسی قدر معلومات 

 

حس  ضرورت ان معلومات کی اندراج کے لیے اضافی صفحات ش

  لگیں اور تمام معلومات قاری کے سامنے آئینے کی طرح ہوں کہ اس پہ نظر رقم کی جائیں کہ وہ دیکھنے میں
 
ڈہ زن  بھی دی 

ہپڑتے ہی اسے س  کچھ واضح نظر ارٓہاہو۔

اہم اس کی ذیلی 

 

ا ہے۔ ت

 

 درج ہوت

 

اع

 

 اش
ِ
ام، دورانیہ)جیسے سہ ماہی، شش ماہی وغیرہ( اور مقام

 

ے کا ت

ہ
ل
 
ج
م

اانی میں  

 

 س
سرورق پر پ ی

اریخ و عرصہ سطر میں جلد 

 

 )ماہ و سال ( کا اندراج بھی لازم ہے۔جلد نمب، شمارہ نمب اور ت

 

اع

 

اریخ اش

 

نمب، شمارہ نمب اور ت

ات عموما مختلف اسلوب اختیار کرتے ہی اور ای  دوسرے کے اسلوب کی پیروی نہیں 
ہ
ج ل
م

 کے اندراج میں  

 

اع

 

اش

ام بھی سر

 

اعتی ادارے کا ت

 

ات میں اش
ہ
ج ل
م

اہم دیگر ضمنی معلومات ذیلی سرورق پر کرتے۔ معیاری  

 

ا ہے ت

 

ورق پر ہی درج ہوت

ہ کی پر
ہ
ج ل
م
اشر، مطبع وغیرہ درج ہوتی ہی۔ ذیلی سرورق پر اور ت ا پھر اس کی پشت پر  

 

 لائن یعنی ت

ٹ
 

رائےخ ن ے کا مکمل پتہ)ت 

ہ
ل
 
ج
م

  ،

(، ای میل، فون نمب اور بدل اشتراک)قیمت( وغیرہ کی تفصیلات بھی درج ہو

 

 
ہتی ہی۔ وکتان
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ےکو معیاری بنانے میں ہ3

ہ
ل
 
ج
م

ر۔   دارت اںہکی ہمدت 

ہ

ہذمّ

ات کے معیار کو بہت بہتر کرنے 
ہ
ج ل
م

و م اسلامی کے  
عل

ر کے لیے دیگر  ہ پر عائد ہوتی ہے۔ مدت 
ہ
ج ل
م
ر   کی بنیادی ذمہ داری مدت 

ر اپنےبیانیے کا پتہ ہو۔ اوصاف کے ساتھ یہ امر بھی ضروری ہے کہ اسے اپنے دور کے  دور کے بیانیے سے  اگر مدت 

ابلد

 

 نہیں بن سکے گا جو معاشرے کے لیے مفید ہو اور عصری بیانیے کے ت

 

ہوگا تو وہ ایسی تحقیق سامنے لانے کا ت اع

راہم کرتی ہو

 

ہ۔ تقاضوں سے ہم آہنگ ہو اور اس کی ضرورتوں اور اعتراضات و استفسارات کا تسلی بخش جوابی بیانیہ ف

ات کو 
ہ
ج ل
م

و م اسلامی کے  
عل

ں سے رعالمی معیا
ٔ
ی پہلوو
ہ

 

فن

ائع ہونے والی تحقیقات میں 

 

رسے ہم آہنگ کرنے اور ان میں ش

ہ اس جس قدر پختہ علم 
ہ
ج ل
م
ر   ہ پر عائد ہوتی ہے۔ مدت 

ہ
ج ل
م
ر    داری مدت 

ہ

کا یکساں اسلوب اور طریقِ کار اختیار کرنے کی بنیادی ذمّ

ائع  کارتجربہ روحامل ہو گا ا

 

ِ ادارت ش ر ہ اسی قدر ہو گا، اس کی زت 
ہ
ج ل
م
ائع کا عمدہ نمونہ معیاراعلیم  ہونے والا  

 

ہو گا اور اس میں ش

ر ہونے والے مقالات کا اسلوب عالمی معیارات سے ہم آہنگ 

 

  ت
 
ن ر

 

ہہو گا۔ت ا اس سے ف

 نے بھی  

 

 
ات کے معیار میں کمی کا اہم س   ہے۔ سرقہ کی روان

ہ
ج ل
م

اچھے اور معیاری مقالات کے حصول میں دشواری  

ج ہ
م

ات کا معیار کم کیا ہے
ہ
 داری ہےچنانچہ  ل

ہ

ر کی ذمّ  کی حوصلہ شکنی بھی مدت 

 

 
بعض اوقات ای  طال  ۔ علمی سرقہ کی روان

ائع کر دوں گا، 

 

امل کردیں تو میں اسے ش

 

ام بھی ش

 

ر کہتا ہے کہ ساتھ میرا ت ا ہے ، لیکن مدت 

 

 کے لیے لات

 

اع

 

علم ای  مقالہ اش

ا ہےتو

 

  وہ مقالہ طبع ہو جات
 
امل اکثر  پتہ چلتا ہے کہہ لیکن خ

 

ے کو اور اس مقالہ میں ش

ہ
ل
 
ج
م

مواد توچوری کا ہے۔ اس صورت میں  

ر کی ت اقی زندگی  ر ہوتی ہے اور مدت 

 

ا ہے۔ دونوں کی مقبولیت اور شہرت متات

 

ا پڑت

 

 تلافی نقصان اٹھات
 
اقاب

 

ر کو ت کے مدت 

ن دیتے ہوئے گذرجاتی ہے۔ 
 
ی

 

خی

ہوضا

ہ 
ہ
را حصّ

ٹ

ات کا ت 
ہ
ج ل
م

۔ ان  بھرتی کے 

 

ا ہے جو اپنے وجود کی بنیاد پر زندہ نہیں رہ سکت

 

ا چنانچہ مضامین پر مشتمل ہوت

 

ر کو یہ علم ہوت مدت 

ے

ہ
ل
 
ج
م

 پیدا  کوچاہیے کہ  

 
 

ات میں منفرد شناخ
ہ
ج ل
م

اکہ وہ دوسرے  

 

 کس طرح ممتاز بنات ا جا سکتا ہے ت

 

ری صفحے ی

 

پہلے صفحے سے آچ

ہکر سکے۔

اک ہے آج 

 

ات کے مد یہ امر افسوس ت
ہ
ج ل
م

ات میں 
ہ
ج ل
م

ا ہوتی ہی۔ جامعات کے  

 

 دارت اں ادا کرت

ہ

ران کو متنوع اقسام کی ذمّ ت 

 داری سونپی جاتی ہے جس کی بنا پر 

ہ

ر نہیں رکھتے جاتے، بلکہ تدریسی عملہ میں سے ہی کسی ای  استاد کو یہ ذمّ عموماً کل وقتی مدت 

 نہیں نکال ت ا

 
 

ا ہے اور وہ اتنا وق

 

رھ جات

ٹ

ر پر کام کا بوجھ ت  ا کہ مدت 

 

ات ت
ہ
ج ل
م

ائع ہونے معاصر  

 

ات اور ان میں ش

 

ر رجحات ڈت 

 

میں تغیر ی 
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ر کو ادارت کے علاوہ اور کوئی کام نہ دت ا جائے اور والے مقالات پر گہری نظر رکھ سکے ۔ اس کے لیے ضروری ہے کہ مدت 

ے والے مقالات و موضوعات پر اس کی نظر ہو

 

ی
 
ھی
 
چ

ات و رسائل میں 
ہ
ج ل
م

 ۔معاصر  

ات میں املا 
ہ
ج ل
م

ر کے املا اور رموزِ اوقاف  کی درستی پر زور دینا اور   داری ہے۔ مدت 

ہ

ر کی ذمّ ا بھی مدت 

 

 استعمال کو یقینی بنات

 

درس

رار رکھنا نے املا کا معیار 

 

رف اہت 

 

رار رکھنے کے لیے ضروری ہے کہ ا ہے۔  ہوت

 

رف ات کی املا کے معیار میں بہتری اور اسے ت 
ہ
ج ل
م

ملا 

ا ہے:  سختی سے ت اسداری کی جائےاور امالہ کے اصولوں کی 

 

ہاس سلسلہ میں’’مثلاً لکھا جات

 

رکیب یوں  ‘‘حالانکہ درس

 

ت

رآں رائج اردو الفاظ کی جگہ غیر ضروری طور پر ‘‘اس سلسلے میں’’ہے: ڈ ت  ری 

 

ر  م

 

ری الفاظ لکھنے سے گرت 

 

بھی بہترمعیار کی انگرت 

ہای  اکائی ہے۔

 اوراملا میں 

 

 
ڈہ فن کے استشہاد کی رعان

  

طے شدہ اصولوں کی ت اسداری کی جانی حروف کے استعمال کے حوالے سے اسای

 اصل زت ان مطلب یہ کہ الفاظ کو ان کیاور]گزارش[ کو ]زا[کے ساتھ، سے لکھنا چاہیے [ذال]کو  [گذشتہمثلاً]چاہیے 

ا چاہیے۔

 

 کے ساتھ املا کیا جات

 

 
 میں مصادر کی رعان

 ہی، اس لیے 

 

 کے لیے موصول ہونے والے مقالات میں زت ان و بیان کے متنوع مسائل ہوسکت

 

اع

 

ہ میں اش
ہ
ج ل
م
ر کو   مدت 

ا، 

 

 داہمقالات کی زت ان کو عام فہم کرت

ہ

ر کی ذمّ ا بھی مدت 

 

ر کرت ُ
ری ہے۔ اسی لیے تحقیقی مقالات مغلق عبارت کو کھولنا اور خلا کو ت 

ر کو چاہیے کہ وہ اس خلا کو اپنی توضیح سے پر کرے۔ میں حاشیہ نگاری کی مسلمہہ ہاہمیت ہے، جہاں کہیں خلا ہو، مدت 

ر مقالہ نگار اور قاری  کا کے درمیان  مدت 
ُ 
ا ہے۔ اس تناظر میں  کردارب

 

رادا کرت  اہم ہوتی ہے۔مدت 

 

 
 داری نہان

ہ

یہ  کی ذمّ

ر کی ذ  داری ہے کہ مقالہ میں موجود الجھن کو ختم کرنے کی کوشش کرے اور الجھے ہوئے اور طویل پیراگرافوں کو مدت 

ہ

مّ

 مختصر اور آسان بنائے۔

ا چاہیے۔ 

 

ر ہوت ات کے معیار کی بہتری کے لیے تدوینی امور میں مہارت کا حامل ای  الگ مدت 
ہ
ج ل
م

ات میں  
ہ
ج ل
م

ارے ہاں  
 
ہ

ہ میں مہارتوں اور 
ہ
ج ل
م
ا ہوتی ہی۔ حالانکہ ای   

 

 دارت اں اسی کو نبھات

ہ

ا ہے اور تمام طرح کی ادارتی ذمّ

 

ر ہوت عموماً ای  ہی مدت 

ا چاہیے ۔فنون کے اعتبار سے مختلف مد

 

ر ہوت ر مدت 
 
ی تدوین کے لیے ای  ماہ

ہ

 

فن

 ۔ خصوصاً 
 
 
 

ر ہونے چاہ جیسا کہ سطورِ ت الا  ت 

ارہ کیا گیا کہ 

 

ات  جامعاتمیں اش
ہ
ج ل
م

ائع ہونےوالے 

 

مصروف  تدریسی سرگرمیوں میںمیں عام طور پر پہلے سےسےش

ا ہے اور

 

ا ہے۔ ا س سے ان پر اضافی بوجھ پڑت

 

ر بنات ا جات ڈہ ہی کو مدت 

  

 کی قلت کی بناپر تدریسی و تحقیقی اور  اسای

 
 

اُن کے لیے وق
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رائض

 

ا ہے۔ اس  کے مابین ادارتی ف

 

رار رکھنا دشوار ہو جات

 

رف ر کی ضرورت  لیےتوازن اور معیار ت  ر مدت 
 
تدوینی امور کے ماہ

ہ۔ مسلمہ امرہے

 داری ہے کہ وہ مجلس ادارت سے 

ہ

ر کی یہ بھی ذمّ ہمدت 

 

ی کب
م

رم )دستور العمل(مضامین کو جانچنے کے لیے ای  

 

کی منظوری ر

ائع ہونے والے تمام مقالات کا معیار ای  

 

ہ میں ش
ہ
ج ل
م
رم کے تحت جانچے جائیں گے تو ہی  

 

ر

 

ی کب
م

  مقالات ای  ہی 
 
لے۔ خ

جیسا کہ گذشتہ صفحات  مقالہ کے معیار کی جانچ مصنف سے ای  درجہ فائق علمی شخصیت سے کروائی جائے۔ جیسا ہو گا۔

ڈہ ہی میں ذکر ہوا کہ جامعا

  

ات کے ادارت کی ذمہ دارت اں بھی عموماً جامعات کےاسای
ہ
ج ل
م

ائع ہونے والے تحقیقی  

 

ت سے ش

رین کوبھجوانے سےقبل ان کے حوالہ جات 
 
ران کو چاہیے کہ مقالات جانچ کے لیے ماہ ادا کرتے ہی چنانچہ ایسے مدت 

کروا لی کے طور پر  سے تحقیقی مشقی کے محقق طلبہ ایم اے، ایم فل اور پی ایچ ڈاوردیگر بنیادی نوعیت کی چیزوں کی جانچ 

ڈ تصدیق کے لیے محقق جائے۔ اسی طرح  ری 

 

 اور دیگر علمی حقائق کی م

 

 
 سے قبل مقالات میں درج آت ات، احادن

 

اع

 

اش

امل کریں ۔

 

 طلبہ کو کام میں اپنے ساتھ ش

ات میں ای  خام یہ
ہ
ج ل
م

و م اسلامی کے تحقیقی  
عل
ائع ہونے والے 

 

 بھی ہے کہ بسا اوقات قارئین کو بعض  جامعات سے ش

ا ہے۔ تحقیقی 

 

اخسانہ ہوت

 

ر کی افتادِ طبع کا ش رجیح دینے کی چھاپ لگی محسوس ہوتی ہے۔ یہ مدت 

 

ات پر مخصوص مسالک کو ت
ہ
ج ل
م

  داری سے ہی تشکیل 

 

رھا کرتے اور تحقیق کے لیے سازگار ماحول غیرجان

ٹ
 
  داری کے بغیرپروان نہیں چ

 

رویے غیرجان

ا ہے

 

ت ہ کے معیار ت ا
ہ
ج ل
م
 قائم کرے گاتو یہ چیز تحقیق اور  

 

 
ر کسی مخصوص مسلک کی طرف داری کی روان ے کا مدت 

ہ
ل
 
ج
م

۔ اگر کسی  

 ہوگی۔ چنانچہ

 

 
ان

 

 ت

 

ر قاب
 
از سے محفوظ رکھنا وتحقیقی علمی کے لیے زہ  

 

رقہ وارانہ تفریق اور ام

 

ی اور ف

سلک
م

 جہاں اہل دنیا کو 

ا ہے

 

ر پر عائد ہوت ریضہ بہرحال مدت 

 

ہ کو اس کمزوری سے ت اک رکھنے کا ف
ہ
ج ل
م
 داری ہے وہاں  

ہ

رکی حیثیت علم کی مشترکہ ذمّ ۔ مدت 

ی اور دیگر عصبیتو

سلک
م

ر کو مقالات کے انتخاب میں  ر حال میںں کوای  جج کی ہوتی ہے ۔ مدت 
 
ت الائے طاق رکھ کر غیر  ہ

۔
 
 
 

ہجانبداری سے فیصلے کرنے چاہ

ہ ارا ای 
 
ا ہے، عمومًا اس خاص مسلک کے  ہ

 

ر ہوت ی تعصب بہت زت ادہ ہے۔ جس مسلک کا مدت 

سلک
م

ارے ہاں
 
المیہ یہ ہے کہ ہ

ا ہے۔ دوسرے 

 

ائع کیا جات

 

رجیحی بنیادوں پر ش

 

ہ میں ت
ہ
ج ل
م
مسالک کے لوگوں کے مقالات کو محض نمائندہ لوگوں کے مقالات کو  

ی تعصب نے جامعات کی 

سلک
م

اخیر کی جاتی ہے۔ یوں 

 

 میں دانستہ ت

 

اع

 

ا ہے ت ا ان کی اش

 

رت کی بنا پر مسترد کر دت ا جات

 

ی مناف

سلک
م

ارے ہاں مختلف قسم کی عصبیتوں کی موجودگی بھی منفی رجحان پروان 
 
رات ڈالے ہی۔ ہ

 

رے ات  ت 

 

 
ات پر بھی نہان

ہ
ج ل
م

طرح  
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رھانے میں اہم کردار ادا کرتی ہے۔ یہ وجہ ہے کہ بعض اوقات دوران تحقیق محض اپنی عصبیت کی بنا پر دوسروں کی 

ٹ
 
چ

ہتنقیص کی جاتی ہے ت اپھر اپنوں کی غیر ضروری توصیف و تحسین کی جاتی ہے ۔ہ

ا چاہیے، مقالہ 

 

 اورانتخاب میں مقالے کو دیکھا جات

 

اع

 

ات میں مقالات کی اش
ہ
ج ل
م

نگار کے منصب و مرتبہ کو مدنظر تحقیقی  

ا چاہیے۔بعض معروف 

 

کی وجہ کی شہرت اور مقبولیت کے غیر معیاری مقالات محض ان  اور ممتاز شخصیاتنہیں رکھا جات

ر کو کسی سے اس کی شہرت اور منصب ا چاہیے بلکہ  کی بنا پر سے چھپ جاتے ہی۔ مدت 

 

معروف شخصیات مرعوب نہیں ہوت

ری میں جا کرہکے مندرجات  کے مقالات ا چاہیے اور اگر بطورِ خاص  اور حوالہ جات کو لائبرت 

 

اصل مصادر سے چ   کرت

ہ

ہ

ام

 

ا چاہیے۔مقالہ غیر معیاری ہو تو اسے مسترد کرنے میں ت

 

ر کو چاہیے کہ  نہیں کرت  کے مدت 

 

اع

 

غیر معیاری مقالہ کی اش

 کے ےلیے سفارش کو سختی سے رد کر د

 

اع

 

ر سے  لیے قطعاًاور خود بھی ایسے مقالات کی اش ےکے مدت 

ہ
ل
 
ج
م

کسی دوسرے  

ہے۔سفارش نہ کرہ

ر کو چاہیے کہ وہ  رق کو ملحوظِ خاطر رکھےہمدت 

 

اہم  مقالات کے معیار کے حوالے سے علمی اسلوب اور عام صحافتی اسلوب کے ف

 

ت

ہاگر  ر بحث مسئلہ واضح کرہ نےہمقالہ نگارہ ای   انداز میںہ،ہدت ا ہوہزت 

 

،کسی نتیجے پر پہنچنے کی علمی کیا ہوہتحلیل وتجزیہ  موضوع کا درس

 کا حق   ہوںہاور اپنے نتائج بحث پیش کیےہ  ہوہکاوش کیہ

 

اع

 

 ہے۔ہ دارہتو وہ مقالہ اش

 اور مقالات کی 

 

اع

 

ا چاہیے۔ غیر معیاری مقالات کی اش

 

 کرنے کا حوصلہ ہوت

 
 

رداس  ت 
ٔ
ر میں بیرونی دت او رجیحی بنیادوں مدت 

 

ت

رے لوگوں کے سفارشی فوپر 

ٹ

رے ت 

ٹ

 کے لیے ت 

 

اع

 

ا اش

 

ا ہوت

 

 کرت

 
 

رداس رے تحمل سے ت 

ٹ

ر کو یہ دت اؤ ت  ن آتے ہی، ای  مدت 

ہہے۔ 

و م اسلامی کے 
عل
ات صحت املا کے ضمن میں 

ہ
ج ل
م

ائع کیے جابعض  

 

تے میں املا کے اہم اصول بطور رہنمائیابتدائی صفحات پر ش

ہ۔ ہی

 

 

اع

 

ازع نہ بننے دے۔ اس طرح کے مقالات کی اش

 
 

ر کو چاہیے کہ وہ پہلے سے طے شدہ اور مسلمہ امور اور مسائل کو م مدت 

ے میں ایسی 

ہ
ل
 
ج
م

ر کو چاہیے کہ وہ   ر لازم ہے۔ مدت 

 

روں سے گرت  کو قطعاً طبع نہ ہونے دے جس سے مذہبی یکجہتی کو نقصان تحرت 

املِ ت ا ملکی سالمیت پرپہنچنے کا اندیشہ ہو

 

روں کو بھی قطعاً ش رغیب دینے والی تحرت 

 

 آنچ آتی ہو۔ اسی طرح آئین سے انحراف کی ت

ری ازٓمائش 

ٹ

ا چاہیے۔ ملکی سلامتی کے اداروں اور اعلیم عدلیہ کے حوالے سے ای  غیرمحتاط جملہ بھی بہت ت 

 

 نہیں کرت

 

اع

 

اش

 انتہائی احتیاط کی ضر

 

 
ہورت ہے۔کا پیش خیمہ بن سکتا ہے، اس لیے اس ت ان
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ر کی واضح  ے پر اس کے مدت 

ہ
ل
 
ج
م

ر  
 
ران عموماً اپنے ذوق اور فکر سے ہم آہنگ چیز کو زت ادہ اہمیت دیتے ہی۔ہ ات کے مدت 

ہ
ج ل
م

تحقیقی  

ات 
ہ
ج ل
م

ہ عموماً معاصر  
ہ
ج ل
م
ے والا  

 

ی
 
ھی
 
چ

ر ادارت  ر کی زت  ِ فکر اور اعلیم تحقیقی ذوق کے حامل مدت 

 

 
چھاپ ہوتی ہے۔ کہنہ مشق ،  اصان

ا ہے۔ میں منفر

 

ہد ہوت

ا۔ چنانچہ اس تناظر میں عنوان ِ مقالہ کی  

 

ا ہے لیکن اس مقالہ کا عنوان مناس  نہیں ہوت

 

 تو عمدہ ہوت
ٖ
سہ
ف

 

ت
بعض دفعہ مقالہ فی 

 داری ہے کہ وہ اسے مختصر 

ہ

ر کی ذمّ ا ہے، مدت 

 

 داری ہے۔ بعض اوقات موضوع بہت طویل ہوت

ہ

ر کی ذمّ  بھی مدت 

 

 

 

موزون

ہاور ت امعنی بنائے۔ 

ات اپنے مواد کے اعتبار سے تو بہت عمدہ ہوتے ہی لیکن ان کی پیش کش مناس  اور معیاری نہیں ہوتی۔ دوسری 
ہ
ج ل
م

بعض  

ا۔  

 

  اور جاذب ِنظر ہوتی ہوتی ہے لیکن ان کا معیار اچھا نہیں ہوت
 
ڈہ زن  تو بہت دی 

  

 
 

ات ایسے ہی جن کی پ
ہ
ج ل
م

طرف کچھ  

ر
 
ہ کی تیاری کے دوران یہ امور ہ

ہ
ج ل
م

۔ 
 
 
 

ر کے پیش نظر رہنے چاہ ہ مدت 

ر کی علاوہ ازیں  ر مرحلے پر یہ بھی مدت 
 
 کے ہ

 

اع

 

 و اش

 

 داری ہوتی ہے کہ طباع

ہ

ے کے  ذمّ

ہ
ل
 
ج
م

ر پہلو پر نظر رکھے۔ 
 
  نیزہ

 

طباع

ےمیں ایسا

ہ
ل
 
ج
م

ہ پر ضرورڈالے۔ بسا اوقات پرنٹر اور ت ائنڈر کی غفلت سے 
ہ
ج ل
م
ا  کے بعد ، تقسیم سے پہلے ای  نظر مکمل  

 

نقص آجا ت

ا کہ اسے قارئین میں تقسیم کیا جاسکے ت ا طے شدہ طریق کار کےمطابق اس کی ہے کہ وہ کسی صورت بھی 

 

 نہیں ہوت
 
اس قاب

رسیل کی جاسکےہ

 

ہ۔ت

 داریوں کا تعینہ3.1

ہ

ر کی ذمّ ہ۔ایچ ای سی کی طرف سے مدت 

ہ روں کے لیے ای  ات کے مدت 
ہ
ج ل
م

  کیا ہے  اعلیم تعلیمی کمیشن )ایچ ای سی( نے تحقیقی 

 

جامع اور تفصیلی ضابطہ اخلاق مرن

 

ہ

روں لیے جن ذمّ ج لات کے مدت 
م

ام دت ا گیاہے۔ اس ضابطہ اخلاق میں تحقیقی 

 

روں کے لیے ضابطہ اخلاق‘‘ کا ت جسے ’’مدت 

 ذیل ہی:
ِ
 کیاگیا ہے ان کے چند اہم نکات حس 

 

ن
 ہ
عی

 

ت

ہداریوں کا 

 کے .1

 

اع

 

ے کی ساکھ اور معیار کو معیاری مقالات کی اش
ل
 
ج
م

رار رکھنا۔

 

رف ا اور ت 

 

ہ ذریعے قائم کرت

ا۔ .2

 

ہتہذیبی و ثقافتی اور آئینی و قانونی حدود کے اندر آزادی اظہار رائے کی حوصلہ افزائی کرت

ا۔ .3

 

ہقارئین اور مقالہ نگاروں کی متعلقہ ضرورت ات پوری کرت

رار رکھنا۔ .4

 

رف ہمجلہ کے اخلاقی معیار کو ت 
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ہ .5
ِ
 اور اعتذار کے حوالے مقالہ نگاروں کے ساتھ ان کے مقالات میں حس 

 

رمیم، تصحیح، وضاخ

 

 ضرورت ت

ا۔

 

رہ کرت
 
ہسےسنجیدگی کا مظاہ

ا ۔ .6

 

ہتحقیقی تعاون اور شراکت کے حصول کے لیے ت اہمی اور ت اوقار اعتمادکی فضا قائم کرت

رین اور مجلس  .7
 
انی کرنے والے ماہ

 

مجلہ کے معیار میں بہتری کے لیے قارئین، مقالہ نگاروں، چانچ و نظرت

ا۔مشاورت 

 

ر اور نئے خیالات و افکار کی حوصلہ افزائی کرت

 

ہو ادارت کے اراکین کی تجاوت 

ا۔ .8

 

  دارنہ ماحول کا اہتمام کرت

 

انی کے لیے مکمل غیرجان

 

ہمقالات کی جانچ اوران پر نظرت

ا۔ .9

 

ہعلمی سرقہ کی حوصلہ شکنی کرت

ا۔  .10

 

ائع کرت

 

رجیحی بنیادوں پر ش

 

ا اور انہیں ت

 

ہطبع زاد اور تخلیقی نوعیت کے تحقیقی مقالات کی حوصلہ افزائی کرت

رغیب دینا۔ .11

 

ہمقالہ نگاروں کو تحقیقی اخلاقیات کی ت اسداری کی ت

ا اور وقتاً فوقتاً ت الیسی پر نظر .12

 

افذ کرت

 

ا۔  مجلہ کی ت الیسی کو ادارے کے دت اؤ سے ماورا آزادانہ طور پر ت

 

انی کرت

 

ہت

 داریہ3.2

ہ

ر کی ذمّ ہ۔اداریہ نویسی اور مدت 

ات کا  
ہ
ج ل
م

ہ
ہ
ج ل
م
ا ہے۔ چنانچہ اداریہ بہت محنت  اداریہ 

 

ر کے فکری زاویے کا غماز ہوت ائع کرنے والےادارے کی ت الیسی اور مدت 

 

ش

اہسے لکھنا چاہیے۔ 

 

ا چاہیے ت

 

ڈکرہ کرت

  

ازہ شمارے کے مشمولات کا اجمالی ی

 

ر کو اداریے میں ت کہ اگر کوئی مکمل مقالات نہ مدت 

 موضوعات کا احاطہ کرتے ہی۔ دیکھنے میں آ

 

ہ ادبی  ت اہپڑھ سکے تو اداریہ سے اندازہ لگا لے کہ مقالات کسی حد ی
ہ
ج ل
م
ہے کہ  

ا ہے۔اداریہ

 

ر ہوت

 

ا ہے اور اداریہ علما پر تنقید سے لبرت 

 

اریخ و ثقافت پر ہوت

 

ہ اسلام ت
ہ
ج ل
م
ا ہے اور اداریہ سیاسی، 

 

ہلکا پھلکا اور  ہوت

ا چاہیے۔ اداریہ ایسا ہو کہ اسے پڑھ کر قاری کو کوئی فکر ملے۔ اداریہ 

 

ا چاہیے۔ اسے بوجھل نہیں بنات

 

فکری غذا پر مشتمل ہوت

اکہ ۔نویسی کے کچھ تقاضے ہوتے ہی، جن کو بہر صورت پیش نظر رکھنا چاہیے

 

ا چاہیے ت

 

اداریہ نویس کو اداریہ کو فکرانگیز بنات

رھےسوچ کا عمل

ٹ

ا ہے، ۔ آگے ت 

 

ر کا فکری بیانیہ ہوت رق کو ملحوظ رکھنا چاہیے۔ اداریہ مدت 

 

اداریے اورتحقیقی مقالہ میں موجود ف

ر کو چاہیے کہ وہ انتہائی محنت کے ساتھ ایسا فکری بیانیہ چنانچہ  اس کے لیے رسمیات تحقیق کی ت ابندی لازم نہیں ہوتی مدت 

راہم کر سکے۔تیار کرے جو قارئین کو فکری راہنمائی 

 

ہف
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ی ۔ہ3.3
ہ

 

فن

ر کا کردارہتدوین ہو معنوی  ہمیں مدت 

ی اور معنوی اعتبار سے ان کی تدوین کس قدر معیاری ہے۔  
ہ

 

فن

ات کی خوبصورتی اور معیار کا انحصار اس امر پر بھی ہے کہ 
ہ
ج ل
م

ی تدوین۔ 
ہ

 

فن

ر تدوین کو بنیادی طور پر دو اقسام میں تقسیم کیا جاسکتا ہے؛ معنوی تدوین اور  معنوی تدوین کے زمرے میں مدت 

 داری موصولہ مقا

ہ

الات کا ت الا ستیعاکی اولین ذمّ

 

ا ہے۔ اور ب مطالعہ کرت

 

 کی جانچ پرکھ کرت

 

 
موضوع اور مواد کی معنون

ہ
ِ  
ر کو چاہیے کہ وہ مقالہ کے  اگرچہ اب مقالات کے قاب  ہونے ت ا نہ ہونے کا فیصلہ ریویو کمیٹیاں کرتی ہی لیکن مدت 

 

اع

 

اش

 ہونے ت ا نہ ہونے کے حوالے سے کسی بھی صورت میں ریویو

 

اع

 

 اش
 
ہقاب

ہ
کل

ی اعتماد نہ کرے بلکہ خود بھی اسے  کمیٹیوں پر 

ہبنظر ِ
ِ  
 ہے ت ا  نہیں؟ عمیق دیکھے کہ آت ا مقالہ قاب

 

اع

 

 اش

رتیب دیکھی جاتی ہے اور سرخیوں اور ذیلی 

 

ا ہے۔ مقالہ کی پیرابندی  کی ت

 

رہ لیا جات

 
 

ی تدوین میں مقالہ کے موضوع کا جات
ہ

 

فن

 کو پر

 

 

 

 و عدم موزون

 

 

 

ا ہے اور بعض جگہوں پر سرخیوں کی موزون

 

ڈف کیا جات

 

ا ہے۔ غیر ضروری سرخیوں کو ج

 

کھا جات

ا ہے۔ اس ضمن میں یہ امر ضروری ہے کہ ضمنی سرخیوں پر نمب لگانے میں 

 

حس  ضرورت سرخیوں کا اضافہ کیا جات

 پیدا کی جائے ۔

 

 

 

ات کے ای  ہی شمارے میں مختلف مقا یکسان
ہ
ج ل
م

لات پر نمب لگانے یہ ت ات عام مشاہدے میں آتی ہے کہ  

ا ہے۔ 

 

ری حروفِ تہجی اے بی سیکے حوالے سے مختلف طریق کار اختیار کیا گیا ہوت

 

کے  (ABC)ای  مقالے میں انگرت 

میں۔ ای  ہی  (i,ii,iii)کے تحت اور تیسرے میں رومن اعداد 1,2,3ہی، دوسرے میں  گئے ہوتےتحت نمب لگائے 

ڈا  شمارے کے مختلف مقالات کی ذیلی سرخیوں

 

م
امناس  معلوم ہوتے ہی۔ل

 

پر مختلف اسالیب سے لگائے گئے نمب انتہائی ت

ہ
 
 
 

۔جن سرخیاں اور ذیلی سرخیاں، حس  ضرورت ہونی چاہ
 
 
 

 اور ان پر نمب بھی یکساں اسلوب سے لگائے جانے چاہ

ا

 

ا ضروری ہوت

 

 تعلق نہ ہو، انہیں قلم زد کرت

 

راہِ راس تحقیق کے اصولوں کیونکہ   ہےجملوں ت ا عبارات کا موضوعِ بحث سے ت 

ڈ 

 

 

 
 
 

 داریوں میں سےکی ت

ہ

ر کی بنیادی ذمّ  ۔ہے مدت 

ا ہی 

 

ا ہے کہ متن میں حوالہ جات کے نمب لگات

 

ر کے حسن کو نکھارنے کی کوشش میں اتنا کھو جات کبھی مضمون نگار اپنی تحرت 

 داری ہے کہ وہ متعلقہ مقامات پر حوالہ جا

ہ

ر کی ذمّ ا ہے۔ اب مدت 

 

املِبھول جات

 

 نہ  ت کے نمب لگوائے بغیر مقالہ کو ش

 

اع

 

اش

 ،

 

 

 

ال، آت ات کے حوالہ جات میں یکسان

 

اموں کی جانچ پڑت

 

رآنی آت ات اورسورتوں کے نمبوں اورت

 

کرے۔ اسی طرح ف
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ات کا انحصارمحض معیاری مقالات پر ہی نہیں بلکہ ا
ہ
ج ل
م

 داری ہے، کیونکہ اچھے اور معیاری  

ہ

ر کی ذمّ ا بھی مدت 

 

ن کی پیدا کرت

ا ہے۔

 

ہ۔عمدہ پیش کش پر بھی ہوت

 س  سے پہلے ای  تمہیدی پیراگراف لکھنا چاہیے جس میں 

 
 

ا۔مقالہ لکھتے وق

 

رتیب نہیں ہوت

 

اکثر مقالات میں حسن ت

رآنی آت ات اورپھر 

 

رتیب میں ف

 

ا چاہیے۔ موضوع سے متعلق مواد و دلائل کی ت

 

موضوع کے ارتقا اور مقالہ کا تعارف ہوت

 نبویہ کو

 

 
ا چاہیے۔فقہی استنباط میں دیگر فقہا کی احادن

 

ار صحابہ اور فقہ سے استنباط کرت

 

 اولیت دی جانی چاہیے۔بعد ازاں آت

ا چاہیے۔ 

 

 اور پھر تمام کی آراء کا تجزیہ بھی کیا جات
 
ہارٓاسے تقاب

ات 
ہ
ج ل
م

 شماروں میں مقالات 

 

اع

 

ر اش رتیب کا خیال رکھا کے زت 

 

 عموماً شخصیاتی ت

 
 

رتیب دیتے وق

 

ا ہے، زت ادہ معروف  کو ت

 

جات

ر مقالہ نگاروںاور عالی مناصب 

 
 

 میں پہلے جگہ دی جاتی ہے جبکہ مقالات کے  پر فات

 

ا دیگر مقالات کو فہرس

 

کو بعد میں لگات ا جات

رجیح اور اوہہ

 

 میں ت

 

ا چاہیے۔ ای  ہے، حالانکہ فہرس

 

لیت و فوقیت کی بنیاد مقالات کے موضوعات اور ان کا اعلیم معیار ہوت

اخیر، ان کے علمی وزن کے اعتبار سے ہو تو اس سے معیار کی بلندی میں مدد ملتی ہے۔شمار

 

ہہ میں اگر مقالات کی تقدیم و ت

رائد کی تدوین میں متنو تحقیقی علمی 
 
 داریچنانچہ ہے،  ہوتی کیبنیادی عنصرکی حیثیت  چ

ہ

ر کی ذمّ صحت متن کہ ہوتی ہے  ؎مدت 

ا ہے۔ چنانچہ علمی  وتحقیقی بلکہ علمیکے ساتھ ساتھ 

 

ات معیار بھی اس کے پیش نظر ہوت
ہ
ج ل
م

ر کو کی تدوین میںو تحقیقی   درج  مدت 

ہ ہوتے ہی:سامنے رکھنےہبطورِ خاص ذیل امور 

 استعمال رموز اوقاف کےاور صحت املاہ۔ہ1

 

ا اورلغت و گرائمر کے  درس

 

اور تحقیق کے اصولوں قواعد کا التزام کرت

رتیبجملوں کی  کے مطابقکے مطابق 

 

ہ۔اور پیراگرافس کی بندش و ت

رآن ہ۔ہ2

 

رجیح سے مراد یہ ہے کہ ف

 

رتیب۔ اسلام ت

 

رجیح کے مطابق ت

 

مقالات کی اہمیت اور موضوعات کی اسلام ت

رآنیات کے 

 

رآن سے تعلق مقالات س  سے پہلے آئیں گے، اس کے بعد تفسیر اور ف

 

کریم ت الخصوص متن ف

،حد

 
 

،سیرت،فقہ اور اس کے بعد درجہ بدرجہ دیگر موضوعات سے متعلق حوالے سے مقالات،پھرس

 

 
ن

رتیب ہوگی اور وہ یہ کہ س  سے پہلے عقائد اور عقائد 

 

رجیحی ت

 

ڈ ای  ت ری 

 

رتیب میں بھی م

 

مقالات۔ اس مذکورہ ت

 اور پھر ایمانیات کے دیگر لوازمات پر مقالات۔ 

 

ہمیں بھی س  سے پہلے توحید، پھر رسال
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ہ کےتخصصہ۔ ہ3.4
ہ
ج ل
م

ہ 

 

 
ہکی رعان

ات صرف 
ہ
ج ل
م

اہم بعض  

 

ائع کرتے ہی ت

 

اخوں پر مقالات ش

 

و م کی تمام ش
عل
ات عموماً اسلام 

ہ
ج ل
م

و م اسلامی کے اکثر تحقیقی  
عل

و م 
عل
امل ہوتے ہی جیسے 

 

رجمانی کرتے ہی اور ان میں صرف متعلقہ شعبہ علم کےہی مقالات ش

 

مخصوص علمی شعبہ کی ت

، سیرت النبیصلى الله عليه وسلم او

 

 
ات جو علم کی کسی مخصوص القرآن، حدن

ہ
ج ل
م

ائع ہورہے ہی۔ ایسے  

 

ات ش
ہ
ج ل
م

ر فقہ وغیرہ پر خصوصی  

رار رکھنے کے لیے صرف متعلقہ شعبہ علم کے 

 

رف ات کا معیار ت 
ہ
ج ل
م

ران پر لازم ہے کہ وہ   اخ سے متعلق ہوں، ان کے مدت 

 

ش

ہ اگر سیرت کا ہو تو اس میں ثقافتِ
ہ
ج ل
م
ائع کریں۔  

 

ہ کے  موضوعات پر ہی مقالات ش
ہ
ج ل
م
  

 

اع

 

اسلام سے متعلق مقالہ کی اش

 کی غماز بھی۔ 

 

 
 رعان

ِ
ہ کے تخصص کی عدم

ہ
ج ل
م
 ہے اور  

 

ہغیر معیاری ہونے کی علام

 کے منتظر مقالات کی نظم بندیہ3.5

 

اع

 

ہ۔اش

 کے لیے آنے والے تمام مقالات 

 

اع

 

ا چاہیے کہ اس کے ت اس اش

 

رم بنات

 

ر

 

ی کب
م

ر کو ای  ایسا  ے کے مدت 

ہ
ل
 
ج
م

ای  اچھے اور معیاری  

 کے لیے مقالہ بھیجنے کے بعد مقالہ نگار کو یہ فکر 

 

اع

 

ہ میں اش
ہ
ج ل
م
ا ہو۔کسی  

 

رتیب دت ا جات

 

 احسن اسلوب میں ت

 

 
کا ریکارڈ نہان

ر مقالہ موصول ہوتے ہی مقالہ لاحق ہوتی ہے کہ آت ا اس  ے کا مدت 

ہ
ل
 
ج
م

ر کو موصول ہوا کہ نہیں ؟چنانچہ  ای  معیاری   کا مقالہ مدت 

 کے حوالے سے ای  طویل اور 

 

اع

 

ہ کے دفتر میں وصولی کے بعد اس کی اش
ہ
ج ل
م
ا ہے۔ مقالہ کی  

 

 مطلع کرت

 

 
نگار کو اس ت ان

ا ہے۔ اس عرصے کے دوران مقا

 

ا صبر ازٓما مرحلے کا آغاز ہوت

 

ہ سے رابطہ کرکے استفسار کرت
ہ
ج ل
م
ر   لہ نگار کی پریشانی اور ت ارت ار مدت 

 مقالہ نگار 

 

ا ہے جس کی بدول

 

رم کام کررہا ہوت

 

ر

 

ی کب
م

ات میں اس حوالے سے ای  فعال 
ہ
ج ل
م

فطری امر ہے۔ چنانچہ معیاری  

اات سے مطلع
ہ
فی 
کی 
 کی تمام 

 

 ی

 

اع

 

ہ کے دفتر میں وصولی کے بعد اش
ہ
ج ل
م
ات کے اختیار  اپنے مقالہ کی 

ہ
ج ل
م

رہتا ہے۔ معیاری  

رنل مینجمنٹ سسٹم 
 
رم کو  آن لائن چ

 

ر

 

ی کب
م

-Online Journal management systemکردہ اس 

OJMS   ا ہے۔ یہ ای  آن لائن

 

اس  کی خوبی یہ ہے کہ مقالہ نگار اس سسٹم پر لاگ ان ہے۔  سافٹ ویئرسسٹم  کہا جات

(Log-in) کے تمام مراحل 

 

 ی

 

ا ہے۔ مقالے کی وصولی کے بعد اس کی طباع

 

ے کو آن لائن بھجوات

ہ
ل
 
ج
م

ہو کر اپنا مقالہ  

 کر دیے جاتے ہی، یوں مقالہ نگار اس ایپلی کیشن پر لاگ ان ہو کر اپنے 

ٹ
 
  سے اس ایپلی کیشن پر اپ ڈن

 

ہ کی جان
ہ
ج ل
م
ر   مدت 

ا۔  مقالے کے تمام مراحل سے آگاہ رہتا ہے اوریوں

 

 ضائع نہیں کرت

 
 

ر کا وق  وہ ت ارت ار ای میل اور فون کال کر کے مدت 
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ات میں 
ہ
ج ل
م

اخیر (Review)مقالات کی جانچاکثر تحقیقی  

 

ا میں غیر معمولی ت

 

ے میں ایسا نہیں ہوت

ہ
ل
 
ج
م

ہوتی ہے۔ای  معیاری  

 کم سے کم 

 

ر کی ذمہ داری ہے کہ مقالہ کی جانچ کے دورانیے کو ممکنہ حد ی اگر کم رکھنے کی کوشش کرے۔ چاہیے۔ مدت 

 میں ٹھیک طرح

 
 

ری (Review)سے رویو وق کیا جائے تو یہ مقالے کے معیار کی بہتری اور مقالہ نگار کی تحرت 

ا ہے۔ لیکن کئی 

 

ے کا معیار بھی بلند ہوت

ہ
ل
 
ج
م

 سے  

 

اع

 

ا ہے اور اصلاح شدہ مقالات کی اش

 

 ہوت

 

 
ان

 

رھانے میں مددگار ت

ٹ

استعداد ت 

ر ا ہے لیکن اسے کسیمرتبہ مقالہ نگار ت 

 

ا۔ یہ  Reviewer سوں انتظار کرت

 

ر کردہ اصلاحات سے آگاہ نہیں کیا جات

 

کی تجوت 

ا ہے۔

 

رآں اس تناظر میں یہ امر بھی لائقِ توجہ ہے کہ  طرز عمل مقالہ نگاروں میں مایوسی پیدا کرت ڈ ت  ری 

 

جانچ جن لوگوں کو م

۔ ان کو دو سے زت ادہ سے مقالے نہیں بھیجنےکے لیے مقالات بھیجے جاتے ہی، [ہPeer review۔پیئررویو]
 
 
 

 چاہ

ڈہ کے لیے ایسے مقالات کی جانچ 

  

ا چاہیےسے رابطہ کہنہ مشق اور ممتاز محققین اسای

 

 کی جانچ جو مقالات  کرت

 
 

کم سے کم وق

اخیر نہ ہو۔ 

 

 میں غیر ضروری ت

 

اع

 

ات کی اش
ہ
ج ل
م

اکہ  

 

ر کو بھجوائیں ت ر کر کے مدت  ہمیں تحرت 

ربیتی پروگرامہ ہ۔ادارتی عملے3.6

 

ہاور نوامٓوز لکھاریوں کے لیے ت

ربیتی نشستوں کا اہتمام کریں۔  

 

ربیت کے لیے وقتافوقتا ت

 

ات کو چاہیے کہ وہ اپنے ادارتی عملے اور نوآموز لکھاریوں کی ت
ہ
ج ل
م

  ہوتے 

 

رات مرن

 

ات کے معیارپر عمدہ ات
ہ
ج ل
م

ربیتی نوعیت کی مجالس مذاکرہ اور سیمینارز کے انعقاد کے  

 

نو آموز ہی۔ چنانچہ ت

ڈمات 

 

ِ فن کی ج

ٔ
ڈہ

  

ربیت کے لیے تحقیق اور ادارت کے میدان میں کئی دھائیوں کے تجربے کے حامل اسای

 

محققین کی ت

ڈر اور دیگر 

ٹ

ا بلکہ اس میں کمپوزر، پروف ری 

 

ر سے نہیں ہوت   مدت 

 

ان

 

ر اور ت حاصل کی جائیں۔ادارت کا تعلق صرف مدت 

امل ہوتی ہی

 

ات کو معیاحضرات کی کاوشیں بھی ش
ہ
ج ل
م

ربیت ، اس لیے  

 

ی ت
ہ

 

فن

راد کی 

 

ری بنانے کے لیے ان سے منسلک تمام اف

ربیت کرتے 

 

 رہی ہے کہ وہ اپنے معاونین کی اعلیم خطوط پر ت

 

 
 تقلید روان

 
ر محققین کی یہ قاب ارے اکات 

 
کی ضرورت ہے۔ ہ

 منتقل کرنے اور ان میں قابلیت

 

و م و فنون کو دوسروں ی
عل
رض ِ منصبی سمجھتے تھے۔ یوں وہ اپنے 

 

 و نکھار پیدا کرنے کو اپنا ف

ام ہی جو نہ صرف خود  بلند 

 

ارے سامنے کئی معروف ت
 
 محسوس کرتے تھے۔ اس حوالے سے ہ

 

 

 

تھے اور اس میں قلبی طمان

ربیت کی اور آج ان کے

 

 ت ایہ محقق تھے بلکہ محقق ساز بھی تھے اورانہوں نے تحقیق کے میدان میں بہت سے لوگوں کی ت

ڈمات انجام دے رہے ہی۔ اس لیے ضرورت اس امر کی ہے کہ ایسے 

 

ربیت ت افتہ حضرات مختلف ممالک میں تحقیقی ج

 

ت

راد سازی کے لیے 

 

ِ فن کے وجود کو غنیمت جانتے ہوئے ان کے تجرت ات سے فائدہ اٹھات ا جائے اور اس حوالے سے اف

ٔ
ڈہ

  

اسای
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ر عنوان  ایسی مستقل علمی مجالس کا انعقاد ممکن بنات ا جائے
 
اکہ وہ ہ

 

رین تحقیق کو مدعو کیا جائے ت
 
جن میں متنی موضوعات کے ماہ

ربیت بھی کریں۔ 

 

راد کی ت

 

ات سے منسلک اف
ہ
ج ل
م

ہپر سیر حاصل گفتگو بھی کریں اور نو آموز محققین اور  

ڈبے کے ساتھ تحقیقی مقالات لکھنے والوں کے لیے اصلاح، قبولیت اور حوصلہ افز یےشکر

 

ا اور سپاس کے ج 

 

ائی کا سامان ہوت

ربیت بھی ان کے پیش ِنظر 

 

رقی اور ت

 

رحضرات مقالات کو رد ہی نہ کرتے چلے جائیں بلکہ نو آموزلکھاریوں کی ت چاہیے۔ مدت 

 فہم انداز سے حوالوں اور حواشی کا اہتمام سکھات ا جائے۔ اردو 
 
رہنی چاہیے۔ مقالہ نگار حضرات کو معروف، مقبول اور قاب

ری کی ملاوٹ عام ہو رہی ہے، اس کا سدت اب کیا جائے۔ ملاوٹ کے اس عمل سے زت ان کی بول چال 

 

ر میں انگرت  اور تحرت 

 استعمال کا جواز ہو سکتا ہے 

 

ا چلا جا رہا ہے۔ کسی اصطلاح کی حد ی

 

راب ہوت

 

راج چ

 

عبارت مشکل، مفہوم گم اور اردو ادب کا م

ات
ہ
ج ل
م

 کے ماضی اور تحقیقی مقالات میں اس حل طلب مسئلے کو فکر لیکن 

 

ی وسعت کے ساتھ پرکھا اور دیکھا جائے اور ام

از استفادے کو رواج دت ا جائے۔ محقق کی بے رخی، جانبداری   

 

اور حال کے عظیم مفکرین اور ارت اب علم و دانش سے بلا ام

 اور تنگ نظری سے تحقیق اپنی قدر و قیمت کھو دیتی ہے۔

ر بحث لاتے رہنا چا ا الناس کے تحقیقی موضوعات کو اکثر زت 

 

ہیے اور اس حوالے سے سیمینارز کا انعقاد کرتے رہنا چاہیے۔ عامّ

رائد اور اخبارات میں کالم 
 
افادے کے لیے مسائل حاضرہ سے متعلق مقالات کا خلاصہ، تسہیل کے ساتھ دینی رسائل و چ

ائع کروات ا جائے۔ اگر یہ کام محقق طلبہ کے تدریسی مرحلے پر کیا جائے تو ان 

 

ربیت اور حوصلہ افزائی کا کی صورت ش

 

کی ت

ہسامان ہو گا۔

ِ اہتمام تھوڑے تھوڑے وقفے سے   ر ات کے زت 
ہ
ج ل
م

ربیتی ورکشاپ کا انعقاد 

 

 دور مقالہ نگاروں کے لیے ای  دوروزہ ت

 

 
نہان

  سال میں ایسی کم از کم دو ورکشاپسرس نتائج ہوسکتا ہے۔ 
 
 
 

مقالہ جائے کہ سکھات ا یہ جن میں  ضرور منعقد کی جانی چاہ

اکہ لوگ تحقیق نگاری سیکھ جائیں۔

 

ا ہے؟ت

 

ہکیسے لکھا جات

  



 

120 

 

ہخود آزمائیہ

ہ۔درج ذیل سوالات کے جواب دیجیے

ات کی ضرورت و اہمیت بیان ہ:1سوال نمب
ہ
ج ل
م

ہکیجیے۔ تحقیقی  

ہ۔کیجیےتحقیقی مقالہ کے بنیادی نکات بیان معیاری ہ:2سوال نمب

، فارمیٹنگ ہ:3سوال نمب

 

ج لات کی کمپوزن
م

رہ  اور پروف خوانی کے مسائل 

 
 

 ۔لیجیےکا جات

 ۔تحقیقی مقالات کے معیار و درجہ بندی پر جامع نوٹ قلم بند کیجیےہ:4سوال نمب

 داریوں پر ہ:5سوال نمب

ہ

ر کی ذمّ ےکو معیاری بنانے میں مدت 

ہ
ل
 
ج
م

رکیجیے  ۔مفصل نوٹ تحرت 

ی و معنوی تدوین کے  یسیاداریہ نوہ:6سوال نمب
ہ

 

فن

 کیجیے۔اور مجلہ کی  

 

 متعلق وضاخ

ربیتی پروگراموں کی ضرورت و اہمیت بیان کیجیےہ:7سوال نمب 

 

 ۔ادارتی عملے اور نوامٓوز لکھاریوں کے لیے ت
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 نمبہ

ٹ
 

ہ7یون

ہ

 

 

 

 حاشیہ نگاری و حوالہ نگاری

د

د

د

د

:  

 

   ہمرن

 

ہمحبوب الرحم

انیہ

 

ہالدین ہاشمیہپروفیسر ڈاکٹر محی ہ:ہنظرِ ت
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د

 

ا ب

 

 عنوا ن

 

دفہرست

 

ہیو

ٹ
 

 124 ............................................................................... کا تعارف ن

ہیو

ٹ
 

 124 ............................................................................. کے مقاصد ن
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 128 .............................................................................. ی۔حوالہ نگار2
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 129 ....................... (ہChicago Manual of Styleاسلوب ) ۔شکاگو حوالہ جاتی2.3

 131 ........................................ (Harvard Styleاسلوب) ۔ہارورڈ حوالہ جاتی2.4

 131 ............................................................ اسلوب اے حوالہ جاتی یلا یم۔ا2.5
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م
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 135 ...................................................................................... ۔مہ3.1

 135 ...................................................................................... ۔طہ3.2
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 کا تعارفہ

ٹ
 

ہیون

!

 

  طلبہ و  طا لباب

 

ز
ن 
 میں اپٓ حاشیہ نگاری اور حوالہ نگاری کے ت ارے میں واقفیت اور رہنمائی حاصل کریں اس عز

ٹ
 

یون

ڈمات 

 

 قدر ج
 
گے۔ حاشیہ نگاری کو اسلام تحقیق میں بہت اہمیت حاصل ہے اور مسلمان محققین نے حاشیہ نگاری میں قاب

ا ہو

 

 کرت

 

تی ہے۔ اگر مقالہ ت ا کتاب کے متن میں ہی یہ انجام دی ہی۔ مقالہ نگار ت ا کتاب کے مصنف کو کچھ امور کی وضاخ

رتتے ہوئے  محقق ت ا مصنف   سے اجتناب ت 

 
 

ر ہوتی ہے۔ چنانچہ اس دق

 

 کی جائے تو اس سے متن کی روانی متات

 

وضاخ

 طلب امور کی تصریح کر دیتا ہے۔حاشیہ نگاری کی طرح تحقیق نگاری میں حوالہ جات کی اہمیت بھی 

 

  میں وضاخ

 

حاش

حوالہ جات کو تحقیق میں بنیادی عنصر  کی حیثیت حاصل ہے۔ حوالہ جات کے التزام کے بغیر کوئی تحقیق مستند مسلمہ ہے۔ 

 میں آپ حاشیہ کی لغوی و اصطلاحی تعریف، ضرورت و اہمیت اور حاشیہ نگاری کے اسالیب 

ٹ
 

ِ نظر یون ر رار نہیں ت اتی۔  زت 

 

ف

ہاج کے مختلف اسالیب کا مطالعہ بھی کریں گے۔سے آگاہی حاصل کر سکیں گے اور حوالہ جات کے اندر

 کے مقاصدہ

ٹ
 

ہیون

 ل ہو جائیں گے کہ ہمیں ا مید ہے کہ 
ن
 کے مطالعہ کے بعد ا ٓب  ا س قا

 

ٹ

 

ن
دا س یو

ہسکیں۔بیان کر  حاشیہ نگاری اور حوالہ نگاری کی ضرورت و اہمیت  .1

ہ۔ سکیںکا تعارف کراحوالہ نگاری کے معروف اسالیب  .2

رہ لے  حوالہ کے اندراج میں مستعمل رموز  .3

 
 

ہسکیں۔کا جات

ہسکیں۔ واضح کر حوالہ نگاری کے اسالیب کو مثالوں کے ذریعے  .4

ا ہے، ان سے متعلق  .5

 

 کر حوالہ نگاری میں جن امور کو ملحوظِ خاطر رکھا جات

 

 سکیں۔وضاخ
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ہحاشیہ نگاریہ۔ہ1

ہلغوی و اصطلاحی تعریفہ۔ہ1.1

حاشیہ واحد ہے اور اس کی جمع حواشی ہے۔ حاشیہ نگاری کا لفظی معنی ہے حاشیہ لکھنا۔ دورانِ تحقیق بعض مقامات ایسے 

 طلب لف پر نمب لگا کر ت اورق)فٹ 

 

 ضروری ہوتی ہے۔ چنانچہ وضاخ

 

آتے ہی جہاں محقق کی طرف سے وضاخ

ہہ[تحقیق میں اس امر کو محقق اصولِہنوٹ( میں اس لف کی تشریح و توضیح کر دی جاتی ہے۔ 

 

صی
م

ہ

 

ِ

ہ

کا ]حاشیہ[ ]ف، مؤل

ا ہےاور عموماًسیاق کلام ، گفتگو ت ا عبارت کا پس 

 

ا ہے۔ لغت میں ]حاشیہ[ کا لف مختلف معانی کے لیے استعمال ہوت

 

کہا جات

ا ہے کہ یہاں لفِ]حاشیہ[سے کیا مراد ہے۔ یہ لف ورق کی چاروں اطراف خالی چھوڑی ہو

 

ئی جگہ کے منظر یہ طے کرت

  کوئی استاد طال  علم سے یہ کہتا ہے کہ حاشیہ چھوڑ کر کاپی لکھیں تو اس سے یہ مراد ہوتی 
 
ا ہے۔ خ

 

لیے بھی بولا جات

ہے۔ کسی کپڑے کے کنارے کی پٹی کو بھی ]حاشیہ[کہتےہی۔کپڑے اور قالین وغیرہ کے کناروں پر بنے بیل بوٹوں کو 

 ہ بھی ]حاشیہ[ کا
 
ا ہے۔ خ

 

ام دت ا جات

 

ا ہے تو گا ت

 

 ]حاشیہ[ کا لف استعمال کرت

 
 

ڈتے وق ری 

 

ہگ دکاندار سے چادر ت ا قالین چ

سیاقِ کلام سے ت ات واضح ہوتی ہے کہ وہ حاشیہ دار چادر ت ا قالین دکھانے کو کہہ رہا ہے۔ کسی عمارت کی دیواروں سے ملحق 

رش کے 

 

ا ہے۔ ا چاروں اطراف میںت ا ف

 

سی طرح ت اغات کی حفاظت کے لیےان کے بنی ہوئی پٹی کو بھی ]حاشیہ[کہا جات

رآں ]حاشیہ[ کا لف اردو لغت میں  ڈ ت  ری 

 

اردگرد پودوں ت ا جھاڑیوں کی جو ت اڑلگائی جاتی ہے،وہ بھی ]حاشیہ[کہلاتی ہے۔ م

رداری، حاشیہ خیا ا ہے جیسے حاشیہ آرائی، حاشیہ نگاری، حاشیہ ت 

 

راکیب میں استعمال ہوت

 

ل، متعدد معانی کے لیے اور مختلف ت

  کا گواہ، حاشیہ داں وغیرہ۔ حاشیہ دار، حاشیہ نشین

 

ا، حاشیہ لکھنا ، حاش

 

رھات

ٹ
 
ا، حاشیہ ت اندھنا، حاشیہ چ

 

ہ، حاشیہ چھوڑت

  پر ، ت اورق 

 

 جسے کتاب میں اس کے حاش

 

، تشریح ت ا ایسی وضاخ

 
 

متنِ کتاب کے کسی حصّہ سے متعلق کوئی نوٹ، ت اداس

ر میں )صفحے کے نیچے(پر

 

ا ہے۔، مضمون کے آچ

 

تحقیق و  اصولِہ اورت ا کسی دوسری جگہ درج کیا جائے ، اسے بھی حاشیہ کہا جات

ارے پیشِ نظر بھی حاشیہ کا یہ معنی 
 
 میں ہ

ٹ
 

ر الذکر مفہوم مراد ہے اور یہاں اس یون

 

تصنیف میں حاشیہ سے یہ مؤچ

ا ہے 

 

 ت ات یہ ہے کہ ہے۔ حواشی کا لف اگرچہ حوالہ جات کے مترادف کے طور پر بھی استعمال ہوت

 

اصطلاحی مگر درس

ڈ کی اعتبار سے 

  

ا چاہیے کیونکہ حوالہ جات میں اقتباسات وغیرہ کے مآج

 

حواشی کو حوالہ جات کے معنی میں استعمال نہیں کرت

 اور  تفصیل درج کی جاتی ہے جبکہ حواشی

 

ہف، محقق کے نقطہ نظر کی وضاخ

 

صی
م
 طلب مقامات کی تشریح،

 

وضاخ
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رق روا تعلیقات وغیرہ پر مشتمل ہوتے ہی۔ 

 

حوالہ جات اور حواشی کے ت اورقی طریقِ اندراج میں دونوں میں کوئی خاص ف

ا ہے۔ 

 

رتیب سے درج کیا جات

 

ا اور دونوں کو ای  ہی طرح کی ت

 

ہنہیں رکھا جات

ہضرورت واہمیتہ۔ہ1.2

 طلب ہوتی ہی 

 

ام اور اصطلاحات وضاخ

 

ا تحقیق کے دوران بعض مقامات، ت

 

جن کے ت ارےمیں قاری کو اگٓاہ کرت

ا ہے

 

ر ت اب کےاس کے لیے ت اورقی حوالے میں ت ا ۔ ضروری ہوت
 
 طلب ہ

 

ر میں حواشی کے عنوان کے تحت تمام وضاخ

 

آچ

 گزرنے کے ساتھ ساتھ تحقیق نگاری کے 

 
 

مقامات کی تشریح و تفصیل متعلقہ نمبوں کے ذیل میں کر دی جاتی ہے۔ وق

ڈہہ
اہم اسلوب میں بھی کافی ج 

 

ا تھا ت

 

ت پیدا ہوئی ہے چنانچہ گذشتہ ادوار میں متن کتب کے چاروں اطراف پر حاشیہ لکھا جات

ڈ تحقیق میں ت اورقی  ڈی  ر میں ، دنوں طرح سے حاشیہ لکھنے کا رواج ہےبھی ج 

 

اہم حوالہ جات  اور مبحث، فصل ت ا ت اب کے آچ

 

ت

رجیح دی جاتی ہے۔ 

 

  کے اکے ت اورقی اندراج کو ت

 

ندراج کا طریق کار یہ ہے کہ جس لف پر حاشیہ لکھنا ہو، متن ت اورقی حاش

  
 
 کر دی جاتی ہے۔ نیز خ

 

ا ہے اور پھر ت اورق میں اس نمب کے ذیل میں اس لف کی وضاخ

 

میں اس لف پر نمب لگا دت ا جات

ا ہے اور اسے اقتباس کے مندرجات میں سے کسی پہلو پر تحفظات

 

ہف ت ا محقق کوئی اقتباس نقل کرت

 

صی
م

ہوں تو وہ اپنے  

ا ضروری 

 

راجم سے قاری کو آگاہ کرت

 

ا ہے۔ متن میں بعض اعلام کے ت

 

تحفظات کا اظہار حواشی و تعلیقات کی صورت میں کرت

اہے۔ غیر معروف مقامات، بلدان اور 

 

راجم اور شخصیات کا مختصر سوانحی خاکہ بھی حواشی میں دت ا جات

 

ا ہے۔ اعلام کے ت

 

ہوت

 بھی حواشی میں کی جاتی ہے۔اماکن وغیرہ کی مختصر و

 

ہضاخ

حواشی ایسی معلومات کا مجموعہ ہوتے ہی جو بوجوہ متن میں نہیں دی جا سکتیں۔ متن میں ایسی معلومات کے اندراج  

ا پڑ سکتا ہے۔ اس 

 

ِ بحث نکتہ پر مرتکز نہیں رہتی نیز قاری کو مسئلہ کی تفہیم میں بھی مسائل کا سامنا کرت ر سےمحقق کی توجہ زت 

ا ہے۔ حواشی کے التزام سے تحقیقی لیے

 

ر حواشی میں دت ا جات
 
 موضوع سے متعلق ضروری مواد اور وضاحتوں کو متن سے ت اہ

 ہوتی ہے۔ 

 

 
ان

 

 سود مند ت

 

 
ا ہے اور حواشی کی حامل تحقیق قاری کے لیے نہان

 

 میں اضافہ ہوت

 

 
ہمقالہ کی افادن

ہ۔حاشیہ نگاری کا اسلوبہ1.3

ا ہے۔ تحقیق 

 

 کرت

 

ا ہے۔ جہاں ضروری ہو حواشی میں متن کی وضاخ

 

ای  بیدار مغز مقالہ نگار ہمیشہ حواشی کا اہتمام کرت

ا ضروری ہے ان میں متن میں مذکور شخصیات، 

 

امل کرت

 

ا چاہیے کہ جن امور کو حواشی میں ش

 

کے طلبہ کو معلوم ہوت
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امل ہی۔ متن سے

 

 ہونے والے ایسے اصطلاحات، اماکن اور نظرت ات وغیرہ ش

 

 
ان

 

 متعلق ت ا متن کی تفہیم میں معاون ت

ر ہوتی ہو۔ نیز ایسے 

 

 متن میں ذکر کرنے سے متن کی روانی متات

 

راہ راس ا چاہیے جسے ت 

 

  میں کرت

 

مواد کا ذکر بھی حاش

امل کرنے سے متن کی روانی میں

 

ا چاہیے جنہیں متن میں ش

 

  میں کرت

 

ا  نظرت ات اور معلومات کا ذکر بھی حاش

 

خلل واقع ہوت

ا چاہیے۔

 

 ہومگرمحقق کا خیال ہو کہ قاری کو ان کا علم ہوت

ہ
ہ
ج ل
م
ا ہے۔ مقالہ نگار کو چاہیے کہ کسی 

 

 اہمیت کا حامل ہوت

 

 
ائع ہونے والے مقالات میں بھی حاشیہ نہان

 

ج لات میں ش
م

ہ تحقیقی 

 طلب مقامات کی توضیح

 

 کے لیے اپنا مقالہ بھیجنے سے پہلے اس کے وضاخ

 

اع

 

امیں اش
ہ
ج ل
م

ت میں حاشیہ  بیان کرے۔ 

ہ

ہ

ران کے  داری نگاری کی ای  گونہ ذمّ ا وںمدت 
ہ
ج ل
م

 کے لیے موصول ہونے پر بھی عائد ہوتی ہے۔ تحقیقی 

 

اع

 

ت میں اش

ا، مغلق عبارت کو 

 

 ہی، اس لیے مقالات کی زت ان کو عام فہم کرت

 

والے مقالات میں زت ان و بیان کے متنوع مسائل ہوسکت

ہ کھولنا اور خلا

ہ

ر کی ذمّ ا بھی مدت 

 

ر کرت ُ
  میں بطریق احسن پورا کر سکتا ہے۔ تحقیقی کو ت 

 

ریضہ حاش

 

ر یہ ف  داری ہوتی ہے اور مدت 

ر کو چاہیے کہ وہ اس خلا کو اپنے ات میں حاشیہ نگاری کی اہمیت مسلمہ ہے۔ چنانچہ جہاں کہیں خلا ہو، مدت 
ہ
ج ل
م

توضیحی نوٹ سے  

ر ُ
ہ کرے۔ت 

ہ1خود آزمائی نمبہ

ے کہتے ہی؟ ہ:1سوال نمب
س
ک

ہحاشیہ 

  کی ہ:2سوال نمب

 

ر لغوی و اصطلاحی تعریفحاش ہ۔کیجیے  تحرت 

  کی ہ:3سوال نمب 

 

ہواضح کیجیے۔  ضرورت واہمیتحاش

 کیجیے۔حاشیہ نگاری کے اسالیب کے ہ:4سوال نمب

 

ہکے متعلق وضاخ

ا ہے؟ مفصل ہ:5سوال نمب

 

ر بحث لات ا جات   میں کن امور کو زت 

 

ر حاش ہ۔ کیجیےنوٹ تحرت 
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ہحوالہ نگاریہ۔ہ2

 

 

حوالہ نگاری تحقیق کا بنیادی عنصر ہے۔ اصولِ تحقیق میں حوالہ جات کی اہمیت مسلمہ ہے۔ حوالہ نگاری کے لیے درس

رھ جاتی 

ٹ

 اہم ہے۔ حوالہ جات تحقیق کو اعتبار بخشتے ہی اور ان سے تحقیقی مقالات و کتب کی اہمیت ت 

 

 
اسلوب کا التزام نہان

رتے گئے اقتباسات کی ہے۔ کسی مقالہ ت ا کتاب کے حوالہ جات پر ا ہے کہ کتاب میں ت 

 

 سرسری نگاہ ڈالنے سے معلوم ہوجات

ہف ت ا مقالہ نگار 

 

صی
م
علمی و تحقیقی قدر وقیمت کیا ہے اوریہ کس معیار کے ہی۔ حوالہ جات ان دعوؤں کی دلیل بنتے ہی 

ا ہے۔ 

 

ہجنہیں متن میں پیش کرت

ہ۔ضرورت و اہمیتہ2.1

ام سے نکال کر اہِل علم حوالہ جات کسی بھی تحقیق کام کی

 

اد حیثیت پر مہر تصدیق ثبت کرتے ہی اور اسے گم ت

 
 

 اس

رجیح دیتا ہے 

 

  کسی مسئلے کے مختلف پہلوؤں میں سے کسی ای  پہلو کو ت
 
اورمحققین کے ہاں قبولیت عطا کرتے ہی۔ محقق خ

ا ہے۔ یہ دلیل اقتبا

 

ڈ سے اس کی دلیل بھی پیش کرت

  

سِ) لفظی ت ا معنوی( اور حوالے کی صورت میں تو مستند علمی و تحقیقی مآج

رجیح دی ہے وہ محقق کی افتادِ طبع کا 

 

ا ہے کہ محقق نےمسئلہ کے جس پہلو کو ت

 

ہوتی ہے اور اس سے قاری پر واضح ہو جات

ائید ہوتی ہے اور وہ

 

اخسانہ نہیں ہے بلکہ افاضل محققین کی آرا سے بھی اس کی ت

 

نیز ہے محققین کے موقف سے ہم آہنگ  ش

ہف کی 

 

صی
م
ا ہو تو ان کا حوالہ اس 

 

ا ہو ت ا ان کو بطورِ استشہاد ذکر کرت

 

ہف و مؤلف کے افکار و نظرت ات کا تجزیہ کرت

 

صی
م
  کسی 

 
خ

ا ہے۔ 

 

روں سے دت ا جات ہتحرت 

رتے ہیہ ۔ چنانچہ حوالہ جات کو ان اقتباسات کی گواہی کے طور پر دیکھنا چاہیے جو محقق نے لفظی ت ا معنوی طور پر تحقیق میں ت 

ہف پر لازم ہے کہ وہ اقتباسات کے انتخاب میں بنیادی اور مستند مصادر پر ہی اعتماد کرے اور اہم مصادر کا حوالہ 

 

صی
م
محقق ، 

رتے کیونکہ اہ ر مصادر کا حوالہ دینے سے اجتناب ت 

 

ڈ کا دینے کے بعد کم ت

  

ر مٓاج

 

انوی اور کم ت

 

رین مصادر کا حوالہ دینے کے بعد ت

 

ہم ت

ا ہے اور تصنیف کا سےہ حوالہ دینےہ

 

 پر آنے والی معیار کم ہوجات

 

رھ جاتی ہے۔ہطباع

ٹ

 بھی ت 

 

ہلاگ

رتے گئے مقالہ میںمحقق کو چاہیے کہ وہ  کا اندراج کرے، خواہ مکمل معلومات حوالہ جات میں اقتباسات کے ت ارے میں  ت 

ہوہ اقتباسات 

 

راہ راس ا چاہیے ت ا ت الواسطہ ہوں  ت 

 

ر دو صورت میں یہ بتات
 
کہ انہیں کہاں سے مستعار لیا گیا ہے۔ حوالہ ہوں، ہ

قاری حوالہ جات کے ذریعے ہی اصل مصادر /جات تحقیقی مقالات اور تحقیقی تصانیف کا بنیادی عنصر ہی۔ نگرانِ مقالہ 

 

 

ہہے۔فیصلہ کر سکتا ہونے ت ا نہ ہونے کا سے دیکھ کر اقتباسات کے درس
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 محقق کے پیش 

 
 

ر وق
 
نظر رہنی چاہیے کہ تحقیق کا یہ بنیادی تقاضا ہے کہ جہاں کہیں بھی استفادہ کیا یہ ت ات دورانِ تحقیق ہ

ات بھی لکھی جائے اور جو دعویم  بھی کیا جائے اس کی مضبوط علمی دلیل موجود ہو۔ اس کی بنیاد ایسے ٹھوس اور 
جائے، جو ت 

رار

 

ادی حیثیت کے حامل ف

 
 

ت ا سکیں اور وہ مسلمہ شواہد حوالہ جات ہی ہوتے ہی۔  پختہ شواہد پر استوار ہو جو تحقیقی دنیا میں اس

اد کی حوالہ جات تحقیقی

 
 

ہی چنانچہ  حوالہ جات کا اہتمام اس لیے بھی ضروری ہے کہ قاری کو معلوم ہو ضرورت لازم  اس

ڈ کی گئی ہے اور قاری اگر اس ت ات کی تصدیق کا خواہاں ہو

  

ہف نے جو ت ات کہی ہےوہ کہاں سے اج

 

صی
م
 تو وہ بلا تکلف سکے کہ 

ا ہوتی 

 

ایسا کر سکے۔ تحقیقی دنیا دعووں کی  نہیں  بلکہ  دلائل کی دنیا ہے۔ یہاں جو ت ات بھی کی جاتی ہے اس کی دلیل مہیا کرت

 اسلوب کو حوالہ نگاری سے تعبیر کیا 

 

ا ہے۔ تحقیق میں حوالہ دینے کے  درس

 

راہمی کا یہ عمل حوالہ دینا کہلات

 

ہے۔ دلیل کی ف

ا ہے

 

ہ۔جات

ہ۔حوالہ نگاری کے معروف اسالیبہ2.2

عالمی سطح پر تحقیقی مقالات میں حوالہ دینے کے مختلف طریقے رائج ہی جن میں سے شکاگو مینوئل افٓ 

،ایم ایل اے (Harvard Manual of Style)، ہاورڈ سٹائل (Chicago Manual of Style)سٹائل

APA Style- )سٹائل اے اے پیاور  Association)Modern Language  -(MLA Styleسٹائل

American Psychological Association)  علمی و تحقیقی حلقوں میں زت ادہ معروف ہی۔ حوالہ دینے کے دیگر

ً کم معروف طریقوں میں  اا

 

 ی
سی

 

ت
CGOS Style- Columbia Guide to online StyleاورCBE Style- 

Council Biology Editors امل

 

ہی۔ حوالہ نگاری کے مذکورہ پہلے چار معروف طرق میں سے پہلے دو طریقے یعنی ش

شکاگو مینوئل آف سٹائل اور ہاورڈ سٹائل ت اقی طریقوں کی نسبت زت ادہ معروف اور مستعمل ہی ۔ شکاگو مینوئل آف سٹائل، 

 امریکہ ہی کی ای  دوسری معروف امریکہ کی معروف شکاگو یونیورسٹی کا اختیار کردہ طریقہ ہے جبکہ ہارورڈ سٹائل

ہیونیورسٹی ہارورڈ کا اختیار کردہ طریقہ ہے۔

ہ(ہChicago Manual of Style)ہ۔شکاگو حوالہ جاتی اسلوب ہ2.3

ر صفحے کے حوالے اسی صفحے پر درج کیے جاتے 
 
حوالہ نگاری کے پہلے معروف طریقے ]شکاگو مینوئل افٓ سٹائل[ میں ہ

ہ
ہ
ا ہے۔ اس طریقِ  ہی۔ صفحے کا اوپر والا حصّ

 

ا ہے جبکہ نیچے والے حصّہ میں حوالوں کا اندراج کیا جات

 

متن کے لیے مختص ہوت

ر صفحے پر آنے والے حوالہ جات پرمتن میں قوسی (Footnote)اندراج کو ت اورقی 
 
ا ہے۔ اس اسلوب کے مطابق ہ

 

کہا جات
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رمیں  کے اندر حوالوں کے نمب لگا دیے جاتے ہی اور Small Bracketsیعنی 

 

پھر ان نمبوں کے تحت اسی صفح کے آچ

ہت اورقی حوالے درج کیے جاتے ہی۔ 

ام کے بجائے کتاب کے 

 

ہف کے ت

 

صی
م
ا ہے۔ اگرچہ بعض محققین 

 

ام سے شروع ہوت

 

ہف کے ت

 

صی
م
حوالہ نگاری کا یہ اسلوب 

ام سے حوالے کی ابتدا زت ادہ بہتر ہے۔ چنا

 

ہف کے ت

 

صی
م
اہم 

 

نچہ حوالہ نگاری کے اس اسلوب عنوان کو پہلے درج کرتے ہی ت

ہفمیں 

 

صی
م
 مؤ)محقق،س  سے پہلے 

 
 

ام کا اندراج کرتے وق

 

ا ہے۔ ت

 

ام درج کیا جات

 

ام کا مشہور لف( کا ت

 

س  سے پہلے ت

ا ہے لیکن جہاں یہ 

 

ام دت ا جات

 

ا ہے اور پھر مکمل ت

 

 )جیسے لقب، کنیت، خطاب وغیرہ جو بھی زت ادہ معروف ہو( پہلے دت ا جات
ہ
حصّ

ام کا اہتمام محا

 

ام کے مختلف حصہ ں) جیسے ت

 

اہے۔ ت

 

ام ہی شروع میں دے دت ا جات

 

ہف کا مکمل اصل ت

 

صی
م
ل ہو وہاں 

ا ہے۔

 

ام وغیرہ (کے درمیان کومہ ]،[ لگات ا جات

 

، کنیت، لقب اوراصل ت
ہ
ہف کا سن  مشہورحصّ

 

صی
م
ام کے ساتھ قوسی میں 

 

ت

ا ہے۔اگر سنہِ ولادت معلوم نہ ہو سکے توہ

 

اہے۔ولادت و وصال لکھا جات

 

ہ صرف سِنہ وصال پہ ہی اکتفا کیا جات

 کے زمانہ کی تعیین میں ہجری اور عیسوی دونوں طرح  

 

ن
 
ہفی

 

صی
م

و م اسلامی کے تحقیقی مقالات میں زت ادہ بہتر یہ ہے کہ 
عل

ام ، کتاب پر اگر کسی محقق نے تحقیق کی ہو تو کے سنین کا اندراج کیا جائے

 

پھراس کا ۔ اس کے بعد جلی حروف میں کتاب کا ت

 کا نمب) جیسے 

 

، پھر طباع

 

اع

 

ام، پھر سن اش

 

 )ملک، شہر(، اس کے بعد طباعتی ادارےکات

 

اع

 

 اش
ِ
ام، اس کے بعد مقام

 

ت

ففاات کا استعمال جیسے:ط

 

ح
م

(، اس کے بعد کتاب کی جلد نمب اور پھر صفح 1طبع اوہل، دوم وغیرہ اور اس کے لیے مختصر رموز و 

ا ہے۔اگر حوالہ

 

 کی کتاب سے ہو ت اکسی دوسرے فنہ)تفسیر، سیرت، طبقات وغیرہ ( کی کسی ایسی  نمب دت ا جات

 

 
کسی حدن

ا ہے۔ 

 

 کا نمب بھی درج کیا جات

 

 
 کی تخریج ہوچکی ہو تو پھر حدن

 

 
ہکتاب سے ہو جس کی احادن

 کا نمبوغیرہ ایسی معلومات 

 

 اور طباع

 

اع

 

، مقام اش

 

اع

 

ام، سِن اش

 

قوسی میں دی جاتی اس اسلوب میں اصلاً تو کتاب کا ت

ارے ہاں جامعات میں اعلیم تعلیمی اسناد کے حصول 
 
ا ہے۔ مگر ہ

 

ہی اور جلد نمب اور صفح نمبکا اندراج کومے لگا کر کیا جات

ا بلکہ قوسی کے بجائے 

 

رائد میں عموماً قوسی کا اہتمام نہیں کیا جات
 
کے لیے لکھے جانے والے تحقیقی مقالات اور تحقیقی چ

ات میں اس اسلوب کی پیروی کی جاتی ہے اور مذکورہ معلومات قوسی ہی میں  کومے ہی
ہ
ج ل
م

اہم بعض 

 

لگائے جاتے ہی۔ ت

ہدرج کی جاتی ہی۔

و م اسلامی میں تحقیق  ہےہکے طور پرمعروف (دFootnote)د حوالہہطرزہِت اورقی حوالہ نگاری کا شکاگو اسلوب 
عل
اور یہ اسلوب 

ر میں فٹ نوٹ کی اہکے لیے زت ادہ موزوں ہے کیونکہ اس 

 

ا ہے اور اسی صفحے کے آچ

 

سلوب میں متن میں حوالہ نمب دت ا جات

ا ہے۔ہ

 

حوالے کے اندراج کا یہ اسلوب منطقی لحاظ سے بھی آسان  صورت میں اس نمب کے تحت مکمل حوالے کا اندراج کر دت ا جات
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و م اسلام میں مروہہ اور عام فہم ہےہ
عل
اہے۔ اوردیگرمعاصر اسالیب کے مقابلے میں 

 

ج طریِق کارسے زت ادہ مطابقت رکھ

ات میں 
ہ
ج ل
م

و م اسلامی کی ڈگریوں کے حصول کے لیے لکھے جانے والے مقالات اور تحقیقی 
عل
ارے ہاں جامعات میں 

 
ہ

اورقی حوالہ جات کا اسلوب ہی مروہج ہے۔ہ
 کے لیے لکھے گئے مقالات میں عمومًا ت 

 

اع

 

ہاش

ہ(ہHarvard Style)ہ۔ہارورڈ حوالہ جاتی اسلوبہ2.4

ا 

 

حوالہ نگاری کا دوسرا معروف اسلوب ہارورڈ سٹائل ہے ۔ اس اسلوب کے مطابق حوالے کا اندراج دو حصہ ں میں کیا جات

ام، کتاب کا 

 

 میں کتاب کے مصنف ت ا مؤلف کا معروف ت
ہ
ا ہے۔ اس حصّ

 

 متن میں قوسی کے اندر دت ا جات
ہ
ہے۔ ای  حصّ

 اور متعلقہ صفح نمب لکھا جا

 

اع

 

ا ہے۔ ہارورڈ سٹائل کے دوسرے حصّہ کا اندراج سنہِ اش

 

ا ہے۔ اسے مختصر حوالہ بھی کہا جات

 

ت

ام اور دیگر تمام تفصیلات درج ہوتی 

 

ہف کا مکمل ت

 

صی
م
 میں 
ہ
ا ہے۔ اس حصّ

 

ر میں کیا جات

 

تصنیف )مقالہ ت ا کتاب( کے ت الکل آچ

ا ہے اور 

 

ر میں اکھٹا کر دت ا جات

 

ا ہے۔ تفہیم ہی۔ کتاب کے تمام حوالہ جات کو آچ

 

رتیب کے مطابق ہوت

 

ان کا اندراج الف ت ائی ت

 ہی کہ 

 

ہارورڈ حوالہ جاتی اسلوب میں حوالہ متن کے اندر جملے کے درمیان ت ااختتام پرقوسی میں کے لیے ہم یوں کہہ سکت

رمیں کتابیات میں اس کی تفصیل دی جاتی ہے۔

 

ا ہے اورمقالے کے آچ

 

ہدت ا جات

ر ورقی طرزِ حو

 

ر میں ’’حوالہ جات‘‘  ہے۔ اس میںکے طور پر معروف (Endnote)الہیہ اسلوب آچ

 

مقالہ ت ا ت اب کے آچ

رائد میں حوالہ جات 
 
ارے ہاں عموم علمی مگر غیر تحقیقی چ

 
ا ہے۔ ہ

 

کے ذیلی عنوان کے تحت حوالہ جات کا اندراج کیا جات

 اسلا
ِ
و م
عل
ر میں ہی درج کرنے کا اسلوب مستعمل ہے۔ 

 

ر مقالات کےآچ

 

می کی تحقیق میں حوالہ میں جس قدر تفصیلی زت ادہ ت

ا، اس لیے یہ اسلوب 

 

 اسلامی کے لیے معلومات کی ضرورت ہوتی ہے یہ اسلوب اس ضرورت کو پورا نہیں کرت
ِ
و م
عل

امناس  

 

ہہے۔ ت

ہ

ہ۔ایم ایل اے حوالہ جاتی اسلوبہ2.5

اسلوب  لینگویج ایسوسی ایشن کا اختیار کردہہے۔ یہ ماڈرن MLAتیسرا اسلوب اسالیب میں سے حوالہ نگاری کے متذکرہ ت الا

ہہ میں قوسیہمتن کے اندرہی حوالہ درج کرنے کا طریقہ یہ ہے کہ اس اسلوب میں ہے۔ 

 

صی
م

ام لکھ

 

اہے دت ا  ف کات

 

جات

اہے ۔ لگاکر اوراس کے ساتھ کولن 

 

اکافی ہے کی ضرورت ات کے لیے  تحقیقیہ اسلوب اسلام کتاب کا متعلقہ صفح نمب دت ا جات

 

ت

ا چاہیے۔

 

و م اسلامی کے تحقیقی مقالات میں اسے اختیار نہیں کرت
عل
ہاس لیے 
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ہ۔اے پی اے حوالہ جاتی اسلوبہ2.6

ا ہے۔APA Styleحوالہ نگاری کا چوتھا معروف اسلوب 

 

یہ اسلوب امریکن سائیکالوجیکل ایسوسی ایشن کا اختیار کردہ  کہلات

ا ہے۔ اس کا طریق یہ ہے کہ متن میں جہاں حوالہ دینے کی حوالہ داس اسلوب میں متن کے اندرہی ہے۔ 

 

رج کیا جات

ا ہے اور ،مصنفضرورت ہو وہاں 

 

ام قوسی میں درج کیا جات

 

ا بلکہ مؤلف کا ت

 

اس کے بعد کتاب کا عنوان درج نہیں کیا جات

 کتاب کا 

 

اع

 

اہے۔اس اسلوبدرج کیا سالِ اش

 

 یہ ہے کہ محقق کی کوشش ہوتی جات

 

 
سے ہے کہ زت ادہ  کی ای  انفرادن

ڈ موادسے استفادہ کیاجا ڈی   اسلامی زت ادہ ج 
ِ
و م
عل
چونکہ میں ئے۔ یہ اسلوب بھی اسلام تحقیق کی ضرورت ات کے منافی ہے۔ 

ڈا یہ اسلوب بھی اسلام تحقیق کےلیے مناس  نہیں ہے۔

 

م
ہقدیم مصادر کوفوقیت حاصل ہےل

ہطلب نکاتہ ہحوالہ نگاری سےمتعلق توجہ۔ہ2.7

ہ

 
 

 ذیل ہی: حوالہ دیتے وق
ِ
ر محقق کے لیے ضروری ہے وہ حس 

 
ہجن امور کا بطورِ خاص لحاظ رکھنا ہ

ہف کے زمانہ کا  .1

 

صی
م
 سطور ت الا میں مذکور تمام تفصیلات ت الترتیب درج کی جائیں۔ 

 
 

حوالے کا اندراج کرتے وق

ا

 

 تحقیق کو معتبر بنانے والے لوازمات میں سے ای  ہے، اس لیے اس کا التزام بھی کرت

 

ن
 ہ
عی

 

ت

ہچاہیے۔ 

ہہ .2
 

صی
م

 کےمنافی القات ات جیسے ف کے 

 

 
ام کے ساتھ تحقیق کی روان

 

ات

 

امہ، مدظلہ، عالی مرتبت، حضرت، مولات

ہ

، عل

اشر کے ساتھ کارپوریشن، انٹرنیشنل، لمیٹڈ وغیرہ 

 

ر کیا جائے۔ اسی طرح ت

 

صاخ  وغیرہ کے استعمال سے گرت 

رتنا چاہیے۔  ہکے استعمال سے اجتناب ت 

ا زت ادہ بہتر ہے۔ اس کے بعد  .3

 

ام کے بعد اس کا نمب درج کرت

 

 سورت کے ت

 
 

 کا حوالہ دیتے وق

 

 
رآن کریم کی کسی آن

 

ف

 کا نمب لکھنا چاہیے جیسے البقرہہ

 

 
 کے حوالے میں کولن سے پہلے اور بعد میں فاصلہ نہیں 2:145کولن لگا کر آن

 

 
۔آن

ہاور بسا اوقات قاری کو تفہیم میں دشواری ہوتی ہے۔  دینا چاہیے۔ فاصلہ دینے سے عبارت ٹوٹ جاتی ہےہ

رآن کریم کا حوالہ دینے میں  .4

 

ام دینے کی ضرورت نہیں۔ دیگر ف

 

  کی صفح نمبت ا مطبع کا ت
 
مقدس کتب کے مذاہ

اچاہیے یعنی صفح ت امطبع کا ذکر کرنے کےیہ اسلوب ت ارے میں بھی 

 

بجائے ت اب وغیرہ کااندراج  اختیار کیاجات

  کی مقدس کتاب گوروگرنتھ صاخ  کاکیاجائے
 
اہم سکھ مذہ

 

 ۔ ت

 
 

صفح نمب دت اجاسکتا  حوالہ درج کرتے وق

 کے مطابق متفقہ فیصلے ہے کیونکہ سکھوں کے

 

 
ڈیشن متعین صفحات پر  اور روان

ٹ

ر ای 
 
ان کی اس مقدس کتاب کا ہ

ا ہے۔ 

 

ائع ہوت

 

ہہی ش



 

133 

 

 کا حوالہ .5

 

 
 نمب کا حدن

 

 
 متعلقہ کتاب ،ت اب اور حدن

 
 

ا چاہیے۔ اس سے قاری کے دیتے وق

 

 اندراج ضرور کرت

 ذیل حوالہ ملاحظہ کیجیے:
ِ
 رسائی میں آسانی ہوتی ہے۔ بطورِ مثال حس 

 

 ی

 

 
ہلیےاصل حدن

راہیم ،بخاریؒامام   ء(،صحیح870-810/ھہ256-ہ194)البخاری  بن مغیرہ ابو عبد اللہ محمد بن اسماعیل بن ات 

ح المختصر منالبخاری )

حن 
لص

ہ اللہصلى الله عليه وسلم أمور رسول الجامع المسند ا

 

سی
ہ و ات امہ(، و

 

 باب کتاب الصلوٰة،ی

 ،164ص ،1ج، 5، طءہ1987/ھہ1407،المساجد فی البيوت، لبنان،بیروت،دار ابن کثیر 

ہ

 

 
ہ۔ہ425نمب حدن

ا چاہیے۔ موضوع کے لحاظ سے امہات الکتب .6

 

 حوالہ نگاری میں بنیادی اور اساسی نوعیت کے مصادر پر اعتماد کرت

رجمہ اصل کتاب کا نعم 

 

ڈ سے استفادہ کیا جائے۔ ت

  

پر محقق کی نظر ہونی چاہیے۔ موضوع سے متعلق بنیادی مآج

رجمہ کے بجائے اصل کتاب سے متن کا 

 

ا ہے۔ اس لیے ت

 

ڈ شمار ہوت

  

انوی مآج

 

رجمہ ت

 

ا، اسی لیے ت

 

البدل نہیں ہوت

ہحوالہ دینا چاہیے۔ 

رق تحقیق .7

 

ڈ کا ف

  

انوی مآج

 

ڈ اور مراجع میں ت ات ا محقق کو بنیادی اور ت

  

 کے تمام مراحل میں پیشِ نظر رکھنا چاہیے۔نیز مآج

ڈ سے مراد ایسی کتابیں ہی 

  

رق بھی ملحوظ خاطر رکھنا چاہیے۔ بنیادی مآج

 

موضوع پر متعلقہ جو جانے والا ت اری  ف

 

 

ن
 
ہفی

 

صی
م

ر ات شمار ہوتی ہوں اور ایسی معلومات ت ا واقعاتی شواہد کی حامل ہوں جن کا ان کے 

 

رین دستاوت 

 

اوہلین ت

ڈ کے لیے استعمال 

  

ا ہے جبکہ مراجع کا لف بنیادی مآج

 

نے خود مشاہدہ کیا ہو۔ انہیں مصادر کے لف سے تعبیر کیا جات

ڈ کو مراجع کے لف سے

  

انوی مآج

 

ا بلکہ ت

 

ڈ شواہد نہیں ہوتے  نہیں ہوت ڈ چشم دی 

  

انوی مآج

 

ا ہے۔ مراجع ت ا ت

 

تعبیر کیا جات

ا  ہے۔ 

 

  کیا جات

 

ڈ کی  بنیاد پر  مرن

  

ہبلکہ انہیں بنیادی مآج

ام، کتاب کے  .8

 

ہف کے معروف ت

 

صی
م
  دوت ارہ حوالہ دینا مقصود ہو تو پھر 

 
اہم خ

 

پہلی ت ار مکمل حوالہ درج کیا جائے ت

ا چاہیے۔ مختصر عنوان اور جلد  و صفح نمب

 

ہ کے اندراج پر اکتفا کرت

ائع ہونے والے  .9

 

ات میں ش
ہ
ج ل
م

 ہوتے ہی۔ اس طرح تحقیقی 

 

ن
 
ہفی

 

صی
م

بسا اوقات ای  کتاب کے ای  سے زائد 

 

 
 

ا ہے۔ ایسی صورت میں حوالہ دیتے وق

 

  کیا ہوت

 

مقالات کو بھی دو ت ا دو سے زائد مقالہ نگاروں نے مل کر مرن

اموں کا اندر

 

 کے ت

 

ن
 
ہفی

 

صی
م

اہم اگر ایسی کسی کتاب کا دوت ارہ حوالہ دینا ہو تو پھر صرف پہلے تمام 

 

اج کیا جائے۔ ت

ام لکھ کر آگے ]ودیگر[ لکھ دینا چاہیے۔ہ

 

ہمصنف کا معروف ت

 ضروری ہے جہاں اس مخطوطہ کو ملاحظہ کیا گیا ہو۔  .10

 

ری کی وضاخ نیز مخطوطہ کے حوالہ میں اس مقام ت ا لائبرت 
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ہ۔وری ہےضربھی کے نمبکااندراج مخطوطے 

ففاات کا ستعمال کیا جائے۔  .11

 

ح
م

 ضرورت معیاری رموز و 
ِ
ہحس 

ہرموزِ اوقاف کا التزام کیا جائے۔ .12

امل ہی اورکسی اور اگرکسی ایسی کتاب سے مدد لی گئی ہے جس میں مختلف محققین .13

 

مضمون نگاروں کے مضامین ش

  اورتدوین کی ہے تو اس کا حوالہ دیتے
 
رتیب، تہذن

 

ام، اس کے شخص نے ان مضامین کی ت

 

 مضمون نگار کات

 
 

 وق

اچاہیے

 

ہ۔ بعد اس کے مضمون کاعنوان اورپھرمجموعے کاعنوان اوراس کے مدون کاذکرکرت

ا چاہیے۔ مجلہ کانمب، مذکورہ ت الا اسلوب مضمون کاحوالہ دینا ہے تو اس کے لیے بھی کسی مجلہ سے اگر  .14

 

اختیار کیا جات

 کا ذکر ضرو

 

اع

 

 اور ماہ وسال اش

 

اع

 

 ش اور صفح کے لیے صشمارہ کے لیے ج، ری ہے۔ جلد کے لیے مقام اش

ہبطور مخفف استعمال کیاجائے۔

ربحث کے ساتھ متعلقہ کتاب، ت اب اورفصل کاحوالہ  .15  مسئلہ زت 

 
 

فقہی مسائل کے کتب سے حوالہ دیتے وق

اچاہیے

 

اہے۔ اس لیے اس کے اندراج کااہتمام کیاجات

 

راہم کرت

 

 ف

 

ڈ سہول ری 

 

 ۔قاری کے لیے م

ڈیشن کاذکر ضروری نہیں۔ موسوعہ (Encyclopedia)ت ا کسی موسوعہلغت  .16

ٹ

 صفح ت ا ای 

 
 

کاحوالہ دیتے وق

ام کی صورت میں اس کا

 

اورمضمون کے عنوان اورمصنف کے ت ارے میں معلومات دینا ضروری ہی۔ لغات  ت

ہ۔مدوہن اورلف کے مادہ کاذکر کافی ہے،سے استفادہ کی صورت میں اس کے مصنف

ام، مقالے  ہو پی ایچ ڈی کے غیر مطبوعہ مقالے کاحوالہ دینا  ،یم فلا، اگر ایم اے .17

 

تو اس میں مقالہ نگارکات

ہ۔مقالے کی تکمیل کے سال کاذکر ضروری ہے، اس کا متعلقہ شعبہ اور یونیورسٹی، متعلقہ کاعنوان

ہ2خود آزمائی نمبہ

ہضرورت و اہمیت بیان کیجیے۔کی تعریف کرتے ہوئے تحقیق میں حوالہ جات کی حوالہ ہ:1سوال نمب

ہحوالہ نگاری معروف اسالیب کون کون سے ہی؟ ایم ایل اے حوالہ جاتی اسلوب پر نوٹ لکھیں۔ہ:2سوال نمب 

و م اسلامی میں تحقیق کے لیے حوالہ دینے کا کون سا اسلوب زت ادہ مناس  ہے؟ ہ:3سوال نمب
عل

ہ

ہ۔کریںن شکاگو حوالہ جاتی اسلوب کی خصوصیات بیاہ:4سوال نمب

رق ہ:5سوال نمب

 

ر ورقی حوالہ جاتی اسالیب میں ف

 

ہکریں ۔ واضح ت اورقی اور آچ

 ہارورڈ حوالہ جاتی اسلوب پر جامع نوٹ قلم بند کریں۔ہ:6سوال نمب

ہکریں۔اے پی اے حوالہ جاتی اسلوب پر نوٹ قلم بند ہ:7سوال نمب
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ففااتہ3

 

ح
م

ہ۔رموز و 

ارہ

 

ر کی جمع ہے جس کا معنی ہے اش

 

۔ تحقیق نگاری میں جس طرح رموزِ اوقاف کی اہمیت مسلمہ ہے اسی  رموز رم

 

ت ا علام

ففاات کو 

 

ح
م

ففاات کا استعمال عام  ہے اور تقریباً تمام حوالہ جاتی اسالیب میں رموز و  

 

ح
م

طرح حوالہ نگاری میں بھی رموز و 

ر کو مکمل لکھنے

 

 
ا ہے۔ اس کا طریقہ یہ ہے کہ حوالہ کے بعض اچ

 

 کے بجائے ان کے لیے محققین کے ہاں استعمال میں لات ا جات

پہلے سے مستعمل و مروج حروف و علامات لکھ دیتے ہی۔ ذیل میں اردو زت ان میں حوالہ نگاری میں مستعمل چند معروف 

ففاات ملاحظہ کیجیے:

 

ح
م

ہرموز و 

ہ۔مہ3.1

ر کرنے کے لیے ]متوفی[ کے لف کے مخفف کے طور  
 
اریخ وفات کو ظاہ

 

 ت

 

ہپر استعمال ہوتی ہے۔]میم[ کی علام

ہ۔طہ3.2

ر کرنے کے لیے استعمال ہوتی ہے مثلاً اگر کسی حوالے میں ]ط
 
 کے نمب کو ظاہ

 

  طباع

 

[ لکھا ہو تو اس کا 5]ط[ کی علام

 کا نتیجہ ہے۔ 

 

ہمطلب ہو گا کہ حوالہ میں مندرج کتاب کے جس نسخے پر اعتماد کیا گیا ہے وہ کتاب کی ت انچویں طباع

ہس نہ/ت نہ/۔ب تہ3.3

ففاات اس امر کے اظہار کے طور پر 

 

ح
م

 معلوم نہ ہو تو یہ تین طرح کے 

 

اع

 

جس کتاب کا حوالہ دت ا جا رہا ہے اگر اس کا سال اش

امعلوم[، ]س ن[ کا معنی ہے استعما

 

اریخ ت

 

اریخ[، ]ت ن[ کا معنی ہے ]ت

 

ل ہوتے ہی۔ ]ب ت[ کا معنی ہے ]بدون ت

ا معلوم/]سنہ

 

اہم محقق کے لیے ضروری ہے کہ وہ سا ل ن

 

ر کرتے ہی۔ ت
 
ففاات ای  ہی امر کو ظاہ

 

ح
م

 ں طرح کے 

 

 

 

[۔ یہ ت

ففاات کا استعمال کرے  اور مقدمے اپنے تحقیقی مقالے کا معیار بلند رکھنے کے لیے پورے مقالے 

 

ح
م

میں ای  ہی طرح کے 

 معلوم نہ ہو تو ای  

 

اع

 

ا چاہیے کہ اگر حوالے میں کتاب کا سن اش

 

 بھی کر دے۔ ایسا نہیں ہوت

 

میں ان کی وضاخ

]ب ت[، دوسری ت ار]ت ن[ اور تیسری ت ار]س ن[ لکھا گیا ہو۔ ایسا طرزِ عمل  محقق کے کام کے غیر معیاری ہونے  ت ار

ا ہے۔ 

 

ہکی دلیل ہوا کرت
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ہ۔جہ3.4

ر کرتی ہے۔ 
 
 ]جلد نمب[ کو ظاہ

 

ہ]جیم[ کی علام

ہ۔شہ3.4

ر کرتی ہے۔
 
ج لات کے]شمارہ نمب[ کو ظاہ

م

 

 

ہ]ش[ کی علام

ہ۔صہ3.5

 ]صفح نمب[ کی جگہ استعمال ہوتی ہے۔

 

ہ]ص[کی علام

ہ۔ءہ3.6

]عیسوی سال[ کے لیے مستعمل ہے۔

 

ہ]ء[کی علام

ہ۔ھہ3.7

 

 

ہ]ہجری سال[ کے لیے استعمال ہوتی ہے۔]ھ[ کی علام

ری میں جلد کے لیے 

 

ففاات کا استعمال عام ہے جیسے انگرت 

 

ح
م

اردو کی طرح دیگر زت انوں میں بھی حوالہ نگاری میں رموز و

[Volume Number[کے بجائے]Vol.[ صفح نمب کے لیے ،]Page Number لکھنے کے بجائے ]

[P.ج لات کے شمارہ نمب کے
م

ڈ تفصیل آئندہ سطور میں .Noلیے] [کا حرف اور  ری 

 

ففاات کی م

 

ح
م

ا ہے۔  رموز و 

 

[ لکھا جات

حوالہ نگاری کی مثالوں میں ملاحظہ کی جا سکتی ہے۔ چنانچہ مختلف طرح کے مصادر و مراجع سے حوالہ دینے کا تفصیلی اسلوب 

ہذیل میں ملاحظہ کیجیے۔ 

ہ3خود آزمائی نمبہ

ہہے؟رموز اوقاف سے کیا مراد ہ:1سوال نمب
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ہ۔حوالہ جات کی مثالیںہ4

ذیل مختلف نوعیت کے مصادر ومراجع کے حوالہ جات دینے کی مثالیں پیش کی جا رہی ہی۔ چنانچہ اصولِ تحقیق کے طلبہ کو 

 ذیل اسلوب اختیار کریں اورمثالوں میں دیے گئے رموز و اوقاف کی بھی ت ابندی 
ِ
چاہیے کہ وہ حوالہ نگاری میں حس 

و م کریں۔ یہ اسلوب بنیادی طور پر شکاگو حوالہ جا
عل
تی اسلوب سے مستفاد ہے جسے ڈاکٹر محی الدین ہاشمی، ڈین کلیہ عربی و 

  کیا ہے۔ 

 

ہاسلامی، علامہ اقبال اوپن یونیورسٹی اسلام اتٓ اد نے مرن

ہ۔کتاب کا حوالہہ4.1

ہکتاب کا حوالہ دینے کے مندرجہ ذیل طریقے ہی۔ 

رہان احمد۔ .1  ۔ہ72ء۔صہ1986می،۔لاہور:ادارہ ثقافت اسلامنھاج القرآنفاروقی، ڈاکٹر ت 

ہ۔ہ75ایضاً۔ص .2

رہان احمد۔  .3 ہ۔ہ72۔لاہور:ادارہ ثقافت اسلامی،ت۔ن۔صمنھاج القرآنفاروقی،ڈاکٹر ت 

رہان احمد۔  .4  ۔ہ72ء۔صہ1986۔م۔ن،ہمنھاج القرآنفاروقی،ڈاکٹر ت 

 ۔ہ72۔صمنھاج القرآنفاروقی،  .5

اریخ 75کتاب کے صفحہ۔سے مراد یہ ہے کہ یہ حوالہ بھی فاروقی کی اسی 75دوسری مثال یعنی ایًضا۔صہ

 

ڈ پر ت

  

کاہے۔اگر ماج

 کا ذکر نہ ہو تو اس کا حوالہ تیسری مثال کے مطابق اوراگر پبلشرنہ ہو توچوتھی مثال کے مطابق ہو گا۔ ای  کتاب 

 

طباع

ہکامکمل حوالہ پہلے دے چکے ہوں تو اس کے بعد اس کاحوالہ ت انچویں مثال کے مطابق ہو گا۔

ہں کا حوالہہ۔ای  ہی مصنف کی دو کتابوہ4.2

و رسیوطی،جلال الدین۔ •

 

ی

 

می
ل

ہ۔ہ190ص2ء۔ج1993۔بیروت: دار الفکر،الدر ا

و م القرآنہ۔۔۔ •
عل
ااب،الاتقان فی 

 

کی
لل
ا 

 

رریۃ العامّ
مص
ل

ا ا

 

ی ہ

 

ھی

ل

 ۔ہ123ص2ء۔ج1974۔مصر:ا

• FazlurRahman. Islamic Methodology in History. Islamabad: 

Institute of Islamic Research, 2009. P.123. 

• ---. Islam. Chicago: University of Chicago,1979.P.78. 

• Op cit. P.130. 
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اندہی کی گئی ہے کہ مصنف وہی ہے جو سابق حوالہ میں ہے۔جبکہ 

 
 

رق ملحوظ رہے کہ اردو میں۔۔۔ کے ذریعے ت

 

یہاں یہ ف

ری میں تین 

 

ری کی تیسری مثال hyphensانگرت 

 

اندہی کی گئی ہے۔انگرت 

 
 

 .op cit. Pاور ای  وقفہ کے ذریعے یہ ت

 Islamic Methodology inسے مراد یہ ہے کہ یہ حوالہ متصل حوالہ سے اوپر کے حوالہ یعنی.130

Historyہکا ہے۔130کے صفح

ہ۔مجموعہ مضامین پر مبنی کتاب میں سے کسی مضمون کا حوالہہ4.3

Tariq Ramadan. The Way (Al-Shariah) of Islam. The New Voices of Islam: 

Reforming Politics and Modernity. Ed.Mehran Kamrava. London: I.B. Tauris,د 

2006. P.72. 

ر ہ۔ہ4.4   ہ/مدت 

 

ہکا حوالہہمرن

Cooper, John; Ronald L. Nettler and Mohamed Mahmoud (Eds.).  Isalm and 

Modernity: Muslim Intellectuals Respond.London:I.B.Tauris,2006.P.12. 

کے استعمال پر خاص توجہ کریں۔عنوان (.Eds)اور.Edیہاں مذکور دونوں مثالوں میں رموز و اوقاف نیز

ہکیا گیا ہے۔Italicizeکو

رجمہ کا حوالہہ4.5

 

ہ۔ت

رضاوی،ڈاکٹر۔ •

 

 صدیقی،اسلام آت اد:عالمی ادارہ فکر ۔مترجم اسلام اور سیکولرزمیوس ف

 

ڈ الرحم ساج 

ہء۔1997اسلام،

اہم حوالہ میں اصل عنوان نہ دینا ہی بہتر ہے۔

 

ہکتابیات میں اصل زت ان کا عنوان بھی دت ا جا سکتا ہے ت

ہ۔رسالے کا حوالہہ4.6

 کی روشنی میںندوی، محمد اسجد۔" •

 

 
رآن و حدن

 

"۔ قوموں کا عروج و زوال:ف

اد

 

ہ۔12صء( 2002)4:34الرش
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ہہے۔34اورجلد نمب 4 سے مرادشمارہ نمب4:34مثال میں

ہ۔لغات کا حوالہہ4.7

ا القاموس المحیط"الشریج"۔فیروز آت ادی ،محمد بن یعقوب۔ •

 

سہ
س
، لبنان:مؤ

ا،

 

ہ۔195ص1ء۔ج2005الرسالٰ

ائیکلوپیت ا کا حوالہہ4.8

 

ہ۔ات

رہ معارف اسلام"تفسیر"۔دانش گاہ پنجاب۔ •

 

ء۔ 1980پنجاب،۔لاہور:دانش گاہ اردو دات

ہ۔504ص6جلدہ

• Boyer, Jay. د"Modernism  د.International Encyclopedia of Social Sciences" د

New York: The Gale, 2008.V.5,P.228. 

ام بھی مذکور ہے۔

 

 ذکر ہے کہ دوسری مثال میں مضمون نگار کا ت
 
و پیت ا کے حوالہ میں قاب

کل

 

ت
ا

 

جہاں مضمون نگار ات

ام دستیاب ہو 

 

ہضرور ذکر کریں۔کا ت

 سے مستفاد مضامین کا حوالہہ4.9

ٹ

 

 

 ۔انٹرن

• Fukuyama, Francis. The End of History? The National Interest, 

summer 1989, available at: http://www.wesjones.com/eoh.htm 

(accessed on: 14.06.2008) 

 مصادر و مراجعہ4.10

 

ہ۔فہرس

 مصادر و مراجع 

 

ہ میں بھی فہرس

م

ہ

 

صی

ہ

ف

ہ

 

ن
 
ی

رتیب کے مؤ/

 

فی اائی ت
ل
 ا 

 

اموں کا ہی لحاظ رکھیں اور یہ فہرس

 

لفین کے مشہور ت

ا۔مثال کے طور پر ابن خلدون 

 

رتیب میں بن ، ام ، ال کا اعتبار نہیں کیا جات

 

میں درج ہو گا نہ  "خ"مطابق درج کریں۔اس ت

 مصادرو مراجع میں۔  "الف"کہ 

 

ا۔مثال کے فہرس

 

امل نہیں ہوت

 

رخلاف صفح نمب ت ا مادہ کا حوالہ ش میں حوالہ جات کے ت 

ہ:طور پر

رہان احمد۔  .1 ہ۔ہ1986:ادارہ ثقافت اسلامی،منھاج القرآن،لاہورفاروقی،ڈاکٹر ت 

 ۔ہ2001۔لاہور:ادارہ اسلامیات،القاموس الوحیدہقاسمی ،وحید الزمان، .2

http://www.wesjones.com/eoh.htm
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ہ4خود آزمائی نمبہ

ہذیل سوالات کے جواب دیں۔درج 

ا ہے؟ مفصل بحث نگاری محقق کو حوالہ ہ:1سوال نمب 

 

ہ۔کریںمیں کن امور کو پیشِ نظر رکھنا ہوت

ر ہ:2سوال نمب  ڈ کی تعریف  تحرت 

  

انوی مآج

 

ہ۔کریںاساسی اور ت

رق واضح کریں۔ ہ:3سوال  نمب

 

ہمصادر اور مراجع میں ف

ہسری ت ار حوالہ دینے کے اسلوب کومثالوں سے واضح کریں۔کسی کتاب کا پہلی ت ار اور دوہ:4سوال نمب

 کریں۔ ہ:5سوال نمب 

 

ہحوالہ جات میں استعمال ہونے والے رموز و اختصارات کی وضاخ

ا ہے؟ ہ:6سوال نمب

 

ہای  ہی مصنف کی دو کتابوں کا حوالہ کیسے دت ا جات

 سے استفادہ کردہ مضامین کا حوالہ کیسے دت ا جاہ:7سوال نمب

ٹ

 

 

ا ہے؟ انٹرن

 

ہت

  کی جاتی ہے؟ہ:8سوال نمب

 

 مصادر و مراجع کیسے مرن

 

ہفہرس

ہعملی سرگرمہ

ج لات، مخطوطات، لغات، موسوعہ اور کسی ڈگری کے حصول کے لیے لکھا  .1
م

، کتب فقہ،  

 

 
رآن کریم، کتب احادن

 

ف

ر فن سے اس کی تصحیح کروائیں۔ 
 
ر کریں اور کسی ماہ ر ای  کی ای  ای   مثال تحرت 

 
 گیا غیر مطبوعہ تحقیقی مقالہ ، ہ

 میں مذ .2

ٹ
 

رہ لیجئےکوئی دینی کتاب حاصل کیجئے اور اس  کتاب کااس یون

 
 

کہ  کور   اصولوں کو مدِ نظر رکھتے ہوئے جات

رتیب  رکھی گئی ہے؟

 

ہ اس کتاب میں حوالوں کی کیا ت

  



 

141 

 

ہ

ٹ
 

 8نمبہ ہیون

د

 

د

د

د

ی تدوینا
ہ

 

فن

ہقتباسات اورکتابیات کی 

د

 

د

د

 ہ

 

   ہ ہ:مرن

 

ہمحبوب الرحم

انی:پروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمیہ

 

ہنظرِ ت
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د

 

ا ب

 

 عنوا ن

 

دفہرست

 

ہیو

ٹ
 

 143 ............................................................................... کا تعارف ن

ہیو

ٹ
 

 143 ............................................................................. کے مقاصد ن

ہ کی ت۔اقتباسات اور کتابیا1
ہ

 

فن

 144 .......................................................... ینتدو ی

 144 .................................................................. یفتعر یلغو ۔اقتباس کی1.1

 144 ............................................................... یفتعر اصطلاحی ۔اقتباس کی1.2

 414 ........................................................................ ۔ضرورت و اہمیت1.3

 145 ......................................................................... اقسام ۔اقتباس کی1.4

 146 ................................................................... کا اسلوب ینے۔اقتباس د1.5

 147 ......................................................... توجہ طلب نکات میں ینے۔اقتباس د1.6

 148 ................................................................................ 1نمب خود ازٓمائی

ہ کی ت۔کتابیا2
ہ

 

فن

 150 ...................................................................... ینتدو ی

 150 ................................................................................. ۔تعارفہ2.1

ہ۔ضرورت و افاد2.2

 

 
 150 ....................................................................... ن

رتیب معلومات کی میں ت۔کتابیا2.3

 

 151 ........................................................... ت

 153 ............................................................... سے متعلق اہم نکات ت۔کتابیا3

 153 ................................................................................ 2نمب خود ازٓمائی
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 کا تعارفہ

ٹ
 

ہیون

  طلبہ و  

 

ز
ن 
!عز

 

 میں آپ طا لباب

ٹ
 

تحقیق نگاری میں اقتباسات اور کتابیات کو خاص اہمیت حاصل ہے چنانچہ اس یون

ی تدوین سے متعلق جان سکیں گے۔ آپ اقتباس کی لغوی 
ہ

 

فن

اصطلاحی تعریفات،  روااقتباسات اور کتابیات کی 

اقتباس کی ضرورت و اہمیت، اقتباس کی اقسام  اور اقتباس دینے کے تین اسالیب جان سکیں گے نیز اقتباس دینے 

رآں اس  ڈ ت  ری 

 

ا ہے، ان سے متعلق بھی رہنمائی حاصل کر سکیں گے۔م

 

میں جن امور کو پِیش نظر رکھنا ضروری ہوت

ر میں تمام مصا

 

 میں آپ مقالہ کے آچ

ٹ
 

در و مراجع کی جامع فہارس بنانے سے متعلق بھی جان سکیں گے جسے یون

، کتابیات میں معلومات کے اندراج کی 

 

 
ا ہے۔ کتابیات کی ضرورت و افادن

 

کتابیات کے عنوان سے موسوم کیا جات

 پیش نظر رکھنا 

 
 

  کرتے وق

 

رتیب سمیت ایسے نکات سے متعلق بھی جان ت ائیں گے جنہیں کتابیات مرن

 

ت

ا ہے۔ ضروری ہو

 

ہت

 کے مقاصدہ

ٹ
 

ہیون

 ل ہو جائیں گے کہ 
ن
 کے مطالعہ کے بعد ا س  قا

 

ٹ

 

ن
ٓ ب  ا س یو دہمیں ا مید ہے کہ ا

 مقام اور اسلوب سے  .1

 

ہمتعلق بیان کر سکیں۔اقتباس اور کتابیات کی اصطلاحات اور اقتباس دینے کے درس

  کرنے کے اسالیب  اور کتابیات میں معلومات کے اندراج  .2

 

 کر کتابیات کو مرن

 

ہسکیں۔ کی وضاخ

ا ہے ان  .3

 

رتیب دینے میں جن امور کو پیش نظر رکھنا ہوت

 

رہ لے سکیں۔کتابیات کو ت

 
 

 کا جات

 کر سکیں  .4

 

ا ہے۔ وضاخ

 

 کہ کتابیات کو مقالہ میں کس مقام پر دت ا جات
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ی تدوینہ1
ہ

 

فن

ہ۔اقتباسات اور کتابیات کی 

ہ۔اقتباس کی لغوی تعریفہ1.1

ا ہے۔اقتباس واحد ہے اور اس کی جمع اقتباسات آتی ہے۔

 

ا اور حاصل کرت

 

ڈ کرت

  

ا ، اج

 
 

ُ
 
یہ لف منتخب  اقتباس کا لغوی معنی ہے چ

ا

 

ڈ واستفادہ کلام کے لیے بھی استعمال ہوت

  

ا ہے۔ لفِ ]اقتباس[ میں اج

 

کا جو  ہے اور روشنی حاصل کرنے کے معنی میں بھی اتٓ

ن ہو سکتی ہی۔ یہ 
 
ی

 

ہی  
عی

ا ہے اس کی تین مختلف نو

 

اور ہو سکتا ہے  مادی طور پر بھی ہو سکتا ہے ، روحانی طور پر بھیمعنی ت ات ا جات

ڈ کی رآن کریم میں یہ لف سورۃ الحدی 

 

 معنوی طور پر۔ ف

 

 
ادِ ت اری تعالیم ہے:  13 آن

 

ہمیں استعمال ہواہے۔ ارش

بِسْ مِن  
َ
ت
ْ
ق

َ
ا ن

َ
رُون

ُ
وا انظ

ُ
ذِينَ آمَن

َّ
 لِل

ُ
ات

َ
افِق

َ
ن
ُ ْ
 وَالْ

َ
ون

ُ
افِق

َ
ن
ُ ْ
ولُ الْ

ُ
یوْمَ يَق

مْ 
ُ
ورِك

ُّ
 ( 57:13۔)الحدیدن

اری طرف جس دن منافق مرد اور منافق عورتیں ان سے کہیں گے جو ایمان لائے ہی کہ  
 
توجہ ہ

ا

 

رمائیے ت

 

ہحاصل کر سکیں۔کہ ہم بھی تمہارے نور سے روشنی  ف

 میں اقتباس کا مادہ روشنی کے حصول کے معنی میں وارد ہوا ہے۔

 

 
ہیہاں اس آن

ہ۔اقتباس کی اصطلاحی تعریفہ1.2

ہسے بیان ت ا کتاب وغیرہ سے من و عن ت ا انتخاب و اختصار مقالہ ،  کسیاصول ِ تحقیق کی اصطلاح میں 
ہ
 اس کا کوئی حصّ

ا ہے۔ گوت ا اقتباس ایسی عبارت ہے جو کسی مقالہ ت ا کتاب وغیرہ ا’نقل کرنے ت ا بیان کرنے کا عمل 

 

قتباس دینا‘ کہلات

ہسے 

 ِ

ہم
َ
ع

 ت ا اختصار و انتخاب کے ساتھ نقل کی جائے و 

 

ہ۔ن

ہ۔ضرورت و اہمیتہ1.3

ا ہے۔محقق اپنی اقتباس اپنےہ

 

اد پیش کیا جات

 
 

راہم کرنے کا عمل ہے۔ تحقیق نگاری میں اقتباسات کو بطور اس

 

 موقف کو دلیل ف

ا ہے۔ 

 

رین کی آرا کو بطور استشہادپیش کرت
 
ائید میں مستند ماہ

 

 دینے کےلیے اپنی ت

 

 
رائے کو معتبر بنانے اور اپنے موقف کو تقون

اد اقتباس کی صورت 

 
 

ا ہے خواہ اقتباس لفظی ہو ت ا معنوی ہو۔ یہ استشہاد و اس

 

ت کسی تحقیقی مقالہ ت ا کتاب کی فی اقتباساہمیں ہوت

ا ہے۔ اقتباسات کو بنیادی طور پر محقق 

 

 لازم ضرورت ہوتے ہی اور نہ ہی ان کا شمار تحقیق کی بنیادی لازم اکائیوں میں ہوت
ٖ
سہ
ف

 

ت
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ائید میں 

 

ا ہے۔ پیش کیاہکے کسی دعوے کی دلیل کے طور پر ت ا رائے کی ت

 

ا ہے اور اس سے محقق کی رائے کو اعتبار حاصل ہوت

 

 جات

 اہمیت کی حامل 

 

 
 نہان
ٖ
سہ
ف

 

ت
اسی لیے اقتباس کو تحقیق نگاری میں خاص اہمیت حاصل ہے۔ بسااوقات ای  محقق کی رائے فی 

اہم یہ رائے اگر کسی مستند دلیل پر مبنی ہو تو اس کی قبولیت میں  ہوتی ہے لیکن ہم عصر محققین کی توجہہ

 

حاصل نہیں کر ت اتی ت

روغ میں 

 

ا ہے کہ اقتباسات تحقیقی رویوں کی تشکیل اور افکارو نظرت ات کی قبولیت وف

 

ا۔ اس سے معلوم ہوت

 

 نہیں ہوت

ہ

ام

 

کسی کو ت

ڈ سے ہو 

  

رار ت ائے گا اور اس دعوے کی قبولیت میں بھی اہم کردار ادا کرتے ہی۔ اقتباس جس قدر بنیادی مٓاج

 

گا، اسی قدر مستند ف

ر ہوگا جس کی دلیل کے طور پر اسےپیش کیا گیا ہو گا۔ 

 

ہاسی قدر مؤت

رح و 
 
ا ہو ت ا اس پر مدلل چ

 

  کسی نظریے ت ا فکر کا رد کرت
 
ا ہے جیسا کہ خ

 

علاوہ ازیں بعض صورتوں میں اقتباس دینا لازم ہو جات

ا ہو تو لا

 

زم ہے کہ پہلے اقتباس کی صورت میں اس فکر ت ا نظریے کو پیش کیا جائے۔ اسی طرح اگر دو مختلف ، متضاد ت ا نقد کرت

ا ہو تو بھی اقتباس دیے جاتے ہی۔ 

 

ہمتحارب نظرت ات کا موازنہ کرت

ا ہے اس لیے اگر موضوعِ تحقیق پر مقالہ نگار کی گرفت کمزور ہو توہ

 

وہ اس کمزوری کو  تحقیق بنیادی طور پر طبع زاد کام ہوت

ا ہے کہ وہ اقتباسات کے 

 

ا ہے۔ بعض مقالات کو دیکھ کر احساس ہوت

 

اقتباسات کی بہتات سے پورا کرنے کی کوشش کرت

 اقتباسات کو ت اہم جوڑنے سے زت ادہ کچھ نہیں ہے۔ 
ہ
جو لوگ صرف اقتباسات پر مجموعے ہی اور ان میں مقالہ نگار کا حصّ

ا۔مقالات میں اقتباسات کی بہتات اکتفا کرتے ہی، مقالہ می ںاان 

 

 کچھ بھی نہیں ہوت
ہ
 کا اپنا حصّ

 

 
ڈنہان اپسندی 

 

ہ امر ہے۔ ت

رتنا چاہیے۔ جو تحقیق گہرے مشاہدے اور بکثرت مطالعے کی بنیاد  اس لیے مقالہ نگارکو اقتباسات کی بہتات سے اجتناب ت 

ہے۔ ایسے محقق کو اقتباسات کی کثرت پر انحصار نہیں پر وجود میں اتٓی ہے وہ اقتباسات کے ہجوم میں گھری ہوئی نہیں ہوتی 

ا ہے۔ چنانچہ اقتباسات 

 

 ہوت

 

 
ان

 

ا بلکہ اس کا وسیع مطالعہ اور گہرا مشاہدہ تحقیق نگاری کے عمل میں اس کا ممدومعاون ت

 

ا پڑت

 

کرت

رار نہیں دت ا جا سکتا۔ اقتباسات چونکہ 

 

ڈات خود تحقیق کی ضرکی بہتات کو کسی بھی صورت تحقیق ف

 

اس  ورت نہیں ہوتےہی 

 

 
 

لیے اقتباسات پر انحصار کرنے کے بجائے محقق کو افکار کی پیش کش پر توجہ دینی چاہیے اور اقتباسات صرف بوق

۔
 
 
 

ہضرورت ہی دینے چاہ

ہ۔اقتباس کی اقسامہ1.4

ری اقسام ہی: 

ٹ

ہاقتباس کی دو ت 

 اقتباس 1

 

راہ راس ہ۔ت الواسطہ اقتباس۔2ہ۔ لفظی ت ا ت 
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راہ رہ ہہ(ہ1 ا ت   اقتباس ہلفظی ت 

 

ہاس

 اقتباس اگر 

 

راہِ راس ہف کی عبارت کو اسی کے الفاظ میں نقل کیا جائے۔ ت 

 

صی
م
 اقتباس یہ ہے کہ کسی 

 

راہ راس لفظی ت ا ت 

اہم 

 

ا۔ ت

 

ز ا ۃ مختصر ہو اور اس کا حجم تین سے کم سطور پر مشتمل ہو تو اسے واوین میں بند کر کے متن کے اندر ہی نقل کیا جات
ن 

 ا قتباس تین ن ا  

 

 میں ا س ر ا ست

 

ا  ہے۔ا س صور ب

 

 ا ئد سطور  پر مشتمل ہو تو ا سے متن سے ا لگ نئی سطرسے شرو ع کیا جان

 

ر

 ن ا د ۃ فاصلہ 

 

 ا نچ ر

 

ا  ہے ا و ر  د و نون ا طرا ف سے متن کے مقابلے میں ا دٓ ھی ن ا  پون

 

  متن کے مقابلے میں کم ر کھا جان

 

ز

 

ن
کا سا 

 میں ا قتباس پر و ا و ین نہی لگائے جا

 

ا  ہے۔ ا س صور ب

 

  د ن ا جان

 

دتے۔ )حاشیہ( چھور

ہت الواسطہ اقتباسہہ(ہ2

ام سے 

 

رطاس پر اپنے الفاظ میں منتقل کرنے کو ت الواسطہ اقتباس کے ت

 

ر کو معنوی طور پر صفح ف کسی دوسرے کی رائے، فکر ت ا تحرت 

ا ہے۔ 

 

ا نہیں اور مطالعہ جاری رکھ

 

ا ہے کہ قاری دورانِ مطالعہ اکتات

 

را فائدہ یہ ہوت

ٹ

ا ہے۔ اس کا س  سے ت 

 

اقتباس تعبیر کیا جات

اطراف سے جگہ نہیں چھوڑی جاتی اور واوین بھی نہیں لگائے جاتے۔ اقتباس کی اس قسم میں محقق کی اس قسم میں دونوں 

ہف نے یہ لکھا ہے ت ا فلاں کتاب میں 

 

صی
م
ا ہے کہ فلاں 

 

ا ہے، اس کے حوالے سے بتات

 

ہف ت ا کتاب سے استفادہ کرت

 

صی
م
جس 

ا ہے۔لکھا ہے۔ اس طرح کے تعارفی جملہ کے بعد اپنے الفاظ میں مطلوبہ اقتباہ

 

ہس پیش کرت

ہ۔اقتباس دینے کا اسلوبہ1.5

تحقیق نگاری میں اقتباس دینے کے تین اسالیب مروج ہی۔ اقتباس دینے کا ای  اسلوب تو یہ ہے کہ اقتباس کی عبارت 

 ہو اور اس کا حجم تین 

 

راہ راس   اقتباس ت 
 
ا ہے خ

 

متن کے اندر ہی واوین میں درج کی جاتی ہے۔ یہ اس صورت میں ہوت

سے کم ہو۔ اقتباس دینے کا دوسرا اسلوب یہ ہے کہ متن سے الگ نئی سطر سے اقتباس کی عبارت شروع کی جائے اور سطور 

دونوں اطراف میں مناس  جگہ چھوڑ دی جائے جس کی مقدار عمومًا آدھی انچ ت ا پون انچ ہوتی ہے۔ اقتباس دینے کا تیسرا 

ڈ کا طریق ت الواسطہ اقتباس کا ہے جو کہ معنوی طور پر 

  

ڈ شدہ مواد کو اپنے الفاظ میں بیان کرنے کے بعد ماج

  

ا ہے اور اج

 

دت ا جات

ا ہے۔ 

 

 حوالہ دے دت ا جات
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ری جملہ اس طرح کا لکھیں جس سے ت الواسطہ اقتباس کی ضرورت اور 

 

اقتباس دینے سے قبل متن کے پیراگراف میں آچ

امل 

 

ا ہو نیز اس میں اقتباس کا تعارفی فقرہ ش

 

 یعنی فل جواز کا اظہار ہوت

 

ر میں رابطہ کی علام

 

ا چاہیے اور اس جملے کے آچ

 

ہوت

 ذیل جملے 
ِ
ری جملے کی مثال کو قوسی میں دیے گئے حس 

 

کولن]:[ لگائیں۔ اقتباس سے پہلے متن کے پیرا گراف کے آچ

ائید متقدمین سیرت نگاروں کی ارٓا سے بھی ہوتی ہے چنانچہ 

 

سیرت ابن سے سمجھنے کی کوشش کیجیے: ]اس موقف کی ت

  سطور ت الا میں بیان کردہ اسلوب کے 

 

اسحاق میں اس حوالے سے مرقوم ہے:[ اس طرح کا جملہ لکھنے کے بعد دونوں جان

 کے بعد 

 

ام کی علام

 

مطابق جگہ چھوڑکر اقتباس کی عبارت درج کریں۔ جہاں اقتباس کی عبارت ختم ہو وہاں وقفِ ت

نمبکو قوسی سمیت اقتباس کی عبارت سے معمولی سا اوپر اٹھائیں۔  چھوٹے قوسی میں اقتباس کا نمب لگائیں اور

 اس اہتمام کی ضرورت پیش نہیں آتی کیونکہ اس پروگرام میں یہ فیچر رکھا گیا ہے 

 
 

مائیکروسوفٹ ورڈ میں حوالہ دیتے وق

ً اوپر درج  اا

 

 ی
سی

 

ت
ا ہے تو یہ نمب از خود متن کی عبارت سے 

 

  حوالے کا نمب لگات ا جات
 
ا ہے۔کہ خ

 

ہہوت

ہ

 ۔اقتباس دینے میں توجہ طلب نکاتہ1.6

رتیب ہونی چاہیے۔ کسی مسئلہ 

 

ای  تحقیقی مقالہ میں متعدد اقتباسات ہوتے ہی اس لیے اقتباس دینے میں بھی مناس  ت

ر  ا کہ مسئلہ زت 

 

 ضرورت بطور دلیل اقتباس دینا چاہیے ت
ِ
رھتی ہے محقق کو درجہ بدرجہ حس 

ٹ

میں تحقیق جوں جوں آگے ت 

رئیات طے ہوتی جائیں اور پیش کردہ افکا

 

 
ہر و نظرت ات کی ارتقائی صورتوں کا تجزیہ کرنے میں آسانی رہے۔ بحث کی چ

اقتباس دینے میں محقق کو ہمیشہ توازن کو ملحوظِ خاطر رکھنا چاہیے۔ طویل اور بے ربط اقتباسات تحقیق کو غیر معیاری بناتے 

ا چاہیے

 

 ضرورت مختصر ہوت
ِ
ر اورحس 

 

، مؤت  حال ، مناس 
ِ
ر ہی۔ اس لیے اقتباس کو ہمیشہ حس 

 

۔نیز اقتباس دینے کا مؤت

ا چاہیے۔ غیر ضروری اور بلاجواز اقتباس محقق کے موقف کو کمزور کر دیتے ہی۔ اس لیے غیر متعلق اقتباس سے 

 

جواز ہوت

ڈ میں اقتباس کی عبارت میں کوئی غلطی ہو تو بھی اسے 

  

ڈ سے ہوبہو نقل کیا جائے۔ اگر ماج

  

ا چاہیے۔ اقتباس کو ماج

 

ر کرت

 

گرت 

ڈ میں یہ لف ت ا یہ عبارت اسی اسی طرح در

  

ا ہے کہ ماج

 

ر کرت
 
ج کریں البتہ قوسی میں ]کذا[ کا لف لکھ دیں جو اس ت ات کو ظاہ

 کر دینی چاہیے۔ 

 

اہم حواشی میں اس کی تصحیح اور وضاخ

 

ہطرح درج ہے۔ ت
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حس  ذیل نکات کی  نے  اقتباس دینے کے لیے جن امور کو مدہ نظر رکھنا ضروری ہے انہیں پروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمی

رتیب دت ا ہے:

 

ہصورت میں ت

 ا قتباس طویل ہو تو ا س کے پیرا گرا ف بھی ا صل ہی کی طرج د یے جائیں۔ا قتباس کے ا ندر  بھی  .1

 

ز ا ۃ ر ا ست
ن 

دا قتباس ہو تو ا سے ا لٹے ا و ر  سیدھے سکتہ)'۔۔'(میں بند کریں۔

 ف کیا گیا ہو تو تین  .2

 

ہ خذ
ّ
ص
خ
ا ندہی کریں۔متن کے ا ندر  دا قتباس کے ا ندر  کچھ 

 

ش

 

ن
نقطون)۔۔۔( سے ا س کی 

 ل فہم لفظ ہو تو ا س 
ن
ا قا

 

ز یکٹ][میں بند کریں۔ا گر کسی متن میں کوئی ن
ن 
 ی 

 

ز
ن 
ا گر کوئی تصحیح مقصود  ہو تو ا سے 

ٓ گے دلکھیں۔ 'sic]]'ن ا  ']کذا ['کے ا

 و ر  د ن د .3

 

 پر ر

 

ا  ا و ر  ا س ن ا ب

 

 ا قتباس کا ا ستعمال ا چھا نہی سمجھا جان

 

ز ا ۃ ر ا ست
ن 
ا  ہے کہ د و سرو ن کے عام طور  پر 

 

ا  جان

 میں 

 

ٹ  د یں خ ت  خیال ہو کہ عبار ب

 

ن
 ا قتباس 

 

ز ا ۃ ر ا ست
ن 
 کیا جائے۔ا س لیے

 

 میں بیان

 

 کو ا پنے ا لفاظ

 

خیالاب

 ن ا  

 

 نہی کر ن ا ئیں گے ن ا  کسی د و سرے کے موقف کا ثبوب

 

  میں بیان

 

 کو خود  ا چھے ا ندا ر

 

 کیے گئے خیالاب

 

بیان

 کا مو

 

 نقل کیے بغیر پور ی دا س کی ترد ن ذ  مطلوب  ہو ن ا د و  متضاد  خیالاب

 

 نہ مطلوب  ہو ا و ر  ا صل عبار ب

 

ا ر

 نہ ہو سکتی ہو۔

 

دو ضاخت

4.  

 

ز ا ۃ ر ا ست
ن 
 نقل نہ کریں۔و ہی جملے د یے جائیں جو 

 

 میں بے ست ت  طویل ا و ر  بے ر بط عبار ا ب

 

ا قتباسا ب

 کے عین مطابق ہو۔ا س میں کسی 

 

موضوع تحقیق سے متعلق ہون۔جو بھی ا قتباس د ن ا  جائے ا صل عبار ب

  سکتی ہے۔قسم کا تصرف ن ا  غلطی

 

د نہ ہو۔ا قتباس میں معمولی غلطی مفہوم بگار

 بہت ا حتیاظ کریں۔د و سرے کی غلط ترجمانی ن ا  غلط  .5

 

ٹ
ق
 کرتے و 

 

 بیان

 

 کوا پنے ا لفاظ

 

د و سرو ن کے خیالاب

 بھی 

 

تفہیم تحقیقی مطالعہ کے نتائج کو تو متاثر کرتی ہی ہے ا س سے خود  محقق کی علمی ا و ر  فنی مہار ب

 مشکوک ہو جاتی ہے۔

ہ1زمائی نمبہخود آہ

ہاقتباس کی لغوی و اصطلاحی تعریف کریں۔ ہ:1سوال نمب
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 اور اقتباس کی اقسام پر نوٹ لکھیں۔ہ:2سوال نمب

 

 
ہاقتباس کی اہمیت و افادن

ہچند وجوہات قلم بند کریں۔ سے متعلق  اقتباس دینے ہ:3سوال نمب

ا ہے؟ ہ:4سوال نمب

 

ہکن صورتوں میں اقتباس دینا ضروری ہو جات

ر کریں ہ:5سوال نمب ہاقتباس دینے کا اسلوب تفصیل سے تحرت 

ا ہے؟ہ:6سوال نمب

 

ہاقتباس دینے میں کن امور کا لحاظ رکھنا ضروری ہوت
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ی تدوینہ۔2
ہ

 

فن

دکتابیات کی 

ہ۔تعارفہ2.1

ام ہے 

 

 کا ت

 

جس سے دورانِ تحقیق محقق نے استفادہ کیا ہو، کوئی حوالہ دت ا ہوت ا کتابیات ان کتابوں، مصادر اور مراجع کی فہرس

امل ہی۔ہ کوئی اقتباس نقل کیا ہو۔ہ

 

ڈ سبھی ش

  

  سائیٹس اور سمعی و بصری مٓاج
 
کتابیات  اس میں کتابیں، رسالے، اخبارات، ون

ا چاہیے جن کا موضوع کے ساتھ مضبوط 

 

امل ہوت

 

رین کی رائے ہے کہ اس میں صرف ایسی کتب کو ش
 
کے حوالے سے بعض ماہ

راہ  ا ہے جو موضوع سے ت 

 

ا ہوت

 

ڈ سے بھی استفادہ کرت

  

 ت ات یہ ہے کہ بسا اوقات دورانِ تحقیق ایسے مٓاج

 

تعلق ہو لیکن درس

 تو متعلق نہیں ہوتے لیکن موضوع 

 

ا ہے۔ راس

 

اد و استشہاد ضروری ہو جات

 
 

میں ضمنی طور پر ہونے والی بحث میں اس سے اس

ا تحقیق کے اصولوں کے سراسر خلاف ہے اور 

 

ڈکرہ سے صرفِ نظر کرت

  

چنانچہ ایسی صورت میں کتابیات میں ایسی کتاب کے ی

ر کتاب اپنے اہ
 
ا ہے۔ کتابیات میں درج ہ

 

 پر بھی حرف اتٓ

 
 

 یہہندراج کا جواز رکھتی ہے اور وہ جواز اس سے محقق کی صِفت دت ان

 

 

ا ہے۔ کتابیات کے اندراج میں س  سے بہتر یہ ہے کہ ان کی فہرس

 

ہے کہ کتاب ت ا مقالہ میں اس استفادہ کیا گیا ہوت

اہم بعض جامعات میں کتابیات کا اندراج 

 

رتیب کے مطابق بنائی جائے۔ ت

 

اموں کے اعتبار سے الف ت ائی ت

 

 کے ت

 

ن
 
ہفی

 

صی
م

ا ہے۔ اس لیے محقق اگر کسی تعلیم سند کے حصول کے لیے مقالہ لکھ کتابوں کےہ

 

رتیب کے مطابق کیا جات

 

 عناوین کی الف ت ائی ت

ی 
ہ

 

فن

رہا ہے ت ا کسی جامعہ کے تحت کوئی اور تحقیقی کام انجام دے رہا ہے تو اسے اس جامعہ میں مروج حوالہ نگاری اور کتابیات کی 

ا چاہیے۔ تدوین کے طریق کار سے پیشگی آگاہیہ

 

ہ حاصل کرت

ہ2.2

 

 
ہ۔ضرورت و افادن

 رسائی میں کس قدر  کتابیات

 

ا ہے کہ محقق نے موضوع پر موجود مصادر و مراجع ی

 

سے اس امر کی اہمیت کا اندازہ ہوت

ڈواستفادہ کیا ہے۔ کتابیات جہاں تحقیقی مقالہ کا لازم عنصرہی 

  

ڈسے اج

  

ری سے کام لیا ہے اور کس نوعیت کے مآج

 

عرق رت 

 یہ دورانِ تحقیق مختلف مسائل کا حل بھی پیش کرتی ہی۔نیز اس موضوع پر کام کرنے والے محققین حتی کہ قارئین وہی

کے لیے بھی مفید ہوتی ہی۔ محققین اور قارئین کو موضوع تحقیق سے متعلق اہم مصادر و مراجع سے متعلق ضروری 

اپید ہو جاتی ہی تو ان کے ت ارے میں معلومات کتابیات سے ہی میسر اتٓی ہی۔ کئی کتابیں حو

 

اتِ زمانہ کا شکار ہو کر ت

 

ادت
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ضروری معلوماتی تفصیل بھی کتابیات ہی سے میسر آتی ہے۔ کتابیات سے ای  موضوع پر دستیاب مصادرو مراجع کے 

 رسائی اسٓان ہو جاتی ہی۔

 

ہوسیع ذخیرے ی

ا ہے۔ کتابیات کو مقالے میں اساسی درجہ حاصل ہے کیونکہ کتابیاہہ

 

ت پر ہی مقالہ کی توثیق و تصدیق کا انحصار ہوت

ِ مضامین اور کتابیات پر 

 

ا ہے تو وہ س  سے پہلے مقالہ کے مقدمہ، فہرس

 

  نگران مقالہ ت ا ممتحن کے ت اس جات
 
تحقیقی مقالہ خ

ڈ کا مجموعہ ہو تو پھر اس امر کا زہ

  

انوی مٓاج

 

ر ت

 

ا ہے۔ اگر کتابیات کمزور اور زت ادہ ت

 

ت ادہ امکان ہے کہ مقالہ رد کر دت ا جائے ت ا ہی نظر دوڈات

ا پڑے۔ 

 

ڈ جیسی طویل رت اضت سے گزرت ری  رمیم و تنسیخ اور قطع و ت 

 

ہمقالہ نگارکو ای  ت ار پھر ت

رتیبہ2.3

 

ہ۔کتابیات میں معلومات کی ت

رتیب سازیہ

 

ات میں کتابیات کی ت
ہ
ج ل
م

  کرنے کے کئی طریقے ہی۔ عام طور پر جامعات اورتحقیقی 

 

 کتابیات مرن

و م اسلامی علامہ اقبال اوپن یونیورسٹی میں 
عل
میں اپنے اپنے طے شدہ مخصوص طریق کار کی اتباع کی جاتی ہے۔ کلیہ عربی و 

ا ہے وہ دوسرے اسالیب کے مقابلے میں زت ادہ بہتر ہے جو کہ ذیلی سطور میں نقل کیا جا رہا 

 

جس طریق کار کو اختیار کیا جات

و م 
عل
ڈ سے متعلق ہے۔ چنانچہ جامعہ ہذا کے 

  

ر ماج
 
 ہ

 
 

  کرتے وق

 

اسلامی کے اصول تحقیق کے طلبہ کو چاہیے کتابیات مرن

رتیب کے مطابق اندراج کریں اور معلومات کے اندراج میں اُن لوازمات کا التزام کریں 

 

 ذیل معلومات کا درج ذیل ت
ِ
حس 

ہجو حوالہ نگاری کے ضمن میں بیان ہوئے ہی:

ہفہ .1

 

صی
م

ہ/ 
ہ
ام کا معروف حصّ

 

ہمؤلف کے ت

ہفہ .2

 

صی
م

ام/ 

 

ہہمؤلف کا مکمل ت

ہفہ .3

 

صی
م

ا ہے۔اگر /

 

ہف کا سن ولادت و وصال لکھا جات

 

صی
م
ام کے بعد قوسی میں 

 

ہف کے ت

 

صی
م
مؤلف کا زمانہ)

 سنہِ ہجری اور سنہِ عیسوی، دونوں کا 

 

 
اہے۔ اس ت ان

 

سنہِ ولادت معلوم نہ ہو سکے تو صرف سِنہ وصال دت ا جات

ا چاہیے۔ دونوں طرح کی 

 

اریخیں دستیاب نہ سکیں تو پھر صرف ای  پر ہی انحصار کیا جاسکتا ہے اہتمام کرت

 

ت

ا چاہیے۔ یہ مناس  نہیں کہ کہیں عیسوی اور کہیں ہجری 

 

مگرپورے مقالے ت ا کتاب میں ای  ہی اسلوب ہوت

ہسال درج ہو۔(

ام .4

 

ہجلی حروف میں کتاب کا ت
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ام) .5

 

ام یہاں درج کیا جائے اور اگر ممکن ہو تو اس کتاب پر اگر کسی محقق نے تحقیق کی ہو تو پھراس کا محقق کا ت

 

ت

ام کے بعد قوسی میں درج کیا جائے۔(

 

ہکے زمانہ کی تعیین بھی کی جائے اور اسے ت

 )ملک، شہر( .6

 

اع

 

 اش
ِ
ہمقام

ام .7

 

ہطباعتی ادارےکات

ہ .8

 

اع

 

ہسن اش

 کا نمب .9

 

ہطباع

ہجلد نمب  .10

ہصفح نمب  .11

ر کتاب سے متعلق کون کون سے سطور ت الا میں بیان کردہ نکات سے ہم یہ ت آسانی 
 
 ہی کہ کتابیات میں ہ

 

سمجھ سکت

رتیب سے اندراج ضروری ہے۔ اس سے آگے کا مرحلہ یہ ہے کہ مقالہ میں کتابیات کوکہاں رکھا 

 

معلومات کا کس ت

 :کرنےکےدوطریقےرائج ہی جائے۔ عام طور پر کتابیات کو درج

ر .1 رپر۔ فصل ت ا ت اب ہ 

 

 کےآچ

رپر۔ .2

 

 مقالےکےآچ

 اختیا پہلا اسلوب صرف اسی

 
 

  حواشی کیا روق
 
ا ہے خ

 

ر فصل  و حوالہ جات بھی جات
 
ر میں ت اہ

 

گئے ہوں۔  یےد ت اب کے آچ

 بھی تفصیلی و حوالہ جات کے بعد ان کے مصادر و مراجع کی حواشی اس صورت میں

 

ہے۔  جاتی یدرج کر د ساتھ ہی فہرس

ڈہتمام  اس میں نکہبہتر ہے کیو دہت ادوسرا اسلوب ز

  

ر میں کی مآج

 

 آچ

 

ہا فہرس کو  یہے اور اس سے قار جگہ پر آجاتی ہی ی 

 رہتی آسانی تلاش میں مراجع و مصادر کی

 

ہہے۔ اور سہول
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ہ۔کتابیات سے متعلق اہم نکاتہ3

ا چاہیے میں تکتابیا

 

مرحلے پر جن  بھی کے دوران کسی یرتیاہ مقالہ نگار نے مقالے کی ان تمام مصادرو مراجع کو نقل کرت

رتیب تکتابیاہو۔ نیز نہ کیا ت اہو  کیا و حوالہ جات میں ہو خواہ ان کا ذکر حواشی سے استفادہ کیا

 

ہت اہد میں ینےد ت

 
 

کا  یدار ن

ا چاہیے

 

رہ کرت
 
ہت ا۔ دمظاہ

 
 

اہ سلامہا یدار ن  

 

ہوصف ہے چنانچہ ا یزکا ام ہت امحقق کو بطورِ خاص د ی 

 
 

ا چاہیے ن

 

۔ بسا دار ہوت

ر میں میں یکھنےاوقات د

 

ا ہے کہ مقالہ کے آچ

 

ِ کتابیا اتٓ

 

امل کیا یسےا میں تفہرس

 

ا ہے جنہیں گیا مراجع و مصادر کو ش

 

 ہوت

ا۔ مقالہ کے مندرجات پر ا نہیں ہی یکھاد مقالہ نگار نے کبھی

 

ہہوت ا ہے کہ مقالہ کا تقر ڈالنے سے ہی نظر ی 

 

 یباہًاندازہ ہوجات

انوتمام 

 

ر مواد ت

 

ڈ سے نقل شدہ ہے مگر مقالے کو اعتبار عطا کرنے کے لیے یت

  

 یسےمقالہ نگار نے موضوع سے متعلق ا مآج

ہ
مقالہ کے حق  سےطرف  ائٓے۔ اس طرزِ عمل سے ممتحن کی نہیں ہے جو اس کے مطالعہ میں ت اہکا ذکر کر د ہی ہمتعدد مصادرِ اصل

ا  منفی میں

 

ا ہے۔  یقینیرائے اتٓ

 

ا ہے جس کے مضمرات سے مقالہ نگار کا بچنا محال ہو جات

 

ہامر ہوت

رتیب تکتابیا

 

 مخطوطات کی یتےد ت

 
 

 کومطبوعات کی وق

 

 سے الگ بنا فہرس

 

 جائے اور اسے مطبوعات کی ت افہرس

 سے پہلے د

 

رائد کی ت اہفہرس
 
ات و چ

ہ
ج ل
م

 بنائی بھی جائے۔ 

 

الگ  کو بھی ہوغیر زیوانٹرو ،طرح مکاتیب جائے۔ اسی الگ فہرس

 میں

 

رتیب الف ت ائی یعنی حروف تہجی کوجائے۔ تمام فہارس کےاندر کتابوں   درج کیا فہرس

 

جائے۔ اگر  ت اکے مطابق د ت

 طو کی تکتابیا

 

 کر لیناہ کو مختلف موضوعات کے اعتبار سے تقسیم تاور مختلف  موضوعات پر مشتمل ہو تو کتابیا یلفہرس

ہاور اس کے بعد کتب احاد س  سے پہلے کتب تفسیر جیسے چاہیے

 

 
 ہوں جیسےہ مختلف زت انوں میں اگر کتابیں ۔ نیز ہوغیر ن

رانگر ،عربی

 

ا چاہیے زت ان کے لحاظ سے تقسیم انہیں صورت میں یسیتو ا ہاردو وغیر یت 

 

 مشرقی یسیا یگراور د ۔ اردو ،عربیکرت

راور انگر سے ت ائیں فہارس دائیں  ان کی ہی جاتی لکھی سے ت ائیں جو دائیں زت انیں

 

سے  جو ت ائیں زت انیں رپییو یگراور د یت 

ا چاہیے سے دائیں کتب کو ت ائیں فہارس میں ان کی ہی جاتی لکھی دائیں

 

ہ۔طرف درج کرت

ڈ کو دوحصہ ں میں نیز

  

ہا چاہیے کر لینا تقسیم مآج ہ حصّہ میں  ی 
مراجع  اور دوسرے حصّہ میں چاہی ینیفہارس د کی ہی ہمصادر اصل

انو یعنی

 

ڈ کی یت

  

رتیب الف ت ائی ۔ تمام فہارس میںچاہیے ینیفہارس د مآج

 

 میں ت۔ کتابیاکو ت الخصوص ملحوظ خاطر رکھنا چاہیے ت

رتیب فہارس کی

 

رس  سے  میں ت

 

رتیب مطبوعات کو الف ت ائی یسیسے پہلے ا ہوغیر زیواور انٹر و مکاتیب میں آچ

 

 یناسے د ت

ہ کسی جنہیںچاہیے

 
ہ  
  نہ کیا م

 

رتیب کسی ہو بلکہ انہیں شخص نے مرن

 

 ،ہفیصلے ہو موسوعہ جات، عدالتی ت اد ادارے نے ت
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ردستاو یسرکار

 

 بھی یہ ںیہاہ۔ ہاور اخبارات وغیر اتت 

 

ہ بھی میں تہے کہ کتابیا تیمعلوم ہو یضرور وضاخ

ف

 

صی
م

ہ
 
ی

ہ

 

 ن

اموں کا ہی مؤلفینہ/

 

ہے۔  گیا کیا نبیا معلومات کے اندراج کے ضمن میں کی تکہ کتابیا لحاظ  رکھا جائے گا جیسا کے مشہور ت

ر

 

ڈم رآں  ی  رتیب کہ الف ت ائی یہت 

 

امثلاً ابن کثیر کیا کا اعتبار نہیں ہبن، بنت، ابو، ام ، ال کا وغیر میں ت

 

درج ہو گا  ’’ک‘‘ میں جات

ہا میں ت۔ حوالہ جات اور کتابیانہ کہ ’’الف‘‘ میں رق  ی 

 

ہصفح نمب اور حدہ ہے کہ حوالہ جات میں بھی یہف

 

 
 ہنمب وغیر ن

ا ہے جبکہ کتابیا درج کیا

 

ہ۔ جاتیں کی معلومات درج نہیں یہ میں تجات

ہ

ہ2خود آزمائی نمبہ

ہکتابیات کی فنی تدوین سے متعلق جامع نوٹ لکھیں۔ہ:1سوال نمب

رق ہے؟ ہ:2سوال نمب

 

ِ مصادر و مراجع اور کتابیات میں کیا ف

 

ہفہرس

ہکتابیات کی ضرورت و اہمیت بیان کریں۔ہ:3سوال نمب

رتیب بیان کریں۔ہ:4سوال نمب

 

ہکتابیات میں معلومات کے اندراج کی ت

ا ہےہ:5سوال نمب

 

ہ؟کتابیات کو مقالے میں کس مقام پر دت ا جات

 کریں۔ کتابیات کے اندراج کے طریقوںہ:6سوال نمب

 

ہکی وضاخ

 مقالہ نگار ہ:7سوال نمب

 
 

  کرتے وق

 

 کن امور کو پیشِ نظر ضروری ہے؟کے لئے کتابیات مرن

ہ
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ہ

ٹ
 

ہ9نمبہ ہیون

 

 

 

د

 

 

ارِیہ سازی

 

ش
ِ
ہا

د

د

د

د

د

 ہ

 

   ہ ہ:مرن

 

ہمحبوب الرحم

انیہ

 

ہپروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمیہ:ہنظرِ ت
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د

 

ا ب

 

 عنوا ن

 

دفہرست

 

ہیو

ٹ
 

 157 ............................................................................... کا تعارف ن

ہیو

ٹ
 

 157 ............................................................................. کے مقاصد ن

ار1

 

 158 ............................................................................. یساز یہ۔ اش

 158 ........................................................................ ۔ضرورت واہمیت1.1

ار1.2

 

 159 ...................................................................... اصل کی یہ۔ لف اش

ار1.3

 

 159 ...................................................................... یفتعر کی یے۔اش

ار1.4

 

ہکے مقاصد وافاد یے۔اش

 

 
 159 ............................................................. ن

ار1.5

 

 161 .................................................................... جائے ت اکب بنا یہ۔اش

ار1.6

 

 161 ........................................................................ اقسام کی یے۔اش

ار2

 

 163 ................................................................................... یہ۔اش

 163 ............................................................... یاور ابواب بندہ ی۔خاکہ ساز2.1

 163 ............................................................................ ی۔ابواب بندہ2.2

ار2.3

 

 165 ...................................................................ساز کے اوصاف یہ۔اش

ار2.4

 

ال کی یے۔اش

 

 166 ........................................................................ پڑت

 167 ...................................................................................... ئیخود ازٓما

ہ
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 کا تعارفہ

ٹ
 

ہیون

!

 

  طلبہ و  طا لباب

 

ز
ن 
اریہ سازی عز

 

 میں اپٓ اش

ٹ
 

اریہ سازی اصول سے متعلق اس یون

 

رہنمائی حاصل کر سکیں گے۔ اش

اریہ کی ضرورت و اہمیت کیا ہے اور 

 

 کے مطالعہ سے اپٓ جان سکیں گے کہ اش

ٹ
 

 اہم موضوع ہے۔ اس یون

 

 
تحقیق کا نہان

 کا 

ٹ
 

اریے کی تعریف اور اس کی اقسام بھی اس یون

 

 اور مقاصد کیا ہی؟ علاوہ ازیں اش

 

 
تحقیق کے میدان میں اس کی افادن

 کے مطالعہ سے آپ حصہ

ٹ
 

اریہ بنانے سے پہلے کن امور سے اگٓاہی ضروری ہےپر یہ بھی واضح ہو جائے گا  ہی۔ یون

 

 ،کہ  اش

ا چاہیے۔  

 

اریہ نگار کو کن خوبیوں سے متصف ہوت

 

ا ہے اور اش

 

اریہ بنانے کامقام کون سا ہوت

 

ہکسی تحقیقی مقالہ ت ا کتاب کا اش

 کے مقاصدہ

ٹ
 

ہیون

 ہو جائیں گے کہ 
 
 کو پڑھنے کے بعد   آپ اس قاب

ٹ
 

ہہمیں امید ہے کہ اس یون

اریہ کی ضرورت واہمیت  .1

 

ہ۔بیان کر سکیںاش

اریہ کی تعریف  .2

 

ہسکیں۔بیان کر اش

 و مقاصد .3

 

 
اریہ کی افادن

 

ہسکیں ۔واضح کراش

اریے کی اقسام  .4

 

رہ لے اش

 
 

ہسکیں۔کا  جات

اریہ ساز کے لیے مطلوبہ اوصاف  .5

 

 کرہاش

 

ہ۔ سکیںکی وضاخ

ال کے طریقوں  .6

 

اریے کی پڑت

 

ہسکیں ۔پر بحث کرہاش
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اریہ سازیہ1

 

ہ۔ اش

ہ۔ضرورت واہمیتہ1.1

 ہمیشہ سے بہت اہمیت کی حامل رہی ہے۔ 

 

 
اریہ سازی کی روان

 

 کو سادہ الفاظ میں تحقیقاتِ اسلام میں اش

 

اریہ فہرس

 

اش

ام ہے اصولِ تحقیق کے مبتدی طلبہ کی اسٓانی کے لیےکہتے ہی۔

 

اریہ ت

 

مضامین ، اشخاص، مقامات  یوں کہا جاسکتا ہے کہ اش

اموں(کی 

 

 کا جو قاری کو ای  ہی نظر میں بتا دے کہ جامع ایسی  اوردوسرے اعلام)ت

 

اس کا مطلوبہ مضمون، مقام ت ا فہرس

ہ

َ

َ
اریہ متنوع نوعیت کے کون کون سے صفحات پر مذکور ہےکتاب ت ا مقالہ   عَ

 

ا ہےکا ؟ اش

 

اہم  ہوت

 

اریہ ت

 

عموماً کسی کتاب کے اش

ا ہے۔  میں مذکورہ مضامین، اشخاص اس کتاب میں 

 

اریہ کتاباور اماکن و بلدان اور اعلام کا احاطہ کیا جات

 

کی  اور مقالہ اش

 میں اضافہ

 

 
ہکا افادن

 

ا ہے اورایسی کتابیں ت اع

 

ر میں ان کے زت ادہ  معیاری تصور کیے  اور مقالات ہوت

 

 جاتے ہی جن کے آچ

اریہ دت ا گیا ہو۔مندرجا

 

ہت کا اش

رآنی ، 

 

ا ہے ان میں کتاب میں مذکور اتٓ ات ف

 

ر میں جن فہارس کا التزام  کیا جات

 

 اسلامی کی تحقیقی کتب اور مقالات کے آچ
ِ
و م
عل

امل ہوتی ہی۔ علاوہ ازیں بسااوقات مقالۂ تحقیق کا

 

 مبارکہ، اعلام اور اماکن و بلدان کی جامع اور مفصل فہارس ش

 

 
  احادن

ار نبویصلى الله عليه وسلم کے موضوع پر لکھا 

 

ا ہے کہ کچھ اضافی فہارس بھی بنائی جائیں  مثلاً اگرمقالہ  اتٓ

 

موضوع اس امر کا متقاضی ہوت

 بھی اس طور پر  دینا ہو گی کہ اسے دیکھنے سے معلوم 

 

ار نبویصلى الله عليه وسلمکی فہرس

 

ر میں اس  میں مذکوراتٓ

 

گیا ہو تو پھرمقالہ کے آچ

 ہو سکے کہ مقالہ میں مذکور آ

 

رآنی کی فہرس

 

ڈکرہ کس کس صفح پر اتٓ ا ہے۔ مقالہ میں مذکورآت اتِ ف

  

ر ای  کا ی
 
ار میں سے ہ

 

ت

 بنائی 

 

رتیب پر ان کی فہرس

 

رآن کریم میں منقول ہی اسی ت

 

رتیب سے ف

 

رتیب کے مطابق ہوتی ہے یعنی اتٓ ات جس ت

 

توقیفی ت

رتیب کے

 

 کی الف ت ائی ت

 

 
 اطراف اِحادن

 

 کی فہرس

 

 
 کی الف ت ائی  جاتی ہے۔ احادن

 

 
مطابق بھی ہوتی ہے اور کتبِ احادن

رتیب کے مطابق بھی ہوتی ہے۔

 

ہت

اریہ سازی کی ابتداء اٹھارویں صدی عیسوی میں ہوئی 

 

اریہ  جبکہمغرب میں اش

 

رصغیر میں پہلا اش ل 1925ت 

 

 ی
ی

ٹ

ی

 

پ ی

ء میں اور

رین کا بنات ا گیا۔

 

 
و م و فنون  عصر حاضر میںکالج م

عل
اریہ سازی کا رجحان 

 

روغ اش

 

اخوں  میں ف

 

کی تقریباً تمام اقسام اور ش

اریہ سازی کے ادارے قائم ہو 

 

 کے ساتھ ساتھ دنیا کے مختلف ممالک اور تعلیمی و تحقیقی اداروں میں اش

 
 

رہے اور وق ڈت 

 

ی 

و م اسلامی 
عل
رقی کی منازل طے کر رہا ہے۔  علامہ اقبال اوپن یونیورسٹی اسلام اتٓ اد میں 

 

کے ]اردو رہے ہی اور یہ رجحان ت

اریہ سازی کے لیے قائم ادارہ

 

ج لات کی اش
م

اریہ‘) وعربی [

 

 Islamic Research’تحقیق اسلام کا اش

Indexہ(اس طرح کے اداروں کی ای  عمدہ مثال ہے۔
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اریہ کی اصلہ1.2

 

ہ۔ لف اش

ڈف کرکے اس

 

ارہ‘‘کی]ہ[ج

 

اریہ اردو زت ان کا لف ہے مگر یہ عربی الاصل ہے اورعربی  کےلف’’اش

 

کی جگہ]یہ[  لفِ اش

اریہ‘‘ کا لف س  سے ۔بطورِلاحقۂ نسبت لگانے سے بنا ہے

 

 ت اکستان کی اردو لغت کے مطابق اردو زت ان میں’’اش

 

حکوم

ارہ‘‘اردو میں پہلی ت ار 1930پہلے 

 

ء میں استعمال ہوا۔ 1635ءمیں’’تیمور‘‘ میں مستعمل ملتا ہے جبکہ عربی کا لف’’اش

کا استعمال  ملتا ہے۔لغت میں انگلی،ہاتھ ت ا آنکھ وغیرہ کی حرکت سے کسی محسوس ء کی تصنیف’’س  رس ‘‘میں اس 1635

ارہ سے 

 

اریہ اسی اش

 

ا ہے جیسے یہ قلم، وہ کتاب وغیرہ۔اش

 

ارہ کہا جات

 

ر شے ت ا شخص کو دکھانے ت ا بتانے  کے عمل کو اش
 
اور ظاہ

اریے‘‘ او

 

اریہ اسم نکرہ  واحد ہے۔ اس کی معروف جمع’’ اش

 

اریہ جات‘‘ استعمال ہوتی ہے جبکہ مجہول ماخوذ ہے۔   اش

 

ر ’’اش

اریوں‘‘کا لف بھی مستعمل ملتا ہے۔

 

ہجمع کے طور پر ’’اش

اریے کی تعریفہ1.3

 

ہ۔اش

ا ہے جس میں کتاب کے 

 

اریہ کہا جات

 

  کو اش

 

ر میں دی گئی ایسی فہرس

 

رتیب سے کتاب ت ا مقالہ کے شروع ت ا آچ

 

حروفِ تہجی کی ت

رئیات کے 

 

 
ڈیکس )مضامین اور دوسری چ

ٹ  

ری میں ای

 

اریہ اور انگرت 

 

( کہا Indexصفحات نمب درج ہوں۔ اسے اردو میں اش

ا ہے۔

 

ہجات

ام ہے جو یہ بتاتی ہے کہ کتاب ت ا مقالہ کے کس کس صفح پر 

 

 کا ت

 

 نہیں ہے بلکہ یہ ای  ایسی جامع فہرس

 

اریہ مطلق فہرس

 

اش

 مطلوبہ مضمون،شہر، جگہ، شخص  ت ا مقام کا ذکر اتٓ ا ہے۔ 

اریہ 

 

  اش

 

اع

 

رائد اورہے سے مراد ایسی سلسلہ وار اش
 
مطبوعات کے دیگرجس میں ت اقاعدہ اورای  نظام کے تحت رسائل وچ

اریہ سازی عموفہارس مندرجات کی 

 

جیسے تحقیقی مجلہ فکرونظر کا پچاس نوعیت کی بھی ہوتی ہے  مہسازی کی جاتی ہے۔ اش

اریہ، نیز یہ 

 

و م  ہوتی ہےبھی کی عیت نوکسی خاص شعبے میں خصوصی  سالہ اش
عل
ج لات میں 

م

جیسےت اکستانی جامعات کے تحقیقی 

اریہ۔  

 

ائع ہونے والے مقالات کا اش

 

 پر ش

 

 
ہالحدن

اریے کے مقاصد۔ہ1.4

 

ہ اش

 

 
ہوافادن

اریہ سازی کی س  سے زت ادہ ضرورت 

 

اریہ سازی  ای  نہات ہی مفید اور دورس نتائج کی حامل تحقیقی سرگرم ہے۔ اش

 

اش

ج لات چونکہ ای  
م

ا ہے۔

 

رائد کی شعبہ میں پیش آتی ہے چنانچہ اس کا رجحان بھی س  سے زت ادہ اسی شعبے میں ت ات ا جات
 
ج لات و چ

م
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ائع ہوتے ہی

 

ار ش

 

  گزرنے کے ساتھ مخصوص وقفے کے بعد لگات

 
 

 چنانچہ ان کے مندرجات کی تعداد کثیر ہوتی ہے۔ وق

ا ہے۔ اگر 

 

ائع شدہ کسی مقالہ ت ا شذرہ کی تلاش جان جوکھوں کا کام ہوت

 

ساتھ قارئین خصوصاً محققین کے لیے کسی مجلہ میں ش

ائع ہوا ہے لیکن اس

 

ے کی جلد اور شمارہ نمب معلوم نہ ہوتو  محقق کو صرف یہ معلوم ہو کہ اس کا مطلوبہ مقالہ فلاں مجلہ میں ش
ل
 
ج
م

ا 

 

ا پڑت

 

 کا سامنا کرت

 
 

ا ہے اور بہت محنت اور دق

 

ا پڑت

 

 صرف کرت

 
 

اسے مطلوبہ مقالہ کہ تلاش میں بسااوقات بہت زت ادہ وق

اریہ بنا ہوا ہو

 

ے کا اش
ل
 
ج
م

ا ہے۔ اگر متعلقہ 

 

 کے ضیاع سے بچات

 
 

اریہ محقق کو اس طرح کی محنت ومشقت اور وق

 

تو محقق ہے۔ اش

ائع 

 

کو چند منٹوں کی ورق گردانی کے بعد ہی  معلوم ہوجائے گا کہ اس کا مطلوبہ مقالہ مجلہ کی کس جلد اور کس شمارے میں ش

 پھیلاہوا ہے۔

 

ائع ہوا اور متعلقہ شمارے کے کس صفح سے کس صفح ی

 

ہہوا، کب ش

ہ 

 
 

ا ہے۔ یہ وق

 

رملا اعلان ہوت ے کے مندرجات کا ت 
ل
 
ج
م

اریہ کتاب اور 

 

ا کہ متعلقہ کتاب،  اش

 

 ہے اور قاری کو بتات

 

کی بچت کا ت اع

ے ت ا مقالے میں اس کی دلچسپی کا کیا کچھ موجود ہے۔
ل
 
ج
م

اریہ  

 

رتیب دینے کاس  سے اش

 

ا ہے کہ ت

 

ت ا  کتاب مقالہ،  اہم مقصد یہ ہوت

ے 
ل
 
ج
م

اخیر  معلومات محقق  اور قاری کومیں موجود تمام  

 

راہم کردی جائیں۔بلات

 

اریہ کی حیثیتف

 

 ای  رہنما کی سی ہے جو محقق اش

رتیب 

 

اریہ ت

 

 پہنچا دیتا ہے۔ کسی مقالہ اور کتاب کا اش

 

 ضائع کیے بغیر اسے منزل مقصود ی

 
 

ا ہے اور اس کا وق

 

کی قیادت کرت

اریہ نہ بنات ا گیا ہو تومقالے

 

اخیر تلاش کیا جاسکتا ہے لیکن اگر اش

 

ے ت ا دت ا گیا ہو تو اس میں موجود معلومات و معارف کو بلات
ل
 
ج
م

 ،

ا ہے اور اس کے لیے متعلقہ تصنیف کا ت الاستعاب چیز کو یقین کے ساتھ تلاش سے کسی  کتاب میں 

 

 طلب کام ہوت

 
 

ا دق

 

کرت

ا ہے۔

 

ر ہوجات اگزت 

 

ہمطالعہ ت

ا اور اسے کتاب میں سے کسی خاص اقتباس،  

 

ت  نکال نہیں ت ا

 
 

جو محقق کسی کتاب کی حرف بحرف ورق گردانی  کے لیے وق

ا ہےخاص پیراگر

 

اریہ ایسے محقق کی رہنمائی کرت

 

اریہ اف، ت ا کچھ مخصوص معلومات کی تلاش ہو تو اش

 

ا ہے کہ جہاں یہ بتا۔اش

 

ت

ا ہے کہ اس تصنیف میں کیا موجود میں کیا موجود  تصنیفہاس 

 

 نہیں ہے۔ہہے ، وہ ت الواسطہ طور پر محقق اور قاری کو یہ بھی بتات

 قارئین و محققین کا

 

اریے کی بدول

 

 بہت یوں اش

 
 

ا ہے۔ضائع ہونے سے  سا وق

 

اریہ متعلقہ تصنیف میں مطلوبہ بچ جات

 

اش

ا ہے اور اگر 

 

ان دہی کرت

 
 

ا ہے۔ یہ کتاب کے مندرجات کے ت اہمی ربط کی بھی ت

 

راہم کرت

 

 رسائی کے کئی طرق ف

 

مواد  ی

 خاموش عدم موجودگی کی  مطلوبہ معلومات تصنیف میں موجود نہ ہوں تو ان کی 

 

ا بھی وضاخ

 

ہہے۔کرت

اریہہجن 

 

ج لات کی اش
م

اور ان کے کاغذ کی بقا کے عرصہ  میں  کی شکست و ریخت کم ہوجاتی ہےہسازی ہوجاتی ہے ان  تصنیفات و 

ا، ت ارت ار کی ورق گردانی سے وہ جلد شکست وریخت کا شکار ہو جاتی ہی۔ 

 

اریہ نہیں ہوت

 

ا ہے۔ جن تصنیفات کا اش

 

اضافہ ہو جات

ری سے کتا   کسی لائبرت 
 
ا ہے اور ای  محقق خ

 

اریہ اس کے بہت کام آت

 

ا ہے تو اس موقع پراش

 

راء کروانے کا خواہاں ہوت
 
ب کا اچ

 

 

 
ان

 

ا ہے کہ تصنیف اس کی علمی وتحقیقی ضرورت کو پورا کرنے میں کس قدر ممدومعاون ت

 

 میں اس کی رہنمائی کرت

 
 

مختصر وق
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ا

 

ائع کرنے والے ادارے بھی اپنی مطبوعات کے اش

 

ائع کرتے ہی چنانچہ کتابوں کے انتخاب ہو سکتی ہے۔  کتابیں ش

 

ریے ش

 ہوتے ہی۔

 

 
ان

 

 ت

 

 آسانی کا ت اع

 

 
ارہ جات محقق اور قاری کے لیے نہان

 

ڈاری کے معاملہ میں اش ری 

 

ہاور چ

اریہ سازی کے 

 

ج لات اور کتب کی اش
م

جامعاتی سطح پر بی ایس اور ایم اے کی سطح پر تحقیقی مقالہ لکھنے کے خواہش مند طلبہ کو 

ا اورمتعلقہ شعبہ کی طرف سے ان کی خواہش پر  

 

ا پڑت

 

 کا سامنا نہیں کرت

 
 

کام کی منظوری حاصل کرنے میں عموماً زت ادہ دق

اہم ایم ایس، 

 

ا ہے۔ ت

 

ا ہے اور مناس  ردوبدل کے بعد ان کے خاکہ تحقیق کو قبول کر لیا جات

 

انہیں یہ کام تفویض کر دت ا جات

ہیسے کام کی عموماً حوصلہ شکنی کی جاتی ہے۔)ایم فل(اور پی ایچ ڈی کی سطح پر ا

اریہ کب بنات ا جائے1.5

 

ہ؟ہ۔اش

ر لحاظ سے مکمل ہو چکا ہو، اس کے 
 
  وہ کتاب ت ا مقالہ ہ

 
ا چاہیے خ

 

 بنات ا جات

 
 

اریہ اس وق

 

تحقیقی مقالے ت ا کتاب کا اش

ال کر لی گئی ہو اور اس کی  ضروی فنیہ تدوین اور پروف خو

 

انی کے مراحل تسلی سے طے کر لیے مندرجات کی ت ار ت ار جانچ پڑت

ری  حصہ میں کرنے والے امور میں سے ای  ہے۔ 

 

اریہ تحقیقی منصوبے کے آچ

 

ہگئے ہوں۔  گوت ا اش

اریے کی اقسامہ1.6

 

ہ۔اش

ا  

 

 ر ا ن
ہ
 د 

 

 سے قبل یہان سطور ِ ن ا لا میں مذکور  یہ ن ا ب

 

 ا قسام کے بیان

 

ا  ہے۔ ا ن

 

ا ر یہ عام طور  پر تین ا قسام کا ہون

 

ا س

ا 

 

ا  ہے جو کسی بھی متعلقہ  مناست  معلوم ہون

 

 ہون

 

ا  بلکہ یہ ا ن ک جامع فہرست

 

 نہی ہون

 

ا ر یہ عمومی فہرست

 

ہے کہ ا س

 پر ہوا  ہے۔ 

 

 کر ا س کتاب  ن ا  مقالہ کے فلان فلان صفحاب

 

ا  ہے کہ ا س کا د

 

چیز کے ن ا ر ے میں و ثوق سے یہ بتان

 یل ہیں:

 

 د
ِ
ست 
خ
ا ر یہ کی تین معرو ف ا قسام 

 

دا س

ا ر یہد۔1

 

دموضوعاتی ا س

 د۔2

 

ا ر یہ بلحاظ

 

دا س

 

ن
 
ّفت

 

صی
م

د

 عناو یند۔3

 

ا ر یہ بلحاظ

 

دا س

ا  ہے۔ 

 

ا ر یہ ا لف ن ا ئی ترتی پر ہی بنان ا  جان

 

و ن طرج کا ا س

 

 ی
ت

 

ن
 

 

 ر ہے کہ ا ن

 

ن
 
ت

 

ش

 

ن

 ہن 

 

 د

 

دیہ ن ا ب

اریہہہ(ہ1)ہ

 

ہموضوعاتی اش

ا ہے ان میں سے ای  

 

رتیب دت ا جات

 

اریہ عام طور پر جن دو اقسام پر ت

 

ج لات کا اش
م

اریہ کی یہ س  سے معروف قسم ہے۔ 

 

اش
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اریہ

 

اریہ میں مختلف موضوعات پر مواد کی  موضوعاتی اش

 

اموں کے لحاظ سے ۔ موضوعاتی اش

 

  کے ت

 

ن
 
ہفی

 

صی
م

ہے اور دوسرا 

 کے 

 

 
 بنائی جاتی ہے۔ حدن

 

رتیب کے تحت  فہارس سازی کی جاتی ہے مًثلا تفسیر کے موضوعات کی الگ فہرس

 

الف ت ائی ت

رتیب دی جاتی  موضوعات کی الگ  اور سیرت طیبہ کے موضوعات کی الگ۔علی ہذا القیاس

 

دیگر موضوعات کی فہارس بھی ت

ہہی جیسے سماجیات، اقتصادت ات، سیاسیات، اخلاقیات وغیرہ۔ 

ہہ(ہ2)ہ

 

ن
 
ہفی

 

صی
م

اریہ بلحاظ 

 

ہاش

  کی جائے اور 

 

 مرن

 

رتیب کے ساتھ فہرس

 

 کی الف ت ائی ت

 

ن
 
ہفی

 

صی
م

 یہ ہے کہ مقالات اور کتابوں کے 

 

ن
 
ہفی

 

صی
م

اریہ بلحاظ 

 

اش

رتیب کے مطابق دی 

 

 الف ت ائی ت

 

روں کی جامع فہرس ام کے نیچے اس کی تصنیفات، مقالات اور تحرت 

 

ر مصنف کے ت
 
پھر ہ

ج لات کے مندرجات
م

اریہ کی یہ قسم عموماً 

 

ہکی فہارس سازی میں استعمال ہوتی ہے۔  جائے۔ اش

اریہ بلحاظ عناوینہہ(ہ3)ہ

 

ہاش

ات 

 

  ان کے عنوات

 

ج لات کے مندرجات کی جامع فہرس
م

ے ت ا مختلف کتابوں اور 
ل
 
ج
م

اریہ بلحاظ عناوین یہ ہے کہ ای  کتاب ت ا 

 

اش

اریہ کی یہ قسم ان محققین کے لیے مفید ہوتی ہے جنہیں کسی خاص عنوان کی 

 

رتیب کے مطابق بنائی جائے۔  اش

 

کی الف ت ائی ت

 ت آسانی پہنچ جاتے ہی۔ تلاش ہوتی ہے اور وہ حروفِ تہجی کی 

 

رتیب سے اپنے مطلوبہ عنوان ی

 

ہت

اریے کی ای  چوتھی قسمہہ(ہ4)ہ

 

ہاش

 مانی کے ا عتبار  سے 

 

 کم ہے ا و ر  و ۃ ہے ترتیِ ر

 

 ہے ا گرچہ ا س کا ر جحان

 

ا ر یہ کی ا ن ک چوتھی قسم بھی مرو ج

 

ا س

 ی ترتی

 

 کی فہار س سا ر

 

 ن ا  کتب کے مندر جاب

 

چ لاب
م

ا ر یہ کی ا س قسم میں مختلف 

 

ا ر یہ۔ ا س

 

 مانی کے ا عتبار  سے  ا س

 

ر

 ی میں ا س ا سلوب  

 

ا ر یہ سا ر

 

 کی ا س

 

 ا و ر  طبقاب

 

ا ر یخ بھی کہا جا سکتا ہے۔ شخصیاب

 

 ن

 

ا ر یہ بلحاظ

 

کی جاتی ہے۔ ا سے ا س

ا  ہے۔  

 

دکو ا ختیار  کیا جان
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ارہ۔2

 

ہیہہاش

ہ۔خاکہ سازی اور ابواب بندیہ2.1

اریہ سازی کے آغاز سے 

 

 پہلے اس کاخاکہ تیار کرہاش

 

 
انہان

 

اہے۔  ت

 

اریہ سازی کے اس تحقیقی یہ خاضروری ہوت

 

کہ دراصل اش

امل 

 

ا ہے اور کن کو ش

 

امل کرت

 

اریہ میں ش

 

ا، کن مندرجات کو اش

 

ا ہے اور کیا نہیں کرت

 

ا ہے کہ کیا کرت

 

منصوبہ کا روڈ میپ ہوت

ا۔ 

 

اریے کی وسعت نہیں کرت

 

اریہ سازی شروع کردینا بغیر کسی منزل اور راستے کی حد بندی اور اش

 

تعیین کا فیصلہ کیے بغیر اش

ا۔  اس 

 

ر کا کسی منزل پر پہنچنا کسی معجزے سے کم نہیں ہوت

 

 دوڑنےکے مترادف ہے۔ ایسے صحرائی مساف

ٹ
 
کے صحرا میں سرن

اریہ جس قدر اہمیت کا حامل 

 

ے کا اش
ل
 
ج
م

 ضروری ہے۔ کسی کتاب ت ا 

 

 
اریہ سازی سے پہلے ٹھوس منصوبہ بندی نہان

 

لیے اش

اریے کی عمارت استوار ہوتی ہے، اس کا خاکہ اس سے زت ادہ اہمیت کا حاہ

 

ا ہے کہ یہ خاکہ بنیاد کا وہ پتھر ہے جس پر اش

 

مل ہوت

ہہے۔ بنیاد اگر کمزور اور ٹیڑھی ہو تو ت ائیدار عمارت تعمیر نہیں ہوسکتی۔

امل کن 

 

ا ہے کہ اس نے کتاب ت ا مجلہ میں ش

 

ا ہوت

 

اریہ بنوانے والے ادارے ت ا شخص کو یہ فیصلہ کرت

 

اریہ ساز کو ت ا اش

 

اش

ا ہے مند

 

اریہ میں اس کے تمام مندرجات کا احاطہ کیا جات

 

ا مثلاً ای  مجلہ کے عموم اش

 

امل نہیں کرت

 

اریہ میں ش

 

رجات کو اش

 کے اعتبار سے  یہ فیصلہ کرسکتی 

 

 
لیکن اگر متعلقہ اتھارٹی چاہے تو مجلہ میں مطبوعہ بعض موادکے حوالے سے اس کی افادن

اریہ نہیں بنات ا جائے گا جیسے

 

 اشتہارات،ت اداشتیں، کتابیات، اقوال زریں،اصطلاحات، مکاتیب، دوسری ہے اس کا اش

اریے میں استعمال ہونے والی اصطلاحات اور موضوعات 

 

رآں اش ڈ ت  ری 

 

ات وغیرہ۔ م

 

زت انوں کے الفاظ اور مجلہ کے ت الیسی بیات

 اہمیت کا حامل ہے۔ 

 

 
ہو ذیلی موضوعات کے لیے معیاری اور مناس  الفاظ کا انتخاب نہان

ہ۔ابواب بندیہ2.2

اریہ سازی کرتے 

 

ج لات کی اش
م

ا ہے۔

 

ا ضروری ہوت

 

اریہ سازی شروع کرنے سے پہلے ابواب کی تعداد اور نوعیت کاتعین کرت

 

اش

اریہ کی متذکرہ ت الا تین اقسام کی روشنی میں اس کی ابواب بندی کی جاتی ہے۔ بسااوقات مواد کی نوعیت اور 

 

 عمومًا اش

 
 

وق

اریہ  تقاضوں کے مطابق ابوابہ

 

ج لات اور دیگر مطبوعات کی اش
م

بندی کے کسی دوسرے طریق کار کو بھی اختیار کیا سکتا ہے ۔ 

سازی میں ان کے مندرجات کے تنوع کے اعتبار سے ابواب بندی کی جاتی ہے۔ مندرجات جس قدر متنوع ہوں گے 
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اخوں پر 

 

و م کی مختلف ش
عل
ے میں 
ل
 
ج
م

ائع ہوتے ابواب بھی اسی قدر زت ادہ ہوں گےمًثلا ای  

 

مقالات کے علاوہ اقوال زریں بھی ش

ے 
ل
 
ج
م

  اس 
 
ائع ہوتے ہوں اور کتابوں پر تبصرے بھی  تو خ

 

ہوں اور وفیات پر تعزیتی شذرے بھی۔  اسی طرح اشتہارات بھی ش

اریہ کیہ

 

اریہ کی ابواب بندی کی جائے گی۔  اش

 

اریہ بنات ا جائے گا تو ان تمام پہلوؤں کو پیش نظر رکھتے ہوئے اش

 

 ابواب بندی کا اش

میں تنوع اور اس کے افادہ میں وسعت کے نقطہ نظر سے   متعلقہ مجلہ ت ا کتاب کے دیگر مندرجات کے علاوہ اس میں مذکور 

ا چاہیے۔ 

 

امل کیا جات

 

ڈومصادر کو لازم طور پر ش

  

ہاشخاص، مقامات اورمٓاج

اریے میں

 

ا ہے اش

 

 سلیقے اور مہارت کا متقاضی ہوت

 

 
 جن میں موضوعات کا انتخاب نہان

 
 
 

۔ موضوعات ایسے ہونے چاہ

ر موضوع کے کچھ 
 
جامعیت بھی ہو اور قارئین کے لیے عام فہم اور زت ادہ مفید بھی ہوں۔ نیز مواد کے تنوع کے اعتبار سے ہ

 کے 

 

ن
 
فی

 

صی
م

اہم 

 

ا چاہیے ت

 

اریے میں تو بطور خاص اس امر کا التزام کیا جات

 

۔ موضوعاتی اش
 
 
 

ذیلی موضوعات بھی بنانے چاہ

روں کی تعداد زت ادہ ہو اور وہ متنوع موضوعات کا احاطہ کرتی ہوں تو وہاں بھی ذیلی ا اریے میں بھی اگر کسی مصنف کی تحرت 

 

ش

امل ہوں 

 

اریے میں ش

 

ریں اش  ہوگا۔ مثلاً اگر ای  مصنف کی کثیر تحرت 

 

 میں اضافے کا ت اع

 

 
اریے کی افادن

 

ا اش

 

موضوع بنات

 او

 

 
ر کچھ فقہی موضوعات سے متعلق ہوں تو پھر تین طرح کے موضوعات بنا لیے اور ان میں سے کچھ تفسیر، کچھ حدن

ڈ ذیلی  ری 

 

رآں اگر ضرورت ہو تو م ڈ ت  ری 

 

روں کااندراج اس کے نیچے کردت ا جائے۔ م ر موضوع سے متعلقہ تحرت 
 
جائیں اور  ہ

 ہی جیسے تفسیر کے موضوع کے ذیلی موضوعات میں تفسیر موضوعی،

 

رر ماثور،تفسیر  موضوعات بھی بنائے جا سکت
 س
فی

 

ت

اریے میں موضوعات اور ذیلی موضوعات کے اندراج کے دوسرے طرق بھی ہی جن میں سے ای  

 

ت الرائے وغیرہ۔ اش

روں کے آگے  ا ہے اور پھر تحرت 

 

اریہ بنات ا جات

 

ڈول میں اش رتیب کے مطابق ج 

 

ڈولی طریقہ ہے جس میں  الف ت ائی ت ج 

ا ہے۔موضوعات اور ضمنی موضوعات کا اندراج کر دت ا

 

ہ جات

اریہ ساز کو 

 

 اور اش
 
 
 

ارات اور اصطلاحات استعمال کی جائیں وہ مستقل نوعیت کی ہونی چاہ

 

اریہ میں جو رموزواش

 

اش

ا چاہیے کہ ای  ہی 

 

راجی اختیار کرنی چاہیے۔ ایسا نہیں ہوت

 

ارات کے استعمال میں مستقل م

 

ففاات اور رموزواش

 

ح
م

اصطلاحات، 

ارات کا سہارا لیا گیا ہو اور دوسرے مقام پر مختلف۔   طرح کی کیفیت کے لیے ای  مقام پرہ

 

ہمختلف اصطلاح اور رموزواش
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اریہ ہ۔ہ2.3

 

ہسازکے اوصافہاش

اریہ نگاری  بھی 

 

اریہ سازی ت ا اش

 

ا۔اسی طرح اش

 

ر کام کے لیےموزوں نہیں ہوت
 
رشخص ہ

 
یہ ای  مسلمہ اصول ہے کہ ہ

ہ ا۔ یہ ای 

 

رمحقق کے بس کا کام اور دلچسپی کا میدان نہیں ہوت
 
اریہ ساز ت ا ہ

 

ی نوعیت کا کام ہے جس کے لیے اش
ہ

 

فن

 تکنیکی و 

ا چاہیے۔ 

 

اریہ نگارکو کچھ اوصاف اور خوبیوں سے متصف ہوت

 

ہاش

ر نگرانی  .1 ر محقق استاد کی زت 
 
ا چاہیے۔ اس کے لیے ضروری ہے کہ اس نے کسی ماہ

 

اریہ ساز کو متعلقہ کام کا تجربہ ہوت

 

اش

اریہ سازی کا مشقی کام کیا ہو اور ا

 

ان دہی کی ہو ان کو دور کرنے کے بعد اش

 
 

ستاد نے اس کے کام میں جن کمزوریوں کی ت

اریہ ساز نہیں بن سکتا۔ اس لیے 

 

ال کرائی ہو۔ ای  ت ار کی مشق سے کوئی شخص اچھا اش

 

دوت ارہ استاد سے اس کی پڑت

اریہ سازی کے فن میں مہارت رکھنے والے کسی کہنہ مشق  محقق کی رہنمائی میں

 

اریہ سازی کی   ضروری ہےاش

 

ت ار ت ار اش

رائی گئی ہو۔  
 
ہمشق دہ

ا چاہیے کہ اسے حقائق  ت اد رہتے ہوں۔ .2

 

اریہ ساز کو اچھی قوت حافظہ کا مالک ہوت

 

ہاش

اریہ ساز کی لکھائی اس قدر واضح ہونی چاہیے کہ اسے پڑھنے میں کمپوزرکو   .3

 

اریہ اگر قلم سے کاغذ پر بنات ا جا رہا ہے تو اش

 

اش

 کا سامنا نہہ

 
 

 کمپیوٹر پر بنات ا جا رہا ہے تو مقالہ نگار کو کمپیوٹر کے استعمال اور کسی دق

 

راہ راس اریہ ت 

 

ا پڑےاور اگر اش

 

 کرت

 میں مہارت حاصل ہونی چاہیے۔

 

ہکمپوزن

اریہ کے معیاری ہونے کی اہم بنیاد ہوتی ہے۔   .4

 

ا چاہیے۔ مطالعہ کی وسعت اش

 

اریہ ساز کو وسیع المطالعہ ہوت

 

ہاش

ان بسا اوقات ایسے ت اری  اور دقیق  .5

 

ا چاہیے۔ دورانِ تحقیق ات

 

رعزم اور عالی حوصلہ ہوت ُ
راج ، ت 

 

اریہ ساز کو مستقل م

 

اش

ا ہے جن کا حل ت اجواب تلاش کرہ

 

نے میں اُسے بسااوقات کئی دن لگ جاتے ہی۔ کم ہمت لوگ مسائل میں الجھ جات

  ں کو ایسی کیفیت میں 

 

راج محققین کی صلاح

 

ایسے مواقع پر ذہنی خلفشاراور مایوسی کاشکار ہوجاتے ہی جبکہ مستقل م

ڈ جلا ملتی ہے اور وہ عزم اور حوصلے سے ایسے مسائل کا حل تلاش کر لیتے ہی۔  ری 

 

ہم

ا چاہیے ۔ ای  شخص کو اگر جس زت ان کی کتاب ت ا  .6

 

اریہ ساز کو اُس زت ان پر عبور ہوت

 

اریہ سازی کی جا رہی ہے اش

 

مجلہ کی اش

اریہ سازی نہیں کر سکتا۔

 

ج لات کی اش
م

اسے دراصل تین سوالوں کے جواب دینا عربی زت ان نہیں آتی تو وہ عربی کتب و 

اریہ سازی کے لیے بنیادی اہمیت کے حاہ

 

ر قسم کی اش
 
ہمل ہی۔ہوتے ہی جو ہ
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رتیب دینے اور الجھے ہوئے مسائل کو حل کرنے کی اہلیت ہونی چاہیے۔ .7

 

اریہ نگار میں چیزوں کو جلد ت

 

ہاش

اریے کی ہ۔ہ2.4

 

الہاش

 

ہپڑت

ا ہے۔ ان کے بغیر 

 

ر سمجھا جات

 

 
اریے کا لازم چ

 

ا، اش

 

اریے کی تکمیل کے بعدجن کا اہتمام کرت

 

کچھ امور ایسے ہوتے ہی کہ اش

امکمل اور 

 

اریہ ت

 

اریہ ساز اش

 

ابلکہ اش

 

ت رین کی توجہ حاصل نہیں کرت ا
 
ا ہے اور یوں نہ صرف یہ کہ محققین و ماہ

 

غیر معیاری رہ جات

ال کے لیے جن نکات کا لحاظ رکھنا 

 

اریے کی پڑت

 

ا ہے۔ اش

 

اور متعلقہ ادارے کی علمی شہرت اور تحقیقی مہارت پر بھی حرف آت

 ذیل ہی:
ِ
ہضروری ہے ان میں سے کچھ حس 

اریے کی .1

 

اریہ ساز اش

 

 ت ار ت ار پروف خوانی اس کے معیاری اور غلطیوں سے مبرا ہونے کے لیے ضروری ہے۔ اش

اریے کی 

 

ِ نظر سے اس کی پروف خوانی کرنی چاہیے وہاں اش

 

ہ

 

ر  مرحلے ت ا ت اب کی تکمیل کے بعد دِق
 
کوجہاں ہ

اریہ

 

ا ضروری ہے۔ بسااوقات اش

 

ساز کی اپنی نظر غلطیوں کی  تکمیل پر اس کی کم از کم تین ت ار پروف خوانی کرت

 جو بنظرِ دقیق 
 
 
 

ڈمات بھی مستعار لینی چاہ

 

ر محقق کی ج
 
ان دہی میں کامیاب نہیں ہو ت اتی اس لیے اسے کسی ماہ

 
 

ت

اریے کی پروف خوانی کرسکے۔ 

 

ہاش

 ضروری ہے۔ کمپیوٹر کا .2

 

 
آؤٹ لے کر اس کی پروف خوانی نہان  

ٹ
 

اریے کی تکمیل کے بعد اس کا پرن

 

 اش

رات کی پروف خوانی بھی عموماً کمپیوٹر سکرین پر ہی کر بے تکلفا

 

نہ استعمال کرنے والے محققین اپنی تحقیقی دستاوت 

لیتے ہی ۔ اس طرز عمل میں جہاں اگرچہ وسائل کی بچت تو ہے مگر عموماً اس طرح کی پروف خوانی میں  غلطیاں 

ہرہ جاتی ہی۔

اریہ ساز اگر کمپیوٹر کے استعمال سے اچھی طر .3

 

 اؤٓٹ پر پڑھے اش

ٹ
 

ح واقف ہو تو اس کے لیے بہتر ہے کہ وہ   پرن

ا ہو 

 

گئے پروف کی سافٹ کاپی میں  غلطیوں کی تصحیح کا کام خود انجام دے۔ لیکن اگر وہ اس کام میں مہارت نہ رکھ

کمپیوٹر تو پھرکمپیوٹر پر سافٹ کاپی میں غلطیوں کی تصحیح کرنے والے شخص کے ساتھ بیٹھ کر تصحیح کروائے اور 

ر غلطی کی واقعی تصحیح ہوچکی ہے۔
 
ہسکرین پر دیکھ کر تسلی کر لے کہ ہ

ال ضروری ہے جہاں اغلاط کی تصحیح کی  .4

 

ری ت ار غلطیوں کی تصحیح کے بعد سافٹ کاپی کے صرف ان مقامات کی پڑت

 

آچ

 
 
 اؤٓٹ لے کر اس پر بھی یہ تقاب

ٹ
 

ہکیا جاسکتا ہے۔گئی ہے۔ یہ کام کمپیوٹر پر بھی کیا جاسکتا ہے اور پرن
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انی اشد ضروری ہوتی ہے۔  اگر  .5

 

اریے کی تکمیل کے بعد اس میں استعمال ہونے والی اصطلاحات پر نظر ت

 

اش

انی کی جانی چاہیے۔ 

 

ہضرورت محسوس ہو تو اصطلاحات پر نظر ت

ائع ہوتے ہی ان کی تکمیل کے بعد ان کے ابتدائی صفحا .6

 

ارہ جات جو الگ سے مستقل کتابی شکل میں ش

 

ت ایسے اش

ففاات، رموز و 

 

ح
م

اریہ ساز  

 

ا ہے جس میں دیگر امور کے علاوہ اش

 

ا ضروری ہوت

 

ر تعارفی مقدمہ لکھا جات

 

پر ای  مؤت

اریہ سے کما حقہ استفادہ کے لیے جن سے آگاہی قاری کے 

 

ا ہے کہ اش

 

 کرت

 

ارات اور ایسے امور کی بھی وضاخ

 

اش

ہلیے ضروری ہوتی ہے۔ 

اریہ  .7

 

 ہونےکے مندرجات اش

 

ہچا درس
 
 
 

۔ اس میں دیے گئے صفحات نمب کی متن کے ساتھ مطابقت لازم ہ

ہہے۔

8.  

ٹ

 
اریہ کے مروجہ طریق کار سے ہ

 

 کے لیےاش

 

اریہ ساز نےکام کے دوران کسی پہلو کے اندراج ت ا وضاخ

 

اش

 ضروری ہے۔ 

 

 
 نہان

 

 کر اگر کوئی طریق کار اپنات ا ہے تو مقدمہ میں اس کی وضاخ

ہ

ہخود آزمائیہ

 بیان کیجیے۔ہ:1نمبسوال 

 

 
اریے کی تعریف،ضرورت واہمیت اور مقاصد و افادن

 

ہاش

 ے۔ہ:2سوال نمب
ھی
لک

اریے کی اقسام پرتفصیلی نوٹ 

 

ہاش

اریہ ہ:3سوال نمب

 

ہسازکے اوصاف قلم بند کیجیے۔اش

اریے کی ہ:4سوال نمب

 

ال کا طریق کار واضح کیجیے۔     اش

 

ہپڑت
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 ضمیمہ

 

 

 

و م اسلامی کے 
عل

ڈ

  

 بنیادی مآج

د

د

د

د

د

 

رتیب:

 

ہپروفیسر ڈاکٹر محی الدین ہاشمی ت
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د

 

ا ب

 

 عنوا ن

 

 فہرست
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 الکتب الْفہرسۃ

 الکریملِِلفاظ القرآن 

ہ بن مسلم بن قتیبہ، تفسیر غریب القرآن :مصر :1
ّٰ
 ھ1378۔ إمام عبدالل

ہ بن الحسین العکبری ، إملاء مامن بہ الرحمن من وجوہ الِعراب و القراءات  2
ّٰ
۔ إمام محب الدین أبی البقاء عبدالل

 ھ 1347فی جمیع القرآن : مصر : 

 ))ترجمہ۔ جول لابوم، تفصیل آیات القرآن الحکیم 3

 ھ1381۔ راغب الِصفہانی ، المفردات فی غریب القرآن : مصر 4

 ھ1379۔ محمد فارس برکات، الجامع لمواضیع آیات القرآن الکریم: دمشق5

 ۔ محمد فارس برکات، المرشد إلی آیات القرآن الکریم وکلماتہ: دمشق 6

لفاظ القرآن الکریم: 7  ھ 1364مصر ۔ محمد فؤاد عبد الباقی، المعجم المفہرس لِأ

 التفسیر

 ھ1347۔ أبو بکرأحمد بن علی الرازی المشھوربالجصاص:أحکام القرآن ،1

حکام القرآن : القاھرہ2 ہ محمد بن أحمد الِنصاری القرطبی :الجامع لِأ
ّٰ
 1935۔ أبو عبدالل

ہ محمد بن إدریس الشاقعی ، أحکام القرآن ، مصر:3
ّٰ
 ھ1371۔ أبو عبدالل

  جریر الطبری ، جامع البیان عن تأویل آيالقرآن۔ أبوجعفر محمد بن 4

 ۔ أبو محمد الحسین بن مسعود بن محمد الفراء البغوی ، معالم التنزیل 5

۔ إمام أبی قاسم محمود بن عمر الخوارزمی الزمحشری ، الکشاف عن حقائق التنزیل وعیون  6

 ھ1365الِقاویل فی وجوہ التأویل :

ہ7
ّٰ
 محمد بن یوسف بن علی ،البحرالمحیط   ۔ إمام أثیر الدین أبی عبدالل

 ھ 1352۔ إمام فخرالدین محمد بن عمر بن الحیسن بن الحسن الرازی ، مفاتیح الغیب ، 8

۔ إمام محمد بن علی بن محمد الشوکانی، فتح القدیر فی الجمع بین الروایۃ والدرایۃ فی  9

 التفسیر:مصر 
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 السیوطی،الدرالمنثور فی التفسیر بالمأثور ۔ جلال الدین عبدالرحمن بن أبی بکر  10

 ۔ سید قطب ، فی ظلال القرآن 11

 ھ1380۔ شیخ محمد جمال الدین القاسمی ، تفسیر القاسمی ،مصر:12

  ۔ عماد الدین أبی الفداء اسمٰعیل بن عمر و بن کثیر البصری ، تفسیر القرآن العظیم :مصر13

 ھ1381ہ:۔ محمد عزۃ دروزہ ، التفسیر الحدیث:القاھر 14

ہ بن محمد المعافری المشھور بابن العربی:القاھرہ15
ّٰ
 ھ1376۔ قاض ی أبی بکر محمد بن عبدالل

 علوم القرآن

۔ أبو محمد القاسم بن فیرہ بن خلف الرعینی الشاطبی الاندلس ی ، حرزالامانی فی القراء ات السبع  1

  ھ1348المثانی:ھند :

 ھ 1379الواحد ی النیسابوری ،أسباب النزول :مصر۔ إمام أبی الحسن علی بن أحمد  2

ہ الزرکش ی ، البرھان فی علوم القرآن :مصر:3
ّٰ
 ھ1376۔ إمام بدر الدین محمد بن عبدالل

 ۔ إمام حافظ أبی زکریا یحیی بن شرف الدین النووی ، التبیان فی آداب حملۃ القرآن‘ طبعہ دارالفکر 4

 أبی بکر السیوطی ، الاتقان فی علوم القرآن   ۔ حافظ أبی بکر جلال الدین عبدالرحمن بن5

  ۔ حافظ جلال الدین عبدالرحمن بن أبی بکر السیوطی ، لباب النقول فی أسباب النزول6

 ۔ حافظ أبو الخیر محمد بن محمد الدمشقی الشھیربابن الجوزی ،النشرفی القراء ات العشر7

 ھ1377مطبعۃ الِزھر:۔ دکتور محمد ابو شھبہ ،المدخل لدراسۃ القرآن الکریم : 8

 م1958۔ دکتور صبحی صالح ، مباحث فی علوم القرآن:مطبعۃجامع دمشق:9

 1334۔ شیخ طاہر الجزائری ، التبیان لبعض المباحث المتعلقہ بالقرآن علی طریق الاتقان :مصر : 10

 ھ1372۔ شیخ محمد عبدالعظیم الزرقانی ، مناھل العرفان فی علوم القرآن :مصر:11

 لقرآنیہالدراسات ا

 ۔ أبو الاعلی مودودی ، المصطلحات الِربعۃ فی القرآن 1

 ۔ أبو سلیمان أحمد بن محمد الخطابی،ثلاث رسائل فی اعجاز القرآن :مصر 2
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ہ بن محمد ، الجمان فی تشبیھات القرآن : کویت3
ّٰ
 ۔ أبو القاسم عبدالل

ہ بن مسلم بن قتیبۃ ، تأویل مشکل 4
ّٰ
 القرآن :قاھرہ ۔ أبو محمد عبد الل

۔ إمام محمد بن ابراہیم الوزیر الیمنی الصنعانی، ترجیح أسالیب القرآن علی أسالیب  5

 ھ1349الیونان:مصر:

 ھ1349۔ عبدالحمید الفراس ی ، إمعان فی أقسام القرآن :قاھرہ 6

بْھَمَ فی القرآن من الاسم7
ُ
اء ۔ حافظ عبد الرحمن السھیلی الِندلس ی ، التعریف و الإعلام بما ا

 والِعلام: قاھرہ 

 ھ 1321: (التبیان فی أقسام القرآن :المکۃ حافظ إمام شمس الدین محمد بن أبی بکر )ابن القیم الجوزیۃ ۔ 8

یات الکونیۃ فی القرآن الکریم:مصر9  ۔ حنفی أحمد ،التفسیر العلمی للِأ

 ھ1384۔ دکتور عبدالعال سالم‘ القرآن الکریم وأثرہ فی الدراسات النحویۃ :مصر:10

 ھ1389۔ دکتور عدنان زرزور،متشابہ القرآن دراسۃ موضوعیۃ :دمشق:11

ہ ، الفن القصص ی فی القرآن الکریم :قاھرہ12
ّٰ
 ھ1957۔ دکتور محمد أحمد خلف الل

 ھ1387۔ دکتور محمد سعیدرمضان أبوطی ، الحسن الحدیث:مکتب الاسلامی:13

ہ دراز ، النباء العظیم ،کویت،14
ّٰ
 ھ1960۔ دکتور محمد عبدالل

ہ دراز ، دستور الِخلاق فی قرآن :کویت:15
ّٰ
 ھ1993۔ دکتور محمد عبدالل

  ۔ سید قطب ، التصویر الفنی للقرآن16

  ۔ سیدقطب ،مشاھد القیامۃ فی القرآن 17

۔ شیخ الإسلام تقی الدین أحمد بن عبدالحکیم)ابن تیمیہ(، الاکلیل فی المشابہ  18

 ھ1366والتأویل:مصر:

 ھ1371ری مصری ،القرآن والعلوم العصریۃ:۔ شیخ طنطاوی جوہ19

 ھ1365۔ شیخ محمد بن کمال ، نظریۃ الاجلان فی أغراض القرآن:دمشق :20

 ھ1375۔ شیخ محمد امین الجنکی الشنقیطی ، دفع ایہام الاضطراب عن آیات الکتاب: ریاض ی:21

 ھ1381۔ عباس محمود العقاد ، الفلسفۃ القرآنیۃ:مصر:22

 ھ1378عبدالزراق نوفل ،القرآن والعلم الحدیث ، مصر:۔ 23
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 ۔ عبدالغنی الخطیب ،أضواء من القرآن علی الإنسان و نشأۃ الکون‘ دمشق 24

 ھ1365۔ علی فکری، القرآن ینوع العلوم العرفان ، قاھرہ،25

 ۔ مالک بن نبی ،الظاہرۃ القرآنیۃ 26

 قرآن :مصرقاض ی أبی بکر محمد بن الطیب الباقلانی ، إعجاز ال 27

 ۔ قاض ی عبد الجبار بن أحمد المعتزلی ، متشابہ القرآن :قاھرہ28

ی،قصص القرآن:قاھرہ:29
ٰ
 ھ1373۔ محمد أحمد جاد المول

 ھ1391۔ محمد الخضرحسین ، بلاغۃ القرآن :دمشق:30

 ۔ محمد شدید ،منھج القرآن فی التربیۃ :مصر 31

 ھ1377۔ محمد الغزالی، نظریات فی قرآن ، مصر :32

 ھ1383۔ محمد المبارک ، من منھل الِدب الخالد : بیروت :33

 ۔ مصطفی صادق الرافعی ، إعجاز القرآن و البلاغۃ النبویۃ۔ 34

 الحدیث وعلومہ:کتب الحدیث و شروحھا

ہ محمد بن اسمعٰیل البخاری ،صحیح البخاری 1
ّٰ
 :۔ ابو عبد الل

 :النیسابوری، صحیح مسلم۔ أبوالحسین مسلم بن الحجاج القشیری  2

 ھ1376۔ أبو عبدالرحمن أحمد بن شعیب النسائی ، سنن نسائی : لاہور: 3

ہ محمد بن یزید القزوینی ابن ماجہ ،سنن ابن ماجہ :دارإحیاء الکتب العربیۃ :4
ّٰ
 ھ1372۔ أبو عبدالل

 ھ1357۔ أبو عیس ی محمد بن عیس ی بن سورۃ الترمذی، سنن الترمذی أوالجامع الصحیح:حمص:5

 ھ313۔ إمام أحمد بن حنبل الشیبانی ، مسند الإمام أحمد :مصر : 6

 ھ1394۔ سلیمان بن الِشعث السجستانی ، سنن أبی داؤد :القاھرہ:7

  الجوامع والْختارات والزیادات

 :۔ أبو زکریا محی الدین یحیی بن شرف النووی الشافعی ،ریاض الصالحین1

۔ امام حافظ مجدالدین أبی السعادات مبارک بن محمد )ابن الِثیر(،جامع الِصول من أحادیث  2
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 ھ1368الرسولؐ:مصر:

 ھ1967۔ حافظ نورالدین علی بن أبی بکر الھیثمی،مجمع الزوائد :بیروت:3

 1391۔ حسین بن مسعود الفراء البغوی ، شرح السنۃ :بیروت :4

  ھ1967القوی المنذری ، الترغیب والترھیب:مصر: ۔ شیخ زکی الدین عبدالعظیم بن عبد 5

 ھ1381۔ شیخ منصور بن علی :تاج الجامع الاصول ،دارإحیاء الکتب العربیہ:6

۔ محمد بن محمد بن سلیمان بن الفاس ی اسوس ی المغربی ، جمع الفوائد من جامع الاصول و مجمع  7

 ھ1381الزوائد:

  الِحکامأشھر الْصادر والْراجع فی أحادیث 

 ھ1351۔ أبو البرکات مجدالدین عبدالسلام )ابن تیمیہ (،المنتقی من أخبار المصطفی :مصر:1

۔ إمام محمد بن اسماعیل بن صلاح الامیر الکحلانی ، سبل السلام شرح بلوغ المرام من أدلۃ الِحکام  2

 ھ1357:

 بار من أحادیث سید الِخیار ۔ إمام محمد بن علی بن محمد الشوکانی، نیل الِوطار شرح منتقی الِخ3

 ھ1373۔ حافظ تقی الدین أبی محمد عبدالغنی ، العمدۃ فی الِحکام :مصر :4

 ھ1372۔ حافظ تقی الدین ابن دقیق العید ، إحکام الاحکام شرح عمدۃ الِحکام :مصر:5

 ھ1395۔ دکتور محمد عجاج الخطیب ، الموجز فی أحادیث الِحکام: جامعۃ دمشق:6

 ھ1352الإسلام أحمد بن علی بن حجر العسقلانی ، بلوغ المرام من أدلۃ الِحکام :۔ شیخ  7

 مجامع الحدیث والکتب الْرشدۃ الی مواضعہ

 ۔ أبو بکر جلال الدین عبدا لرحمن بن أبی بکر السیوطی ، الجامع الصغیر من حدیث البشیر النذیر 1

 ھ1353۔ أستاد محمد فؤاد عبدالباقی ، مفتاح کنوز السنۃ :مصر:2

۔ إمام عبدالغنی بن اسماعیل النابلس ی ،ذخائر المواریث فی الدلالۃ علی مواضع  3

 ھ 1352الحدیث:قاہرۃ:

لفاظ الحدیث النبویأ ، رتبہ جماعۃ من المستشرقین :بیروت: 4  ھ1390۔ المعجم المفہرس لِأ
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 فی الِحادیث الْشتھرہ

بیان کثیر من  المقاصد الحسنۃ فی ۔ محمد بن عبد الرحمن السخاوی ، کتاب 1

 ھ1375الاحادیث المشتھرہ :

 فی الِحادیث الْوضوعۃ والوضاعین

 ھ1323۔ أبو الفضل محمد بن طاہر المقدس ی ،تذکرۃ الموضوعات:مصر:1

 ھ1378 :۔ أبو الحسن علی بن محمد ،تنزیہ الشریعۃ المعروفۃ عن الِخبار الشنیعۃ الموضوعۃ :مصر2

  ،اللِلی المصنوعۃ فی الِحادیث الموضوعۃ ۔ حافظ جلال الدین السیوطی 3

 ھ1389۔ شیخ علی القاری ،المصنوع فی معرفۃ الحدیث ا لموضوع:حلب:4

 فی مختلف الحدیث و مشکلہ

 ھ1362۔ أبو بکر محمد بن الحسن الِنصاری الِصبہانی ،مشکل الحدیث وبیانہ:ھند:1

 ھ1333۔ أبو جعفر أحمد بن محمد الطحاوی ،مشکل الآثار:ھند :2

ہ بن مسلم ابن قتیبۃ الدینوری ،تأویل مختلف الحدیث: مصر:1
ّٰ
 ھ1326۔ عبدالل

 فی ناسخ الحدیث و منسوخہ

 ھ1346۔ أبو بکر محمد بن موس ی الحازمی الھمدانی،الاعتبار فی الناسخ والمنسوح من الآثار:حلب:1

  فی أسباب ورود الحدیث

مزۃ الحسینی،البیان و التعریف فی أسباب  ۔ سید ابراہیم بن محمد بن کمال الدین الشھیر بابن ح 1

 ھ1329ورود الحدیث :حلب:

  فی غریب الحدیث

ہ محمود بن عمر الزمحشری ،الفائق فی غریب الحدیث :قاھرہ:1
ّٰ
 ھ1366۔ أبو قاسم جارالل
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۔ إمام مجد الدین أبی السعادات المبارک بن محمد )ابن الاثیر (النھایۃ فی غریب الحدیث  2

 ھ1383والِثر:قاھرہ:

  فی علل الحدیث

 ھ1373۔ حافظ عبدالرحمن بن أبی حاتم الرازی ،کتاب علل الحدیث :مصر:1

 فی تراجم الرواۃ و کناھم وألقابھم 

  فی الصحابۃ خاصۃ )أ (

ہ بن )عبدالبر(القرطبی،الاستیعاب فی معرفۃ الِصحاب:مصر۔1
ّٰ
 ۔ أبو عمر یوسف بن عبد الل

ہ محمد بن أحمد الذہبی،تجرید أسماء الصحابہ:ھند:۔ إمام الحافظ شمس الدین أبی  2
ّٰ
 ھ1310عبدالل

 ھ1389۔ ابن حزم الاندلس ی ،رسالۃ فی المفاضلۃ بین الصحابۃ:بیروت:3

 ۔ حافظ شھاب الدین أحمد بن علی الکنانی )ابن حجر (العسقلانی،الإصابۃ فی تمییز الصحابۃ:ھند 4

ہ بن قدامۃ المقدس ی 5
ّٰ
،الاستبصار فی نسب الصحابہ من  ۔ شیخ موفق الدین عبدالل

 ھ1391الِنصار:بیروت:

 ۔ عزالدین أبی الحسن علی بن محمد )ابن الِثیر (،أسد الغابۃ فی معرفۃ الصحابۃ :مصر۔ 6

 ھ1390۔ محمد یوسف الکاندھلوی،حیاۃ الصحابۃ:دمشق:7

 ب( فی رواۃ عامۃ(

 ھ1376۔ حافظ محمد بن أحمد بن عثمان الذہبی،تذکرۃ الحفاظ :ھند:1

 ھ1325۔ حافظ شھاب الدین أبو الفضل أحمد بن علی )ابن الحجر (العسقلانی ،تھذیب التھذیب:ھند:2

نی والِ لقاب والِنساب وا لْشتبہ من اسماء الرواۃ)ح(
ُ
  فی الک

 ھ1322۔ أبو بشر محمد بن أحمد الد ولابی،کتاب الکنی والِسماء:ھند:1
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 ھ1912می السمعانی ،کتاب الِنساب:ھند :۔ أبو سعد عبد الکریم بن محمد ابن منصور التمی2

 ھ1383۔ أحمد بن علی )ابن حجر (العسقلانی،تبصیر المنتبہ تحریر المشتبہ:دارالمعرفۃ :3

ہ ابن مکول البغدادی ،کتاب )الإکمال فی رفع الارتیاب عن المؤتلف 4
ّٰ
۔ حافظ أبی نصر علی بن عبدالل

 والمختلف من الِسماوالکنی والِنساب: ھند۔ 

 م1962مد بن أحمد بن عثمان الذہبی،المشتبہ فی أسماء الرجال :قاھرہ:۔ مح 5

  أھم الْصادر فی الجرح والتعدیل )م(

۔ أبو الحسنات محمد عبدالحی اللکھنوی الھندی:کتاب الرفع والتکمیل فی الجرح  1

 ھ1383والتعدیل:حلب:

 ۔ حافظ أحمد شعیب النسائی :کتاب الضعفاء والمتروکین :ھند۔ 2

 ھ1382حافظ شمس الدین محمد أحمد الذہبی،میزان الاعتدال:قاھرہ:۔ 3

 ھ1329۔ حافظ شھاب الدین أحمد بن علی )ابن حجر (العسقلانی،لسان المیزان :ھند:4

 ھ1349۔ محمد بن اسمٰعیل البخاری ،الضعفاء:ھند:5

 ۔ عبد الرحمن بن أبی حاتم الرازی،الجرح والتعدیل:ھند۔ 6

 فی تخریج الاحادیث

 ھ1384فظ ابن حجر العسقلانی،الدرایۃ فی تخریج أحادیث الھدایۃ :قاھرہ:۔ حا1

 ۔ حافظ ابن حجر العسقلانی،تلخیص الخبیر:مصر۔ 2

حادیث الھدیۃ:ھند :3 ہ بن یوسف الزیلعی،نصب الرایۃ لِأ
ّٰ
 ھ 1357۔ حافظ جمال الدین عبدالل

  الشفاء :ھند ۔ حافظ جلال الدین السیوطی ، مناھل الصفا فی تخریج احادیث 4

  ۔ حافظ زین الدین عبدالرحیم بن حسین العراقی، تخریج أحادیث إحیاء علوم الدین إمام الغزالی5

 فی التمسک بالسنۃ والدفاع عنھا

ہ محمد ابراہیم الوز یر الیمانی،الروض الباسم فی الذب عن سنۃ أبی القاسم :مصر1
ّٰ
 ۔ أبو عبدالل
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 ھ1384الِجوبۃ الفاضلۃ للأسئلۃ العشرۃ الکاملۃ : حلب:۔ إمام محمد عبد الحیی اللکھنوی ، 2

 ھ1380۔ دکتور مصطفی السباعی ، السنۃ و مکانتھا فی التشریع الإسلامی :مصر:3

 ۔ دکتورمحمد ابو شھبہ ، کتاب )دفاع عن السنۃ وردشبۃ المستشرقین والکتاب المعاصرین:مصر4

 ھ1392لمشرفۃ :بغداد:۔ دکتور اکرم ضیاء العمری ، بحوث فی تاریخ السنۃ ا5

 ۔ سید سلیمان الندوی ، تحقیق معنی السنۃ و بیان الحاجۃ إلیھا :مصر 6

۔ شیخ عبدالرحمن بن یحیی المعلمی الیمانی، الِنوارالکاشفۃ لمافی کتاب أضواء علی السنۃ من الزلل  7

 ھ 1378والتضلیل والمجازفۃ : مصر: 

 ھ1358الجھمیۃ :مصر:۔ عثمان بن سعید الدارمی ،کتاب الرد علی 8

 ھ1378۔ محمد أبو زھرہ،الحدیث والمحدثون :مصر 9

 ھ1379۔ محمد عبدالرزاق حمزہ :ظلمات أبی ریہ :مصر :10

 ھ1391۔ محمد عجاج الخطیب ، السنۃ قبل التدوین :بیروت:11

 م1963۔ محمد عجاج الخطیب ، أبو ھریرہ راویۃ الإسلام :مصر:12

صولِ الحدیث
ُ
 علمِ ا

 ھ1386ابراہیم دسوتی الشھاوی ، کتاب الشھاوی فی مصطلح الحدیث :۔ 1

 ھ1357۔ أبو بکر أحمد بن علی )الخطیب البغدادی (الکفایۃ فی علم الروایۃ : ھند :2

 ھ1386۔ أبو عمرو عثمان بن عبدالرحمن الشھر زوری المشھوربابن الصلاح ،علوم الحدیث :3

4 
ّٰ
ہ محمد بن عبدالل

ّٰ
 ھ1937ہ الحاکم النیسابوری ، معرفۃ علوم الحدیث :مصر:۔ إمام أبو عبدالل

۔ حافظ أبی الفضل عیاض بن موس ی الیحص ی ، الإلماع إلی معرفۃ اصول الروایۃ و تقیید  5

 ھ1389السماع:مصر:

۔ حافظ جلال الدین عبدالرحمن بن أبی بکر السیوطی ،تدریب الراوی فی شرح تقریب النواوی :  6

 ھ1385مصر:

 ھ1379الصالح ، علوم الحدیث و مصطلحہ : جامعۃ دمشق:۔ دکتور صبحی 7

 ھ1390۔ دکتور محمد أدیب صالح ، لمحات فی أصول الحدیث :دمشق:8
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 ھ1329۔ شیخ طاہر الجزائری ، توجیہ النظرإلی أصول الِثر :مصر:9

 ھ1380 : ۔ شیخ محمد جمال الدین القاسمی ، قواعد التحدیث من فنون مصطلح الحدیث :قاھرہ10

 ھ1391دکتور محمد عجاج الخطیب ، أصول الحدیث )علومہ و مصطلحہ( لبنان : ۔11

 ھ1392۔ دکتور نور الدین عترہ منھج النقد فی علوم الحدیث: سوریۃ :12

 ھ1392۔ ظفر أحمد العثمانی ، قواعد فی علوم الحدیث :حلب :13

 ھ1366قیح الِنظار:مصر:۔ علامہ محمدبن اسماعیل الِمیر الصنعانی ، توضیح الِفکار لمعانی تن14

۔ قاض ی الحسن بن عبدالرحمن بن خلاد الرامھرمزی ، کتاب )المحدث الفاضل بین الراوی والواعی:  15

 ھ1391بیروت:

  السیرۃ النبویۃ

ہ:مصر:1
ّٰ
ہ محمد بن عمر الواقدی ، مغازی رسول الل

ّٰ
 ھ1367۔ أبو عبدالل

ی محمد بن عیس ی بن سورۃ الترمذی، 2 الشمائل النبویۃ والخصال المصطفویۃ :  ۔ أبوعیس ٰ

 ھ1369قاھرہ:

 ھ1356۔ أبو محمد عبدالملک بن ھشام ، سیرۃ النبی صلى الله عليه وسلم :مصر:3

 ھ1357۔ إمام أبوجعفر محمد بن جریر الطبری ، سیرۃ الرسول صلى الله عليه وسلم:4

ہ محمد بن أبی أکبر المشھور بابن قیم الجوزیۃ ، زاد المعاد فی ھدی خیر العباد:5
ّٰ
 ۔ إمام أبو عبدالل

 ھ1370مصر:

 ۔ إمام أبومحمد علی بن أحمد )ابن حزم (الِندلس ی ،جوامع السیرۃ :مصر 6

بن ھشام :مصر  ۔ 7 ہ السھیلی ، الروض الِنف شرح السیرۃ النبویۃ لإأ
ّٰ
 ھ 1332إمام عبدالرحمن بن عبدالل

 ھ1365۔ إمام عماد الدین أبی الفدا اسماعیل بن عمر بن کثیر، السیرۃ النبویۃ :مصر:8

ہ الِصفہانی،دلائل النبوۃ : ھند : 9
ّٰ
 ھ 1369۔ حافظ أبی نعیم أحمد بن عبدالل

ہ بن محمد بن جعفر بن حیان الِصفہانی‘أخلاق النبی صلى الله عليه وسلموآدابہ: قاھرہ : 10
ّٰ
 ھ1378۔ حافظ عبدالل

 ھ1969۔ دکتور محمد سعید رمضان البوطی ، فقہ السیرۃ : لبنان: 11

 ھ1349الحلبیۃ : مصر:۔ شیخ علی بن ابراہیم الحلبی،السیرۃ  12
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۔ شیخ محمد الخضر حسین شیخ الجامع الِزھر ، محمد رسول اللہ صلى الله عليه وسلم و خاتم النبین :  13

 ھ1391دمشق:

 ھ1374۔ شیخ محمد خضری،نور الیقین فی سیرۃ سید المرسلین : 14

 ھ1391۔ قاض ی عیاض بن موس ی الیحص ی ، کتاب الشفا بتعریف حقوق المصطفی : دمشق:15

 ، سیرۃ الرسول صلى الله عليه وسلم  ۔ محمد بن سعد 16

 العقیدۃ والفِرق 

 ھ1385۔ أبو الحسن علی الحسنی الندوی ، النبوۃ والِنبیاء فی ضوء القرآن :قاھرہ:1

صول  2
ُ
ہ الجوینی ، إمام الحرمین : الإرشاد إلی قواطع الِدلۃ فی ا

ّٰ
۔ أبو المعالی عبدالملک بن عبدالل

 ھ1369الاعتقاد : مصر

رق :مصر ۔ أبو منصور 3  عبدالقاہر بن طارہ البغدادی ،الفَرْقُ بین الفأ

ہ محمد بن أبی بکر )ابن قیم (،شفا ء العلیل فی مسائل القضاء والقدروالحکمۃ و  4
ّٰ
۔ إمام أبو عبدالل

 التعلیل:مصر 

ہ محمد بن أبی بکر )ابن قیم (، القصیدۃ النونیۃ:مصر5
ّٰ
 ۔ إمام أبو عبدالل

 ھ4:1331الِندلس ی الظاہری ،الفصل فی الملل والِھواء والنحل: مصر  ۔ إمام أبو محمد علی بن حزم 6

 ھ1374۔ إمام أبو المظفر الاسفرایینی ، التبصیرفی الدین و تمییز الفرقۃ الناجیۃ عن الفرق الھالکین  7

 ھ1357۔ إمام أبو حامد محمد الغزالی ،إحیاء علوم الدین : مصر:8

 ھ1346التمیمی ،أصول الدین : استنبول : ۔ أستاد أبو منصور عبدالقاہر بن طاہر  9

 ھ1385۔ استاد عبدالرحمن جنکہ ، العقیدۃ الإسلامیۃ وأسسھا: دمشق:10

 ۔ أستاد محمد أبو زھرہ ، المذاھب الإسلامیۃ ‘مصر 11

 ھ1389۔ أستاد محمد مبارک ، نحوانسانیۃ سعیدۃ :بیروت: 12

 ھ 1380حافظ أبو بکر أحمد بن الحسین البیھقی ، الاعتقاد علی مذہب السلف أھل السنۃ والجماعۃ  ۔ 13

 ھ1356۔ حافظ أبو بکر محمد بن اسحٰق بن خزیمۃ ،کتاب التوحید : مصر:14

 م1969۔ دکتور محمد سعید رمضان البوطی ، کبری الیقینیات الکونیۃ:15
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 ھ1383۔ سید سابق ، العقائد الإسلامیۃ :مصر:16

 ھ1962۔ سید قطب ، خصائص التصورالإسلامی و مقوماتہ :مصر: 17

 ۔ شیخ أبو الحسن علی بن اسماعیل الِشعری ، الابانۃ عن اصول الدیانۃ :مصر 18

 ۔ شیخ الإسلام تقی الدین أحمد بن عبدالحلیم )ابن تیمیۃ ( ، الإیمان :مصر 19

 ھ1389۔ _____، جامع الرسائل : قاہر ہ :20

 1373الرسالۃ التدمریۃ:مصر:۔ _____،  21

 ھ1389۔ _____، کتاب العبودیۃ :بیروت:22

 ھ1322۔ _____،منھاج أہل السنۃ النبویۃ فی نقض کلام الشیع و القدریۃ :مصر: 23

 ھ1375۔ شیح محمد بن عبدالوھاب ، مجموعۃ التوحید النجدیۃ :مصر:24

 ۔ شیخ محمد جمال الدین القاسمی ، دلائل التوحید :مصر 25

 ھ1365۔ شیخ محمد عبدہ ‘،رسالۃ التوحید: 26

  ھ1386۔ عبدالجبار بن أحمد الھمدانی ، تثبیت دلائل النبوۃ : بیروت: 27

 ھ1384۔ علی یحیی معمر ، الإباضیۃ فی موکب التاریخ : مصر:28

 ھ1382۔ قاض ی أبو بکر الباقلانی ،الانصاف فیما یجب اعتقادہ ولا یجوزالجھل بہ:29

 ھ1373علی بن محمد الحنفی ،شرح الطحاویۃ فی العقیدۃ السلفیۃ:مصر۔ قاض ی علی بن 30

۔ محمد بن ابراہیم الوزیر الیمانی الصنعانی ، البر ھان القاطع فی إثبات الصانع و جمیع ماجاء ت 31

 ھ1349بہ الشرئع :مصر:

 مصر۔ محدث أحمدبن حجرالھیتمی المکی: الصواعق المحرقۃ فی الرد علی أہل البدع الزندقۃ : 32

 ھ1391۔ مؤرخ ثابت بن سنان بن قرۃ ، تاریخ أخبار القرمطۃ : بیروت:33

 الفقہ

 فی الفقہ الحنفی

 ھ1324۔ أبو بکر بن سھل السرخس ی ، المبسوط:قاھرہ:1
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 ھ1328۔ علاء الدین أبو بکر بن مسعود بن أحمد الکاشانی ، بدائع الصنائع فی ترتیب الشرائع قاھرہ:3

 ھ1326عمر عابدین ، ردالمختار علی الدرالمختار علی متن تنویر الِبصار:مصر:۔ شیخ محمد امین بن 5

 ھ1377۔ علاء الدین محمد بن أحمد السمرقندی ،تحفۃ الفقہاء: دمشق:2

 ھ1355۔ علی بن أبی بکر المرغینانی ، الھدایۃ شرح بدایۃ المبتدی:مصر:4

 فی الفقہ الْالکی

 ھ1309الکبیرعلی مختصر خلیل منح القدیر :مصر:  ۔ أحمد بن محمد بن أحمد العدوی ، الشرح1

 ھ1323۔ إمام مالک بن أنس الِصبحی ، المدونۃ الکبری:قاھرہ:2

 ھ1371۔ محمد بن أحمد بن رشد القرطبی ، بدایۃ المجتھد و نھایۃ المقتصد :مصر:3

 ھ1344۔ محمد بن أحمد الکلبی الغرناطی ، القوانین الفقیۃ:لبنان :4

 ھ1328محمد المغربی ، مواھب الجلیل شرح مختصر خلیل:مصر:۔ محمد بن 5

 فی الفقہ الشافعی

 م1359۔ أبو اسحاق ابراہیم بن علی الشیرازی ، المھذب :مصر:1

 ۔ أحمد بن حجر الھیتمی ، تحفۃ المحتاج بشرح المنھاج :مصر 2

 ھ1321۔ إمام محمد بن إدریس الشافعی، الِم :قاھرہ:3

 وی، المجموع شرح المھذب :قاھرہ ۔ إمام یحیی بن شرف النو 4

 ۔ حافظ جلال الدین السیوطی ، الإشباہ و النظائر:مکۃ 5

 فی الفقہ الحنبلی

 ھ1348۔ شمس الدین عبدالرحمن ابن قدامۃ المقدس ی ، الشرح الکبیر علی متن المقنع :1

 ھ1382۔ شیخ الإسلام أبی العباس تقی الدین أحمد بن عبد الحلیم )ابن تیمیہ (:ریاض :2

 ھ1385۔ عبدالرحمن بن قاسم العاصمی القحطانی ،الدررالسنیۃ فی الِجوبۃ النجدیۃ :بیروت:3

 ھ1339۔ محمد بن مفلح المقدس ی ،الفروع:مصر:4
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 ھ1366۔ منصور بن إدریس البھوتی ،کشاف القناع علی متن الاقناع: 5

ہ بن أحمد )ابن قدامۃ (، المغنی:قاھرہ: 6
ّٰ
 ھ1367۔ موفق الدین عبدالل

  فی الفقہ الشیعۃ

 إمامیۃ)أ (

 ھ1381۔ محمد بن یعقوب بن اسحاق الکلینی ، الکافی:طہران :1

۔ محمد حسن بن محمد باقر النجفی ،جواہر الکلام فی شرح شرائع الإسلام فی أحکام الحلال  2

 ھ1323والحرام:

 الزیدیۃ)ب(

 ھ1394الِمصار:دمشق:۔ أحمد بن یحیی بن المرتض ی ،البحر الزخار جامع مذاھب علماء 1

 ھ1388۔ إمام زید بن علی زین العابدین ، المجموع الفقہی:دمشق:2

 )ج(فقہ الظاہریۃ

 ھ1352۔ أبو محمد علی بن أحمد بن حزم الظواہری ،المحلی :قاھرہ: 1

 )د(فقہ الإباضیۃ

 ھ1343۔ شیخ محمد بن یوسف اطفیش ، شرح النیل و شفاء العلیل :قاھرہ:1

 مقارنۃأبحاث فقہیۃ 

 ھ1376۔ أبو الِعلی المودودی ، ملکیۃ الِرض فی الإسلام :دمشق:1

ہ ، الفُرقۃ بین الزوجین وما یتعلق بھامن عدۃ و نسب :قاھرہ:2
ّٰ
 ھ1387۔ أستاد علی حسب الل

 ھ1382۔ دکتور عبدالرحمن الصابونی ، مدی حریۃ الزوجین فی الطلاق:3
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دولۃ فی تقییدہ ونظریۃ التعسف فی استعمال الحق بین  ۔ دکتور فتحی الدرینی ،الحق ومدی سلطان ال 4

 ھ 1387الشریعۃ والقانون :دمشق:

 ھ1390۔ دکتور محمد سعید رمضان البوطی ،محاضرات فی الفقہ المقارن :دارالفکر :5

ہ ، فصول فی الفقہ الإسلامی العالم :دمشق:6
ّٰ
 م1967۔ دکتور محمد فوزی فیض الل

 ھ1378الِحوال الشخصیۃ :دمشق:۔ دکتور مصطفی السباغی ، 7

 ھ1389۔ دکتور نو ر الدین عتر ، الحج والعمرۃ فی الفقہ الإسلامی:حلب :8

۔ دکتور وحید الدین سوار، التعبیرعن الإدارۃ فی الفقہ الاسلامی :دراسۃ مقارنۃ بالفقہ الغربی:قاھرہ 9

 ھ1379:

 ھ 1385سۃ مقارنۃ :دمشق:۔ دکتور وھبۃ الزحیلی ،آثار الحرب فی الفقہ الإسلامی :درا10

 م1971۔ شیخ حسن خالد ، الشھید فی الإسلام :بیروت:11

 ھ1387۔ شیخ خلیل بن عبدالقادر الشیبانی ، الدررالمباحۃ فی الحظروالإباحۃ :دمشق :12

  ۔ شیخ زکریا البری ، أحکام الِولاد فی الإسلام13

 م1962:بحوث مقارنۃ :قاھرہ:۔ شیخ علی الخفیف ، الشرکا ت فی الفقہ الاسلا می 14

۔ شیخ علی الخفیف ، محاضرات عن )فرق الزواج فی مذاہب الإسلامیۃ:جامعۃ الدول العربیۃ: 15

 م1958

 ۔ شیخ محمد أبو زہرہ :التکافل الإجتماعی فی الاسلام 16

 ھ1384۔ شیخ محمد أبو زہرۃ ، العلاقات الدولیہ فی الإسلام :مصر:17

 ھ1368اب أحکام الترکات والمواریث:مصر:۔ شیخ محمد أبو زہرہ ،کت18

 : ۔ شیخ مصطفی الزرقاء‘ الفقہ الإسلامی فی ثوبہ الجدید 19

 ھ1378۔ عبدالقادر عودۃ ،التشریع الجنائی فی الإسلام مقارنابالقانون الوضعی:مصر:20

 ۔ محمد زکریا البردیس ی:المیراث و الوصیۃ فی الإسلام 21

 ھ1352 :، الإسلام والعلاقات الدولیۃ فی السلم والحرب:مصر۔ محمود شلتوت شیخ الجامع الازھر22



 

187 

 

صول الفقہ و تاریخ التشریع
ُ
 ا

 ھ1356۔ أبو حامد محمد الغزالی ،المستصفی من علم الِصول:قاھرہ:1

۔ أبو الحسین محمد بن علی بن الطیب البصری المعتزلی ،کتاب المعتمد فی أصول الفقہ:  2

 ھ1385مصر

 ھ 1375الخطیب،محاضرات فی أسباب إختلاف الفقہا ء :قاھرہ:۔ استاد شیخ علی 3

صول الشریعۃ :مصر 4
ُ
 ۔ إمام أبو اسحٰق ابراہیم بن موس ی الشاطبی :الموافقات فی ا

 ۔ إمام محمد بن إدریس الشافعی، الرسالۃ:مصر5

صول الفقہ:حلب 6
ُ
 ۔ دکتور عبدالرحمن صابونی ،ا

 م1964لشریعۃ الإسلامیۃ :دمشق:۔ دکتور محمد أدیب صالح ،تفسیر النصوص فی ا7

 م1967۔ دکتور محمد أدیب صالح ،مصادر التشریع الإسلامی ومناھج الاستنباط :دمشق:8

 ھ1386۔ دکتورمحمد سعید رمضان البوطی ،ضوابط المصلحۃ فی الشریعۃ الإسلامیۃ :دمشق:9

 ھ1384۔ دکتور محمد سلام مدکور،مدخل الفقہ الإسلامی :قاھرہ: 10

ی،محاضرات فی تاریخ الفقہ الإسلامی:۔ دکتور مح11  ھ1955مد یوسف موس ٰ

 ھ1383۔ دکتور مصطفی زید ، النسخ فی القرآن الکریم :مصر:12

 ھ1382۔ شیخ الإسلام تقی الدین أحمد بن تیمیۃ ،أصول الفقہ : 13

 ھ1955۔ شیخ عبد الواحد خلاف ، مصادر التشریع الإسلامی فیما لا نص فیہ :مصر:14

 ھ1377محمد أبو زہرۃ ،أصول الفقہ :مصر:۔ شیخ 15

صول التشریع الإسلامی:مصر16
ُ
ہ ،ا

ّٰ
 ھ1383۔ شیخ علی حسب الل

۔ شیخ محمد الخضر حسین شیخ الجامع الازہر ، الشریعۃ الإسلامیۃ صالحۃ لکل زمان ومکان:  17

 ھ1391دمشق:

 ھ1358۔ شیخ محمد الخضری ، تاریخ التشریع الاسلامی :مصر:18

ف السبکی ،محمدعلی السایس و محمد یوسف البریری :تاریخ التشریع الاسلامی: ۔ عبداللطی19

 ھ1365قاھرہ:

 ھ1307۔ عبدالعزیز البخاری ، کشف الِسرار علی أصول البزودی :20
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 ۔ عز الدین بن عبدالسلام ، قواعد الِحکام فی مصالح الِنام :مصر 21

صول الِحکام :22
ُ
 ھ1332۔ علی بن محمد الآمدی ، الإحکام فی ا

صول الفقہ  23
ُ
ہ بن تیمیۃ ،المسودۃ فی ا

ّٰ
۔ مجدد الدین أبو البرکات عبدالسلام بن عبدالل

 ھ1384مصر:

ہ بن عبد الشکور ،مسلم الثبوت:مصر 24
ّٰ
 ۔ محب الل

 ھ1374۔ محمد بن أبی بکر )ابن قیم الجوزیۃ (،إعلام الموقعین عن رب العالمین :مصر:25

صول الِحکام :۔ محمد بن علی )ابن حزم 26
ُ
 ھ1345(،الإحکام فی ا

ی تحقیق الحق من علم الاصول:  ۔ محمد بن علی بن محمد الشوکانی ،إرشاد الفحول إل27

 ھ1369:مصر

 التاریخ الإسلامی و التراجم

  مصادر التاریخ

 ھ1284۔ أبو زید ولی الدین عبدالرحمن بن خلدون ،کتاب العبر ودیوان المبتدأ والخبر:مصر:1

 ھ1359فرج عبدالرحمن بن علی )ابن الجوزی (،المنتظم فی تاریخ الملوک والامم:ھند:۔ أبو ال2

 ھ1279۔ أحمد بن محمد المقری التلمسانی،نفح الطیب من غصن الِندلس الرطیب :مصر:3

 م1971۔ استاد أنور الرفاعی ،کتاب )الانسان العربی و التاریخ ( :دمشق:4

ہ عنان ، دولۃ الإسلام فی الاندلس من الفتح إلی نھایۃ مملکۃ غرناطہ :قاھرہ:  5
ّٰ
۔ استاذ محمد عبدالل

 م1943

 ھ1357۔ إمام حافظ أبو جعفر محمد بن جریر الطبری ،تاریخ أمم و الملوک :مصر:6

 م:مصر۔ إمام الحافظ محمد بن أحمد بن عثمان الذھبی: تاریخ الإسلام و طبقات المشاھیر والِعلا 7

 م1967۔ جرجی زیدان ،تاریخ التمدن الإسلامی:8

 ۔ دکتور احمد شلبی ،التاریخ الإسلامی والحضارۃ الإسلامیۃ :قاھرہ9

 م1968۔ دکتور حسن ابراہیم حسن ،تاریخ الإسلام السیاس ی والدینی و الثقافی و الاجتماعی :قاھرہ: 10
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یۃ صفحۃ مشرقۃ فی تاریخ الجھاد العربی  ۔ دکتور سعید عبدالفتاح عاشور ، کتاب الحرکۃ الصلیب11

 م1963:قاھرہ:

۔ دکتور سید عبدالعزیز سالم ، تاریخ المسلمین و آثارھم فی الِندلس من الفتح العربی حتی سقوط  12

  م1962الخلافۃ بقرطبۃ :قاھرہ :

 م1966۔ حافظ أبو الفداء عماد الدین اسمٰعیل بن کثیر ، البدایۃ و النھایۃ :بیروت:13

 م1965حیان بن خلف القرطبی الشھیر بابن حیان ،المقتبس فی أخبار بلد الِندلس :بیروت:۔ 14

 م1967۔ خلیفۃ بن خیاط العصفری ،تاریخ خلیفۃ بن خیاط:دمشق:15

 ھ1368۔ عبدالواحد المراکش ی ،المعجب فی تلخیص أخبار المغرب:مصر:16

 ھ1374التاریخ :مصر:۔ عز الدین علی بن أبی الکرم )ابن الِثیر (، الکامل فی  17

۔ شیخ العالم عبدالملک بن حسین بن عبدالملک العصامی المکی ،سمط النجوم العوالی من أنباء  18

 ھ1379الاوائل والتوالی:قاھرہ:

 ھ1372۔ شیخ محمد بن عفیفی الخضری ،محاضرات تاریخ الِمم الإسلامیۃ :19

 ھ1355ندلسیۃ:مصر:۔ شکیب أرسلان ،الحلل السندسیۃ فی الِخبار والآثار الِ 20

 م1965۔ کارل بروکلمان ،تاریخ الشعوب الإسلامیۃ:بیروت:21

 م1916۔ مطہر بن طاہر المقدس ی ،کتاب البدء والتاریخ :بغداد :22

 م1958۔ یوسف أشباخ ،تاریخ الِندلس فی عھد المرابطین والموحدین :مصر:23

 التراجم و الِنساب

 م1959القلقشندی ،نھایۃ الِدب فی معرفۃ أنساب العرب :قاھرہ:۔ أبو العباس أحمد بن علی  1

ہ محمد بن عبدوس ،کتاب الوزراء والکتاب :قاھرہ :2
ّٰ
 م1938۔ أبو عبدالل

 ھ1387۔ أبو عمر و خلیفۃ بن خیاط العصفری ،کتاب الطبقات :بغداد :3

 ھ1382۔ أبو محمد علی بن أحمد )ابن حزم (الِندلس ی :جمھرۃ أنساب العرب :مصر:4

 ھ1394۔ أبو یوسف یعقوب بن سفیان البسوی،کتاب المعرفۃ و التاریخ :بغداد :5

 م1959۔ أحمد بن یحیی البلازری ،أنساب الِشراف:مصر:6
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 ھ1373۔ أستاذ خیر الدین الزرکلی ،الِعلام:مصر:7

 :۔ أستاذ عمر رضا کحالہ ،أعلام النساء فی عالمی العرب والإسلام :دمشق8

 ھ1388کحالۃ ،معجم قبائل العرب القدیمۃ والحدیثۃ :بیروت:۔ أستاذ عمر رضا 9

 ھ 1376۔ أستاذ عمر رضا کحالہ ،معجم المؤلفین :دمشق :10

ھل القرن التاسع :مصر 11 ۔ إمام شمس الدین محمد بن عبدالرحمن السخاوی ،الضوء اللامع لِأ

 ھ1355

۔ حافظ أبو بکر أحمد بن علی بن ثابت بن أحمد البغدادی المعروف بالخطیب البغدادی،تاریخ  12

 ھ1394بغداد:قاھرہ: 

 ھ1329ق:دمشق:۔ حافظ أبو القاسم علی بن الحسینی )ابن عساکر (الدمشقی ،تاریخ دمش 13

 م1948۔ شمس الدین أحمد بن محمد )ابن خلکان (،وفیات الِعیان و انباء أبناء الزمان :مصر:14

 ھ1385۔ شیخ ابن حجر العسقلانی ،الدررالکامنۃ فی أعیان الماءۃ الثامنۃ :مصر:15

۔ شیخ الإسلام محمد بن علی الشوکانی ،البدر الطالع بمحا سن من بعد القرن السابع:  16

 ھ1348رمص 

 ھ1377۔ محمد بن سعد کاتب الواقدی ،الطبقات الکبری :بیروت :17

ہ عنان ،تراجم إسلامیۃ شرقیۃ وأندلسیۃ :مصر:18
ّٰ
 م194۔ محمد عبدالل

 حضارۃ الإسلام

 م1800۔ أحمد بن علی بن عبدالقادر المقریزی ،الِوزان والِکیال الشرعیۃ:1

 ھ1326۔ أحمد بن علی بن عبدالقادر المقریزی ،کتاب المواعظ والاعتباربذکر الخطط والآثار: قاھرہ  2

 ھ1298۔ أحمد بن علی بن عبدالقادر المقریزی ،کتاب النقود القدیمیۃ والإسلامیۃ :3

 ھ1377۔ أستاذ آدم متز،الحضارۃ الإسلامیہ فی القرن الرابع الھجری :قاھرہ:4

 ھ1385ح ،النظم الإسلامیۃ :نشأھا و تطورھا :بیروت:۔ أستاذ صبحی صال5

 ھ1394۔ أستاذ عمر کحالہ :مقدمات و مباحث فی حضارۃ العرب والإسلام :دمشق:6

 م1909۔ أستاذ قرد علی ،إسلام والحضارۃ العربیۃ :قاھرہ:7
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 ھ1393۔ أستاذ نور الرفاعی :الإسلام حضارتہ و نظمہ :لبنان:8

 م1962ابراہیم ،النظم الإسلامیہ :مصر:۔ حسن ابراہیم ،حسن و علی 9

 ھ1381۔ دکتور عبد الحلیم بخار )مترجم (العلم عندالعرب وأثرہ فی التطور العلمی:10

 ھ1382۔ دکتور عمر فروخ ،تاریخ الفکر العربی إلی أیام ابن خلدون :بیروت:11

 م1956۔ دکتور غوستاف لبون ،حضارۃ العرب:قاھرہ :12

روبا :مصر:۔ دکتور فؤاد 13
ُ
 م1964حسنین علی ،فضل العرب علی ا

 ھ 1390۔ دکتور ماہر حمادۃ :المکتبات فی الإسلام :نشأھا تطورھا و مصائرھا :بیروت :14

 ھ1368۔ عبد القادر بن محمد بن عمر النعیمی ،الدارس فی تاریخ المدارس :دمشق:15

 م1948:بیروت : ۔ فلکونت فلیب دی طرازی ،خزائن الکتاب العربیہ فی الخافقین16

 ھ1960۔ قدری حافظ طوفان : العلوم عند العرب :مصر:17

 م1925۔ محمد بن عبدالرزاق قرد علی ،خطط الشام :دمشق:18

ہ عنان ،الآثار الِندلسیۃ الباقیۃ فی أسبانیۃوالبر تغال :قاھرہ :19
ّٰ
 م1956۔ محمد عبدالل

  حاضر العالم الإسلامی

 ،البیانات۔ أبو الِعلی المودودی 1

 ھ1350۔ ازل شاقلیہ ،القارۃ العالم الاسلامی :قاھرہ:2

 ھ1352۔ أستاذ عجاج نویھض ،حاضر العالم الإسلامی:بیروت:3

 :۔ أستاذ محمود شاکر ،مواطن الشعوب الإسلامیۃ فی آسیا4

 ھ1391۔ أستاذ محمود شاکر ،مواطن الشعوب الإسلامیۃ فی إفر یقیا :دمشق:5

 م1951مار الفرنس ی فی افریقیا السوداء :دمشق: ۔ فیلیب فون ،الاستع6

 م1950۔ محمد عزہ دروزۃ ،حول الحرکۃ العربیۃ الحدیثۃ :لبنان :7

 م1959۔ محمد عزۃ دروزۃ ،القضیۃ الفلسطینیۃ :8

 م1952۔ محمد عزۃ دروزۃ ،مشاکل العالم العربی :9

 م1957غربی :بیروت :۔ دکتور محمد البھی ،الفکر الإسلامی الحدیث وصلتہ بالاستعمار ال10
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۔ دکتور مصطفی خالدی والدکتور عمر فروخ ،التبشیر والاستعمار فی البلاد العربیۃ  11

 م1957:بیروت‘بیروت:

۔ محمد مکین العضوالصینی ،نظرۃ جامعۃ إلی تاریخ إسلام فی الصین وأحوال المسلمین  12

 ھ1353فیھا:قاھرہ:

 ھ1384تحریر الھند :قاھرہ:۔ عبدالمنعم النمر ،کفاح المسلمین فی 13

  اللغۃ والِدب

  الْعاجم

ہ محمود بن عمر الزمحشری ،أساس البلاغۃ :قاھرہ:1
ّٰ
 م1941۔ أبو قاسم جارالل

 ھ1300۔ جمال الدین محمد بن مکرم بن منظور الافریقی ،لسان العرب :مصر:2

 ھ1316،المخصص:مصر:۔ شیخ أبو الحسن علی بن اسماعیل الشھیر بابن سیدہ 3

 ھ1375۔ شیخ أبی نصر اسماعیل بن حماد الجوھری الصحاح:مصر: 4

 ھ1306۔ مجدد الدین محمد بن یعقوب الفیر وزآبادی ،القاموس المحیط :مصر:5

  مصنفات فی فقہ اللغۃ

 م1952۔ أبو الفتح عثمان بن عمرو)ابن جنی(،الخصائص :1

 الثعالبی ،فقہ اللغۃ وسرالعربیۃ :مصر ۔ أبو منصور عبدالملک بن محمد  2

 ھ1328۔ أحمد بن فارس القزوینی ،الصاحبی فی فقہ اللغۃ وسنن العرب فی کلامھا :مصر:3

 ھ1383۔ أستاذ سعید الِفغانی: أصول النحو: دمشق: 4

 ھ1964۔ أستاذ محمد المبارک: فقہ اللغۃ و خصائص العربیۃ : لبنان : 5

ن بن أبو بکر السیوطی ‘ المزھرفی علوم اللغۃ وأنواعھا: قاھرہ :  ۔ حافظ جلال الدین عبد الرحم6

 ھ1325

 ۔ دکتور ابراہیم أنیس: الِصوات اللغویۃ : مصر 7

 م1955۔ دکتور تمام حسان :مناھج البحث فی اللغۃ : مصر:8

 ھ1363۔ دکتور علی عبد الواحد وافی : فقہ اللغۃ : مصر : 9
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 م 1955یۃ فی العرا ق: ۔ دکتور مطصفی جواد ‘ المباحث اللغو 10

 ھ1382۔ دکتور صبحی صالح‘ دراسات فی فقہ اللغۃ : بیروت : 11

 م1963۔ دکتور مراد کامل: دلالۃ الِلفاظ العربیہ وتطورھا : قاھرہ : 12

 ھ 1366۔ شیخ عبد القادر بن مصطفی المغربی‘ کتاب الاشتقاق والتعریب : قاھرہ : 13

ہ امین: الاشتقاق : قا14
ّٰ
 ھ1376ھرہ :۔ عبد الل

 قواعد العربیۃ

۔ أبو البرکات کمال الدین عبد الرحمن بن محمد الِنباری ‘ الانصاف فی مسائل الخلاف بین  1

 م1955النحویین البصریین والکوفیین :مصر: 

 ھ1390۔ أستاذ سعید الِفغانی ‘ الموجز فی قواعد اللغۃ العربیۃ وشواھدھا : بیروت : 2

 ھ14383۔ أستاذ سعید الافغانی ‘ فی اصول النحو : دمشق : 3

 م1971۔ أستاذ عباس حسن ‘ النحو الوافی : قاھرہ : 4

 ھ1386۔ أستاذ محمد عبد العزیز النجار ‘ التوضیح والتکمیل لشرح ابن عقیل : 5

ہ محمد جمال الدین بن مالک الطائی ‘ شرح ابن عقیل ‘ علی الفیۃ ابن مالک :  6
ّٰ
۔ إمام أبو عبد الل

 ھ1385

ہ 7
ّٰ
بن یوسف بن احمد ) ابن ہشام ( ‘ شرح شذور الذھب فی معرفۃ  ۔ جمال الدین أبی محمد عبد الل

 ھ1373کلام العرب : مصر : 

 1390۔ دکتور احمد حسن کحیل : التبیان فی تصریف الاسماء : مصر : 8

ہ بن یوسف بن أحمد : مغنی اللبیب عن کتب الاعاریب:قاھرہ:9
ّٰ
  ھ1372۔ شیخ جمال الدین عبد الل

 ھ1385۔ شیخ مصطفی بن محمد الغلایینی ‘ جامع الدروس العربیۃ : لبنان : 10

  البلاغۃ

ھ و  1131۔ أبو بکر عبد القاہربن عبد الرحمان الجرجانی ‘ دلائل الاعجاز وأسرار البلاغۃ : قاھرہ : 1

 م1954استنبول: 
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ہ العسکری ‘ کتاب الصناعتین : 2
ّٰ
 ھ1230۔ أبو ھلال الحسن بن عبدالل

  یعقوب یوسف السکاکی ‘ مفتاح العلوم : قاھرہ ۔ أبو 3

 ۔ امام القزوینی: الایضاح 4

 م1960۔ أستاذ حامد عونی ‘ المنھاج الواضح فی البلاغۃ : قاھرہ : 5

 م1968۔ أستاذ دکتور شوقی ضیف ‘ البلاغۃ : تطور و تاریخ : بیروت : 6

 ھ 1380۔ أستاذ عبد المتعال العیدی ‘ بغیۃ الایضاح لتلخیص المفتاح : قاھرہ : 7

 م1948۔ أستاذ عز الدین التنوجی ‘ تہذیب الایضاح : دمشق : 8

 م1904۔ جلال الدین محمد بن عبد الرحمن القزوینی ‘ التلخیص : قاھرہ : 9

 الْوسوعات الادبیۃ

 م1948ن والتبیین : مصر : ۔ أبو عثمان عمر و بن بحر الجاحظ ‘ البیا1

 ھ1344۔ أبو علی اسماعیل بن القاسم البغدادی القالی الاندلس ی ‘ الامالی : 2

 ھ1367۔ أبو عمر أحمد بن عبد ربہ الاندلس ی‘ العقد الفرید : مصر :  3

ہ بن مسلم بن قتیبۃ ‘ أدب الکاتب: مصر4
ّٰ
  ۔ أبو محمد عبد الل

 م1951۔ علامہ أبو العباس محمد بن یزید المعروف بالمبرد ‘ الکامل فی اللغۃ والِدب : مصر : 5

۔ شیخ أبو العباس أحمد بن علی القلقشندی القاہری ‘ صبح الاعش ی فی کتابۃ الانشا: مصر :  6

 م1965

 الْختارات الشعریۃ

 ھ1371۔ أبو تمام حبیب بن أوس الطائی ‘ دیوان الحماسۃ : مصر : 1

 م1964۔ أبو الحسن علی بن أبی الفرج البصری ‘ الحماسۃ البصریۃ : ھند : 2

 م1955۔ أبو سعید عبد الملک بن قریب الِصمعی‘ الِصمعیات : قاھرہ : 3

 م1929۔ أبو عبادۃ الولید بن عبید البختری‘ الحماسۃ : مصر : 4
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ہ بن علی البغدادی ‘ الحماسۃ: دمشق: 5
ّٰ
 م1970۔ شریف ضیاء الدین أبو السعادات ھبۃ الل

 م1943۔ المفضل بن محمد الضبی الکوفی‘ المفضلیات : مصر: 6

  الِمثال

 :۔ أبو منصور عبدالملک بن محمد الثعالبی،الِمثال المسمی:مصر1

 ھ1379مصر:۔ أبو الفضل أحمد بن محمد النیسابوری ،مجمع الِمثال :2

ہ محمود بن عمر الزمحشری ،استقص ی فی أمثال العرب :ھند :3
ّٰ
 ھ 1381۔ أبو القاسم جارالل

 تراجم اللغویین و الِدباء

 م1954۔ أبو بکر محمد بن الحسن الزبیدی الِندلس ی ،طبقات النحویین واللغویین :قاھرہ :1

ہ محمد بن عمران المرزبانی ،معجم  2
ّٰ
 م1960الشعراء :قاھرہ:۔ أبو عبدالل

 م1950۔ جمال الدین علی بن یو سف القفطی ،انباہ الرواۃ علی أنباہ النحاۃ :قاھرہ:3

۔ حافظ جلال الدین عبدالرحمن بن أبو بکر السیوطی ،بغیۃ الوعاۃ فی طبقات اللغویین والنحاۃ:  4

 م1966قاھرہ:

ہ الحموی ،معجم الِدباء :م 5
ّٰ
 م1936صر:۔ شھاب الدین یا قوت بن عبدالل

 کتب فی دراسۃ بعض الْصادر اللغویۃ والادبیۃ

۔ دکتور امجد الطرابلس ی ،نظرۃ تاریخیۃ فی حرکۃ التألیف عندا لعرب فی اللغۃ  1

 ھ1389والإدب:دمشق:

 م1968۔ دکتور طاہر أحمد مکی،دراسۃ فی مصادر الِدب:قاھرہ :2

 ھ1390الثقافۃ العربیۃ:دمشق؛۔ دکتور عزۃ حسن ،المکتبۃ العربیۃ :دراسۃ أمھات الکتب فی 3

 م1968۔ دکتور عمر الدقاق ،مصادر التراث العربی فی اللغۃ والمعاجم والِدب والتراجم :حلب:4
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 فی تاریخ آداب اللغۃ العربیۃ

 ھ1394۔ مصطفی صادق الرافعی ، تاریخ آداب العرب :بیروت :1

 کتب جامعۃ و کتب فی دراسات إسلامیۃ

 : د الغزالی ،إحیاء علوم الدین۔ حجۃ الاسلام أبوحامد محم 1

ہ البالغۃ:قاھرہ2
ّٰ
ہ الدھلوی ، حجۃ الل

ّٰ
 : ۔ شیخ أحمد بن عبدالرحیم المعروف بشاہ ولی الل

 ھ1381۔ شیخ الإسلام تقی الدین أحمد بن عبد الحلیم )ابن تیمیۃ (:مجموع فتاوی :ریاض :3

 فی نظام الدولۃ و حسن سیا ستھا ومایلحق بھذا

 ھ 1377الِعلی المودودی، نظام الحیاۃ فی الإسلام:دمشق:۔ أبو  1

۔ أبو الحسن علی بن محمد بن حبیب البصری البغدادی الماوردی‘ الِحکام السلطانیۃ والولایات 2

 ھ1380الدینیۃ:قاھرہ:

 ھ1366۔ أبو علی الحسین بن محمد المعروف بابن الفراء، رسل الملوک ومن یصلح للرسالۃ والسفارۃ:3

 م1908مر محمد بن یوسف الکندی ،کتاب الولاۃ والقضاۃ:۔ أبو ع 4

ہ بن مسلم )ابن قتیبۃ (،الإمامۃ والسیاسۃ :قاھرہ:5
ّٰ
 ھ1380۔ أبو محمد عبدالل

 ھ1299۔ أبو المکارم شرف الدین اسعد بن الخطیر ،کتاب قوانین الدواوین :قاھرہ:6

 ھ1387فی اصلاح الراعی والرعیۃ:  ۔ تقی الدین أحمد بن عبدالحلیم )ابن تیمیۃ (السیاسۃ الشرعیۃ7

 ھ1391۔ حسام قوام السامرائی :المؤسسات الاداریۃ فی الدولۃ العباسیۃ خلال الفترۃ:دمشق:8

ہ العربی ،نظام الحکم فی الإسلام :9
ّٰ
 م1957۔ دکتور محمد عبدالل

ی ،نظام الحکم فی الإسلام :قاھرہ:10  م1962۔ دکتور محمد یوسف موس ٰ

 م1974دکتورمحمد فاروق النبھان ،نظام الحکم فی الإسلام:کویت:۔ 11

 ھ1394۔ دکتور وھبۃ الزحیلی ،نظام الإسلام:لیبیا:12

 ھ1365۔ عبدالرحمن بن نصر الشیزری ،نھایۃ الرتبۃ فی طلب الحسبۃ :قاھرہ:13
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ہ محمد بن أبی بکر المعروف بابن قیم الجوزیۃ ،الطرق الح14
ّٰ
کیمۃ فی ۔ شمس الدین أبی عبدالل

 ھ1317السیاسۃ الشریعۃ :مصر:

 ھ1350۔ شیخ عبدالوھاب خلاف ،السیاسۃ الشریعۃ ونظام الدولۃ الإسلامیۃ :قاھرہ:15

 ھ1367۔ شیخ قاض ی تاج الدین عبد الوھاب السبکی ،معید النعم و مبید النقم :قاھرہ:16

 م1951۔ عبد القادر عودہ،المال والحکم فی الإسلام :قاھرہ:17

 م1963کریم الخطیب،الخلافۃ والامامۃ دیانۃ وسیاسۃ :قاھرہ:۔ عبدال18

 ۔ قاض ی أبو یعلی محمد بن الحسین الفراء الحنبلی ،الِحکام السلطانیۃ:مصر 19

 ھ1354۔ محمد رشید رضا ،الخلافۃ أوالإمامۃ العظمیٰ :مصر:20

 ۔ منیر العجلانی ،عبقریۃ الإسلام فی أصول الحکم :دمشق 21

  والسیاسۃ الْالیۃفی الاقتدار 

  ۔ أبو الِعلی مودودی ،معضلات الاقتصاد وحلھا فی الاسلام :باکستان1

 ھ1353۔ أبو عبیدہ القاسم بن سلام ،کتاب الِموال:قاھرہ:2

 م1955۔ استاذ شیخ محمد أبو زہرۃ ،تحریم الربا تنظیم اقتصادی :کویت:3

 م1960۔ جاک أوستروی ،الإسلام و التنمیۃ الاقتصادیۃ :دمشق:4

 ھ1380۔ حسن مھدی الحسینی ،الاقتصاد :کربلا:5

۔ دکتور أحمد عبد العزیز النجار ،نحو استراتیجیۃ جدیدۃ للتنمیۃ الاقتصادیۃ فی الدول النامیۃ:  6

 م1969بیروت :

 م1970۔ ر۔ک۔ریدی ،المجتمع العربی فی مرحلۃ التغیر:بیروت:7

 الإداریۃ :کویت۔ دکتورمحمد عزیز،عوامل النجاح فی المصارف 8

ہ العربی ،الاقتصاد الاسلامی فی تطبیقہ علی المجتمع المعاصر:کویت9
ّٰ
 :۔ دکتور عبد الل

 ھ1389۔ محمد باقر الصدر،اقتصاد نا:بیروت:10

 ھ1385۔ محمود ابو السعود ،خطوط رئیسیۃ فی الاقتصاد الإسلامی:بیروت :11

 ھ1352الخراج :قاھرہ:۔ قاض ی أبو یوسف یعقوب بن ابراہیم الِنصاری،کتاب  12

 ھ1347۔ یحی بن آدم القرش ی،کتاب الخراج :قاھرہ:13
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  فی التربیۃ والتعلیم

۔ أبو الحسن علی بن محمدبن خلف القابس ی القیروانی ،رسالۃ أحوال المعلمین والحکام المعلمین و  1

 ھ1364المتعلمین :قاھرہ: 

صول تدریسھا:دمشق۔ 2
ُ
 ۔ أستاذ عبدالرحمن النحلدوی ،أسس التربیۃ الإسلامیۃ وا

 ھ1363۔ البھی الخولی ،تذکرۃ الدعاۃ :قاھرہ:3

 ھ1292المتعلم طریق التعلم :  ۔ إمام برھان الإسلام ‘تعلیم4

 م1966۔ دکتور أحمد شلبی ،تاریخ التربیۃ الإسلامیۃ :قاھرہ:5

 م1957۔ دکتور محمد أسعد طلس ،التربیۃ و التعلیم فی الإسلام :بیروت:6

 ۔ دکتور محمد امین المصری ،لمحات فی وسلائل التربیۃ الإسلامیۃ وغایاتھا :دمشق۔ 7

ہ )ابن عبدالبر(،جامع بیان العلم و فضلہ وما ینبغی فی ۔ محدث حافظ أبو عمر یوسف عب8
ّٰ
دالل

 ھ1346روایتہ وحملہ: قاھرہ:

 ھ1350۔ محمد بن السلام )سحنون(‘ آداب المعلمین: تونس:9

 ۔ محمد قطب ،منھج التربییۃ الإسلامیۃ :قاھرہ۔ 10

ہ )ابن جماعۃ (تذکرۃ السامع والمتکلم فی 11
ّٰ
أدب العالم والمتعلم ۔ قاض ی بدرالدین ابراہیم سعدالل

 1934دکن

 دراسات إسلامیۃ مختلفۃ الوجوہ

 ھ1391۔ أبو الِعلی المودودی ،الإسلام فی مواجھۃ التحدیدات المعاصرۃ :کویت:1

 ھ1387۔ دکتور علی عبدالواحد وافی ،حقوق الإنسان فی الإسلام :قاھرہ:2

 ۔1392الإسلام:۔ دکتور عبدالعزیز الخیاط ،المجتمع المتکافل فی 3

۔ دکتور مصطفی السباعی المرأۃ،بین الفقہ والقانون:دراسات شرعیۃ وقانونیۃ و اجتماعیۃ:  4

 ھ1382دمشق:

۔ سید أبو الحسن علی الندوی ،الصراع بین الفکرۃ الإسلامیۃ والفکرۃ الغربیۃ فی الاقطار الاسلامیۃ  5

 ھ1385:
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 ھ1379نحطاط المسلمین :کویت :۔ سید أبو الحسن علی الندوی ،ماذا خسر العالم با6

 م1966۔ سید قطب:الإسلام و مشکلات الحضارۃ :قاھرہ:7

 ۔ عباس محمود العقاد ،مایقال عن الإسلام :قاھرہ 8

 ھ1374۔ عبد الرحمن العزام ،الرسالۃ الخالدۃ:مصر:9

 ھ1390۔ عمر عودۃ ،المسألۃ الإجتماعیۃ بین الإسلام والنظم البشریۃ:بیروت::10

 م1959مالک بن نبی ،شروط النھضۃ :قاھرہ:۔ 11

 معاجم البلدان

ہ الِصفہانی :بلد العرب :ریاض :1
ّٰ
 م1968۔ حسن بن عبد الل

ہ الحموی البغدادی ،معجم البلدان:مصر:2
ّٰ
 ھ1323۔ شیخ شھاب الدین یعقوب ابن عبدالل

ہ بن بلیھد النجدی ،صحیح الِخبار عمافی بلد العرب 3
ّٰ
من الآثار:  ۔ شیخ محمد بن عبدالل

 ھ1370مصر

ہ بن عبدالعزیزی البکری ،الِندلس ی ،معجم ما استعجم  4
ّٰ
۔ شیخ الوزیر الفقیۃ أبو عبید عبدالل
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ہ الشھیر بحاجی خلیفۃ :کشف الظنوں عن اسامی الکتب  ۔ مصطفی بن 3
ّٰ
عبدالل
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 : ۔ عمر رضا کحالۃ :معجم المؤلفین4

 ھ1339۔ یوسف الیان سرکیس ،معجم المطبوعات العربیۃ والمعربۃ : 5
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	خود آزمائی نمبر 4

	یونٹ کا تعارف
	یونٹ کے مقاصد
	1۔مسوّدے کی کمپوزنگ اور پروف خوانی کے مسائل
	1.1۔کمپوزنگ  کسے کہتے ہیں؟
	1.2۔کمپوزنگ کا پس منظر اور ضرورت و اہمیت
	1.3۔کمپوزنگ سے قبل یاد رکھنے کی باتیں
	1.4۔کمپوزنگ کے مرحلے میں  یاد  رکھنے کی باتیں
	1.5۔وائس کمپوزنگ (Voice Composing)
	خود آزمائی نمبر1

	2۔پروف خوانی کے مسائل
	2.1۔پروف خوانی کا معنی و مفہوم
	2.2۔پروف خوانی کے مسائل،ضرورت و اہمیت اور طریق کار
	2.3۔ایم ایس ورڈ میں اغلاط کی نشان دہی
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